[image: image1.emf]   PROCESO  DE  SERVICIOS  ADMINISTRATIV OS     PROCEDIMIENTO  SOLICITUD DE AVALÚOS PARA  ACTUALIZACIÓN CONTABLE O COMERCIALIZACIÓN  DE BIENES    P12.SA  xx/xx /2016   Versión x  1 de  5     1.   OBJETIVO:      Mantener actualizado el valor de los bienes de propiedad y a cargo del ICBF, dando cumplimiento  a la normatividad vigente .       2.   ALCANCE:     Inicia con la identificación de los bienes Muebles e Inmuebles que requieren actualización  contable,  continúa   con la solicitud de los respectivos Avalúos Técnicos o Comerciales y termina  con el Registro en los Sistemas de Información .     Si los avalúos a efe ctuar son para la siguiente vigencia reportar la necesidad de los recursos en  el anteproyecto al Grupo de Planeación Administrativa .     Este procedimiento  aplica para el Nivel Nacional y Regional         3.   POLÍTICAS DE OPERACIÓN:        El avalúo para los bienes muebles  se realizará si su costo histórico individualmente  considerado es superior a los 35 SMMLV.        Tener en cuenta que:         Para efectos contables:   Bienes a los cuales no se les haya realizado avalúo comercial  o avalúo técnico en los últimos tres años (3 años) y a los que se les venza el avalúo  durante la siguiente vigencia; reportarlos durante el primer trimestre de la actual.        Para efectos comercia les y/o pago de participaciones económicas:   Bienes que no  cuentan con avalúo comercial vigente.            4.   DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES    

No.  Nombre de la  Actividad  Descripción de la Actividad  Responsable  Registro  

  Inicio    

1  Identificar el  bien objeto de  avalúo  Identificar los bienes objeto de avalúo y  reportarlos al Grupo de Gestión de Bienes  en el formato establecido.    Coordinador  Administrativo    y     Almacenista   Reporte  sistema  de información      Formato relación  de bienes para 
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	lFECHA ELABORACIÓN
	


	PLACA INMUEBLE
	


	IDENTIFICACIÓN DEL INMUEBLE

	Folio de matrícula inmobiliaria
	
	Cédula/Código Catastral 
*Cuando corresponda al de mayor extensión realizar la aclaración.
	

	Círculo Registral  
	
	
	Dirección
	

	Estado del folio
	
	
	Tipo de Inmueble
	

	Propietario(s) Actual(es)
	
	
	Porcentaje de propiedad del ICBF

*En caso de propiedad en común y proindiviso.
	

	Regional a cargo
	
	
	Estado de ocupación
	


	FORMA DE INGRESO AL ICBF Y DOCUMENTO QUE LO SOPORTA

	TIPO
	DOCUMENTO

	Compra:
	

	Adjudicación en Sucesión:
	

	Bien Vacante:
	

	Traslado:
	

	Donación:                                  
	

	Permuta:
	

	Liquidación Obligatoria:
	

	Remate:
	

	Otro (Cual?):
	


	TRAMITE ADMINISTRATIVO

	Fecha Último Trámite Administrativo
	

	Estado Trámite Administrativo
	

	Responsable  (Dirección General o Regional)
	


	TRAMITE JUDICIAL

	Proceso Judicial Adelantado
	

	Fecha Último Trámite Judicial
	

	Estado Trámite Judicial
	

	Responsable (Dependencia Dirección General o Regional)
	


	CONCEPTO JURÍDICO

* Recomendaciones en la elaboración de oficios, memos, acciones administrativas y/o judiciales, entre otros)


	


Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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