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ACTA DE INSPECCIÓN OCULAR 

 
 

En Bogotá, a los ___________ (  ) días del mes de ______ de ________ (     ), se reunieron en la Bodega del 
Almacén ubicado en___________________________, los siguientes servidores públicos: (nombre y cargo de 
cada servidor)  con el objeto de llevar a cabo  inspección ocular de los bienes Devolutivos que físicamente se 
encuentran ubicados en la (especificar dirección) de la ciudad de ____________. 
 
Los bienes objeto de inspección ocular están identificados en la (describir en que clase bodega del sistema se 
encuentran clasificados). La Relación detallada de los bienes está en (letras y números de folios) que se 
anexan y los bienes están determinados por Placa, Producto, Descripción, Marca, Serie, fecha de 
Adquisición, Modelo, Costo Histórico y Depreciación. 
 
Los bienes objeto de inspección ocular pertenecen a las agrupaciones (____), como se observa a 
continuación: 
 
Deben seleccionar el cuadro según corresponda: 
 
Cuadro para bienes registrados en cuentas de orden 

 
Código Clase de bodega: ___       Nombre Clase de bodega: ______________________________________ 

 

Bodega Agrupación Nombre de Agrupación Cantidad Costo Histórico 

     

     

     

     

     

     

TOTAL   

 
Cuadro para para bienes registrados en cuentas del activo 
 
Código Clase de bodega: ___       Nombre Clase de bodega: ______________________________________ 

 

Bodega Agrupación 
Nombre de 
Agrupación 

Cantidad 
Costo 

Histórico 
Depreciación 
Acumulada 

Valor 
Deterioro 

Valor registrado 
en Gasto* 

Saldo en 
Libros 
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Bodega Agrupación 
Nombre de 
Agrupación 

Cantidad 
Costo 

Histórico 
Depreciación 
Acumulada 

Valor 
Deterioro 

Valor registrado 
en Gasto* 

Saldo en 
Libros 

         

         

         

TOTAL       

*Numeral 23, Capítulo III, Libro II, Manual de Procedimiento del Régimen de la Contabilidad Pública. 

 
Los bienes inspeccionados tienen un Costo Histórico Ajustado de ($_______), una  Depreciación Acumulada 
de ($________), un valor registrado en gastos  ($_______) y un Saldo en Libros de ($_______). 
 
Una vez realizada la inspección ocular se determinó que efectivamente estos elementos no son requeridos 
para el desarrollo de las Actividades de la Entidad 
 
Sin otro particular firman quienes en ella intervienen. 
 
 
 
 

Almacenista 
 
 
 

Encargado de la Bodega 


