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ACTA No._____ de 20__


TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA	____
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL SECUNDARIA	____
[bookmark: _GoBack]

En la ciudad de _________________, el día ____ del mes ___________, de _____, se reunieron en la sede de_________________________, los (las) señores (ras) __________________________________ cargo_______________________________ por parte de ______________________ y ______________________________ cargo____________________ por parte de ______________________, para formalizar el traslado de la documentación del ICBF y en cumplimiento de lo establecido en la Tabla de Retención Documental, las series y/o subseries documentales descritas en el inventario documental anexo, el cual hace parte integral de la presente Acta, se procede a la entrega oficial de _____ cajas, _____carpetas, para un total de (    )  _________________________ metros lineales entregados.

A continuación, se relacionan las series y/o subseries documentales que fueron objeto de transferencia documental.

	No. ORDEN
	SERIE y/o SUBSERIE 
	FECHAS
	VOLUMEN
ML

	
	
	Inicial
	Final
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL METROS LINEALES  
	



El delegado de Gestión Documental de la Sede de la Dirección General o referente documental de la Sede Regional, verifica el total de metros lineales entregados de manera física con lo relacionado en el Inventario documental anexo a la presente Acta. Así mismo, se deberá aportar inventario documental en formato Excel, con el fin que sea integrado a la base de datos del archivo central o histórico del ICBF.
FIRMA ASISTENTES:

	Nombre
	Cargo / Dependencia
	Entidad
	Firma

	
	Referente Documental (quien entrega)
	
	

	
	Jefe de área (quien entrega)
	
	

	
	Coordinador Grupo Administrativo en Sedes Regionales o Coordinador Grupo Gestión Documental.
	
	

	
	Referente Documental (quien recibe)
	
	



Anexo:  Inventario Documental – FUID en ____ folios
	___ CD
	











	
Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  

     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
[image: frase-01 (3)]LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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