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REGIONAL ___________________
En la ciudad de ____________________a los ____días del mes de _____del año _____, se hicieron presentes en (ubicación) de la Regional ___________________ del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, la Sr.(a)   _________________________  identificado con cedula de ciudadanía Número ___________de  ______ cargo_________________________ de la entidad _________________ y el Sr. (a)  _______________________ identificado con cedula de ciudadanía Número __________________de  ______ almacenista y/o auxiliar de almacén del ICBF, con el fin de verificar las existencia físicas de los bienes a cargo de ______________________,  contra  las existencias arrojadas por el Sistema de Información, encontrándose el siguiente resultado: 
BIENES A CARGO
	Código de Bodega 
	Nombre de Bodega 
	Clase de Bienes
	Cant 
	Valor total 
	No. Sobrantes 
	No. faltantes 
	Valor sobrante o faltante. 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 


De acuerdo a la novedad presentada elegir el texto correspondiente:

En el caso de bienes faltantes,

De acuerdo a la información detallada en la anterior tabla, se procederá a constituir la responsabilidad en proceso a nombre del cuentadante _______________ identificado con cedula de ciudadanía ___________, de conformidad a lo establecido en el capítulo 8 de la Guía de Gestión de Bienes. 
En el caso de bienes sobrantes,

Teniendo en cuenta que se evidenció la existencia de bienes muebles sin registro catalogados como sobrantes de inventario, el responsable (nombre completo) identificado con cedula de ciudadanía _________ informará la procedencia y soportes correspondientes para que sean remitidos en un término de 30 días calendario al almacén, y se procederá de conformidad a lo establecido en el numeral 5.2.2.9 de la Guía de Gestión de Bienes.
Se detalla a continuación la situación encontrada:

Escribir detalladamente la situación encontrada.

Para constancia de lo realizado se anexa como parte integral de la presente acta los reportes de existencia del Sistema de Información de inventarios, los cuales serán archivados en los expedientes de almacén de conformidad a lo establecido en la guía de Gestión de Bienes y en las tablas de retención documental vigentes.

En constancia se firma la presente, por quienes en ella intervinieron, 
______________________________


___________________________________


Nombre






Nombre

Cargo 






Cargo

C.C. 






C.C.
Entidad.






Entidad.
 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!

     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012

