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REGIONAL ___________________

En la ciudad de ____________________a los ____días del mes de _____del año _____, se hicieron presentes en (ubicación) de la Regional ___________________ del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, la Sr.(a)   _________________________  identificado con cedula de ciudadanía Número ___________de  ______ cargo_________________________ de la entidad _________________ y el Sr. (a)  _______________________ identificado con cedula de ciudadanía Número __________________de  ______ almacenista y/o encargado del ICBF, con el fin de verificar las existencia físicas de los bienes a cargo de ______________________,  contra  las existencias arrojadas por el Sistema de Información, encontrándose el siguiente resultado: 
BIENES A CARGO
	Código de Bodega 
	Nombre de Bodega 
	Clase de Bienes
	Cant 
	Valor total 
	No. Sobrantes 
	No. faltantes 
	Valor sobrante o faltante. 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 


En el caso de bienes faltantes se procederá a constituir la responsabilidad en proceso. (Para casos donde existen faltantes)
Para registrar los bienes sobrantes, los valores de éstos serán  tomados por elementos de igual o de similares características. (Para casos donde existen sobrantes)

Frente a los bienes sobrantes el Almacén deberá identificar en lo posible, dentro de los diez (10) días siguientes a la realización del inventario su procedencia y realizar los ajustes pertinentes para cargarlos al inventario individual, en caso de que estos continúen  en poder del servidor público que los tiene en uso, razón por la cual quedan bajo su responsabilidad y custodia  desde el momento de firmar esta acta.

Para constancia de lo realizado el responsable de los bienes firma el listado del inventario físico. Los originales del acta y del inventario físico serán archivados en la carpeta de inventarios destinada para el control de los mismos por el Almacén e Inventarios y copia de los mismos serán entregados al servidor público y/o contratista responsable de los bienes.

Se anexa como parte integral de  la presente acta los reportes de existencia del Sistema de Información.
En constancia se firma la presente,  por quienes en ella intervinieron, 
______________________________


___________________________________
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Entidad.






Entidad.
 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

