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Concepto No. ### de “año”
(Fecha)

<Fuente: Archivo interno entidad emisora>

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
PARA:


“Cargo” y “Dirección (sede)”
ASUNTO:
Respuesta a solicitud de concepto radicado ########## del ## de xxxxx de 20##

ÁREA TEMÁTICA: 
Por ejemplo: “Contratos de Aporte”
Código interno
1. PROBLEMA JURÍDICO 

Se precisa(n) la(s) duda(s) planteada(s) por el remitente. 
2. ANALISIS DEL PROBLEMA JURIDICO
Describir la estructura que se seguirá para emitir el concepto. 

2.1. MARCO NORMATIVO APLICABLE
Enunciar las normas sustantivas y/o de procedimiento que se tienen en cuenta para emitir el concepto. 

2.2. ANTECEDENTES
Breve descripción de los hechos descritos por el solicitante y que originan la solicitud de concepto. Así mismo se deberá señalar si previamente existe algún pronunciamiento oficial de la Entidad respecto a una situación similar o idéntica. 

2.3. ANÁLISIS JURÍDICO

Constituye el cuerpo central del documento, en el que mediante un ejercicio intelectual se profundiza en el problema planteado con el objetivo de resolverlo argumentativamente a partir de la revisión y estudio sistemático de los documentos aportados por el solicitante, normas sustantivas y de procedimiento concretas e igualmente, de sentencias judiciales y conceptos de la administración.

3.  CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Constituye la parte final del documento, en el que se expresan de forma concreta y clara los resultados obtenidos a partir del ejercicio intelectual desarrollado en el acápite “Análisis jurídico”. Igualmente se describen las orientaciones y directrices que en la materia objeto de consulta debe atender el solicitante una vez recibido el concepto. 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012

