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CONVOCATORIA

Lugar de convocatoria, fecha/mes/año

OBJETO: Inscripción de participantes para la elección del comité de convivencia laboral año ________ vigencia ________ comité de la Dirección Regional XXX.
FUNCIONES DEL COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL: 

1. Recibir y dar trámite a las quejas presentadas en las que se describan situaciones que puedan constituir conductas de acoso laboral; así como recaudar las pruebas que sean necesarias para dar claridad a la averiguación. 

2. Examinar de manera confidencial los casos específicos o puntuales en los que se formule quejas o reclamos, que pudieran tipificar conductas de acoso laboral, en el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, previa suscripción por cada uno de sus miembros de un compromiso de confidencialidad. 

3. Escuchar las partes involucradas de manera individual sobre los hechos que dieron lugar a la queja.

4. Adelantar reuniones con el fin de crear un espacio   de diálogo entre las partes involucradas promoviendo compromisos mutuos para llegar a una solución efectiva de las controversias.  Entre otras que reposan en la resolución ICBF 13587 del 22 de diciembre de 2017.

NOTA:

No podrán participar aquellos funcionarios públicos que se les haya formulado una queja por acoso laboral seis meses anteriores a su conformación.

Se elegirán 2 principales y dos suplentes por parte de los Servidores Públicos.

INSCRIPCIONES: los servidores públicos interesados en formar parte de este comité deben hacer la respectiva inscripción ante el Coordinador Administrativo o de Gestión Humana o de Gestión de Soporte a partir del fecha/mes/año para realizar las inscripciones de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.
LUGAR DÍA Y HORA EN QUE SE EFECTUARÁ LA VOTACIÓN, EL ESCRUTINIO GENERAL Y LA DECLATORIA.
Las votaciones se realizarán en la Dirección Regional XXX y Centros Zonales XXX, o Sede de la Dirección General, de 8:00 am a 4:00 pm; A partir de las 4:01 pm se realizará el escrutinio para determinar quién tiene mayor votación.

Se designará un delegado de Centro Zonal para llevar a cabo de forma adecuada el proceso y reporte al finalizar la jornada para el escrutinio general.

XXXXXXXXXX

Director Regional XXXXX
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