[image: image1.jpg].
\‘) g2 El futuro
W\ es de todos
BIENESTAR

FAMILIAR





[image: image2.png]



[image: image3.jpg]


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    



DILIGENCIA DE AUDIENCIA ESPECIAL EN EL PROCESO VERBAL (No. radicación del Expediente) ADELANTADO CONTRA EL SERVIDOR PÚBLICO (nombre, identificación y cargo del disciplinado).
En la ciudad de (xxx), siendo las (hora en que se inicia la diligencia) del (día mes año), se hizo presente en este despacho (nombre de los sujetos procesales presentes – disciplinado y/o abogado defensor), para dar inicio a la audiencia, ordenada en el auto de (día mes año del auto de citación a audiencia). (En el evento de presentarse el abogado defensor, se le recibe el poder respectivo, se anexa a la diligencia y se le reconoce personería para actuar). En tal virtud, el suscrito funcionario declaró abierta la audiencia y designó a (nombre y cargo del secretario ad hoc), como Secretario Ad. Hoc. de la misma, quien prometió cumplir a cabalidad con los deberes del cargo asignado, quedando de esta forma legal y debidamente posesionado. A continuación y de conformidad con lo establecido en el inciso primero del Artículo 188 de la Ley 734 de 2002, se procede a dar lectura a las siguientes piezas procesales (decisión de citación a audiencia; solicitud de pruebas que hubiere presentado cualquiera de los sujetos procesales, con anterioridad o al momento mismo del inicio de la audiencia o a la versión escrita que hubiere presentado el disciplinado). Concluido lo anterior el despacho procede a escuchar en versión libre al disciplinado, haciéndole conocer el derecho que tiene a ser asistido (a) por un abogado e informándole que se encuentra libre de todo apremio y juramento. Se le ponen de presente el contenido del Artículo 33 de la Constitución Política – excepciones al deber de declarar - y 92 de la Ley 734 de 2002 – derechos del investigado -, ante lo cual manifiesta que es su voluntad rendir esta versión. Se procede entonces a formular el siguiente interrogatorio al (a la) implicado (a), no sin antes dejar constancia que (nombre del implicado), manifestó no considerar necesario la asistencia de un abogado para esta diligencia. PREGUNTADO. Sírvase decir sus nombres y apellidos completos, documento de identificación, edad, lugar y fecha de nacimiento, residencia, estado civil, estudios cursados, profesión, ocupación u oficio, entidad y dependencia donde actualmente labora. CONTESTÓ. Mi nombre completo es (xxx), con cédula de ciudadanía número (xxx), edad (xxx) años, nací en (xxx), el (día mes año), resido en (dirección de domicilio), teléfono fijo (XXXX), celular No. (XXXX), de estado civil (xxx), estudios cursados (xxx), profesión (xxx), y me desempeño actualmente como (XXXX) en la entidad y dependencia (xxx). PREGUNTADO. Obra en autos (folios xxx del cuaderno original, la queja suscrita por (xxx), el informe rendido por (xxx), las copias de las piezas procesales  pertinentes, o el hecho de público conocimiento), cuyo contenido se le pone de presente. Una vez enterado (a) del mismo, es su voluntad decir algo al respecto CONTESTÓ. (xxx). PREGUNTADO. (Poner a disposición de quien rinde la versión el expediente y realizar todas las preguntas conducentes y pertinentes para el esclarecimiento de los hechos). CONTESTÓ. (xxx). PREGUNTADO. Sírvase informar al Despacho si desea agregar algo más a la presente diligencia. CONTESTÓ. (xxx). No más. Concluida la versión, el despacho pone en conocimiento de los sujetos procesales el contenido del Artículo 177 de la Ley 734 de 2002, (El director de la audiencia explica cómo se desarrolla el proceso) haciéndole saber que tienen derecho a aportar y solicitar pruebas, las cuales serán practicadas en desarrollo de esta diligencia, dentro de un término improrrogable de tres (3) días, si fueren conducentes y pertinentes. Si no fuere posible hacerlo en forma inmediata se suspenderá la audiencia por un término máximo de cinco (5) días y se señalará fecha para la práctica de las pruebas pendientes. Se le concede el uso de la palabra (al disciplinado y/o su abogado defensor) para que soliciten o aporten pruebas. (xxx). AUTO. 1. El despacho considera conducentes y pertinentes las pruebas testimoniales solicitadas por el (la) disciplinado (a), razón por la cual procede a decretar su práctica de la siguiente manera: (1. Escuchar en declaración juramentada a (nombre de los posibles testigos), de conformidad con (la cita o la petición realizada por el disciplinado). Dicha declaración se recibirán a partir de las (hora) del próximo (fecha de la diligencia – 5 días siguientes). 2. Con relación a las pruebas documentales pretendidas por el disciplinado, referentes a (se menciona la prueba documental requerida, si es del caso), éstas se solicitarán y allegarán en forma inmediata. 3. El Despacho ordena de oficio las siguientes pruebas: (relacionar las pruebas ordenas y fecha y hora de su práctica). 4. Finalmente el Despacho considera que la prueba (se hace la descripción) requerida por (el investigado o su defensor) es (ilógica, inconducente, impertinente y ajena por completo al objeto probatorio de esta investigación), razón por la cual denegará o rechazará su práctica. 4. Se reiteran las pruebas aludidas de manera oficiosa por este despacho, en el auto de citación a audiencia). Esta decisión se pone en conocimiento de los sujetos procesales, quedando notificada en estrados. Se le informa al (disciplinado o su apoderado) sobre el derecho que tiene de impugnar la misma, mediante recurso de reposición y apelación, en virtud de lo establecido en los Artículos 181 y 189 de la Ley 734 de 2002 -se da lectura de las disposiciones en mención-. Al respecto manifestaron: (se refiere si los sujetos procesales impugnan o no la decisión. En caso afirmativo, si se interpuso recurso de reposición se profiere AUTO resolviendo el recurso. Esa decisión queda notificada en estrados. Si es del caso se concede la apelación interpuesta
, haciéndole saber al apelante que deberá sustentar el recurso verbalmente en la misma audiencia, una vez proferido y notificado el fallo en estrados. Inmediatamente se decidirá sobre su otorgamiento de conformidad con el artículo 180 de la Ley 734 de 2002). 
CONTINUACIÓN DE LA AUDIENCIA

Siendo las (hora en que se inicia la diligencia) de hoy (día mes año), se da continuación a la audiencia especial, encontrándose presentes los (se relacionan sujetos procesales y testigos). A continuación se procede a practicar las pruebas decretadas en sesión anterior, para lo cual se da inicio al testimonio de (nombre del declarante). En tal virtud el suscrito funcionario (titular o comisionado) procedió a explicar al compareciente el deber que le asiste de rendir testimonio, según lo previsto en el Artículo 266 del Código de Procedimiento Penal, Ley 600 de 2000, que señala: “Artículo 266. Deber de rendir testimonio. Toda persona está en la obligación de rendir bajo juramento, el testimonio que se le solicita en la actuación procesal, salvo las excepciones constitucionales y legales. Al testigo menor de doce (12) años no se le recibirá juramento y en la diligencia deberá estar asistido, en lo posible, por su representante legal o por un pariente mayor de edad a quien se le tomará juramento acerca de la reserva de la diligencia.”; enterándolo igualmente sobre las excepciones constitucionales y legales que lo eximen de cumplir dicho deber, referidas en el Artículo 33 de la Constitución Política de Colombia, que prevé: “Artículo 33. Nadie podrá ser obligado a declarar contra sí mismo o contra su cónyuge, compañero permanente o parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil”, y en los Artículos 267 y 268 del Código de Procedimiento Penal, así: “Artículo 267. Excepción al deber de declarar. Nadie podrá ser obligado a declarar contra sí mismo o contra su cónyuge, compañera o compañero permanente o parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil. El servidor público informará de este derecho a toda persona que vaya a rendir testimonio. Artículo 268. Excepciones por oficio o profesión. No están obligados a declarar sobre aquello que se les ha confiado o ha llegado a su conocimiento por razón de su ministerio, profesión u oficio: 1. Los ministros de cualquier culto admitido en la República. 2. Los abogados. 3. Cualquier otra persona que por disposición legal pueda o deba guardar secreto.”. A continuación se hace la amonestación consagrada en el Artículo 269 de la misma normatividad, a través de la cual se entera al citado sobre la importancia moral y legal del acto, dándole a conocer además las sanciones establecidas contra los que declaren falsamente, contempladas en el Artículo 442 del Código Penal, en los siguientes términos: “Artículo 442. Falso testimonio. El que en actuación judicial o administrativa, bajo la gravedad del juramento ante autoridad competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, incurrirá en prisión de seis (6) a doce (12) años”. Cumplido lo anterior se toma el juramento de rigor, por el cual el compareciente juró decir la verdad en la declaración que va a rendir a continuación, manifestó que no le asiste ninguna clase de impedimento y que es su voluntad rendir esta declaración. El despacho procede a formular al declarante el interrogatorio siguiente: PREGUNTADO.  Sírvase decir sus nombres y apellidos completos, documento de identificación, edad, lugar y fecha de nacimiento, residencia, estado civil, estudios cursados, profesión, ocupación u oficio. CONTESTÓ. Mi nombre completo es (xxx), con cédula de ciudadanía número (xxx), edad (xxx) años, nací en (xxx), el (día mes año), resido en (dirección de domicilio), teléfono fijo (XXXX), celular No. (XXXX), de estado civil (xxx), estudios cursados (xxx), profesión (xxx), y me desempeño actualmente como (XXXX).- PREGUNTADO. Sírvase decir si conoce a los (nombre de los implicados), en caso cierto desde hace cuánto y qué relación o parentesco tiene con ellos. CONTESTÓ. (xxx). PREGUNTADO. (El Despacho hace las preguntas objeto de la prueba). CONTESTÓ. (xxx). En este estado de las diligencias el Despacho no hace más preguntas y le concede el uso de la palabra al (nombre del sujeto procesal o Apoderado que se haya hecho presente), quien manifiesta su intención de interrogar. PREGUNTADO. (xxx). CONTESTÓ. (xxx). PREGUNTADO POR EL DESPACHO. Sírvase informar al Despacho si desea agregar, corregir o enmendar algo a la presente diligencia. CONTESTÓ. (xxx). No más. A continuación se deja constancia sobre la recepción de las pruebas documentales que fueron decretadas y solicitadas en la sesión anterior. De conformidad con las previsiones legales consagradas en el Artículo 188, inciso 4, en armonía con el Artículo 178 de la Ley 734 de 2002, encontrándose practicadas todas las pruebas decretadas dentro de la presente audiencia, se concede el uso de la palabra, por una sola vez, al investigado y a su defensor para que presenten alegatos finales o de conclusión (se podrá ordenar un receso, por el tiempo que estime indispensable, para que las partes presenten los alegatos de conclusión, el cual será de mínimo tres (3) días y máximo de diez (10) días, según el artículo 177 C.D.U). Al respecto expresó el implicado: (se transcriben los alegatos finales del disciplinado, presentados verbalmente o se incorporan por presentados por escrito). Seguidamente manifestó el defensor: (se transcriben los alegatos finales del defensor, presentados verbalmente o por escrito). Concluidas las intervenciones se procede a suspender la diligencia para ser reiniciada el (día mes año) para emitir el fallo que en derecho corresponda. (Proferir la decisión dentro de los dos días siguientes) y se reanudará el día ___ de ____ de ____ a las ____. Esta decisión de suspensión de la audiencia se notifica en estrados y contra la misma no proceden recursos. No siendo otro el motivo de la presente, se da por terminada por quienes intervinieron en ella una vez leída la presente acta y aprobada en su totalidad. Siendo la fecha y hora señalados, se reanuda la presente audiencia, para dar emitir el fallo de primera instancia y se procede a dar lectura a la decisión. Una vez leída, se integra a la presente acta, reiterándose, que la decisión se notifica en estrados y que contra la misma procede el recurso de apelación ante la Dirección General del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, que se interpondrá en la misma diligencia y se sustentará y decidirá conforme lo dispuesto en el artículo 180 del Código Disciplinario Único. En caso de no interponerse recursos, la decisión quedará en firme. A continuación, solicita la palabra el señor _____, (doctor _____) en su condición de ____, quien procede a interponer el recurso de apelación. El señor _____, solicita dos (2) días para sustentar el recurso de apelación interpuesto, a lo cual se accede. En consecuencia, se suspende la audiencia y se dispone reanudarla el día ___ (__) de  de 20__ , a las ___, con el fin de decidir sobre la concesión del recurso de apelación interpuesto. Esta decisión de suspensión de la audiencia se notifica en estrados y contra la misma no proceden recursos. Siendo el día y la hora señalados para continuar la diligencia de audiencia, estando presentes ____, en su calidad de ____, se continúa la audiencia. El señor ____, sustenta el recurso de apelación en los siguientes términos: _____. El Despacho concede el recurso de apelación en el efecto suspensivo ante la Dirección General del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. En consecuencia, se da por concluida la audiencia y se dispone remitir el expediente al superior. (otra opción: Teniendo en cuenta que contra la presente decisión no se interpuso recurso alguno oportunamente se declara ejecutoriada). En consecuencia, se da por concluida la audiencia. No siendo otro el objeto de la presente se termina y firma por los que en ella intervinieron, siendo las  ____ del ____ de _____ de dos mil ____(20__) , y se firma  la presente acta, por quienes en ella han intervenido, una vez leída y aprobada en su totalidad.
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JEFE OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO
� En el efecto suspensivo, cuando no se hayan decretado pruebas de oficio y la negativa de pruebas sea total; en el efecto diferido, si se decretaron pruebas de oficio; y en el efecto devolutivo cuando la negativa sea parcial. Artículo 115 de la Ley 734 de 2002.







