
ESTRATEGIA DE 
COMPRAS 
LOCALES

2018



1. Enviar listados de asistencia de Regional y Centros Zonales  

2. Los enlaces deben entregar

• F5.P7.GTH. Formato ejecución y reporte de asistencia  de PIC V1 

(Hoja reporte de asistencia).

• F8.P1.MI. Formato listado de asistencia V3.

EQUIPO DE COMPRAS LOCALES

Jose Maria Navas C

Líder del equipo
Guainía, Guaviare, La Guajira, Magdalena, Meta, 

Putumayo, Vaupés y Vichada.

Javier Cárdenas Atlántico, Bolívar, Caldas, Chocó, Córdoba, Nariño, 

Risaralda, Santander,  Sucre, Tolima.

Ana Milena Bustos S Amazonas, Antioquia, Caquetá, Quindío, San Andrés y 

providencia, Valle del Cauca.

Angela Correal B Arauca, Bogotá, Boyacá, Casanare, Cauca, Cesar, 

Cundinamarca, Huila, Norte de Santander.
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seguimiento
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INTRODUCCIÓN 
ICBF

DIRECCION 
ABASTECIMENTO

Decreto 1927/ 6 sept. 2013

EQUIPO DE COMPRAS 
LOCALES 

ESTRATEGIA DE 
COMPRAS 
LOCALES

NACIONAL, 
REGIONALES Y 

CENTROS 
ZONALES

Apoyar la dinamización de las economías locales a través
de soluciones de abastecimiento, articuladas entre el ICBF,
los operadores de los programas y los productores,
fortaleciendo la inclusión socio-económica de familias,
comunidades y emprendimientos locales para contribuir a
la seguridad alimentaria a partir de los ejes de
disponibilidad y accesibilidad a los alimentos.

OBJETIVO



OBJETIVO Y ALCANCE 
DE LA GUÍA G5.ABS

•Establecer criterios y parámetros de ejecución de la
Estrategia de Compras Locales, así como las
responsabilidades de los distintos actores, que
intervienen en su desarrollo e implementación en
todos los niveles organizacionales del ICBF

Objetivo

•Inicia con la identificación de los ejes fundamentales
para el desarrollo de la Estrategia de Compras
Locales, su articulación con las dependencias de la
Sede Nacional y termina con la definición de las
responsabilidades de los diferentes actores en todos
los niveles de la organización institucional.

Alcance



CRITERIOS PARA REALIZAR 
COMPRAS LOCALES

EAS

Autoconsumo

Consumo de lo producido por otras 
UNIDADES DE SERVICIO localizadas en el 

mismo Municipio

Consumo de productos originarios del 
mismo Municipio o Departamento donde 

se presta el servicio

Contratación de TH profesional de origen 
local.

PROGRAMAS ESPECIALES 
– COBERTURA MACRO 

REGIONAL

Consumo de lo producido por otras 
UNIDADES DE SERVICIO localizadas en la 

misma región o macro región

Consumo de productos originarios o 
cuyas materias primas sean originarias 

del ámbito geográfico de consumo.

Contratación de TH profesional originario
de la macro región.

PROGRAMAS 
TRANSVERSALES O DE 

COBERTURA 
NACIONAL

Consumo de productos cosechados y 
procesados en Colombia.

El consumo de productos obtenidos 
a partir de materias primas e 

insumos mayoritariamente de origen 
nacional



EJES DE LA ESTRATEGIA DE 
COMPRAS LOCALES

ECL

Visibilización de 
la demanda  

potencial

Visibilización de 
la oferta local de 
bienes y servicios

Articulación 
interinstitucional

Realización de 
encuentros entre 

oferta y 
demanda.



Visibilización de la demanda potencial 



Visibilización de la oferta



Articulación interinstitucional

ENTIDADES 
NACIONALES –
DEPARTAMENT

ALES -
MUNICPALES 

ICBF

Pequeños productores 
agropecuarios, asociaciones, 
cooperativas, madres cabeza 

de familia, agricultura 
familiar, microempresarios



Encuentros entre oferta y demanda 2017

NORTE DE SANTANDER SANTANDER MAGDALENA

CAQUETÁ SUCRE PUTUMAYO



Encuentros entre oferta 
y demanda 2018

• Amazonas

• Cesar 

• Choco

• Casanare

• La Guajira

• Tolima

• Valle del Cauca



COMPRAS LOCALES, 
REPORTE, VERIFICACION Y 

SEGUIMIENTO



RESPONSABILIDADES FRENTE A LA ESTRATEGIA 

DE COMPRA LOCALES

• Realizar mensualmente compras locales, priorizando la 
compra de alimentos.

• Reportar mensualmente el formato impreso y digital 
Excel, soportando de forma organizada, las compras 
locales al supervisor.

• Asistir a los encuentros de Compras Locales. 

• Verificar los reportes y soportes de compras locales.

• Aprobar o no el informe mensual que debe entregar el 
operador – firma del formato de seguimiento.

• Remitir mensualmente los reportes de compra locales 
al enlace regional. 

• Realizar los requerimientos necesarios ante eventuales 
incumplimientos de la obligación contractual.

Operador (EAS)

Supervisor del 
contrato



RESPONSABILIDADES FRENTE A LA ESTRATEGIA 

DE COMPRA LOCALES

• Revisar que la información entregada por el supervisor esté 
completa, bien diligenciada y debidamente organizada y en 
caso necesario, devolver los informes al supervisor solicitando 
los ajustes correspondientes. 

• Cargar mensualmente la información en la carpeta asignada 
en la NAS, organizándola de acuerdo con la estructura 
definida por la Dirección de Abastecimiento.

• Liderar la realización de encuentros ente oferta y la demanda 
desde la Regional.

• Consolidar la información de la ECL a nivel Regional y 
Nacional.

• Elaborar los informes de Compras Locales.

• Promover la realización de encuentros de compras locales.

Enlace regional 

Enlace Dir. 
Abastecimiento



Que se valida como compra local y cuales son 

los soportes 

✓ Pequeños productores y sus Asociaciones.

✓ Plazas de Mercado municipal, mercados campesinos, 
pequeños mercados locales.

✓ Autoconsumo

X Compra de alimentos importados (lenteja, garbanzo).

X     Compra en grandes superficies.

X     Cosechados o procesados en Departamento diferente.

X     Alimentos que no contemple la minuta patrón.

✓ Vestuario de producción local.
✓ Implementos de aseo, limpieza y desinfección de 

producción local.
✓ Implementos de aseo personal de producción local.
✓ Material didáctico de producción local.
✓ Autoconsumo

X     Compra en grandes superficies.
X     Implementos fuera del lineamiento técnico del programa

ALIMENTOS

DOTACIÓN

• Factura de Venta o 
documento equivalente a 

factura con requisitos 
legales DIAN.

• Cuenta de Cobro: 
Indicando el RUT.

• En todos los documentos 
especificar 

detalladamente los 
alimentos o artículos 

comprados.

• Para Autoconsumo se 
debe entregar una 

certificación de los costos 
de producción, firmada 

por el Contador o Revisor 
Fiscal de la EAS



Que se valida como compra local y cuales son 

los soportes 

TALENTO 
HUMANO 

PROFESIONAL

✓ R.H profesional universitario nacido en 
departamento de operación del programa.

✓ R.H profesional universitario con residencia 
permanente (mínimo 3 años) en el departamento 
de operación del programa.

× R.H bachiller, técnico o con cursos especiales, 
agentes educativos o Madres Comunitarias.

× R.H nacido en departamento distinto al  de     
operación del programa que no demuestre 
residencia permanente.

Copia de C.C./ certificado de 
residencia (Sólo se presenta una vez)

Copia de diploma, acta de grado o 
tarjeta profesional (Sólo se presenta 
una vez)

Copia de soporte pago de nómina o 
cuenta de cobro cada mes de reporte.



4. FORMATO REPORTE DE 
COMPRAS LOCALES



Recomendaciones para diligenciar el 
formato de compras locales  

1. Leer el instructivo para diligenciar el formato (hoja N°1 del archivo Excel). 

2. Diligenciar completamente y de manera correcta la ficha del contrato (hoja 
N°2 del archivo Excel).

3. No modificar el formato (agregar o quitar filas, columnas y hojas), no cambiar 

formulas y no eliminar la protección de celdas.  

4. Registrar en las hojas de cada mes, el valor ejecutado del contrato en el mes 

que se está reportando.  

5. Agrupar en una sola línea todas las compras de un mismo producto, 

realizadas a un mismo proveedor. Para el caso de carnes de res agruparlas 

sin importar el corte. Igual con pollo y cerdo.



6. Agrupar en una sola línea todas las compras de quesos sin importar el tipo. 

Igual con los yogures sin importar el sabor. 

7. Solo reportar las cantidades compradas en unidades para los panificados, 

galletas, huevos y dotaciones (no reportar cubetas, docenas, bolsa, paquete)

8. Reportar en litros las bebidas lácteas (kumis, yogurt, avena), leche liquida y 

aceite.  Los demás alimentos se deben reportar en kilos. 

9. Para el caso de talento humano, reportar la profesión y no el cargo. 

10. En el primer mes en que se reporta una persona debe anexar la 

documentación completa. No es necesario incluirla todos los meses, salvo los 

comprobantes de pago.



Formato de seguimiento 
compras locales  

Formato de seguimiento compras locales v3

f1.g5.abs_formato_de_seguimiento_compras_locales_v3.xlsx


# CONTRATO-

NOMBRE 

OPERADOR 

ENERO       

… 

DICIEMBRE

ALIMENTOS

TALENTO 

HUMANO

DOTACIÓN

FACTURAS

CUENTAS 

DE COBRO
DIPLOMA

CÉDULA

CERTIFICAD

O DE 

VECINDAD

SOPORTE PAGO O 

NÓMINA ENERO

NOMBRE DEL 

PROFESIONAL

FACTURAS

CUENTAS 

DE COBRO

FORMATO DE 

SEGUIMIENTO DEL 

ÚLTIMO MES 

REPORTADO

PRESENTACIÓN INFORMACIÓN 
DIGITAL



Como NO presentar la información de compras 
locales

❖ No presentan la información organizada



Como NO presentar la información de 
compras locales

Crean carpetas vacías 



Como NO presentar la información de 
compras locales

❖ Reportaron en formato versión 1



Como NO presentar la información de 
compras locales

❖ No es formato Excel para el reporte de compras locales



Como NO presentar la información de 
compras locales

❖ Envían el archivo en PDF. 



Como NO presentar la información de 
compras locales

❖ Información incompleta 



Como NO presentar la información de 
compras locales

❖ Información incompleta 



Como NO presentar la información de 
compras locales

❖ No son compras locales



Como NO presentar la información de 
compras locales

❖ Valores de compras locales.



Como NO presentar la información de 
compras locales

Solo reportan Talento Humano




