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Ref. — Solicitud de cotizacién para “Contratar los servicios especializados en
Gestion Documental de administracion y organizacién de los archivos en
soporte fisico, bajo la modalidad de Outsourcing en el ICBF.”

La Direccion de Logistica y Abastecimiento del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF) se encuentra desarrollando el estudio de mercado para “Contratar los servicios
especializados en Gestion Documental de administracion y organizacion de los archivos
en soporte fisico, bajo la modalidad de Outsourcing en el ICBF.” Para el cual disefiamos el
Formato de Cotizacion, Ficha Técnica y anexos relacionados a continuacion:

Formato de Cotizacion: “SDC Gestion Documental 051613.xls”
Ficha Técnica: “FT Gestion Documental 051613

Anexos a las fichas de condiciones técnicas:

Anexo 1. Listado de sedes.

Anexo 2. PR20.MPA1.P5 Eliminacion de Documentos de Apoyo yo Duplicidad v1

Anexo 3. PR22.MPA1.P5 Org. Arch y Tabla de Retencién Documental v4

Anexo 4. PR23.MPA1.P5 Organizacion de un Fondo Documental Acumulado v1

Anexo 5. PR25.MPA1.P5 Procedimiento Traslado Archivos de Gestion v1

Anexo 6. PR26.MPA1.P5 Eliminacion por Aplicacion de Tabla de Retencién Documental v6
Anexo 7 G8.MPAG Metodologia Inventario y Clasificacion ICBF v4

Anexo 8 Volumen de archivo a intervenir

Anexo 9 Elementos de la descripcion de la norma ISAD (G)

Anexo 10 Glosario de términos archivisticos para el proceso

Esperamos contar con su COTIZACION, a maés tardar del dia VIERNES 24 DE
MAYO DE 2013 antes de las 02 pm, la cual pueden enviar al correo
hector.arias@icbf.gov.co y/o radicarla en las oficinas del ICBF Ave. Carrera 68
#64C-75, dirigido a la Direccion de Logistica y Abastecimiento.
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Toda la informacién sobre la oferta sea en forma verbal o escrita serd aceptado
por el ICBF en buena fe. El ICBF no asume responsabilidad alguna por los costos
en que se incurra para responder este documento.
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