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Bogotá 

Señores 

Empresas 

 

Ref. – Solicitud de cotización para “Contratar los servicios especializados en 

Gestión Documental, con el fin de realizar los procesos técnicos de 

fumigación, desinfección, restauración,  organización y digitalización de los 

documentos que se encuentran en la Regional Atlántico del ICBF, Centro 

Zonal Sabanagrande.” 

 

La Dirección de Abastecimiento del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) se 

encuentra desarrollando el estudio de mercado para “Contratar los servicios 

especializados en Gestión Documental, con el fin de realizar los procesos técnicos de 

fumigación, desinfección, restauración,  organización y digitalización de los documentos 

que se encuentran en la Regional Atlántico del ICBF, Centro Zonal Sabanagrande” para el 

cual diseñamos el Formato de Cotización, Ficha de Condiciones Técnicas y anexos 

relacionados a continuación: 

Formato de Cotización 

 SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN GESTIÓN DOC. ATLÁNTICO - SDC 

100113.xls 

 

Ficha de Condiciones Técnicas 

 FICHA TÉCNICA GESTIÓN DOC. ATLÁNTICO 100213 DEF.pdf 
 

Anexos a la Ficha de Condiciones Técnicas 

 

 Nº 1 Eliminación de Documentos de Apoyo y/o Duplicidad v2.pdf 

 Nº 2 Org.  Arch. y aplicación Tabla de Retención Documental v4.pdf 

 Nº 3 Organización de un Fondo Documental Acumulado v1.pdf 

 Nº 4 Intervención de Documentos con Alto Grado de Biodeterioro v1.pdf 

 Nº 5 G1.MPA1.P5 Guía para la Gestión Documental ICBF v2.pdf 

 Nº 6 Instructivo de Limpieza y Desinfección AGN.pdf 
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 Nº 7 Formato Único de Inventario Documental AGN.pdf 

 Nº 8 Registro Fotográfico documentos a intervenir – C.Z. Sabanagrande.pdf 

  

Esperamos contar con su COTIZACIÓN, a más tardar del día VIERNES 04 DE 
OCTUBRE DE 2013 antes de las 5 pm, la cual pueden enviar al correo 
robinson.parada@icbf.gov.co y/o radicarla en las oficinas del ICBF Ave. Carrera 
68 # 64C - 75, dirigido a la Dirección de Abastecimiento. 

Se informa que el plazo para remitir observaciones al presente estudio de 
mercado será hasta el día jueves 03 de Octubre de 2013 antes de las 2 pm, las 
cuales pueden enviar al correo robinson.parada@icbf.gov.co 

 

Toda la información sobre la oferta sea en forma verbal o escrita será aceptado por el 
ICBF en buena fe.  El ICBF no asume responsabilidad alguna por los costos en que se 
incurra para responder este documento. 

Los documentos que se adjuntan a este correo también los podrá consultar en la página 
web del ICBF www.icbf.gov.co  en el siguiente link creado por la Dirección de 
abastecimiento. 

http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/NormatividadGestion/Contratacion/Es
tudiosdeMercado/Estudios2013/Administrativa en la pestaña “Servicios especializados en 
Gestión Documental - Regional Atlántico" esta corresponde a este proceso. 
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