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COLOMBIA Instituto Colombiano de Bienestar Familiar P
POTENCIA DE L Cecilia De la Fuente de Lleras
VIDA Direccion General BIENESTAR
- FAMILIAR
Secretaria General
-1 SEP U3 CIRCULAR No. 002
Para: Directores de Sede Nacional, Gerentes de Recurso de la Sede de la

Direccion General, Directores Regionales, Coordinadores de los Grupos
Financieros, Personal de Gestién de Apoyo y Soporte y demas Grupos
de las Regionales, Coordinadores de Centros Zonales, Supervisores e
Interventores de Contratos y demas Colabo‘radoresy

Asunto: Cronograma de Cierre Financiero Vigencia 2023 y Apertura Vigencia
Fiscal 2024

Estimados Colaboradores

La Secretaria General comunica a todas las 4reas y niveles del Instituto Colombiano

de Bienestar Familiar - ICBF, las siguientes instrucciones y cronograma,
correspondientes al cierre de la vigencia fiscal 2023 y apertura de la vigencia fiscal
2024, ,

Se solicita g los Directores de Sede Nacional, Gerentes de Recurso de la Sede de la
Direccién General, Directores Regionales, Coordinadores de los Grupos Financieros,
Personal de Gestion de Apoyo y Soporte y demds Grupos de las Regionales,
Coordinadores de Centros Zonales, Supervisores e Interventores de Contratos, dar
estricto cumplimiento a las fechas aqui sefialadas. Lo anterior, en el marco de las
directrices y tiempos que para este proceso sefiala el Ministerio de Hacienda y

Crédito PUblico (MHCP).
1. CIERRE GESTION FINANCIERA 2023

1.1 CIERRE“I;\)"E PRESUPUESTO VIGENCIA FISCAL 2023 Y APERTURA 2024.

La normatividad 'aplicable al ICBF por ser parte del Presupuesto General de la
Nacién (PGN), corresponde al Decreto 111 de 1996, Decreto 2674 de 2012, Decreto
1068 de 2015, Ley 2276 de 20222, Decreto 2590 de 20223, asi como la Resolucién

' Por medio del cual sfe expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico. 3’

2 Por la cual se decreta el presupuesto de rentas y recursos de capital y ley de apropiaciones para la vigencia fiscal del 1 o. de enero al 31 de
diciembre de 2023.
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5360 de 2023* los procedimientos vigentes, la G1.GF Guia de Cierre Financiero
Vigencia 2023 y Apertura Vigencia Fiscal 2024, todo ello en concordancia con las
Circulares que emite el MHCP para tal efecto. Es importante tener presente que las
actividades a realizar y los conceptos técnicos que la soportan se encuentran
plenamentex detalladas en la Guia de Cierre Financiero Vigencia 2023 y Apertura
Vigencia F/scal 2024, de la cual se desprende el cronograma relacionado en la

presente crrcular

Se reitera a todos, la necesidad de promocionar y reahzar con sus equipos de
trabajo, buenas practicas de gestidn presupuestal, para lograr una ejecucion
presupuestal gque demuestre la 6ptima utilizacién de los recursos que han sido
asignados al ICBF, en concordancia con el cumplimiento oportuno de metas vy
compromlsqs correspondientes a vigencia actual.

Especial aténcién debe otorgarse a la ejecucién del rezago presupuestal de la
vigencia 2022 como a la proyeccion de reservas y cuentas por pagar al cierre del
presente ano (denominado rezago presupuestal 2023), dado que no solo impactan
los indicadores de eficiencia del Instituto, sino la calificacion de la Contraloria
General de la Republica (CGR) en virtud de las audltorlas financieras.

Los invito a aprovechar aI maximo este proceso de cierre, para que de manera
conjunta ldentlﬁquen dificultades o escollos que afecten la ejecucion presupuestal y
de manera concertada realicen acciones de mejora sobre la marcha, en asuntos
contractuales de gestion financiera, de planeacion, si es del caso.

Con fundamentoﬁ en lo anterior, a continuacion, se presenta el cronograma
presupuestal asi: '

1.1.1 Cierre Pﬁ;esupuéStAal ,ngéncia 2023

1.1.1.1"*~leéisy‘lados Presupuestales

. Solicitud de traslados y modificaciones en el presupuesto que Direcciones . i
no afectan el Anexo del Decreto de Liquidacién, mdas Regionales y/o Areas |

- especificamente los contracréditos de recursos desde las Sede de la Direccién

Subunidadés (Direcciones Regionales) hacia el Nivel Nacional. - General :

29/09/2023

3 Por el cual se I/qu/&a el Presupuesto General de la Nacién para la vigencia fiscal de 2023, se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los
gastos.

4 Se actualizan, estab/ecen y unifican los requisitos y documentos soporte para el pago de las obligaciones contraidas por el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar.

lcbfqulombga‘oﬁccalf .
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raslados'y modificaciones en el presupuesto que no afectan el - Areas Sede de la

2 Anexo del Decreto de Liquidacién, mas especificamente los ' Direccién General y 10/10/2023
contracréditos de recursos desde las Subunidades (Direcciones Grupo de
“Reglona!es? hacia el Nivel Nacional. _ Presupuesto
Solicitud de traslados Y modlflcacnones en el Presupuesto que Direcciones
no afectain el Anexo del Decreto de Liquidacién, més Regionales ‘/o Areas ;
-3 especificamente los créditos de recursos a las Subunidades desde . Sege da la yD'fecc'én . 29/09/2023
~ Nivel Nac&dnal Condiciones para esto dadas en la G1.GF Guia de General ! fon
- Cierre Fmanuero Vigencia 2023 y Apertura Vigencia Fiscal 2024. RS T PR
Traslado y modificaciones en el Presupuesto que no afectan el g?re:csciér?ecgeng;l la.
-4  Anexo del Decreto de Liquidacidon, més especificamente los credltos G : dy‘f 10/10/2023
f de recursos a las Subunidades desde Nivel Nacional. rupo € )
Presupuesto

1.1.1.2 Certificados de Disponibilidad Presupuestal - CDP

o : o8 e Encargado de las funciones de
-1 - Ultima fecha de expedicién de CDP ~ presupuesto en = las  Direcciones = 15/10/2023
i ' - Regionales y GFSDG

1.1.1.3 Régistros Presupuestales de Compromiso - RPC

- Solicitud de reduccién de s : ~0s

-1 presupuestales de todos los contratos previa Regionales - Direccién de Contratacién ' 15/09/2023

- modificaciéh contractual o ... —enlasede Nacional :

Reducc:on l,de saldos “de compromisos

2 presupuestalesﬁ de todos los contratos, previa
. modificacién contractual.

Grupos Financieros en las D|recc10nes

- Regionales y GFSDG 25/09/2023

o Encargado de las funciones de ' -
.3 = Ultima fecha de expedicion de RPC  presupuesto . en’ las Direcciones . 31/10/2023
o : _ Regionales y GFSDG

1.1.1.4 Rezago Presupuestal

Remitir el% F2. Acta Cancelac
Reservas ‘gPresupuestaIes, para . los compromisos f"Dlreccmnes Reglonales y Grupo : 31/10/2023
onstituidos en la vigencia 2022. - Sede de la Direccion General .~ =

Solicitud de constitucion de reservas presupuestales

debldamente autorizada por Ordenador de Gasto y - Gerente de recurso y Supervisor 30/11/2023
Supervrsores

~ <

- . @wacolombsaof cial \>
2 »

!
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i 4 Pago de Reservas Presupuestales constutundas aI cierre

2 apalancamiento de contrato o acto administrativo con

~1° Cargue de Apropiaciones‘ 2024 :

S i S Sl

cepcion de documentos para la legalizacion de la

3 comisiones de servicios y/o autorizaciones de -
: desplazamientos que se generen entre el 23 y el 31 de °

. diciembre de 2023.

- de la vigencia fiscal 2022.

1.1.1.5

Vigencias Futuras

. Expedicionide CDP para el apa|ancam1ento de contrato :

0 acto admlnlstratlvo con VlgenCIa Futura
“del

~ Registro  Presupuestal compromiso para el

. Vigencia Futura

1.1.2 Apertura Presupuestal Vigencia

CIRCULAR Nob

Cada comisionado

Grupos ~ Financieros  en

Financieros en

Fiscal 2024

as
' Direcciones Regionales y Grupo
~ Sede de la Direccién General
. Grupos
. Direcciones Regionales y Grupo
B Sede de la DlreCCIon General

T
- Grupo de Presupuesto Direccion
- Financiera:

' Realizar vChdauon de resoluaon de comunicacién’ de
. presupuesto vigencia 2024

- Grupos ‘
Direcciones Regionales y Grupo .

Financieros en

Sede de la Direccién General

._(Rol SIIF presupuesto)

- Realizar traslado de documentos en SIIF Nacién de
| COMPromisos que amparan las vigencias futuras, con -
lo cual se realizard automaticamente la expeduc:on de
- la  solicitud 'y expedicién del
Dlspombuhdad ' Presupuestal y
; Presupuestal de Compromlso

Certificado de
del  Registro

' Realizar concm ion para venflcar ”Ios saldos de .
4 Cuentas por Pagar y reservas presupuestales, entre
Ias areas“d :

\bilidad, Presupuesto y Tesorena :

ijeaIizar el traslado de documentos de Reservas -
Presupuestales, constituidas en la vigencia 2023.

- Grupos

Grupos  Financieros en

. Presupuesto y Tesoreria, en las
- Direcciones Regionales y Grupo -

Financieros  en
Direcciones Regionales y Grupo

- Sede de la Direccion General |
_(Rol SIIF presupuesto) !

~ Envio de Informe respecto de la utilizacién de los

6 cupos autogrizados de las Vigencias Futuras al Grupo

. de Presupuesto de la Direccion Financiera.
' Realizar la|liberacién de Registros Presupuestales de

. 7f Compromisos de reservas constituidas en el 2023, una
I © . vez se cuente con el documento soporte para dIChO :

¢ trédmite.

Sede de% la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c — 75
PBX: 437 7630
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- (Rol SIIF presupuesto)

Grupos Financieros en

Financieros en
Direcciones Regionales y Grupo
Sede de la Direccién General
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las
- Direcciones Regionales y Grupo :
Sede de la Direccién General
- (Rol SIIF presupuesto) :

las
Direcciones Regionales y Grupo -
' Sede de la Direccidn General

- Grupos las

09/01/2024

s
- Direcciones Regionales y Grupo
_Sede de la Direccion General

31/10/2023

<

01/12/2023

las

20/12/2023

1/12/2023 al

.01/01/2024
las .

2/01/2024

15/01/2024

1. Responsables de Contabiidad,

5/01/2024

. .Sede de la Direccidn General
las

15/01/2024

26/01/2024

%

A partir del
1/02/2024
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~ Realizar expedicién de CDP y RPC vigencia 2024. Grupos  Financieros en las

Y Se recomienda gque deben expedirse de manera inicial : Direcciones Regionales y Grupo A partir del

: los RPC ' que impliqguen contratacion o actos Sede de la Direccién General 02/01/2024
. administrativos con vigencias futuras. ~~ (Rol SIIF presupuesto)

1.2 CIERRE DE TESORERIA VIGENCIA FISCAL 2023 Y APERTURA 2024

Siendo el Programa Anual de Caja PAC, un instrumento mediante el cual se define el
monto maximo mensual de fondos dxsponlbles para cumplir con los compromisos
adquiridos por la entidad, se insta, a que las dreas ejecutoras: tramlten Ssus pagos o
constitucién de cuentas por pagar con el lleno de los requisitos exigidos incluyendo
la entrega del bien o servicio a satisfaccion. :

1.2.1 Cierre de Tesoreria Vigencia FiSé'al 2023

extraordinaria de PAC con recurso nacién para

Solicitud

1 gestionar| ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Enlaces . Financleros . del vaelg

‘ . 5/12/2023
 Plblico - MHCP para el mes de diciembre 2023, Madonal
: Reintegros de Recursos Nacién ‘y PI‘ODIOS . Direcciones Regionales y Grupo
. 2 correspondientes a rendlmlentos ~ financieros, Financiero Sede de la Direccion = 30/11/2023
. Inejecuciones, entreotros. . General :

~ Direcciones Regionales y ‘Grupo

Financiero Sede de la Direcciéon = 26/12/2023

. General :

3  Generacidn de orden de pago presupuestal

Radicacion “de. documentos  para el “tramite de
4  devoluciones de: Ingresos por Mayores Valores por : Direcciones Regionales 30/11/2023
© concepto de Parafiscal 3% PILA. S R
- Direcciones Regionales y Grupo !
5 . Ejecuciénide PAC Recursos Propios y Nacién . Financiero Sede de la Direccion : 29/12/2023
. General

1.2.2 Apertura de Tesoreria Vigencia Fiscal 2024

Registro de Ingresos Presupuestales recibidos a 31 de ‘Gr’upo"de Tesoreria del  Hasta

1 diciembre, Nvel . 17/01/2024%
Remtegrqs de Recursos Nacidn y Propnos correspondrentes /
- a rendlmlentos financieros, inejecuciones, entre otros, Dlreccnones Reglonales y A partir del
2 : Grupo Financiero Sede de
8 : generado,s en el mes de diciembre de la vigencia 2023 y | la Direccién General 01/02/2024
_____enero de la vigencia 2024. U S .
3 | Realizar el traslado de documentos de cuentas por pagar Direcciones Regionales vy - 15/01/2024

constltwdas al 31 de diciembre de 2023 - ‘ GFSDG

Sede dé la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF /f *eyj‘ ¥
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502

.
“Formato Certificacion

Formato F2.G1.GF

4 Cuentas por Pagar al cierre de la vigencia”, al Coordinador

del Grupc
- una vez e

de Tesoreria de la Sede de la Direccién General
fectuado el traslado de documentos

. Direcciones Regionales vy
- Grupo Financiero Sede de
' | la Direccién General

*Sujeto a modificaciones, de acuerdo con la circular que emita el MHCP

1.3 GESTION DE PAGOS CIERRE DE VIGENCIA FISCAL 2023.

Para la ges

31/01/2024

tion de radicacion de documentos y pago, debe tenerse en cuenta lo

dispuesto en los procedimientos, incluida la Guia de Cierre Financiero 2023 Apertura
Vigencia Flscal 2024, y lo contemplado en la Resolucién 5360 del 20235,

prestacno

2  Radicacid

3 Radicacid
-7 administr
4 Radicacid
~_ . Sentencic

Recepciof
5 : comisiones

Radlcacmn de documentos para pago contratos de ‘
n de servicios -honorarios para pago de 20 dias
enla presente vigencia. -

n de documentos para el pago Proveedores

n de documentos para pago
aciones, servicios publicos, arrendamientos.

diciembre
! hubiese

i de finaliz
Pago de
8  radicacié

Pago de
9 ' radicacid

desplaza fnientos que se generen hasta el 17 de diciembre
. de2023. ~ U
! Recepciop de ' documentos de legalizacién de

6 comisiones  de = servicios y/o  autorizaciones de

ﬁ ' desplaza mentos que se generen entre el 18 y el 22 de

- _Md|C|embre de 2023 .

f Radicacién de documentos para

! Cuentas jpor Pagar por concepto de Honorarios, en lo

;  correspondiente a los (ltimos 10 dias del mes de

2, teniendo en cuenta que el SERVICIO se
recibido a satisfaccion por parte del ICBF antes
ar la vigencia 2023.

la bbnificacién. (Sujeto al cumplimiento de

5 Por medio de la

cual, (...

Instituto Colombia

Sede de

Avenida

no de Bienestar Familiar.

v ,‘@!CBFQQ‘Iomb

la Direccién General
carrera 68 No.64c - 75

PBX: 437 7630

Supervisores, Jefes  de

Oficina,

Directores y
Enlaces Financieros e
~ Jefes de Oficina, Directores

Y Enlaces Financieros

05/12/2023
UNICAMENTE

07/12/2023
UNICAMENTE

n de documentos para pago de Indemmzacuones,k

as y Conciliaciones. ]
de documentos de Iegalnzacnon de la :
de servicios y/o autorizaciones de :

»  Jefes de Oficina, Directores -
"y Enlaces Financieros ,
 Jefes de Oficina, Directores

y Enlaces Financieros

. Cada comisionado

Cada comisionado

Ia COI’]StItUCIOI’l de TR

Supervisores, Jefes de
Oficina

Enlaces Financieros

n de documentos establecidos en el cronograma Grupo Financiero Sede de

de némina liderado por la Direccidén de Gestion Humana)
la- Pago Némina . (Sujeto al cumplimiento de
n de documentos establecidos en el cronograma
_de némina liderado por la Direccidn de Gestién Humana)

' la Direccién General

Grupo Financiero Sede de
Ia Direccién General

Linea gratuita nacional ICBF

01 8000 91 8080

Directores y

13/12/2023

18/12/2023

22/12/2023

26/12/2023

15/12/2023
UNICAMENTE

7/12/2023

15/12/2023

) Se establecen los requisitos y documentos soporte para el pago de las obligaciones contraidas por el

. @IbeCOlomblaOf icial
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Inherentes de Némina (Sujeto al cumplimiento

10 de radicacién de documentos establecidos en el Grupo Financiero Sede de 22/12/2023
: ~ cronograma de ndmina liderado por la Direccién de la Direccién General
Radicaciéon de documentos para la constitucion  de ~ Jefes de Oficina, Directores
; 11 - Cuentas por Pagar Anticipos y Pagos Anticipados .y Enlaces Financieros 20/12/2023
1.3.1 Gestion de pagos rezago presupuestal constituido al cierre de la
vigencia fiscal 2023.

vigencia g

Pago de Cuentas por Pagar constit

2023, de acuerdo con los documentos

‘Direcciones = Regionales y
| radlcados por el supervisor-en el mes de diciembre de ' Grupo Sede de la Direccidn 29/02/2024
o la v:gencna anterior. i . General e
Grupos Fmancueros e’n las
, adcacty de dé’§§22.‘§8.2?§s "2( ac.i'rria%% d.‘;' '3222?.2 Direcciones  Regionales ¥ 30/09/5024
2023 Grupo Sede de la Direccion
B _General
1.4 LEGALIZACION Y CIERRE DE CAJAS MENORES VIGENCIA FISCAL 2023.
El proceso de Iegahzaaon y cierre de las cajas menores para la vigencia fiscal 2023,
se rige por el Titulo 5 de la parte 82 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en
la cual la Direccion General del Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, regulo la constituciéon y funcionamiento de las cajas

menores y Lonforme lo dlspuesto por la Guia para el Manejo.

M.

| Coordinadores Financieros
Py e . . ' Regionales, Direccién
1 ’ Justificacidn de necesidad de Caja Menor | Administrativa, Direccidn 7/12/2023
] R _ . General y Secretaria General
Radlcamoq de documentos para la Iegahzacmn :
. definitiva de las Cajas Menores, teniendo en cuenta -
que ya se;deben haber generado los cierres Tesoral, | Cuentadante de la caja menor 12/12/2023
Contable y Presupuestal.
: Grupos Financieros en las
i _ Realizar la legalizacién y Cierre Definitivo de Ias Cajas | Direcciones Regionales y Grupo  18/12/2023

- Menores

B

Sede de
Avenida

2 la Direccién General
carrera 68 No.64c —- 75

PBX: 437 7630

_ Sede de la Direccién General

@ICBFColomb
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1.5 CIERRE CONTABLE.

Las fechas Y actividades consignadas en este documento cumplen con lo establecido
en el Marco Conceptual, incorporado al Régimen de Contabilidad Publica (RCP)
mediante la Resolucion 533 de 2015, para la preparacion y presentacién de la
informacion financiera por parte de las entidades de gobierno y la Resolucion 211 de
202168,

Es de tener en cuenta que para el reglstro de los hechos econdémicos se debe
cumplir con el principio de devengo’, razén por la cual se requiere a las areas
proveedoras de informacién, cumplir las fechas relacionadas con los documentos
que correspondan.

1.5.1 Envio De Informacién Por Las leerentes Areas A Los Grupos
Fmancneros

ggg;li;ggde los ingresos de Bienes por compra, % Dlrecaon Admmnstratwa 7/12/2023

i oo - SO i S SRS S —

Envio de Certificacion de Toma Fl'sica de
2 Inventarios Durecc;on Admlmstratxva 26/12/2023

! Entrega mformaaon de saldos de Propledad : | |
. 3  Planta y Equipo para elaboracién de conciliaciones ' Direccién Administrativa © 28/12/2023
] | (sin depreciacion) it
. Remision! del detalle de la ldentmcac:on de los Direccion de Gestién Humana o -

4 | Préstamos de Vivienda e Incapacndades de manera é&rea responsable en la Direccion : 16/01/2024
_ .. detallada; por tercero, valor y cuenta contable. Regional j
- 5 : Informe <obre el ca|culo actuarlal para reglstro . 2:5;82(';0“ de Gestion Humana - . 23/01/2024
Rémjsién de mformacuon para actuahzacnon de Ios Oficina Asesora Juridica o Area .
6 ; Juridica de las Direcciones ' 5/01/2024
- Procesos Juridicos a favor y en contra Regionales :

i Remisién del consolldado nacional de los procesos | 5
.7 {afavor y en contra al cierre de la vigencia para . Oficina Asesora Juridica © 16/01/2024
. elaboracion de conciliacién k : i i
: . Almacenistas de las Direcciones |
Regionales y Sede de la 5/01/2024
Direccién General o \\U

’ 8 Cierre de registfosfffcontables para los movimientos
. de almacen del mes de diciembre de 2023

6 Por Ja cual se mod/flcan el Marco Conceptual para la Preparacion y Presentacion de Informacion Financiera y las Normas para el
Reconocimiento, MedICIon Revelacion y Presentacion de los Hechos Econdémicos, del Marco Normativo para Entidades de
Gobierno. |

7 Devengo: los héchos economicos se reconocen en el momento en que suceden, con independencia del instante en que se \
produce el flujo de efectivo o equivalentes al efectivo que se deriva de estos, es decir, el reconocimiento se efectia cuando surgen

los derechos y obllgac:ones o cuando el hecho econémico incide en los resultados del periodo. t}

Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF 7~ E%\e
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080
RBX: 437 7630
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CIRCULAR No.

Shad His A
upo Financiero Sede de la

. Solicitud |de estados de cuenta de los encargos DlreQC{on General - . Direccion
o fiduciarios y Patrimonios auténomos Administrativa (Grupo de . 5/01/2024
- Infraestructura - Grupo de .
] Lo | Gestién de Bienes) |
_ Remision; de las conciliaciones de Fiducias y
10 . Patrimonjos auténomos al cierre de diciembre de 16/01/2024

12023

1.5.2 Mgdiciones Posteriores

Remision | del  informe de las

mediciones

Direccion Administrativa

Oficina Asesora Juridica, Grupo de :

C Posterlore.}; a Deudas de dificil cobro. Contabilidad, Direccién General 16/01/2024
i Remisién | del informe de las mediciones

-2 posteriores Incapacidades y Préstamos por . Direccion de Gestion Humana 16/01/2024
~ Remisién i del. informe de las mediciones . Grupo Administrativo, Direcciones :

3 Posteriores Inventarios, Propiedad Planta y ' Regionales, Direccion .~ 16/01/2024
; Equipo % ! ‘ . _ i Administrativa, Direccion General :

, o . o L Grupo Administrativo, Direcciones

4 Remisién | del informe de . las ‘Mediciones: Regionales, Direccion = 16/01/2024

p
revelar de Efectivo y equivalentes al efectivo - Tesoreria 17/01/2024
2 Efectxvo 35 Equ;valentes al efectivo. . . - Grupo de Tesorerla . _..24/01/2024
| Reunién’ preliminar para revisar informacion a :
. 3 :revelar de incapacidades Yy - préstamos por ! Sguggsggncﬁggf:r"gdad vs Dweccnong 17/01/2024
| cobrar y beneficios a los empleados PR S SR AL N N e
4 Incapacidades y Préstamos por cobrar  Direccion de Gestiéon Humana  24/01/2024
; Direccion de Gestién Humana o
. 5 | Beneficios a los empleados ‘érea responsable en la Direccion & 24/01/2024
Reunién preliminar para revisar informacién a Grupo ‘de Contabilidad vs Grupo de
;6. _ revelar de cuentas por cobrar Recaudo . ) 17/01/2024
i - Grupo de Recaudo, Direccién '
(7 Cuentasporcobrar - General, Oficina Asesora Juridica 24/01/2024
Reunion preliminar para revisar informaciéon a
8 revelar de inventarios, Propiedad Planta y Grupo de Contabilidad vs Direccion 17/01/2024
Equipo, Blenes Historicos y culturales, Fiducias =~ Administrativa (GGB y GAI) :
___ y Patrimonios Auténomos N
s . Grupo Administrativo, . Direcciones
9 | Inventarios, Propiedad Planta y Equipo - Regionales, Direccién . 24/01/2024
L _ Administrativa, Direccion General =
B @csFcolombi jal @Qs
%fe

Posteriores Bienes Histéricos y culturales.

i Admmlstratlva Dlreccnon _General

1.5.3 Rievélaciones

nar para rewsar mformaaon a

Sede de la Direccion General
Avenida carrera 88 No.64c — 75
RBX: 437 7630

H

i
|
|
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CIRCULAR No. U072

10 Bienes histéricos y culturales
11 Recursos Entregados en Administracién REA
12 Cuentas por Pagar

13 Recursos

: 14 Ingresos
~ Reunion

15  a revelar
... contingentes

16 | Provision

1.540

recibidos en administracién

recibidos por anticipado

preliminar para concertar informacién
de Provisiones y activos y pasivos

es, Activos y Pasivos contingentes

tros Informes

Informe Causacion aportes sobre la r
- de diciembre (cuenta 131202)

2 Reporte de Opéraciones Rkeciprocas,.i,

3 | Formato

de seguimiento de conciliaciones

Operaciones Reciprocas

. Retencion
- 4  Retencién

- sus respectxvos DRXC Y OPNP

1.5.5 Pr

} - Grupo de Contabilidad,
1 Consolldaaon y reporte de Operacnones Reciprocas. | Direccién General
2 Consolldac"on del Informe de notas y revelaciones de Grupo de Contabilidad,
- © las Direcciones Regionales . Direccion General
Transmisién Reporte de informacion: Contable Péblica | ‘ s
/3 .a la CGN (transmisién Estados Financieros sin | Grupo de Contabilidad,

4 Presentacidn de estados financieros vigencia 2023.

revelaciones)

.| Transmisi6
. 5 | financieros
. archivo PD

F (firmado por los responsables)

Sede de la Direccion General

Avenida

carrera 68 No.64c — 75

RBX: 437 7630

__Regionales

de ICA (Bogota, Sede, Cundlnamarca),“l
en la fuente, Estampﬂla, Fonsecdén con

n a la CGN del juego completo de estados
que incluyen las notas y revelaciones en

s -
Grupo Administrativo, Direcciones :
. Regionales, Direccion

_ Administrativa, Direccién General
_ Direccién Administrativa - GFSDG
Grupos Financieros

_de la Direccién General
Grupos Financieros
Regionales

Direcciones :
Regionales, Grupo Financiero Sede

Grupo de  Contabilidad vs Oficina.

~ Asesora Juridica

Grupo de Contabilidad vs Grupo de

Tesorerla

i

24/01/2024

24/01/2024

24/01/2024

Direcciones

24/01/2024

24/01/2024

17/01/2024

~ Oficina Asesora Juridica o Ai‘r'éa L

“Juridica  de las

Sede de la Direccién General

es;enytacic’m Estados Financieros

Direccién General
“ Grupo  de Contabilidad,
. Direccion General
. Grupo de

. Direccion General

18] @icbfcolorr

Linea gratuita nacional ICBF '

Direcciones

Grupo ecaudo, ireccion
. General , :
Grupos Financieros Direcciones
~_Regionales
de Grupos Financieros Direcciones -
- Regionales RGO
_Grupos Financieros Direcciones
Regionales, Grupo Financiero !

Contabilidad,

01 8000 91 8080

24/01/2024

30/01/2024

30/01/2024

5/02/2024

2/01/2024

2/02/2024

5/02/2024

15/02/2024

16/02/2024

28/02/2024

laoﬁc:al :

éP\
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Nota: Se reco
la Sede de la
registrar en |
establecidas p

*Estas fechas
Contaduria Ge

Financiera - Coordinacién Grupo de Contabilidad.

1.6 CIERRE DE CARTERA

. Entrega inf%orme preliminar de cartera con corte a 30

Enviar a Cantabilidad liquidaciones de aportes para
| registro.

de noviembre de 2023

i

Entregar Ic§>s actos administrativos y/o documentos
- soporte pertinentes a contabilidad regional para el
| reconocimiento de la cartera en SIIF NACION.

Realizar | las preconcmaaones de cartera
conjuntamente entre las dreas de concursales,

_ 1 laborales,. cobro coactivo, y contabilidad.
. Se recublrah soportes para aphcaaon de los reglstros

or reclasificaci de os, c licacion | N
p asificaciones abon asi como aplicacion Areas de juridicas de las |

de titulos Judlc:ales en los formatos de cartera FS, y

- se remitird a Ias dreas de Pagaduria y Contabllldad
. para que en estas dreas realicen los registros :
_ correspondientes %

Recepcion de los soportes para a]ustes de cartera

~ parafiscales 3% y. otras carteras en el Grupo
. Recaudo de la Direccién Financiera.

r "
CIRCULAR No.U U %

mienda que los Grupos Financieros de las Direcciones Regionales y Grupo Financiero de
Direccién Regional, requieran a las &reas transversales proveedoras de informacién a
os estados financieros con la debida oportunidad, a fin de cumplir con las fechas
ara cada actividad incluyendo la presentacién de revelaciones.

S i e

Profesional,  técnico
. asignado en el drea de Recaudo de
| la Direccién Regional ) '
- Profesional, técnico o Auxiliar

asignado.en el drea de Recaudo de
la Direcciéon Regional, y del Grupo

. de Recaudo Direccion Financiera

Profesional, técnico o Auxiliar '
asignado en el drea de Recaudo de
la Direccion Regional

Regionales y &reas oficina Asesora
juridica

_ . Profesional, técnico o Auxiliar
asignado en el drea de Recaudo de -
la Direccidon Regional, y del Grupo :

de Recaudo Direccion Financiera

- Remitir a Contabllldad las revelaciones de las
© cuentas por cobrar ,

estdn sujetas a cambios de acuerdo con el cronograma de cierre que determine la
neral de la Nacidn, si estas varian se dara alcance a este punto por parte de la Direccién

5/12/2023

29/12/2023

21/12/2023

29/12/2023

29/12/2023

Profesional, técnico o Auxiliar

asignado en el darea de Recaudo de

la Direccién Regional, y del Grupo
de Recaudo Direccion Financiera

- Remitir llos  movimientos  generados  por
- reclasificaciones de abonos, asi como aplicacion de
¢ titulos jumaales ‘a las areas de Pagaduria vy

. Contabilidad, los cuales haran parte de la vigencia ' de Recaudo Direccion Financiera

24/01/2023

Profesional, técnico o Auxiliar

. asignado en el drea de Recaudo de -
la Direccion Regional

Profesional, técnico o Auxiliar
asignado en el drea de Recaudo de
la Direccion Regional, y del Grupo

. 2023 I
| Se recibirdn nuevamente, para ‘movimiento en los ]
. formatos de la siguiente vigencia, las

| reclasificacjones de abonos, asi como aplicacién de
. titulos judiciales en los formatos de cartera FS, y se
| remitird a las areas de Pagaduria y Contabilidad para
. gue ‘en |estas areas realicen los - registros
* correspondientes.

Profesional, técnico o Auxiliar
asignado en el drea de Recaudo de

la- Direccion Regional, y del Grupo

de Recaudo Direccidn Financiera

ICBFColomt

Sede de la Direccion General
Avenida carrera 68 No.64c — 75
PBX: 437 7630

Linea gratuita nacional ICBF /ﬁ/‘?\"\'

01 8000 91 8080

B @wacolomblaof cial

2/01/2024

3/01/2024

31/01/2024
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CIRCULAR No.’
1.7 CIERRE DE INGRESOS PARAFISCALES

agaduria la discriminacién de los pagos

U2

o e

E:(;/iitgcrjoas %or bancos, para que en esta drea se : Profesivonal, técnico 0. Auxiliar
4 realice lajrespectiva imputacién de los Documentos ;sngir:’zggi 6enn el.area de Recaudo de 3/01/2024
- deRecaudo por Clasificar "DRXC". G FEEEEOR .
} . . . " - Profesional, técnico o Auxiliar
5 Realizar registro de ingresos recibidos por bancos asignado en el area de Recaudo de  4/01/2024

en el sistema SIREC.

. la Direccion Regional. .~

Al dia siguiente

; ; . o .. del envio del
; 3 Aprobacidn de los ingresos Pila y clasificacion de Profesional, técnico o  Auxiliar - cargue de
i . : asignado en el area de Recaudo de = .
cartera en el sistema SIREC ' la Direccién Regional ingresos del
: mes diciembre
3 o ) ( P ' 2023.
Realizar preconciliaciones de ingresos ‘;‘:PrpfeSIé)n‘aI, Ite'cmcod E:Aléxﬂgr
© 4 conjuntamente entre las &reas de Pagaduria, | ESIgD?feccéigr?gegli’gr?a! ey ZZ?QGSupg . 21/12/2023
ili i - ’ : :
_ Contabilidad, y Presupuesto. e Recaudo Diretcion Financlera
! o~ Usuario-  Funcional = con perfil
5 Realizar en el sistema SIREC el proceso de cierre administrador del sistema SIREC = 29/12/2023
vigencia 2023 y apertura 2024 - asignado en el drea de Recaudo de | UNICAMENTE
___ laDireccién Regional
‘ Profesional, técnico o Auxiliar
6 Generar y enviar a Contabilidad el Reporte de . asignado en el area de Recaudo de 30/01/2024
i operaciones reciprocas. i la Direccién Regional, y del Grupo
oo . ..\ ... .. ... deRecaudo Direccién Financiera
i 7 Verificacion y envié a Contabilidad del reporte de . Profesional, en el Grupo de 30/01/2024
. ©  causacién de ingresos Pila. . Recaudo Direccién Financiera - Lo
- Profesional, técnico o Auxiliar
8 Se remitirdn éul(;qntabnidad las re’v{elacion‘es ’de los . asignado en el drea de Recaudo de 30/01/2024

ingresos

. la Direccién Regional, y del Grupo
- de Recaudo Direccion Financiera

Nota 1: Se expediféh CDP eX(:epciongs cuando estos correspondan a cumplimientos de ley.

Nota 2: Se realizaré liberaciones de CDP no comprometidos hasta las fechas aqui autorizadas,
exceptuando gastos de personal y servicios publicos.

Nota 3: Cuando se requiera realizar algun registro en el SIIF Nacién, que supere las fechas aqui
establecidas, se debera contar con autorizacion por escrito del delegado por la Secretaria General (a
excepcion de traslados presupuestales).

ww.icbf.qc
Becsrcoomoa

@ @jcbféo!ombiaoﬁcial Q

/"'/gg:a\% »

:

Sede daf la Direccion General
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Nota 4: Para los traslados presupuestales (Créditos o Contracred/tos) tramitados por fuera de las
fechas establecidas, deberdn justificarse y venir aprobados segun corresponda a las siguientes
situaciones:

1. Contracréditos de regionales a la unidad, el gerente de recursos deberd certificar que los
recursos se reinvertiran.

2. Créditos del Nivel (unidad) a regionales, el ordenador de gasto regional deberd certificar que
los recursos recibidos van a ser comprometidos en la regional.

3. Traslados entre regionales, el ordenador de gasto de la regional a la que se le acreditan los
recursos, deberd certificar que dichos recursos van a ser compromet/dos en su regional.

Cordialmente,

J i g
ARIA LUC TO CARO
ecretaria G eral ‘

4 ‘I(

Aprobé: Liliang Esmeralda Mohna Cubillos - Secretarfa Gen
Nelson Enrigue Molano Rozo - DII’ECtOI’ FmanCIero
Javier, Augusto Medina Parra - Director Administrativo
Daniel Antonio Estrada Montes - Director de Gestion Hu
Kerly Jazmin Agamez Berrio - Directora de Contratacnoni’?‘”

Luis Fernando Duque Venegas - Director de Abastecnmlento -
Elvira Pinilla. Molano - Coordinadora Grupo de Presupuest
Alba Patricia Castellanos Ramirez — Coordinadora Grupo de Contabilidad

Martha Elena Garcia Capera - Coordinadora Grupo de Recaudolgs
Tarcisjo Andrés Osorio Rodriguez - Coordinador Grupo de Tesor a
Carlos Mauricio Herran Cadena — Coordinador Grupo Financiero Sede de la Direccidon General /@’4—-/7
Proyect6: Eddy Alejandra Pardo Cruz - Contratista Grupo de Presupuesto MAAVM‘(

Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080
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