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‘CUBNTA S GASTOS GENERALES o

(3. Impuestos v Multas

OBJETO DEL GASTO 04. Adquisicidn de Bienes y Servicios

Son los gastos relzclonados con la adquisicién de bienes y serviclos necesarios para que la entidad cumpla con las funciones asignadas por la Constitucidn y la ley; v
con el pago de las impuestos y multas a que estén sometidos legalmente,
Los gastos generales se ejecutardn estrictamente conforme al fin para el cual fueron programados y acorde a lo establecido en la normatividad, vigente, cubriendo en
primera Instancia los gastos que tlenen un caracter inaplazable, tales como dotacidn de funcionarios, contrates de vigliancia y aseo, servicios piblicos, arrendamientas,
DESCRIPCION pago de apoyo escolar e __B_u_._mm.r..om ¥ :._c_ﬁmm.. ) o _ o

La Sede Nacional y las Regionales, elaborardn su plan de campras teniendo en cuenta las adguisiciones de vigencias anteriores, histdricas y de cansumo, manteniendo
la politica de austeridad,
Para et Instituto, el Plan de Campras se entenderd aprobado al momento de inclulr las apropiaciones requeridas en la resolucién de asignacidn del presupuesto para la
vigencia flscal y se entenderd modlficado cuando las apropiaciones que lo respaidan, sean modificadas mediante Resoluclén de |a Direccidn Financiera o (3 Direccion

General.

Comprende el impueste sobre la rentz y demas tributos, muitas y contribuciones a que estdn sujetos tas Reglonales, vy
Sede Nacional del IC8F.

La efecucion de lgs recursos asignados a este rubro debe darse dentro de los plazes fijados por {as autoridades locales
competentes, logrando los descuentas gue fijen los entes territoriales, por 1os pagos aportunos.

Imptestos.y Miultas

ORDINAL 2.0.3.50 IMPUESTOS Y CONTRIBUCIOQONES

Este concepto de gasto incfuye los siguientes parametros:

Subgrdinal 2.0.3.50.2 Impuesto de Vehiculos

Corresponde 3 105 pagos que debe realizar el ICEF, por el rodamients del parque automotor de su propiedad.

Subordinal 2.0.3.50.3 Impuesto Prediai

Corresponde @ los pagos que debe realizar el ICBF a las autorldades territoriales o nacionales, por la propiedad de los inmuebles,

Para el caso del Impueste predial de los inmuebles deonde Funclonen modalidades de atencién que se hayan dade en comodato a las entidades que administran el servicio, el pago debe ser asumido
por el Comodatario, en ningdn caso el ICBF respondera por este pago, asi mismo en e contrato de aporte debe expresar que el pago de este impuesto, serd asumide por el operador del serviclo,

Subeordinal 2.0.3.50.5 Contribuciones

Es un pago con un fin especifico y que ha sido estipulade por las autoridades territoriales y nacionales. Con cargo a este identificador presupuestal se imputardn los costos de los peajes. Los tiquetes
de peaje sin uthizar deben ser validados ante |as entidades competentes para que puedan ser utifizados en fa sigulente vigencia.

Subordinal

Incluye el page de impugsto por beneficio general como ampliacidn de abras o por obras civiles urbanisticas nuevas, que conlleven a una vatorizacién del inmuebie.

Subardinal 2.0.3.50.16 Valorizaci

Cubre el pago de valorizaciones diferentes a terrenos y edificaciones

Subgrdinal

En este rubro se llevaran tributos que no se ajusten a las caracteristicas descritas anteriormente y que se fijen por autoridad territorial competente, gravando especificamente determinadas
actividades o consumos aplicables a una regldn establecida, ejemplo pro estampillas, timbres, derechos de semaferizacion antre otros.

Anted de impHmir este decumento... piense en el medio ambienta!
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Dentro de este rubro, se debe conternplar el valor que corresponde al traslade de cuenta para matricular los vehiculos en las ciudades de Ias Regionaies donde se encuentran asignados igs vehiculos;
asl como los gastos que se generen para el levantamiento de dominto,

ORDINAL 2.0.3,51 MLULTAS ¥ SANCIONES

hordin .51.1.
Valor que corresponde al Incumplimiento o sancidn del pago de un impuesto, o de la violacldn de alguna norma o pago extemporaneo.
Cualguier mukta que se origine por ormisidn, infraccidn o incumplimiento no justificado de los Rragos, por los conceptos que contempla este rubro, seran asumidas directamente por el Servidor PObiico
responsable, debiéndose generar [as investigaciones disciplinarias a gue haya lugar.

Sl en algln caso, el ICBF paga la multa para que no se generen las intereses moratorios, deberd de manera inmediata pracader al cobro al Servidor Pablico, mediante la accidon de repeticién.

Subordinal

Corresponde a la adguisicién por compra directa o contratacidn de los bienes o servicios destinados a apoyar el desarrollo de
las funtiones de la entidad; cubre 1as erogaciones para proteger y/o mantener los blenes gue son de su propiedad ¢ estdn a

' OBIETO DEL GA
I cargo del ICAF,

2.4 COMPRA DE EQUIPQ

Adquisicidn de blenes tangibles de consumo duradere, bos cuales deben ser inventariados, de acuerdo con lo aprobado en el Plan de Compras y an todo caso manteniendo critertos de austeridad en el
gasto.

. Subordina

Hace referencia a elementos que apoyan el manejo de imagenes dpticas en actividades diddcticas de Ia labor propla del ICBF, tales como: camaras fotograficas, cdmaras de video, DVD(s), tripodes,
video beam, televisor, retroproyectores, Equipos de Sonlde, Grabadoras, sistamas de audio, entre otros.

La adquisicidn de equipos que soporten la conservacion, preservacion, y preparacion de alimentos, tales coma: Grecas, estufas, dispensadores, purificadores de agua, neveras, pipetas de gas.

Subordinal 2,.0.4.1.16  Vehijculos

La adquisicldn de vehiculos {carras, motos, bicicietas, botes, canoas, tanchas, etc.}, requeridos para el desplazamiento de 105 servidores plblicos en cumpliriento de sus funciones.

Para la adquisicidn de automoviles, se requiere autorizacidn previa de |a Direccién General de presupuesto del Ministerio de haclenda y Crédito Publice, de acuerdo con los criterios y politicas gque al
respecto fija esta Entidad.

Sin perjuicio de lo dispuesta en el inclso anterior, la adquisicién de vehiculos debera estar contenida en el correspondlente Plan de Compras y cuando se requieran proteccldn o blindaje especial, debe
cantar con gl concepto técnico de! Departamento Administrativo de Seguridad DAS o de la Policia Nacional.

I

Corresponde a la adquisicion de accesorios para fa puesta en funcionamiento botes, canoas, lanchas, etc, requeridos para el desplazamiento de los Servidores Pdblicos en cumplimiento de sus
funciones.

Subordinal 2.0.4

Por este rubro se cubrird la compra de elementos que apoyen 2 gestidn institucional v la reposicidn de equipos de telefonia mévil (celutares). Igualments, por este rubro se Imputard el valor
correspondiente al deducible que debe asumir el Instituto sobre los elementos o hienes asegurados, en concordancia con et reconocimiento que haga la compafiia de seguros, por pago de siniestros
de las reclamaciones adelantadas por el ICBF.

ORDINAL 2.0.4.2, ENSERES ¥ EQUIPOS DE OFICINA:

Hace referencta & los elementas de oficina indispensables para el funcionamiento de {a labor institucional.

En esta categoria se incluyen:

ubordinal 2.0.4.2,.1

Hace referencia a elementos como: Calculadoras, maguinas de escribir, equipos de camunicacion (fax, teléfonas, etc.), grapadera v perferadora industrial, tajaldpiz eléctrice, entre otros

G2
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MATERIALES ¥ SUMINISTROS

Adquisiclan de bienes tangibles o intanglbles de consumo final o fungible que no es necesario inventariar ¥ que no son objeto de devolucidn.

Subordinal 2.0.4.4.1. Combu
Hace referencia a la adquisicidn de insumos para vehiculos, maquinas y-equipos del ICBF, destinados a atender y apovyar las acciones institucionales, tates como: Gasolina, gas vehicular, y ACPM, del
parque automotor ¥ de los equipos que asi 1o requieran; los aceites y lubricantes de los vehiculos, lanchas, botes, equipe y maquinaria det TCBF que garanticen su correcto funcicnamiento.

Subordinal 2.0.4.4.2 Dotaciones
Comprende la campra de los elementos entregados a tos servidores plblicos que tienen derecho a vestidos, calzado o ropa en general para el desarrollo de su labor y para aquellos que por sus

funciones requieran dotacidn para su proteceldn personal, incluye botas, impermeables, cascos, chalecos (impermeables, salvavidas y defectivos), guantes cantra el fuego y caretas enire otros,
conforme Jo establecen las normas vigentes.

Como referente para ia ejecucian de [os recursos asignadas a este rubro, se establecen normas como la Ley 70 de 1.988, su Decreto 1978 de 1.989 y especialmente lo normade en Resolucion 777 del
4 de maya de 2001 vy 1a 0535 del 27 de marzo de 2002.

Subordinal 2.0.4.4.6 Liantas y Actesorios

Por este rubro se puede adquirir las llantas, neumdticos, gato, cruceta y elementos complementarios que coadyuven la conservacln y preservacidn del parque automotor propledad del ICBF. Para la
adquisicion de estos bienes se debera tener en cuenta que ef proveedor presente g implemente plan de gestién de devolucién de productos pos-corsumo, la informacién técnica
de! producto yia Hoja de Seguridad seglin se reqguiera.

Subordinal 2.0.4.4.15 _ Papeleria, (ti
For este rubro se adquleren todes los elementos de consumo que apoyen el trabajo y gestion del ICEF como papel, toner, tintas, esferos, [dpices, insumos para los eguipos de compute, entre otros,
que faciliten y permitan cumplir con las funciones asignadas, manteniendo los criterios de austeridad de! gasto plblico. Para la adquisicidn de estos bienes se debers tener en cuenta que el
proveedor presente @ implemente plan de gestidén de devolucién de productas pos-consumao, 1a informacién técnica del producto y la Hoja de Seguridad seg(n se requiera..

Hace referencia a la adquisicidn de elementos necesarios para el cuidado, conservacidn e higiene de las plantas fisicas donde funclona el ICBF. Con cargo a este rubro se compran, detergentes,
Jjabones, desinfectantes, traperos, escobas, cepillos, papeleras para bafio, entre otros, manteniendo criterios de austeridad del gasto piblico y criterios ambientales donde se garantice que estos
productos y elementos cuentan con caracteristicas adecuadas para la salud y el medlo ambiente, asi mismo se debera exigir al proveedor plan de gestién de devoluctén de
productes pos-consumo, la informacién técnica del producto y 1a Hoja de Seguridad segiin se requiera.

Subordi 2 aducto: feteria v Restaurant
Por este concepto de gasto se incluye elementos como azdcar, café, aromaticas, Servilletas, mezcladores y Vasos Desechables, astos Oitimos deberan ser de tipo plastice y preferihlemente

btodegradables, entre otros. Mantenlendo criterios de austeridad del gaste piblico y criterios ambientales donde se garantice gue estos productos y elementos cuentan con
caracteristicas adecuadas para la salud y el medio amblente.

Hace referencia a la adquisicidn de repuestos v demds efementos que garanticen la conservaclén mecdnica y correcto funcionamiento def parque automotor propiedad del ICBF. Se pueden adquirir
repuestos como: Filtres, baterfas, ejes, amortiguadores, prensa, kit bomias de gasolina, filtros de aceite, poleas, discos para sistemas de frenos, rodillos, planta, pastillas de frenos, sistema eléctrico,
bujfas, campanas, radiadores, exhostos, carburadaeres, balineras, correas, bomba de gasclina, elementos para la suspension, entre otros. Para la adquisicion de estos elementos de tipo
autamotriz se debera asegurar que el proveedor cumpla con los requerimientos técnicos y ambientales establecldos por la normativa ambiental aplicable, ademas de tener las
auterizaciones ambientales respectivas y cuente con plan de gestion de devolucién de productoes pos-consuma, 12 Informacién técnica del producto y las Hola de Seguridad segiin
se reguiera.

Por este concepta se cubren los gastos por Imprevistos que reguieran repuestos para reparaciones menores en maquinas y equipos de oficing, muebles & inmuebles propiedad del ICBF. Manteniendo
criterios de austeridad del gasto -piblico,

Subordinal 2.0.4.4.21, Utensilips de Cafeteria

Por este rubra se adquleren los elementos de consumo para cafeteria tales como: ollas, olletas, termos, jarras, limpiones, vajllla, pocilios entre otros, indispensables para el bienestar de los
servidores pobllcos, manteniendo en todo caso los criterlos de austeridad del gasto piblica.

Subordinal 2.0.4.4,23, Diros Materiales y Suministros
Este rubro contempla ia adyuisicion de todos aguellos elementos que sopartan imprevistos dentro de |z gestion del ICBF, que su uso o servicio no se realiza en forma permanente ¢ rutinaria, como
por ejemplo: banderas, cortings, manteles, tapetes, extintores, persianas, botiguines, medicamentos, seffos secos, entre atros.

ORDINAL 2. 0.4 5. MANTENIMIENTO
Gastos tendientes a la conservacidn y reparacion de blenes muebies e inmusbles.

S
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rdinal 2.0.4.5.
Se inciuye con carga a este rubro los costos en las reparaciones que se realicen en Equipos y Maquinaria que estén dentro del inventario del ICBF, en servicio ¥ en apoys a las funciones desarrolladas
por los servidores piblicos, tales como, muebles, Video Beam, teléfono, fax, calculadoras, relojes radicadares, estufas, Meveras, grecas, Televisores, equipos de sanido, entre otros. Para la
contratacién de este tipo de mantenimiento se deberd garantizar la recoleccién ¥ debida disposicién de los residuos resuttantes de fas reparaciones de acuerdo con las exigencias
de |a normativa ambiental aplicable.

Subordinal 2.0.4.5.8 Servicio de Aseo

Por este concepto se cubren los costos del contrato de aseo que implica la mano de obra y el aseo a timpieza de las Sedes Regionales, Centros Zonales, Unidades Operativas, Este servicio puede ser
contratado en forma integral, con organizaciones especializadas en el tema. Se entiende por contrato Integral, aquel que ademas det servicio o mane de obra, contempla la entrega de los elementos ¥
praductos de aseo y cafeterfa. Se deberd garantizar que la empresa contratada cuente con ef personal capacitado en manejo de sustancias quimicas y residuos, asi como el
suministro preferiblemente de insumos biodegradables y con caracteristicas adecuadas para la salud humana y el medio ambiente.

Hota: En el evento que se maneje contratos integrales, estos deben financlarse con cargo a los rubros de Servicio de aseo, Praductos de Aseo y limpieza, Productos de cafeteria y restaurante, en la
proporclén que participe cada uno dentro del vafor total del cantrato. Se prohibe efectuar contratos con personas naturales para este efecto, salvo casos excepcionales autorizados por fa Direccidn
Administrativa,

Subordinal 2.0.4.5.9 Servicip de Cafeteria v Restayurante

Hace referencia a la contratacién que conilleve el suministro de almuerzo a los servidores publicos vinculados a [a entidad, quienes igualmente autorizaran el descuento de una proporcidn de su salario
destinada a financiar el costo def servicio, de acuerdo a la reglamentacién expedida por la Secretaria General del ICBF,

De acuerdo con [a Resolucidn 004 del Ministerlo de Hacienda y Crédito POblica del 2 de enero de 2012, articulo S, pardgrafo 2el Articulo 6°. Pardgrafo 2 de Iz Resolucién Nao. 001 del 3 de enero de
2011 expedida por ef Ministeria de Hacienda v Crédito, se pueden manejar por Caja Menor los gastos de alimentacidn indispensables con -ocasion de reunfones de trabajo siempre que ef Htular de la
Direccién General o Direcciones de Estabiecimientas Publicos Nacionales participen y que el gasto sea ordenado por escrito.

Subordinal 2. A0 1 uridad y Vigilancia

Cubre el costa del Contrato de Segurldad y Vigilancia, que garantice 1a custodia de los muebles e Inmuebles prapiedad del ICBF, en comodato o arrlenda. Para su contratacidn es necesario tener en
cuenta lo estipulado en el Decreto 73 de enero 18 de 2002, con sufecion a fa circular que expide anualmente la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, |a cual fija las tarifas minimas para
el cobro de servicios de vigilancla privada por parte de las empresss que se encuentren bajo su control.

Subordinal 2.0.4.5.
For este concepto se cubren los gastos de mantenimiente, funcionamienta, arrendamiento y todas aquellas acciones que permitan mantener en adecuado estado las plantas eléctricas que apeyan la
prestacién del servicio en el ICBF. Se deberd garantizar que este mantenimiento se realice de acuerdo a las exigencias ambientales aplicables, exigiendo el adecuado manejo,
recoleccidn y disposicion de los residuos generados de este tipo de mantenimiento en cumplimiento de un plan de gestién de devolucién de productos pos-consumo, asi como la
entrega de fa informacion técnica del producto y las Hoja de Seguridad segin se requiera.

Por este concepto se realizan las siguientes erpgaciones:

Mantenimiente Pargque Automotor: )
Este rubro contempla |2 contratacién de los servicios de mantenimiento integral del parque automotor {entendiéndose como mantenimients integral el suministro de los repuestos y la mano de obra).

Nota: en el evento que se manejen contratos integrales, entendidos éstes como: el sumlnistro de repuestos y mano de obra, el contrato debe financiarse con carge a este rubro y
al rubro de Repuesios y Herramientas Automéviles, en la proporcién en que participe czda uno, dentro del valor total del contrato. ¢

Par este concepto se cubren la expedicion del certificado de gases y certificacidn tecno mecanica. Los costos de conversion del sistema de combustible del parque autometor, previo concepte técnico
de la autoridad competente en dicho tema, Los centros de mantenimiento y de diagndstico af parque automotor deberdn contar con las respectivas certificaciones y permisos
ambientales para su funcionamiento, asi mismo deberidn garantizar ef debido manejo, recoleccién y disposician de los residuos generados de este tipo de mantenimiento en
cumplimignto de su plan de gestién de devolucién de productos pos-consume ¥ de la normativa ambiental aplicable. J

Otros Mantenlmientos:

Incluye tos mantenimientos menores que no se encuentren contemplados dentre de Mantenimiento Pargue Automotor y Mantenimiento de Bienes Muebies, Equipos v Enseres, tales como: recarga de
extintores, page de gastos de administracién de los muebles e inmuebles de propiedad o en uso del ICBF (cuctas de administracién, Certificados de tradicidn de muebles e inmuebles, expedicién de
matriculas y registro, traspasos, trasladas de matriculas reglstro, duplicados de licendlas de transito y placas , cancelacion de matriculas y registra)

ORDINAL 2.0.4.6, COMUMNICACIONES Y TRANSPORTE:

Se cubre por este concepto aquellos gastos tales como mensajeria, correo, correo electronico, beeper, telégrafos, embalaje y acarreo de los elemnentos.  Iguaimente, incluye el transporte calectivo de
los funcionarios de la entldad. .&

Antes de imprimir este documento...  piense en el medio ambiente!
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Subordinal 2.0.4.6,2 Correo

Por este concepto se cubren los gastos de |la correspondencia interna y externa gque maneja el Instituto en cumplimiente de su mistén.

La ejecucién de los recursos asignados a este concepta debe tener en cuenta lo establecido en la normatividad vigente, en tos cuales se prohibe el uso de los servicios de carrespondencia con fines
personzales,

Siubordinal 2.0.4.6.3 Embalaje y Acarreo

Corresponde af costo de: Empague, transporte, distribucion, cargue y descargue de elementos entre 13 sede nacional, regionales, Centros Zonales y/o unidades aplicativas del ICEF.

Son los gastes por desplazamiento de los servidores pablicos dentro del perimetro urbano, en casos estrictamente necesarios,
Este concepto incluye el transporte colectiva de los servidores plblicos vinculados al ICBF.

R AL 2.0.4.7. IMPRESOS Y PUBLICACIONES:

vcﬁmmnm_.caﬁommucmamnoﬁamsmﬁ<um@m1_cm@mmﬂomnoama_,na:amqo,‘BmHmmn_._nom_ u_.__ur_.nm._n:::wm::.m.,:mr.m_mu____c_dm._“_‘m_am_.om,”_._u_.u.m_ﬂ%n:“o?m,m__.um\m..,.r.m:_“r).mn_o_.zwmh suscripclones, adquisicién de revistas
y libros, pago de avisos v videos de television. :

ubordinal 2.
Por este concepto se llevan Ios gastos en la adquisicidn de libros Y revistas cuya especialidad sea el desarrofio de temas relacionados con la misién v el objetive que desarrolia el ICBF.

Subordinal 2.0.4,7.3 Edicién de Librgs, Revi
Par este rubro se puede cubrir los gastos de edicion de Hbros, revistas, escrites, trabajos tipogréfices, afiches, cartillas.

bordinal 2.0.4.7.5

Son los gastes en los que incurre |la entidad por el dereche que adguiere de recibir publicaclanes que se editen en serie o fasciculos ¥ que Igualmente su especialidad sea el desarrollo de temas
relacionados con ia mision gue desarrolla el ICBF, tales como: publicaciones Legis, codigos, peritdicos de alta circulacldn, revistas, previo los criterios de austeridad en el gasto, entre otros,
Por este concepto se puede cubrir el costo de adquirir diarios de circulacién Regional ¢ nacional.

Subordinal 2.0.4.7.6 Otros Gastos por Impresos y Publicaciones

Este tema contempla ef pago de:

Fotocopias
Cubre el casto de las reproducciones y/o duplicados de los documernitos gue requlera el ICBF para el cumplimiento de su mision,

Publicaciones
Sen los gastos que conlleva la publicacidn en prensa de avisos emplazatorios, edictos, publicacion en directorios de clrculacion regional y nacional, entre otros.

Otros Gastos por Impresos y Publicaciones
Por este rubro se pueden pagar los gastes por empastes, ediclon de formas, escritos, trabajos tipogréficos, sellos, autenticaclones, adquisiclén de videos de television ¥ €l pago del Reglstro ante la
Camara de Comercio para realizar as publicaciones del ICEF.

ROINAL 2.0.9.8 SERVICIOS PUBLICOS:

Erogaciones por conceple de servicios de acueducto, alcantarillads, gas natural, recoleccidn de basuras, energia, telefonia plblica conmutada, telefonia mavil celular, sistemas trocalizadas, telefonia
satelital, serviclos al valor agregado y demas serviclos pablicos domiciliarios. Estas incluyen su instalacldn y traslade,

La efecucion de los recursos asignados a servicios pablicos debe mantener control y seguimiente de los consumaos en unidades de medida en cada caso.

NOTA: En el eventa en que &l inmueble tomado en arriendo, los servicios sean compartides, se le reconocers al arrendador fa partida correspondiente al ponderado del consumo medlante factura de
cobro.

Este concepto cubre los costos del servicio de energia en que incurran los bienes inmuebles donde funciona o presta el servicio el Instituto. \@

Antes de imbrimir este documenta... biense en el medio ambiente!
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Subordinal 2.0.4.8.3 Gas Natural
Este concepto cubre los costos del servicio de gas en gue incurran Lo blenas inmuebles donde funciona o presta el servicio el Instituto ¥ cuentan con este servicio

NOTA: En el evento que se requiere la recarga de las pipetas de gas, este costo se cubrird por el presente identificadar, v e valor se podrd cancelar por caja menor.

Subordinal 2.0.4.8.5 Telefonia Moyil Celular
Son los gastos en 105 que incurre |2 entidad por los servicios de transmisldn de voz y datos generados a través de telefonia movil celular destinados al uso institucional del Director General, Secretario
General, Directores de la Sede Nacional, Subdirectores de la Sede Nacional, Directores Regionales, atendiendo las medidas de austeridad dot gasto def ICBF.

Subgrdin 6.4.8.7
Corresponde al page de servicio de teléfono fijo de tas diferentes dependencias donde ef ICBF presta su servicio. En desarrollo de las politicas de austeridad, se mantiene la prohibicidn de llamadas
telefonicas dé larga distancla con fines personales, en caso necesario el usuario deberd reembolsar su costo al ICBF.(Decretos No. 126 de Enero 15-de 1996, 1737 de Agosto 21 de 1998 y 2209 de
mayo 5 de 1899, entre otras normas).

ORDINAL 2.0.4.9. SEGUROS:

Corresponde al casto previste en los Contratos o pélizas para amparar [0s bienes muebles e inmuebles de proptedad del ICBF. La administracion debera adoptar las medidas que estime necesarias
para garantizar que en caso de siniestro se reconozca la indemnizacién pertinente. Este Incluye las polizas que amparan los riesgos profesionales a empleados de manejo, ordenadores y
cuentadantes, cuyo vator debe ser proporclonal a la responsabilidad de su manejo.

La responsabitidad de ta Aseguradorz es indemnizar cualquiar siniestro que se encuentre amparade bajo las coberturas de las pélizas contratadas, pagando, reparando o reponiendo el ¢ los elementos
afectados.

Otros Sequros
Por este rubro se reconocen 10s pagos de primas que realfice el ICBF por contratar otras pdHzas que reguiera para la adecuada proteccién de los bienes e Intereses patrimoniales y por los cuales sea o
llegare a ser legalmente responsables, ademds por fas inclusiones a que haya fugar durante la vigencia de las pdlizas.

OBDIMNAL 2.0,4.10. ARRENDAMIENTOS:

Hace referencia a los costos en el alquiler de bienes muebles e Inmuebles para el adecuado funcicnamiento de Ia entidad.

L2 ejecucion de fos recursos asignados a este concepto debe cantemplar {a consulta de los criterios, politicas, cinones de arriends y porcentajes de incremento fijados por las autoridades
competentes,
Este tema incluye:

Supordinal 2.0.4.10.1, Arrendamignto Blenes Muebles

Corresponde a los gastos por el alquiler de muebles y enseres que se requiersn para el uso y apoyo de las funciones Institucionales.

Gastos par el alquiler de maguinas fatocopiadoras para cubrir las necesidades del ICBF, equipos de cdmpute, plantas eléctricas, entre otros.

Gastos por el alquiler de elementos y herramientas que requiera la entidad para el desarrofio y apoyo de las funciones institucionales, y que no estén involucrados dentre del arrlendo de muehles o
maguinaria y equipo.

Arrendamiento Maquinaria y Equipes
En este rubro seileva el alquiler de maquinas fotocopladoras para cubrlr las necesidades del ICBF, equipos de computo, plantas eléctricas, entre otros mobiliarios,

Otros Arrendamientos

Involucra alquiler de elementas y herramientas que reguiera la entidad para el desarrollo ¥ apoyo de las funciones tnstitucionales, y que no estén involucrados dentro del arrienda de inmuebles o
maguinaria y equipa,

Suhordinal 2.

Es el rubro que cubre los costos de rentar inmuebles para el desarrollo v apoyo de las funciones institucionales, incluye este rubro los costos de alguiler de los Inmuebles para ubicar fos archivas
centrales de la entidad, lo anterior tenfends en cuenta lo contemnplade en la guia de gestidn de bienes del ICBF.

Garajes
Gastos por alguiler de locales destinados a guardar el parque automotor de propiedad del 1CBF.

ORDINAL 2.6.4.11.% VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL EXTERIOR

Por este rubro se le reconoce a los servidores pdhlicos del ICBF v, segin o contratado, 105 gastos de alojamiento, alimentacidn ¥ transporte, cuando previa resolucion, deban desempefiar E:Qosm%
*
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en lugar diferente de su sede habitual de trabajo en el exteriar.

Los vidticos y gastos de viaje al exterior a contratistas se reconocerdn si asi lo estipula el respectivo contrato.

ORDINAL 2.0,4.13.2 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR

Paor este rubro se e reconoce a los servidores piblicos del ICBF y, segun o contratado, los gastos de alojamiento, alimentacion y transporte, cuando previa resolucidn, deban desempefiar funclones
en lugar diferente de su sede habitual de trabajo en el territorio nacionat,

Con carge a este rubro se incluiran los gastos de traslado de los servidores plblicos dei ICBF y sus familias cuando estén autorizados para ello, Este gasto io asume |a Reglonal, ¢ Sede de la cual es
trasladado el servidor, de acuerdo a lo sefiatado en la resclucién 1012 del 18 de junic 1989, en concordancia con la resolucién 866 del 25 de marzo de 2008.

No incluir en esta rubro gastos correspondientes a la movilizacién dentro del perimetro urbano de cada cludad. Los vidticos ¥ gastos de viaje @ confratistas se reconoceran sl asi lo estipula ef
respectivo contrato.

Los Directores Regionales, expedirdn ia resotucidn mediante la cual reglamenten fa escala para el pago de los viaticos a los diferentes municlplos que conformen el drea de jurisdiccién.

ORDINAL 2.0.4.14 GASTOS JUDICIALES

" Por el rubro de Gastos Judiciales deben ser tramitados para pago los gastos que la entidad debe realizar para atender su DEFENSA JUDICIAL dentro de los procesos a favor y en contra, diferentes a
los gastos y henorarios que se causan con ocasidn a los Procesos Administrativos de Restablecimiento de Derechas que se surten por otro rubre que maneja la Direccitn de Proteccidn.,

Por este rubro se atenderan gastos, tales como: fotocopias de los expedientes, cauciones, traslado de testigos, transporte para efectuar portazgos, avallios, honorarios de curadores
ad item, secuestres, peritos, costes de los tribunales de arbitramento, distintos a los honorarios de Ios srbitros y demas costos relacionados con los procesos jud|ciales.

ORDINAL 2.0,4.21 CAPACITACION, BIENESTAR SOCIAL Y ESTIMULOS

Erogaciones que tengan por abjete atender las necesidades de capacitacion, blenestar social y estimules que autoricen las normas legales vigentes.
Destinadas a contribuir con el fortalecimiento de |a cultura organizacional, facultando a las personas en la construccidn de confianza, generande un mayor sentido de pertenencia y promaviendo un
amblente laboral armdnica.

La ejecucidn de este presupuesto estd sujeta a las restricciones establacidas en los Decretos Nos. 752/1984, 126/1996,1737/1998 y Circular de la Direccion General No. 022 del 27 de agosto de
1998. Se prohibe ordenar, autorizar o efectuar flestas, agasajos, celebraciones otorgar regales con carga al tesoro plblico, asi como las celebraciones navidefias para los hijos de los servidores
plblicos.

Los recursos destinados a programas de bienestar soclal no pueden tener por objeto crear o incrementar salarfos, bonificaciones, sobresueldos, primas, prestaciones sociales, remuneraciones
extralegales o estimulos pecuniarios ocasionales que la Ley no haya establecido para los servidores pliblicos, nl servir para otorgar benaficios directos en dinerc o en especie (Articule 22 del Decreto
No. 3787 del 26 de Dictembre de 2.003).

La Sede Naclona! distribuye este ordinal proporcionalmente de acuerdo al techo presupuestal asignado por el Ministerio de Hacienda y Crédito PGblico.

El programa de Servicles de Bienestar Soclal, requiere del apoyo para el desarrollo de acciones que redunden en ef bienestar fisico y mental de los servidoras plblicos mediante actividades de tipo:
DEPORTIVO, RECREATIVO Y VACACIONAL, asi mismo actlvidades de tipo ARTISTICO Y CULTURAL, que tnvolucren la participacién activa de los servidores ncentivando las habilidades individuales y
cotectlvas. L.os programas PREVENCION ¥ PROMOCION DE LA SALUD, buscan mediante ef desarrollo de actividadas de tipo compiementario, dar tntegralidad a las necesidades de 1os servidores.
Por este rubro se podran destinar los recursos correspondientes a la adquisicién de los elementos necesarios para el desarrollo de {as siguientes actividades:

. ACTIVIDADES DEPQRTIVAS, RECREATIVAS Y VACACIONALES (Instructores, balones, mallas, raquetas, etc.)

. ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES: {Instructoras, papeleria, materiales para artes plésticas, disfraces, etc.)

- ACTIVIDADES DE PREVENCIGN ¥ PROMQCION DE LA SALUD: (Materiales para |a dotacion del consultorio médico y jornadas de salud)

. ACTIVIDADES PARA PREPARAR A LOS PREPENSIONADOS PARA EL RETIRO DEL SERVICIO: {Papeteria para el desarrollo de talleres v seminarios),

Actividades de Desarrollo y Crecimiento Persanal: Comprende acclones y actividades de tipo Artistico, Cultural, recreativo, deportive vacacional, ecoléglce y de prevencion y promacidn de 1a salud

para los funcionarios y sus familias, en concordancia con 1o seftalado en la Ley 909 de 2004 y el Decreto 1227 de 2005,

* Actividades con los Pre pensicnados: Programa que propicie el mejoramiento de condiciones y estilos de vida y posiblliten a los funcianarios espacios de reflexién que les permitan tomar
decisiones basados en una amplia informacién sobre los aspectos involucrados en el retirg laboral por derecho & pension; lo anterior, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 262, literal) de 1a
tey 100 de 1993 que establece “El Ministerlo de Trabajo v Seguridad Social promavera la incusién dentro de los programas regulares de Bienestar Social de las enfldades pitblicas de nmﬁmﬂmﬂn‘w
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nacional y del sector privado et componente de preparacidn a la jubilacion”.
« Apoyo Escolar: Es el apoyo al estudio de los hijos de funcionarios, auxlilo que fue creado medlante e Acuerdo 039 del 11 de sbril de 1984, reglamentade por Resciuckon 285 del 24 de febrero de

1988 y Resolucién 4441 del 30 de noviembre de 1999, que establece su monto, 2 cual se reajusta anualmente de acuerdo con &l IPC, en concordancia con la resclucién no. 1224 del 16 marzo de
2010.

Par este rubro se destinara el dinero correspondiente al desarrallo de fas actividades:
. Actividades deportivas, recreativas y vacaclonales

. Actlvidades artisticas y culturales

. Actlvidades de prevencidn y promaocién de la salud

D Actividades para preparar a los pre-pensionados para el retiro del servicio.

Subordinal 2.0.4.21,11. QTROS SERVICIOS PARA CAPA

Correspende al aporte que 1a entldad hace a cada servidor pablice afiliado al Fonde de Empleados FONBIENESTAR, correspondiente al 2.5% del satario basico mensual, se paga por Iz Sede Nacional,
de acuerdo a lo sefialado en el acuerdo 025 de 1988,

QRBINAL 2,0.4.41 OTROS GASTOS POR ADQUISICION DE SERVICIOS -
Subardinal 2.0.4.41.%1 Dtrgs Gastos Por Adquisicién Dg Servicios -
Por este rubro se podran atender |os slguientes gastos:
* Corresponde a aguellos gastos generales.que no puedan ser clasificados dentro e |ak definjciones anteriores, autorizadas por norma legal vigente
. Pago de gastos gue se reallcénfcon.pcasion de 1a provigkn de cargos piblicos, di conformifiad con (a Ley 908 de 2004 vy sus decretos reglamentarios, de acuerdo con el Concepto Afectacion
Presupuastal del 14 am.a_n% e dg 2005, de ia Direcjora General del Presupuekto Plblied Naclonal del Ministerlo de Haclendadr Crédito Publico.
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