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ANEXO — CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA

PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT) | ~echa 31/03/2015

1. DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

Produccion de publicaciones y piezas comunicacién para el Instituto Colombiano del
Bienestar Familiar.

2. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC, V.14.080)

CLASIFICACION DEFINICION
82101500 Publicidad impresa
82121500 Impresioén

3. UNIDAD DE MEDIDA

Unidad.

4. DESCRIPCION GENERAL

El ICBF requiere realizar esta contratacion para apoyar el desarrollo de los programas
institucionales, la difusion y promocion de los derechos de los nifios, nifios y adolescentes
y contribuir al buen posicionamiento de la Entidad y el cumplimiento de la mision de la
Entidad.

5. NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien)

El presente proceso de seleccion asi como el contrato que dé él se derive se rige por el
Estatuto de Contratacién de la Administracion Pudblica, y en consecuencia, el régimen
juridico aplicable a la presente y al contrato que de ella se derive sera el previsto en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 19 de 2012,
Decreto 1510 de 2013 y demas normatividad reglamentaria y concordante aplicable a la
materia.

Asi mismo, el proceso se sujetara a lo dispuesto en el pliego de condiciones y a las
adendas al mismo expedidas durante el desarrollo del proceso. Para aquellos aspectos no
regulados en las normas anteriores, se aplicardn las normas comerciales y civiles
pertinentes.

El presente proceso de Licitacion Publica se realiza conforme con lo dispuesto en el
articulo 38 y concordantes del Decreto 1510 de 2013 y demas normas reglamentarias.
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6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS,
OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR

El contratista debera producir las siguientes publicaciones y piezas de comunicacion:

6.1. Produccién de publicaciones y piezas comunicacién para el Instituto
Colombiano del Bienestar Familiar.

Las siguientes son las publicaciones y piezas comunicativas minimas requeridas por la
Entidad:

MANILLAS
e Tamarfo: 30 cm
e Tintas: 2X0

e Material: Poliuretano — Tela

AFICHES TIPO 1:
e Tamafo: 70 cms X 100 cms
e Tintas:4x0
e Papel: Cote 240 grms
e Plastificado mate

AFICHES TIPO 2:
Tamano:70 cms X 50 cms

e Tintas:4x0

e Papel: Cote 240 grms.

e Plastificado mate
VOLANTES

e Tamafo: 14cms X 21 cms
e Papel: Cote 115 grs.
o Tintas: 4x4

LIBRETAS PARA EVENTOS:
e Tamafo: Media carta
Caratulas
Papel: Cote de 240 grs.
Tintas: 4X1
Péaginas Interiores Iguales
Papel: Bond de 90 grs.
Tintas: 2X2
No. De hojas: 50
Terminado: Pegado al lomo con goma y grapado
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CARPETAS CORPORATIVATIPO 1:
e Tamaiio: 4 A cerrado (21 x 29,7)
e Tintas: 4X1
e Papel: Cote de 240 grs. plastificada mate dos caras con troquel bolsillo.

CARPETAS CORPORATIVA TIPO 2:
e Tamafio: Oficio
e Tintas: 4X1
e Papel: Cote de 300grs. plastificada mate dos caras con troquel bolsillo.

PLEGABLE

Tamafio: Oficio plegado en 2, 3 o0 4 cuerpos

Papel: Cote de 180 grs

Tintas: 4X4

Terminado: Plastificado mate una cara y Reserva UV una cara en caratulas,
pegado al lomo.

LIBRO REF 1: (Cédigo de infancia)
e Tamarfo: Libro abierto de 21X 29 cms

e Papel Caratula: Cote 240 GRS. plastificado mate con Uv reserva — solo en
caratula

e Tinta Caratula: 4X0
e Papel Paginas Internas: Papel bond 75 GRS
e Tintas P4ginas Internas: 2 x 2
e PA4ginas Interiores: 100
e Acabado: Cosido al caballete, con lomo.
e Los archivos se enviaran en illustrator o indesign, las fotografias se enviaran en
formato tiff.
LIBROS REF 2:

e Tamaiio: Media Carta

Papel Carétula: Cote 240 grs

Tintas Paginas Internas: 50 paginas 3x2 y las otras 50 a una tinta.
Papel Paginas Internas: Cote de 115 grs

Tintas Paginas Internas: 50 paginas bicolor

Paginas Interiores: 100

Acabado: Cosido al caballete, con lomo

Los archivos se enviaran en illustrator o indesign, las fotografias se enviaran en
formato tiff.

COLGAPUERTA
e Tamaifio: 27 cms alto X 9 cms ancho
e Papel: cartulina 320 grs SB
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e Tinta: 4X0

e Acabado: Plastificado mate. Troquelados

DIPLOMAS
e Tamarfio: Carta 28x21
e Papel: Opalina 280 grs
¢ Tinta: 4X0. Personalizados

ESCARAPELAS
e Tamafio: 10.5 cms ancho x 12.5 cms alto
e Papel: Cote 280 grs
e Tinta: 4X0
e Acabado: Con funda plastica y cordén.

BACKING TIPO 1
e Tamafio: 4 x 2 Mts.
e Material: Banner Print para exteriores
e Tintas: Impresion para exteriores, una cara
e Terminado: 12 ojales metalicos, con ojalate en los extremos y corddn, con sus
respectivos protectores para que puedan ser transportados sin sufrir ningan
deterioro.

BACKING TIPO 2
e Tamafio: 6 x 4 Mts.
e Material: Banner Print para exteriores
e Tintas: 4x0
e Terminado: 38 ojales metalicos, cada 50cm, con ojalate en los extremos y cordoén,
con sus respectivos protectores para que puedan ser transportados sin sufrir
ningln deterioro.

PENDON TIPO 1
e Tamaiio: 200 x 150 CMS
Material: Banner print para exteriores
Tintas: 4x0
Resolucion: 1440 pi
Peso: 13 onz
Terminado: En tubo y cordon, previstos de sus respectivos protectores para que
puedan ser transportados sin sufrir ningtn deterioro.

PENDON TIPO 2
e Tamafo: 120 x 180 Cms
e Material: Banner print para exteriores
e Tintas: 4x0
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e Resolucion: 1440 pi

e Peso: 13 onz

e Terminado: En tubo y corddn, previstos de sus respectivos protectores para que
puedan ser transportados sin sufrir ningan deterioro.

CAJAS PLEGADIZA

Tamafio: 1 mt X 1 mt X 1mt
Material: Cartén corrugado blanco
Tintas: 4XO0 por 4 caras
Terminado

No requiere tapas de cierre

PORTAPENDONES
e Material: Metalico con estuche
e Tipo: Tripode
e Tamarfio: 90 x 200
e Peso: 2.5 Kg.

REJILLAS DE NUTRICION
e Tamafo: 21 x 32.7 cms
e Tintas: 4X1
e Papel: bond blanco de 90 gr

HOJA DE INTERPRETACION DE CURVA
e Tamafio: 16 X 13 cms
e Tintas: 1X1
e Papel: papel bond blanco de 90 gr

CARTELES DE CRECIMIENTO
e Tamario: 48 x 68 cms
e Tintas: 4x0
e Papel: esmaltado brillante c2s de 200 gr
SEPARADORES
e Tamaifio: 5 X 16 cms
e Tintas: 4x4
e Papel: esmaltado mate 270 gr, plastificado por ambas caras

POSTALES
e Tamafo: 10 X 15 cms
e Tintas: 4x4

e Papel: esmaltado mate 270 gr

FOLLETOS
e Tamafo: media carta
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e Tintas: 4x4

e Papel: bond 90 gr

Nota: Los elementos relacionados son una referencia de lo que el ICBF podra solicitar la
Entidad podré solicitar piezas y prendas diferentes a las detalladas anteriormente, las
cuales deberan ser soportadas con 3 cotizaciones.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

7.1. Obligaciones especificas

7.1.1 Cumplir con plena autonomia técnica y administrativas todas las actividades
descritas y las especificaciones técnicas definidas en el numeral 6 del presente
documento.

7.1.2 Realizar pruebas del material solicitado y entregarlas al supervisor del contrato,
por ningln motivo se puede realizar produccién de material sin la aprobacion
previa por parte del supervisor del contrato.

7.1.3 Garantizar la calidad de los materiales solicitados por el supervisor del contrato y
elementos utilizados en la elaboracion de las distintas piezas de comunicacién y
elementos de identificacion institucional

7.1.4 EI ICBF devolvera para su reemplazo al contratista los productos entregados que
no cumplan las especificaciones definidas en el numeral 6 del presente
documento, los cuales se deben devolver en maximo 3 dias.

7.1.5 Presentar mensualmente un informe sobre la ejecucién del contrato, indicando
cantidades elaboradas y entregadas al ICBF a satisfaccion, referencia, valor
unitario sin IVA, valor del IVA y valor con IVA y saldo del contrato a la fecha del
informe.

7.1.6 Hacer entrega del material requerido en el lugar que el ICBF designe en la ciudad
de Bogota, D.C.

7.1.7 Realizar el empaque del material solicitado, de acuerdo con los requerimientos
establecidos por ICBF en el numeral 6 del presente documento. EI material debe
ser empacado de manera adecuada, que garantice su proteccién y conservacion,
en cajas de carton resistentes y debidamente selladas, marcadas y rotuladas con
la referencia del elemento y la cantidad de producto.

7.1.8 Disponer del personal suficiente para el cargue y descargue del material.

7.1.9 Contar con la capacidad administrativa, técnica, tecnolégica y operativa para
realizar entrega de material en plazos no superiores a tres (3) dias habiles para
impresos y diez (10) dias habiles para prendas institucionales, contados a partir de
la fecha inicial del requerimiento realizado por el supervisor del contrato.

7.1.10 El contratista debe presentar antes de la produccién una muestra de cada una de
las prendas, para ser aprobadas por parte del Supervisor designado por el ICBF.
Asi mismo, debe garantizar las especificaciones aprobadas y calidad para toda la
produccion.
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7.1.11 Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del
supervisor de ICBF.

7.1.12 Dar cumplimiento a los tiempos de entrega establecidos en el presente documento
3 dias habiles para impresos y 10 para prendas y en particular al tiempo de
entrega establecido con el supervisor del contrato de ICBF.

7.1.13 Disponer de una persona que cumpla funciones de enlace con el ICBF, quien
actuarad como coordinador responsable del contrato de manera permanente.

7.1.14 Entregar a los archivos fuentes y/o archivos originales de los trabajos finales en
programas de disefio, PDF o0 en el que sea requerido por el ICBF.

7.1.15 Todos los disefios de las piezas a desarrollar seran propiedad del ICBF y no
podran ser utilizados para ningun fin distinto a las necesidades de la Entidad.

7.1.16 Responder oportunamente las inquietudes planteadas por el supervisor del
contrato y presentar los informes con los respectivos soportes que le sean
solicitados.

7.1.17 Realizar la facturacion de acuerdo con la forma de pago establecida en el presente
documento.

7.1.18 El ICBF podra cambiar y solicitar piezas comunicacionales que no estén
contempladas en el listado detallado en el numeral 6 del presente documento, de
acuerdo con las necesidades que se vayan presentando en el desarrollo de las
estrategias de comunicacién, con base en las necesidades de la Institucion. Para
lo cual el contratista debe presentar por lo menos tres (3) cotizaciones de
proveedores legalmente constituidos por su parte el supervisor del contrato
solicitard una cotizacion adicional. El supervisor del contrato de la Entidad,
aprobara la cotizacion mas favorable, garantizando la eficiencia, eficacia y
oportunidad del servicio requerido.

7.1.19 El contratista debera prestar el servicio de revision final de los archivos que recibe
por parte del ICBF y ser el dltimo filtro en la revision de los mismos, permitiendo
asi detectar posibles fallas o errores en los archivos que afecten el resultado final
del producto impreso.

7.1.20 En el evento, de que algunas publicaciones realizadas por ICBF requiera la
obtencion y registro del ISBN ante la Camara Colombiana del Libro, por ser de
caracter cientifico o cultural, el registro y obtencién del International Standard Book
Number estaran a cargo del contratista. El contratista debe realizar la respectiva
consignacion y la solicitud del registro la realizard ICBF a través del sitio web
habilitado para ello por la camara Colombiana del Libro.

7.2. Obligaciones generales

7.2.1. Reportar por escrito al supervisor del contrato cualquier sugerencia que contribuya
a la obtencién de mejores resultados.

7.2.2. Acatar las instrucciones que imparta el Instituto para el cabal cumplimiento del
contrato, a través del Supervisor del contrato.

7.2.3. Guardar debida y completa reserva y confidencialidad sobre la informacion y los
documentos del ICBF que tenga conocimiento o a los que tenga acceso en virtud
del objeto del contrato.
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7.2.4. Suscribir la garantia Unica, presentar los amparos requeridos para el cumplimiento
del contrato y mantener actualizada su vigencia acorde con los términos pactados
en la clausula pertinente del contrato.

7.2.5. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales y presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social
(salud, pensiones y riesgos profesionales) y parafiscales (Caja de Compensacion,
SENA, ICBF), para efectos del pago.

7.2.6. Mantener los precios presentados en la oferta durante el tiempo de la ejecucion del
contrato.

7.2.7. Cumplir con las obligaciones derivadas del contrato actuando con alto grado de
profesionalismo responsabilidad y eficacia en la ejecucion de las tareas
correspondientes.

7.2.8. Cumplir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del
contrato que se deriven o tengan relacion con la naturaleza del mismo.

7.2.9. Suscribir el acta de liquidaciéon del contrato.

7.2.10. Entregar al Grupo Financiero de la Direccion General el formato de autorizaciéon
para abono directo en cuenta de ahorros o corriente, debidamente diligenciado y
firmado, anexando certificacion bancaria de la titularidad de la cuenta.

7.3. Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion:
En el marco de la Estrategia, permanente de Innovacién y Cambio Organizacional
(EPICO) propuesto por el ICBF, la politica del Sistema Integrado de Gestién en sus cuatro
componentes |. Gestibn Ambiental. 1. Gestion de Calidad. Ill. Seguridad y IV. Salud
Ocupacional y Seguridad de la Gestion, con el fin de fortalecer las acciones de control
operacional y garantizar la satisfaccion de los beneficiarios del ICBF, por lo que el
contratista debera acogerse a los lineamientos y normatividad definida en el ICBF al igual
gue las demas normas y leyes que sean aplicables de acuerdo con las actividades que se
desarrollen de la siguiente forma:
7.3.1. Parael eje de Calidad

No aplica
7.3.2. Parael eje de Seguridad y Salud Ocupacional

No aplica.
7.3.3. Parael eje Ambiental

No aplica

7.3.4. Parael eje de Politica de Seguridad de la Informacion

No aplica
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7.3.5. Parael eje de Innovacion

7.3.5.1. El Contratista debera promover y desarrollar acciones de innovacion y
mejora que permita ajustar y fortalecer el trabajo a desarrollar con os
beneficiarios.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para efectos legales, el domicilio del contrato serd la ciudad de Bogota, Sede de la
Direccion General del ICBF.

9. PLAZO DE EJECUCION

El contrato tendra un plazo de ejecucion hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2015
o hasta agotar los recursos del contrato, en el evento que se ejecute en su totalidad antes
de la fecha indicada.

10. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

El ICBF pagard al contratista asi:

e Mensualmente, de acuerdo a los bienes entregados a satisfaccion durante el
periodo facturado.

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura correspondiente, la
certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y la certificacion del revisor
fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los
aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de
la factura y la certificacion de cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual
Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse
desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya
aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El dltimo pago, correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, se
sujetard a la entrega por parte del contratista al supervisor del mismo, de la
documentacion necesaria para adelantar el proceso de liquidacion, de conformidad con
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lo establecido en el Manual de contratacion Resolucion No.1414 del 10 de marzo de
2014, y en el Manual de Supervision de Contratos y Convenios.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar

Familiar.

11. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos
aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el
resultado esperado, tanto en relacion con los costos como con las actividades a
desarrollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este
tipo de contratacibn asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre
expresamente a cargo del ICBF en el presente Pliego de Condiciones.

La probabilidad de la ocurrencia sera medida de acuerdo a las siguientes tablas:
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= o § o5 que implique Desequilibrio 3 = Reducir las
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12. ACEPTACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

Sefior proveedor o contratista potencial: Al remitir cotizacion y/o propuesta, usted esta
aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el
presente documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos,
asi como los impuestos, asociados a la ejecucion del contrato. Asi mismo, que en caso de
resultar adjudicatario del proceso de seleccién correspondiente, podra prestar el servicio
y/o entregar el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento.
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