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Para ingresar al aplicativo: Hoja de Vida Aspirantes, por favor ingresar al portal web del ICBF mediante
el enlace: http://www.icbf.gov.co/ , y en la pagina principal del portal web ICBF, identifique la barra de
Canales de Atencion a la Ciudadania, ubicada bajo la seccion de noticias:
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Ubique el cursor en el enlace: Tramites y Servicios (VUS) en la barra de Canales de Atencién a
la Ciudadania, la cual desplegara un listado con los aplicativos y los tramites para consulta 'y
acceso:

Canales de Atencién a la Ciudadania
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Identifique el aplicativo: Hoja de Vida Aspirantes y de clic para ingresar.

Canales de Atencién a la Ciudadania
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Para consultar este y otros sistemas de informacion, asi como informacion de tramites y/o
servicios priorizados de la entidad, puede consultar el siguiente enlace:
http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/Portall CBF/Servicios/vus/

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.



http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/Servicios/vus/

ﬁ F5.P1.MI 2017
\é MANUAL DE USUARIO
BIENESTAR HOJA DE VIDA ASPIRANTES
FAMILIAR Versién 2 Pagina 4 de 9
Una vez en el aplicativo: Hoja de Vida Aspirantes, https://kactus.icbf.gov.co/kactusrl/
= -omn

Dar clic en el botén: Nuevo Registro
e “c. : "h“v‘ : -.‘-‘,i.: hlgw.co
.4 et == KACTUS e

Alli dar clic en el Botén .
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En la siguiente pantalla diligenciar los datos que se solicitan, todos los campos y dar
clic en el botén:

- o IEN
Q ¥ hetpe K&t gowen’s ¥ D« @O W Kecta I Rechtamunts W
Arthive Efeitn Vo Feoste  Hearemertss  Apude
,& N
¢ ——rran a1 8 " —— Ve (-——- e
, : e Ka
e izt (e b T she Linn — CTUS new
-
Busavernsooe o Satema de ReChlansslo y Seleccila
| Nwestra Empress Mo@etrn O Usisanion
Two de Documents Iosatiticacon |un Goawes »f Pumoe) ~
tearra %
Notbios Apatiadis
s Condumar £ Mell
Clave Clavel comraseto
Megunis Secrets Hwngrwsts
‘oo v

$Lusting GOVtle Su COOMRRETIA MUY MMtTIE b XnrtiBeard (o0 I Sigaiertie 0 )oeteacrin

) mcfveFc [ huewn Coigo |

Importante:
En el campo E-Mail las personas que son contratistas del ICBF, deben ingresar
el correo institucional. Por favor tener en cuenta las indicaciones que se dan
para la contrasefia.

Cuando se hace el registro, el sistema automéaticamente envia correo electronico con el
siguiente ASUNTO:
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Donde muestra el correo y la contrasefia con las cuales quedo el registro:
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“Sefior (a)
Pepito Perez

Gracias por registrar su hoja de vida en nuestra pagina, en caso se ser postulado para alguno
de nuestros procesos nos estaremos comunicando con usted.

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

www.icbf.gov.co

El correo con el cual usted ha sido registrado es: correo@correo.com

Yy su contrasefia es: pepito.”

En el aplicativo, se genera la siguiente pantalla donde se debe diligenciar toda la
informacion de
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. Guardar
Cuando se hayan diligenciado todos los campos, dar clic en el boton Guardar
el cual se encuentra en la parte superior del formulario.

Posteriormente pasar a los deméas Mdédulos (Educacion Formal, Educacion No Formal y
Experiencia Laboral) y diligenciar todos los campos con la informacién requerida.
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Al ingresar en las demas maodulos del mend, dar clic en el botén @

para ingresar un nuevo registro.

Importante:
Se requiere ingresar los soportes correspondientes a cada registro,
cuando se hayan diligenciado todos los campos, se da clic en el botén:

. Guardar
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Una vez adelantado el proceso de registro de datos en un modulo, el sistema mostrard los registros
ingresados:
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Esto mismo se realiza con los demas maodulos, hasta completar el 100%.
Posteriormente pueden dar clic en el botdn | salir | para terminar.

Se muestra una ventana emergente con el mensaje donde les solicita verificar si todo

< Salir de esta pagina
se encuentra diligenciado, si es asi, por favor dar clic en , de lo

L o _ , . < Permanecer en esta pagina
contrario si se necesita diligenciar algo mas dar clic en
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Windows Internet Explorer

;Esta sequro de que desea salir de esta pagina?

Mensaje de pagina web:

Antes de cerrar |a sesidon verifique que su informacicn este
cempletamente diligenciada en:

- Datos Basicos

- Documentes Adicionales

- Educacién Formal

- Educacion Mo Formal

- Experiencia Laboral

:Seguro que quiere salir?

< Salir de esta pagina

= Permanecer en esta pagina
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