.__.IJS&CEIQI[KE(S) CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION | VERSION: 1
e, POR APLICACION DE TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL - TVD

CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION DOCUMENTOS POR APLICACION DE TABLA
DE VALORACION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL META

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 01019092023

Prestacion de servicios especializados en la realizaciéon de actividades técnicas de la
FASE Il de la implementacion de instrumentos archivisticos, Tablas de Retencion
Documental (TRD) y Tablas de Valoracion Documental (TVD) para el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) a nivel nacional.

Bogota D.C, octubre de 2024
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacién, documentacion que por aplicacién de Tabla de Valoracion Documental (TVD), su

disposicion final es la seleccion y eliminacion.
2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Valoracién Documental (TVD) de Series y/o Subseries
que han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza

con la destruccion de los documentos.
3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacién de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retenciéon documental o las tablas de
valoracién documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo

General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 01 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacién. “La eliminaciéon de documentos de archivo
en soportes fisicos o formatos electronicos, debe ser establecida en las Tablas de Retencion
Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo disposicion final —
eliminacioén (E). La decisién de eliminacion debe estar ampliamente sustentada conforme al
proceso de valoracion documental. Dicha eliminaciéon debe ser aprobada por el Comité

Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas

4.1. Metros lineales objeto de eliminacion documental

REGIONAL,
GRUPO DE TRA- METROS LINEALES METROS LINEALES UBICACION FISICA
BAJO O CENTRO ELIMINAR PARA CONSERVAR DEL ARCHIVO
ZONAL
META 25,5 6,50 BODEGA ARCHIVOS
(REF. CAJA X 200) (REF. CAJA X 200) DEL ESTADO
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4.2.  Aplicacién Técnica Tablas Valoracion Documental
TVD PERIODO 4 (1977-1980)

REGIONAL META

6500 UNIDADES ZONALES

SERIE DOCUMENTAL: 16 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANC DE BEIENESTAR FAMILIAR
% TABLA DE VALORACION DOCUMEMTAL
PERIODO CUATRC: DEL ANO 1977 A 1980
FOMDO: ICEF viﬂm.ﬂ
SLAEF ONDO: REGIMOMAL

LHIDAD ADMINISTRATIVA - 6500 UNIDBDES ZOMALES

DISFOSICFON

ASUNTD O SERIE RETEMCKIM FRAAL PROCCEDIMIENTOS

£ A T | Ef M

E500.18 [MSTORIAS SO0 FAMILIARES 25 X X [Lussga de suw g de relencidn &n @ archivo caniral, se
s CONSRMNVET Roussilas  historiss roforciss o las graves
manifiesias  vicdackess A s Dwemechos Huomanos, =
infracciones al Desecho Intemacional Humanitarno, ccumides
con ocasion del condicto amado intenma.

Aufiaonalments, s seledtionand Gome mussira cuallativa ol
0% por coda Fegonsd, por cods oenerm Zonal Y por cadal
- e, como mtemnte 96 13 gesIen Gl INSHLD @ e regioned
y Torsl, prossRndo oonsenEr los expedionies con mepones
| achmciones admnistatives; la muesia @ consenar se
conviste an fusnds Informatea e las actuscianes  del
Irstituln con |a abencitn @ los menores, on este perioda de
empo. La pane selecoiorada so consenard an el soports
criginal

El resto de la documentacin se dimina de aouerdo con o
Frocedimients estabiecida por la entidad [(Ver g
rumaral 3.8.3).

COONE0
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opsrativos y funcionales del rstitulo, sdemas, inforres sobe
las decisores omedss en o Centros de Beerssstar on Sl
periodo de Gempo
j Zan el fin de garsrtizar la comsrvscidn del scporia anigins
25 reakzans ol prooasn de dFlElzasen con ines da cansulia
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EF = Cardaviedss Tolil
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nnnnnn

iy Fadra & eorvebdmstn A0 Bogotn [0 25 08 Marzs b ;\;_

Imagen 1. TVD Periodo 4
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= raa Caenerad
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Conforme los inventarios documentales que relacionan la produccién documental de la
Regional Meta para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, se identifica lo

siguiente:

VIGENCIA TOTAL, EXPEDIENTES Eliminacion % Seleccion
1978 0 2
1979 0
1980 0
Total 0
Tabla 1. Porcentajes seleccion/eliminacion

a =N

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa y cualitativa con una
seleccion del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 5 expedientes

producidos en la vigencia de 1978 al 1980.
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TVD PERIODO 5 (1981-1983)
REGIONAL META CATEGORIA C

10100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
SERIE DOCUMENTAL: 17 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
Q TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983
FONDO: ICBF %

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
5 S 2 2 . i DISPOSICION 7 .
ASUNTO O SERIE . RETENCION FINAL . PROCEDIMIENTOS
4 x & CcT E M s

10100.17 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 ES X |Luego de su tiempo de retencion en el archivo central, se
debe conservar aquellas historias referidas a las graves y

CcOoDIGO
. Ne. |

manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Dereche Internacional Humanitario, ocurridas,
con ocasion del conflicto armado interno.

i nente, se i como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y|
zonal, procurando conservar los expedientes con mayocres|
administrativas;, la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto|
con la atencidn a los menores, en este periodo de tiempo. La)
parte seleccionada se conservara en el soporte original
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el

procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

1010033 [RESOLUCIONES 20 A x Cumplido el tempo de retencion en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histdricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
fas decisiones tomadas en los Centros de Bienestar en éste
periocdo de tiempo

Caon el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
reali a el p de 16N con fines de consulta.

CONVENGIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacisn s o0

M= Medioc ttcnico

S = Selecoitn LUZ HELEMNA WMEJIA FULUAGA GUSTAV:
| Directora Administfativa
i Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C.. 25 de marzo de 2021

Imagen 2. TVD Periodo 5

ICIO MARTINEZ PERDOMO
retario General
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Conforme los inventarios documentales que relaciona la produccion documental de la
Regional Meta para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, se identifica lo

siguiente:

VIGENCIA TOTAL, EXPEDIENTES Eliminacion % Seleccion
1981 31 28 3
1982 226 203 23
1983 214 193 21
Total 471 424 47
Tabla 2. Porcentajes seleccion/eliminacion

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Seleccidn: La muestra seleccionada se realizé6 de manera cuantitativa y cualitativa con una
seleccion del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 47 expedientes

producidos en la vigencia de 1981 al 1983.

Eliminacion: Se identificd 424 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidas
en la vigencia de 1981 al 1983, los cuales ya cumplieron con su tiempo de retencion.
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TVD PERIODO 6 (1981-1983)

REGIONAL META CATEGORIAC

10010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
SERIE DOCUMENTAL: 20 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BlENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
T 2 T Tl B ] B TS DISPUSICION =

CODIGO No: . - ASUNTOOSERIE . . ... - |RETENCION|——ENAL ; .. . PROCEDIMIENTOS, .~ -
: A Sk : | e cT | E |m|s 1 . : ;
10010.20 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su tiempo de retencien en el archivo central, se
debe conservar aquellas historias referidas a las graves y)|
i i a los D Humanos, e

infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el|
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestién del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas: la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

10010.36 |RESOLUCIONES 20 x x Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se|
conservara la de la doct 1 en el soporte|
original, pues adquiere valores secundarios histdricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procescs

i} ¥ i del i . informa sobre
las decisiones tomadas en los Centros de Bienestar en éste
periodo de tiempo.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizars el proceso de digitali: ion con fines de ita.

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

©T = Consenvacion Total

E = Eliminacion

M= Medic técnica L

S = Seleccitn LUZ HELENA MEJIA ZJLUAGA GUSTAWVO M, MARTINEZ PERDOMO

Directora ministgativa reldrio General
Ciudad y fecha de convali AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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Imagen 3. TVD Periodo 6

Conforme los inventarios documentales que relaciona la produccion documental de la
Regional Meta para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, se identifica lo

siguiente:

VIGENCIA TOTAL, EXPEDIENTES Eliminacién % Seleccion
1984 148 133 15
1985 152 137 15
1986 167 150 17
1987 205 184 21
1988 162 146 16
1989 149 134 15
1990 188 169 19
1991 248 223 25
1992 390 351 39

Total 1.809 1.627 182
Tabla 3. Porcentajes seleccion/eliminacion

Conforme a lo anterior, se tiene que:
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Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa y cualitativa con una
seleccion del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 182 expedientes

producidos en la vigencia de 1984 al 1992.

Eliminacion: Se identificé 1.627 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
producidas en la vigencia de 1984 al 1992, los cuales ya cumplieron con su tiempo de

retencion.
TVD PERIODO 7 (1993-1994)

REGIONAL METATIPO 2
4400 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR
SERIE DOCUMENTAL: 21 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILLAR
W TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
iR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1984

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIOHNAL TIPD 2
USIDAD ADMINESTRATIVA ; 4200 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

gt ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS

430021 |HISTORIAS SOCI0 FAMILIARES 25 K | ® |tuego de su tiempo de r n:u_-um en el anchivo cenlral &2 debe)
corservar historia: a las  graves v

manifiasias  violadones @ | Derschos  Humanos,
niracoiones Al Damscha Inbemn a.—Jn &l Humanharo, oocumdas

c,-mr_r_:uyn}r charl comifbcto amrEds inlema

Adicionalmente, se s-leuaur:ya coma muesirs cusiiative ol
10% por cada Regional, par coda centro zonal ¥ por cada afio,

como redaneni de B pesTon ol Instiuto & nivel regional y
FonEl, ErOCUTENODD CONBENMEBI 08 expedienias ©on  mapanes

SO00SH: (SO LNHO N - ke L Cumglide o lempo de ralencitn en archivo central, se
coreemvard la tolalidad de B decumeniacian en el somona)
original. pues adguiers walonss sscundanios hisldicos Qe
soran fuanie Infonmatha y testimonial freme a2 procesos)
oparatves ¥ Tuncionsies dal Instineto, ademas, Informa sobne
ian decmiones lomadas an los Canios de Benestar an s
perindo de ismpo

Con el #n de garantizar la conservanitn del soparts crignal os
realinard o process e dghallzacitn con Snes oe cornsulta

CORVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

BT = Cassarascin Teisl

B = DE=inaciin

M= Medio Mcnico S -

8 = Bebeacsdn Lz HE M LA TULLAGA, GUSTANVD SIMARTINEZ FERDOMO
nistratha rgidiio General

Ciasdad y fecha de commidacide AGH: Bogoty DG, 23 da srorso de 2021 S 1DE 1

Imagen 4. TVD Periodo 7

Conforme los inventarios documentales que relaciona la produccion documental de la
Regional Meta para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, se identifica lo

siguiente:

VIGENCIA TOTAL, EXPEDIENTES Eliminacion % Seleccion
1993 536 482 54
1994 516 464 52
Total 1.052 946 106

Tabla 4. Porcentajes seleccioén/eliminacion
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa y cualitativa con una
seleccion del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 106 expedientes

producidos en la vigencia de 1993 al 1994.

Eliminacion: Se identificd 946 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidas

en la vigencia de 1993 al 1994, los cuales ya cumplieron con su tiempo de retencion.

CONCLUSIONES

1. De acuerdo con la disposicion final (seleccion) establecida en los periodos 4,5,6 y 7 de
TVD que comprende las vigencias 1978 a 1994 para la serie documental “HISTORIAS
SOCIO FAMILIARES” y una vez validados los inventarios objeto de eliminacion aportados
por A&TI, se avala que los mismos sean presentados ante el Comité Institucional de

Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

2. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se publica en la pagina web del ICBF los inventarios documentales y
respectivos soportes, conforme lo establece el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General

de la Nacion.

3. El porcentaje seleccionado (lote 10 conservacién) corresponde a la muestra histérica a
conservar atendiendo a los criterios contemplados en la disposicion final de acuerdo con
el procedimiento de aplicacién de TVD. Los archivos reposaran en el Archivo Central e
Historico del ICBF.

4. Para las muestras seleccionadas se tomd como criterio de conservacion los expedientes
que evidencian mayores actuaciones administrativas, documentos en Optimas

condiciones fisicas y sin nivel de biodeterioro.

5. En estos lotes no se evidencia documentacion correspondiente a graves manifestaciones
de violencia de derechos humanos e infraccién al derecho internacional humanitario,

ocurridas en ocasion del conflicto armado.
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6. Una vez cumplidos los tiempos de publicacién de inventarios en la pagina web de la En-

tidad, se debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento eliminacién de documen-

tos v1”

cion_de_documentos_v1.pdf

Firmas responsables:

https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_elimina-

Nombre Cargo Entidad Firma
Carolina Pérez Pachon Directora Proyecto Archivos (‘ N
Estado ﬁ/lf
Ana Maria Segura Andrade Directora ICBF }
Administrativa
Yennis Alexandra Santamaria | Contratista- ICBF -
Mesa Secretaria General ?M
Jeimmy Catherine Pasos Contratista-Grupo ICBF v W) P
Guerrero Gestion Documental [muuuotjuca(
Luz Myriam Arbelaez Ospina | Contratista-Grupo ICBF
Gestion Documental Juz Wgion hizlier O
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