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CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION DOCUMENTOS POR APLICACION DE TABLA
DE VALORACION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL BOGOTA

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 01019092023

Prestacion de servicios especializados en la realizacion de actividades técnicas de la
FASE Il de la implementacion de instrumentos archivisticos, Tablas de Retencién
Documental (TRD) y Tablas de Valoracion Documental (TVD) para el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) a nivel nacional.

Bogota D.C, octubre de 2024
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacién, documentacion que por aplicacién de Tabla de Valoracion Documental (TVD), su

disposicion final es la seleccion y eliminacion.
2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Valoracién Documental (TVD) de Series y/o Subseries
que han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza

con la destruccion de los documentos.
3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacién de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retenciéon documental o las tablas de
valoracién documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo

General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 01 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacién. “La eliminaciéon de documentos de archivo
en soportes fisicos o formatos electronicos, debe ser establecida en las Tablas de Retencion
Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo disposicion final —
eliminacioén (E). La decisién de eliminacion debe estar ampliamente sustentada conforme al
proceso de valoracion documental. Dicha eliminaciéon debe ser aprobada por el Comité

Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas

4.1. Metros lineales objeto de eliminacién documental

REGIONAL,
GRUPO DE TRA- METROS LINEA-  METROS LINEALES  UBICACION FISICA
BAJO O CEN-  LES ELIMINAR PARA CONSERVAR DEL ARCHIVO
TRO ZONAL
BOGOTA 2,00 2,75 BODEGA ARCHIVOS
(REF. CAJA X 200)| (REF. CAJA X 200) DEL ESTADO
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4.2,

TVD PERIODO 4 (1977-1980)
REGIONAL BOGOTA
6500 UNIDADES ZONALES

Aplicacién Técnica Tablas Valoracion Documental

SERIE DOCUMENTAL: 16 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

N4
ronoo e MERERS

SUABFONDO: REGRIMOL

INSTITUTO COLOMBIANDC DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO CUATRO: DEL ANO 1877 A 1980

LNIDAD ADMINISTRATIVA @ 6500 UNIDADES JOMALES

[=lnlnl )

ASUNTO O SERIE

RETEHCIHIN

FEAL

=T

E_'EPI

FRIO:CEDIMIENTOS

ES00. 16 [MESTORIAS SOCI0 FAMILIARES

B500.31 |RESOLUCIONES

25

20

!

Lisega (8 50 Termen 08 rRlRncon an @ archiva cantral, so
deibe conserar aguellas  historias referdas a las graves ¥
manifiestas  wiclaciones a ks Derechos Humonos, &
infracciones al Derecho intemaconal Humanitano, ocunidas
con poasen del confiisto armado inlema.

Audicionaiments, g GEHTHE | o iva el
0% por cada Fegionsl, por cada oendro zonal y por cada

- e, s refamanbe el gRESEN S InSHRRG & niva regicnal

y Foral, procsando consanar los expedienies con mayores
mchmckones admnistativas; la muesita a conservar s
conviern en fuents informatva e las actuacianes  del
Irstitule con la abencian @ los menores, on este parioda de
Hempo. La pars seecoorada o consendard en el soporte
criginal

El resto da la documentacidn se aimina de acsendo con o
proocedimiento ostaniecida por la entidad (Ver nroduccion

memeral 3.5.3).

VERSION: 1

Cumplidc & Hempo de mbsnckn en achho cenfral se
consanmrd 16 Inlalidad oo 1a dolureniacian an ol soportn
original, pues adquiere valores secundarios historcos que
seran fuente informativa y lestmondal frente a3 procesos
opemtivos y funcionales del stitulo, sdemas, inforres sobe
lag déecisioras hmrodss en s Cenlios de Besrsalar an &ala
periods de Gempo

Con el fin de garendizar s corsarvaciin del scporia anginel
a5 realzans & procaso e digElizactn con finas da cansulla

CORMERCHINES

T = Cantdviesds Tolal
E = Elirinacss

L )

& = Balecoiin

FIRMAS RESPONSASLES:

Chated v st oe comalidecin SN Bogon .G 2sdprmm_ne_2iﬂ_

Conforme los inventarios documentales que relacionan la produccién documental de la
Regional Bogota para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, se identifica lo

siguiente:

VIGENCIA
1980

TLUZ HELERA, FELEN-‘\. EliA ZULUAGA
A rrimisipiten

MARTINEZ PERDOHMG
= iy Caerversd
10E1

Imagen 1. TVD Periodo 4

TOTAL, EXPEDIENTES

Eliminacion

% Seleccion

Total

Tabla 1. Porcentajes seleccion/eliminacion

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Para la vigencia 1980 se conserva el unico expediente identificado en el proceso de

clasificacion y organizaciéon de la documentacion.
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TVD PERIODO 5 (1981-1983)
REGIONAL BOGOTA CATEGORIA A

8100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
SERIE DOCUMENTAL: 17 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMEBIANCG DE BIENESTAR FAMILIAR
TAEBLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIERESTAR PERIODO 5 : DEL AND 1381 A 1983

FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGHINAL CATEGORIA A

UMD ADMINISTRATIVA : 8100 CENTROS Z0NALES DE BEENESTAR FAMILWAR
CESPOSICION

1 :

AR, ASUNTS O SERIE | RET FEaL PROCEDIMIENTOS

i L er B m|s 3
BI00.17 |MSTORIAS SOCI0 FAMILIARES = "% | % |Cuego oe su tempo de retencan en el acho cental, = debe
carmana aquella  hisordes referidas @ ks graves v manifesias
wntaciones a los Derschos Humanos, & inkscounes al Dwemeche
Iniemacional Humanitarno, occumdas con ccaskdn o confiolo armiadod
i e,
Adicicnaimenie, s¢ seieccionard come muesta cualliativa of 10% por|

1 cada Regonal, por cada cenlns sonal y pof cade aba. coms roferasis
] de & gesidn del Insdiuio a rivel segional y xonal, procurando consersarn
oz ppedienies con mapores ackacicne: administatves; B muestrs a
coarganas se conmviatia en fuenia ipfomativa de ks actuaciones del
Ins¥hno con kb atencwdn a ko menoes. on oSk penodo de tempa. Ly
paits sslecitonads o contarani an & soponie odginal

El resto de la JoouTeniacon se SAmnd de oouendo oon e

procedimienty sstablecde por B entded (Ver introduccde numessl
3.5.3] |

100K |RESOUIMCHONES 20 ® £ Cumphdo @l Sempa da ARNCGn 6N Rschivg CANPERl, B consarvani k)
| boiakdad do B doCumenacion sn Bl Ssopors original, puss adguene
MEIGMES  RECunCANoR NEKGCOR que daEn feends  nfommatve
tesimonal frente a procesos oporaivos ¥ hunconales del Instheio,
adamis, Honma Goboe B GRGSOMS Tadak an s Canlroa e
Eicnestar en éste pericdo de bempo
S @l in S0 gRrantiEe kb cofeanacion 0ol meponn angina e reakzary
= peocesn de oy Ealizackdn con fines de consulta.

GOAERCIONER FIRMAS, [BES PORSA B B

E = ERvinacida

W= s shrkon 2

B & S oss LUZ HFlFN EJ ur. JLLLAGA, GLUSTAVD
raciord Admind st

Chdad y fecta de comsmikincdn S0 Bogela 000, 35 de e te ZU01

0 MARTINEZ PERDOMD
£ i i ied

Imagen 2. TVD Periodo 5

Conforme los inventarios documentales que relaciona la produccion documental de la
Regional Bogota para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, se identifica lo

siguiente:

VIGENCIA TOTAL, EXPEDIENTES Eliminacién % Seleccion
1981 1 0 1
1982 1 0
1983 1 0

Total 3 0
Tabla 2. Porcentajes seleccion/eliminacion

Wl

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Se conserva tres (3) expedientes identificados en el proceso de clasificacion y organizacién
de la documentacion producida en las vigencias de 1981 a 1983, por tanto, no aplica muestra
para eliminacién documental.
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TVD PERIODO 6 (1984-1992)

REGIONAL BOGOTA CATEGORIA A

8010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
SERIE DOCUMENTAL: 20 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMEMNTAL
BIEMESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO; ICBF FARILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A
UNIDAD ADMINESTRATIVA : 806 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR -
TISFOSICIGN = = 1

ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL PROCEDMIENTOS
k. CT.| E "M 8

B01020 (HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 K | X |Losgo de su tempo de redencion en el achivo central, so
debe conservar aqueliss  hisloras meferidas & las graves y
manfiestas  violsdonss a los Derechos  Homanos,
infraccianes al Daeche INleMmacsonsl Humanitans, oomoas
con pcasion del conflicio amada intema

Adiconalments, s ssleccionard come mMuesine cualiiativa al
10% por cada Regicnal, por cada centro sanal y por cada ano
como redarente de i@ gestidn ded Insfiuto 8 nival regional y
zonal, procosando consenvar los axpedienles con mayores
mchiaciones adminksfrativas; a2 muesira & cofSavar &8
convierta &N TURNDS INformaiva di las actuaciones dal Instso
o [ SEndcin A e menoras, &0 asie perioda de tempa. La
parie salecsianada se conserard an o sopona anginal

El resto de ka documentacion &8 eliming de acuerdo con el
procedimienta establecido por la entided (e inbroduccian
rumeral 3.8.3).

- COOIGD
Mo,

BOT0.38 (RESOLLCIONES &0 ~ * Cumpligo el fempo de melencitn an archiva ceniral, se

conserard B olakdad de B documentacidn an o soporie
original, puss adguers valores secundarcs hishircos que
serdn fusmie informativa v bealimenial Trente & proccsos
operativos ¢ funciormabes ded |nalituls, ademds, informa sobns
las decmiones fomadss &n loe Canlrce @a Biengglar an ésta
perioda de hempo

iCan el fin de garaniizar la corsenvactn del soporie ofignal s
raalzara of procesa do digiakzacin con fines de coraulla

CORVERCIONES FIRRAS RESPONSABLES:
ET = Goresacidn Tolal

E = Ebmingcidn
i Bk 102k i
& = Beloaciln LUE HELEMA MEMA, LLIAGA €] 1- WQTNEZPEH"]DHD

Dureatera haminisima

Chadnd y facha di comaluncion AGN: Bagotn 0.0, 25 de manm de 2021 1DE 1

Imagen 3. TVD Periodo 6

Conforme los inventarios documentales que relaciona la produccion documental de la
Regional Bogota para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, se identifica lo

siguiente:

VIGENCIA TOTAL, EXPEDIENTES Eliminaciéon % Seleccion
1984 41 37 4
1985 158 142 16
1986 231 208 23
1987 264 238 26
1988 174 157 17
1989 175 157 18
1990 153 138 15
1991 136 122 14
1992 31 28 3
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1.363 | 1.227 |

136

Tabla 3. Porcentajes seleccién/eliminacion

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa y sistematica con una

seleccion del 10% de la produccidn documental anual, o que equivale a 136 expedientes

producidos en la vigencia de 1984 al 1992

Eliminacién: Se identificé 1.227 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

producidas en la vigencia de 1984 al 1992, los cuales ya cumplieron con su tiempo de

retencion.

TVD PERIODO 7 (1993-1994)

REGIONAL BOGOTA TIPO 1

3500 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR
SERIE DOCUMENTAL: 21 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

&

FARILIAR
FONDO: IGBF

SUBFONDO: REGIONAL TIFO 1

UNIDAD ADMIMISTRATIVA @ 3500 CENTRO Z0MAL DE BIENESTAR

INSTITUTO COLOMBIAND DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

| 250038 |RESOLUCIONES

ISPOSICION .
o ASUNTO O SERIE RETENCION | FIRAL FROCEDIMIENTOS
3 cT|E|m |.a .
0021 [HISTORIAS BOCIO FAMILIARES

con ocwsion del conflicto armado intema.

parte seleccivnads o comEervard en el sapans anginal

nmeral 305.3)

25 | ¥ | X |lusgo de su empo de rebencidn 2n el archiva cantral, se debe

| corservar agqueliss  hstores  referdas a s groees y
manifiestas  wiclaciones a s Derschos  Humanes, e
infraccones al Derscho Intemacional Humaniana, ocurmidas)

Adicionaiments, se selsccionard como muestra cualkatva el
1% por cada Regional, por cada cantro zonalky par cada ano,
coma neferents ool gestan dal Insttulc a nivel regional v
zonal, procuranda conservar s epedoniEs Con MEyCHEs
mchscicnes  adminisialivas; |5 mussine & consenver 38
conulare an fssede Informativa de las aclusciones g Ingfuls
con la alencitn @ ks menones, en exte perioda de Gempa. L

El resto die la documentacion e climina de acsemto con o)
procedimiente establecids por [ enddad [WVer irdmducoidn

periodo de Bermpa.

raakzara al procass da Sgalzacion oan ines 96 cansuta

CORVERCIONES Fifth A% RESPONSARLES:!

CT = Comearvisitih Tol

= Elmrmcis ||

W= Mindiia binics "f—'“_ i |
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Conforme los inventarios documentales que relaciona la produccion documental de la
Regional Bogota para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, se identifica lo

siguiente:

VIGENCIA TOTAL, EXPEDIENTES Eliminacién % Seleccion
1993 34 31 3
1994 17 15 2

Total 51 46 5
Tabla 4. Porcentajes seleccién/eliminacion

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa y sistematica con una
seleccion del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 5 expedientes

producidos en la vigencia de 1993 al 1994.

Eliminacién: Se identifico 46 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidas

en la vigencia de 1993 al 1994, los cuales ya cumplieron con su tiempo de retencion.

CONCLUSIONES

1. De acuerdo con la disposicion final (seleccion) establecida en los periodos 4,56 y 7 de
TVD que comprende las vigencias 1980 a 1994 para la serie documental “HISTORIAS
SOCIO FAMILIARES” y una vez validados los inventarios objeto de eliminacion aportados
por A&TI, se avala que los mismos sean presentados ante el Comité Institucional de

Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

2. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se publica en la pagina web del ICBF los inventarios documentales y
respectivos soportes, conforme lo establece el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General
de la Nacion.

3. El porcentaje seleccionado (lote 2 conservacion) corresponde a la muestra histérica a
conservar atendiendo a los criterios contemplados en la disposicion final de acuerdo con
el procedimiento de aplicacion de TVD. Los archivos reposaran en el Archivo Central e
Historico del ICBF.
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4. Para las muestras seleccionadas se tomé como criterio de conservacion los expedientes

que evidencian mayores actuaciones administrativas,

condiciones fisicas y sin nivel de biodeterioro.

documentos en Optimas

5. En estos lotes no se evidencia documentacion correspondiente a graves manifestaciones

de violencia de derechos humanos e infraccién al derecho internacional humanitario,

ocurridas en ocasion del conflicto armado.

6. Una vez cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la En-

se debe dar continuidad a la aplicacién del “Procedimiento eliminacion de documentos v1”

https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_elimina-

cion_de _documentos v1.pdf

Firmas responsables:

Nombre ‘ Cargo Entidad Firma
Carolina Pérez Pachon Directora Proyecto Archivos
Estado - m/}
Ana Maria Segura Andrade Directora ICBF ) ‘
Administrativa (
Yennis Alexandra Santamaria | Contratista- ICBF -
Mesa Secretaria General %4,
Jeimmy Catherine Pasos Contratista-Grupo ICBF . ‘«:v o
Guerrero Gestion Documental rﬁuﬁlum-‘ klr
- J
Luz Myriam Arbelaez Ospina | Contratista-Grupo ICBF |

Gestion Documental

Ju2 mﬂ'o“ Nl 0.
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