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ANEXO — CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA

PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT) Fecha | 01/07/2014

1. DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

Produccion y distribucion del kit de instrumentos musicales para los Hogares Comunitarios de
Bienestar - HCB tradicional del ICBF, a nivel Nacional

2. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC, V.14.080)

3. UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

4. DESCRIPCION GENERAL

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar requiere contratar la produccion y distribucién de
50.648 Kit de instrumentos musicales.

Los kits estan conformados por:

: CANTIDAD
ITEM POR KIT

Metal6fono 1

Par de chinchines

Tambor

Guacharaca

Par de Maracas

Par de claves

Esterilla

Pandero

Tablitas

N G

Adicionalmente, se requiere que el contratista realice la produccién y distribucién de los
siguientes elementos que hacen parte del kit de instrumentos musicales:

Descripcién Cantidad
Empaque colectivo 1
Cartilla — guia pedagoégica 1
Sticker empaque colectivo 1
Péagina 1 de 8

Sede de la Direccion General

Avenida carrera 68 No. 64c - 75. PBX: 437 76 30
Linea gratuita nacional ICBF 01 8000 91 8080 20,%00)
www.ichf.gov.co SE




20 Repiiblica de Colombia
Q“ Instituto Colombiano de Bienestar Familiar oy

Cecilia De la Fuente de Lleras DPS -
BIENESTAR Direccion de Primera Infancia mosp;m_m
FAMILIAR Subdireccion de Gestion Técnica para la Atencion a la Primera IPARA TODOS

Adicionalmente se requiere que el contratista realice la custodia y distribucion (1) un CD y (1)
libro del tamafio: 17 cm x 17.5 cm x 4.5 cm, el cual sera suministrado por el ICBF

Nota:

Para el desarrollo del presente Estudio de Mercado la Entidad podra modificar en un +/- 10% la
cantidad de kits y elementos que conforman los kits de acuerdo a sus necesidades. De igual
forma podra eliminar alguno(s) de los elementos que conforman el Kit. Lo anterior debera
incluirse en la estimacion de los precios cotizados, de tal forma que a pesar de realizar estas
modificaciones la cotizacion aun sea valida.

5. NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien)

No aplica

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS,
OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR

6.1. PRODUCTOS A ENTREGAR

Las especificaciones técnicas del kit de instrumentos musicales, se encuentran detalladas en el
Anexo No. 1- Ficha Técnica de los productos a entregar.

6.2. CANTIDADES DE KITS A SUMINISTRAR

Zonas y cantidades de kits por zona

ZONAS DEPARTAMENTOS CANL'PT@D L=
BOLIVAR, MAGDALENA, ATLANTICO, LA GUAJIRA,

ZONA 1 META, 11.977

GUAINIA, CESAR

CAUCA, VALLE DEL CAUCA, NARINO, CAQUETA,

ZONA 2 HUILA, SAN ANDRES Y PROVIDENCIA 11.833

CHOCO, ANTIOQUIA, CORDOBA Y

ZONA 3 SUCRE 11.509
CUNDINAMARCA, BOYACA, BOGOTA, SEDE DE LA

ZONA 4 DIRECCION GENERAL, 9.096

PUTUMAYO, VAUPES Y GUAVIARE
SANTANDER, NORTE DE SANTANDER, ARAUCA,

ZONA S CASANARE 3.665
Y VICHADA
RISARALDA, CALDAS QUINDIO,
ZONA 6 AMAZONAS Y TOLIMA 2.368
TOTAL NACIONAL 50.648
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6.3. TRANSPORTE Y ENTREGA DE LOS KIT DE INSTRUMENTOS MUSICALES

El contratista debe prestar el servicio de transporte, traslado y entrega de los kits de
instrumentos musicales de acuerdo con los puntos establecidos por el ICBF en el territorio
nacional, relacionados en el Anexo No. 2 — Sitios de entrega.

El contratista debe garantizar a través de un adecuado embalaje el traslado de los kits a su
destino final, manteniendo la integridad desde el empaque original. Asi mismo Deber contar con
personal que realice el descargue de los kits al momento de la entrega al centro zonal.

Las cantidades a entregar en cada punto, asi como las direcciones de estos, se encuentran
detalladas en el Anexo No. 2 del presente documento.

El contratista debe entregar dentro de los 3 dias calendarios siguientes a la legalizacién del
contrato, un cronograma de actividades para la ejecucion del contrato. Este cronograma debe
entregarse en medio fisico y magnético (archivo Excel) al supervisor del contrato, para su
aprobacién. El cronograma no podra superar el plazo de ejecucién del contrato.

Las entregas en los Centros Zonales se realizaran entre las 6:00 a.m. y las 2:00 p.m. Estas
entregas deben ser acordadas previamente con el contratista y el centro zonal.

Todas las entregas deben contar con su respectiva ACTA DE ENTREGA, la cual debe ser
firmada por el responsable del Centro Zonal y el contratista, 0 quien este delegue. Si se llega a
presentar novedad en el momento de la entrega debe quedar registrada en dicho documento e
informada al supervisor del contrato por medio escrito. (El ICBF entregara el modelo de acta
para la entrega con el contenido minimo de la misma). Asi mismo todas las novedades y/o no
conformidad en la entrega deberan ser subsanadas por el contratista, para poder solicitar el
respectivo pago.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

7.1. Obligaciones especificas

7.1.1. Entregar al supervisor del contrato del ICBF, dentro de los tres dias habiles
después de cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del
contrato la siguiente informacion:

e Las muestras fisicas de los instrumentos musicales a entregar (incluyendo el
empague del producto), los cuales deberan cumplir con lo establecido en los
requerimientos técnicos minimos sefalados en la ficha técnica la cual se adjunta
al presente documento y hace parte integral del mismo, guardando
correspondencia y coherencia al disefio solicitado.

e Ficha técnica del producto y de las materias primas a utilizar.

El cronograma de produccion y distribucion de los instrumentos musicales

e El contratista debe indicar las direcciones de ubicacién de las plantas de

produccion, donde se desarrollara la fabricacion de instrumentos musicales

Péagina 3 de 8

Sede de la Direccion General

Avenida carrera 68 No. 64c - 75. PBX: 437 76 30
Linea gratuita nacional ICBF 01 8000 91 8080 20,%00)
www.ichf.gov.co SE




20

() )¢
BIENESTAR
FAMILIAR

Repiiblica de Colombia @

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar N
Cecilia De la Fuente de Lleras DPS®r
) Dlreccjon Eie Primera Infancia ) mmmm
Subdireccion de Gestién Técnica para la Atencion a la Primera IPARA TODOS

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12.

El contratista no podra iniciar el proceso de produccién sin la previa aprobacién
de las muestras de los instrumentos musicales y sus respectivas materias primas
e insumos por parte del supervisor del contrato o de quien este delegue, de
acuerdo con el protocolo de verificacion de muestras establecido por el
supervisor del contrato. El protocolo serd incluido como parte de los documentos
del proceso de seleccion.

Entregar los productos en las diferentes sitios sefialados por la Entidad en los
tiempos acordados, en las cantidades establecidas y en la calidad con sefalada
en las fichas técnicas.

Reponer todos los kits o instrumentos musicales que falten o se dafien en el
proceso de entrega a los sitios.

El contratista de los productos objeto de esta compra deberd realizar el proceso
de produccion de los instrumentos musicales. Garantizando el cumplimiento de
las especificaciones técnicas de los mismos.

Entregar al supervisor del contrato la informacion que este requiera para la
verificaciébn y seguimiento del cumplimiento del cronograma de produccion
referente al presente contrato.

Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de
terceros, o al personal contratado para la ejecucion del contrato, por causa o con
ocasion del desarrollo del mismo.

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato

Permitir la realizacion de visitas técnicas del ICBF, dentro del seguimiento y
control a la produccién;

Acompafar al ICBF, en las visitas a través de su representante legal o de
delegado;

Marcar los productos con logos establecidos en la ficha técnica, en todos y cada
uno de los productos que conforman el kit y segun especificaciones técnicas.
Reemplazar, a sus expensas y a entera satisfaccion, sin costo alguno para el
ICBF, todos los elementos que no se ajusten a las especificaciones técnicas
establecidas, resulten de mala calidad o con defectos de fabricacion;

7.1.13. Asumir los costos de transporte y seguro (incluyendo el riesgo por pérdida o

7.1.14.

7.1.15.

deterioro) de cada uno de los elementos que conforma el kit de material didactico

hasta el lugar de entrega.

Garantizar la calidad de los bienes entregados, durante un (1) afio, contado a

partir de la fecha de recibo a satisfaccién de los mismos por parte del supervisor

en los sitios de destino final;

El contratista debera entregar al supervisor del contrato en medio fisico y

magnético los siguientes informes para su aprobacion:

- Informe mensual: Dentro de los primeros diez (10) dias calendario del mes
siguiente, el contratista debe entregar un informe detallado sobre las
actividades realizadas y los kits entregados por centro zonal (una vez iniciada
la distribucién).

- Informe final: Dentro de los 15 dias calendario siguientes a la terminacion de
la distribucion, el contratista debe entregar un informe con el inventario
detallado con los instrumentos musicales entregados por Centro Zonal
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7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.
7.2.10.

7.3.

7.3.1.

Obligaciones generales

Reportar por escrito al supervisor del contrato cualquier sugerencia que contribuya a la
obtencion de mejores resultados.

Acatar las instrucciones que imparta el Instituto para el cabal cumplimiento del contrato,
a través del Supervisor del contrato.

Guardar debida y completa reserva y confidencialidad sobre la informacién y los
documentos del ICBF que tenga conocimiento o a los que tenga acceso en virtud del
objeto del contrato.

Suscribir la garantia Gnica, presentar los amparos requeridos para el cumplimiento del
contrato y mantener actualizada su vigencia acorde con los términos pactados en la
clausula pertinente del contrato.

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales y presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud,
pensiones y riesgos profesionales) y parafiscales (Caja de Compensacion, SENA, ICBF),
para efectos del pago.

Mantener los precios presentados en la oferta o resultantes de la Subasta Inversa
(dependiendo de la modalidad de seleccién), durante el tiempo de la ejecuciéon del
contrato.

Cumplir con las obligaciones derivadas del contrato actuando con alto grado de
profesionalismo responsabilidad y eficacia en la ejecucion de las tareas
correspondientes.

Cumplir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del
contrato que se deriven o tengan relacién con la naturaleza del mismo.

Suscribir el acta de liquidacion del contrato.

Entregar al Grupo Financiero de la Direccion General el formato de autorizacion para
abono directo en cuenta de ahorros o corriente, debidamente diligenciado y firmado,
anexando certificacion bancaria de la titularidad de la cuenta.

Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion:

Para el eje de Seguridad y Salud Ocupacional

7.3.1.1. Todo el personal del contratista debera estar afiliado al Sistema de Seguridad

Social en riesgos laborales.

7.3.1.2. Suministrar a sus trabajadores todos los Elementos de Proteccion Personal

requeridos para la realizacién de sus actividades y garantizar el uso correcto de
estos durante la ejecucion de los trabajos. En caso de deterioro o dafio el
remplazo deber& hacerse de forma inmediata.

7.3.1.3. Designar por escrito un representante de seguridad y salud en el trabajo

responsable del tema durante toda la vigencia del contrato, para que coordine,
apoye y garantice las condiciones de seguridad y la administracion de las
actividades de seguridad y salud en el trabajo.

7.3.1.4. El contratista es responsable del reporte a la ARL y EPS, atencién en salud e

investigacion de los incidentes y accidentes de trabajo presentados durante el
desarrollo de las actividades objeto del contrato.
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7.3.1.5. El ICBF podra suspender trabajos del contratista si éstos no se ajustan a los

estdndares de seguridad establecidos por normas técnicas nacionales o
internacionales o a la normatividad legal.

7.3.1.6. El contratista debera presentar relacion de los udltimos exdmenes médicos

7.3.2. Pa

ocupacionales realizados a su personal asi como el concepto médico donde
indique si el trabajador es apto para trabajar, cumpliendo las disposiciones
legales vigentes.

ra el eje de Politica de Seguridad de la Informacién

7.3.2.1. El operador/contratista debe garantizar los procesos adecuados para la

proteccion y confidencialidad de la informacion suministrada por los beneficiarios.

7.3.3. Parael Eje de Calidad:

7.3.3.1.

7.3.3.2.

El operador/contratista debe presentar el disefio e implementacibn de un
procedimiento de gestidn para el desarrollo de los servicios a contratar.

El operador/contratista debe socializar con el equipo que realizara las actividades
definidas en el contrato, la informacion bésica del ICBF (Misién, Vision, Principios,
Objetivos Estratégicos y Politicas de los Sistemas de Gestion).

7.3.4. Para el eje ambiental:

7.3.4.1.

7.3.4.2.

7.3.4.3.

7.3.4.4.

El operador/contratista, de acuerdo a la actividad a desarrollar debe establecer el
andlisis de los aspectos e impactos ambientales asociados al contrato que vaya a
ejecutar, establecer las acciones tendientes a reducir, mitigar y corregir los impactos
ambientales significativos.

El Operador/contratista deberd garantizar que se dara el tratamiento adecuado,
segun la normatividad vigente, a los residuos y basuras que se produzcan en la
realizacion de cada evento, para lo cual debe anexar a la propuesta un flujograma
donde indique el tratamiento que se les dara, desde su generacién hasta su
disposicion final.

El Operador/contratista deberd responder por que el personal vinculado reciba
induccién sobre el Sistema Integrado de Gestion.

Las demas requeridas para el adecuado cumplimiento del objeto.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Ver Anexo No. 2 — Sitios de entrega

9. PLAZO DE EJECUCION

Hasta el 31 de diciembre de 2014
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10. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

Forma de Pago: El valor del contrato a suscribir sera hasta por el valor resultante de la
adjudicacion, incluidos todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los
bienes y/o prestacion del servicio, el IVA, demas impuestos de ley.

Se pagara al contratista asi:

A) El ICBF entregara a titulo de anticipo 30% del valor total del contrato, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion. Justificacién: Teniendo en cuenta
la envergadura del proyecto desde el punto de vista técnico, econémico y las entregas de los kit
musicales en las diferentes regionales del pais que debe implementar el contratista desde el
inicio de la ejecucién, se considerdé necesario el anticipo. Este anticipo se deberd amortizar
segun los avances de ejecucion (produccion y/o distribuciéon) del contrato sucesivamente hasta
gue quede amortizado en un 100%. Para el manejo de los recursos que reciba a titulo de
anticipo, EL CONTRATISTA constituira una fiducia o patrimonio autbnomo irrevocable a nombre
del objeto del contrato y cuyo beneficiario sea el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR - ICBF, el cual seré vigilado por la Interventoria y/o supervision del contrato.

B) PAGOS PARCIALES. Se realizardn pagos parciales hasta el 90% del valor del contrato,
conforme el avance del cumplimiento del objeto contractual avalada por la Interventoria y/o
supervision, con la amortizacion del total del valor del anticipo entregado al contratista. La
amortizacion del anticipo sera proporcional al valor de la factura presentada. En la Gltima factura
de pago parcial se liguidara el saldo por amortizar.

c) PAGO FINAL. Un pago final equivalente al 10% del valor total del contrato, una vez cumplido
el objeto contractual a satisfaccion de la interventoria y/o supervision, para lo cual sera
requerido un informe final, acompafiado de la certificacion del cumplimiento a satisfaccién por
parte de la interventoria del contrato, donde conste el recibo a satisfaccion del objeto
contractual. Previo a cada pago, el contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de
recibo a satisfaccion por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante
legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de
seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la
factura y la certificacion de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual
Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la
fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo
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de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del contratista y no tendr4 por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizardn conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar.

11. ANEXOS

Anexo 1. Ficha técnica para la produccion y distribucion del kit de instrumentos musicales para
los hogares comunitarios de bienestar - HCB del ICBF 2014.
Anexo 2. Sitios de entrega y cantidades a entregar

12. ACEPTACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

Sefior proveedor o contratista potencial: Al remitir cotizacion y/o propuesta, usted esta
aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente
documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, asi como los
impuestos, asociados a la ejecucion del contrato. Asi mismo, que en caso de resultar
adjudicatario del proceso de seleccion correspondiente, podra prestar el servicio y/o entregar el
bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento.

Elabor6 Reviso Aprobd
Maria Angelica Malagon Carlos del Castillo Natalia Velazco
Profesional de la Subdirector de la Director de Primera Infancia
Subdireccion de Gestion Subdireccion de Gestion
Técnica parala Atencién a Técnica parala Atencién a
la Primera Infancia la Primera Infancia
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