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ANEXO — CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT)

Fecha 08/Mayo/2014

1. DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

Impresion del libro y reproduccion del CD que lo acompafia “Tortuguita Veni Baila” de la
Estrategia Fiesta de la Lectura, el cual hara parte del kit de instrumentos musicales que el
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) entregara a los Hogares Comunitarios de
Bienestar - HCB tradicional, a nivel nacional.

2. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC, V.14.080)

En estudio

3. UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

4. DESCRIPCION GENERAL

El ICBF requiere contratar la impresion de al menos 51.000 libros “Tortuguita Veni Baila” - y la
reproducciéon de 51.000 CDs que lo acompafia, de la Estrategia Fiesta de la Lectura, el cual
hara parte del kit de instrumentos musicales que la Entidad entregard a los Hogares
Comunitarios de Bienestar - HCB tradicional del ICBF, a nivel nacional, durante la vigencia
2014. Los libros y los CD deberan cumplir con las especificaciones técnicas sefialadas en el
presente documento.

5. NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien)

No aplica

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS,
OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR

Caracteristicas de los libros:
e Tamafo 17.0 x 17.7 cm (cerrado)

e Encuadernacién tapa dura + cosido al hilo

e Interior incluidas guardas utiles: 72 paginas en policromia 4 tintas por ambas caras en
papel c2s, propalmate 200grs

e Caratula: en policromia 4 tintas por una cara en papel c2s gloss, propalcote 150grs.
plastificado mate por una cara

e Tapasy lomo en cartén prensado de 1.5 mm
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Caracteristicas de la funda del CD:

La funda debe estar pegada en la guarda de la tapa de cada libro

Tamafio 12.5 x 12.5 cm (cerrado)

Impreso en policromia 4 tintas por una cara en papel c1s propalcote de 225grs
Plastificado mate por la cara impresa

Troquelado

Pegue de dos aletas

Caracteristicas del disco:

Inyeccion del disco en policarbonato.
Impresién del disco en serigrafia cinco colores

Los libros cuentan con ISBN (Numero Estandar Internacional de libros o numero internacional
normalizado del libro), adicionalmente el ICBF cuenta con los derechos de autor de los libros y

el CD.

6.1.

TRANSPORTE Y ENTREGA

El contratista entregara los libros (incluye Cd) asi:

Los libros deberan ser entregados mediante acta de entrega, en un maximo de seis
sitios a nivel nacional, que seran establecidos por el ICBF. De acuerdo a la adjudicacion
gue se surta para el proceso de produccion y distribucién del kit de instrumentos
musicales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

Obligaciones especificas:

Entregar en un maximo de 8 dias habiles contados a partir del perfeccionamiento del
contrato, al supervisor del contrato del ICBF, las muestras fisicas de la prueba de
impresion del libro y de la grabacién del CD, los cuales deberan cumplir con lo
establecido en los requerimientos técnicos sefialados en la ficha técnica y guardando
correspondencia al disefio solicitado.

Entregar en un maximo de 8 dias habiles contados a partir del perfeccionamiento del
contrato, al superviso del contrato, el cronograma de de ejecucion del proyecto, para su
aprobacion.

El contratista no podra iniciar el proceso de produccion sin la previa aprobacion de las
muestras fisicas por parte del supervisor del contrato o de quien este delegue, a través
de acta de aprobacion.

Entregar los productos en los diferentes sitios definidos por la Entidad en los tiempos
acordados, en las cantidades establecidas y en la calidad sefalada
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7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12.

7.1.13.

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

Entregar al supervisor del contrato cuando asi lo requiera, la informacidén necesaria para
la verificacion y seguimiento del cumplimiento del cronograma de ejecucién del proyecto.
Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de
terceros, 0 al personal contratado para la ejecucién del contrato, por causa 0 con
ocasion del desarrollo del mismo.

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato

Permitir la realizacién de visitas técnicas por parte del ICBF, dentro del seguimiento y
control a la produccion.

Acompafar al ICBF, en las visitas técnicas a través de su representante legal o de
delegado.

Reemplazar, a sus expensas y a entera satisfaccion, sin costo alguno para el ICBF,
todos los elementos que no se ajusten a las especificaciones técnicas establecidas,
resulten de mala calidad o con defectos de fabricacion;

Asumir los costos de transporte y seguro (incluyendo el riesgo por pérdida o deterioro)
de cada uno de los libros hasta el lugar de entrega.

Garantizar la calidad de los bienes entregados. a través de la constitucion a favor de el
ICBF una garantia que podra consistir en una poéliza de seguro expedida por una
compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, en formato para entidades
estatales, o garantia bancaria expedida por un banco local, que otorgue: CALIDAD Y
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS: Por
el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por el término de seis (6) meses
contados a partir del la fecha de suscripcion del acta de recibo a satisfaccion.

El contratista deber& entregar al supervisor del contrato en medio fisico y magnético los
siguientes informes para su aprobacién:

Informe mensual: Dentro de los primeros diez (10) dias calendario del mes siguiente, el
contratista debe entregar un informe detallado sobre las actividades realizadas.

Informe final: Dentro de los 15 dias calendario siguientes a la terminacion de la
distribucion, el contratista debe entregar un informe con el inventario detallado con los
libros entregados por sitio de entrega. (el inventario debera ser entregado en Excel)

Obligaciones generales

Reportar por escrito al supervisor del contrato cualquier sugerencia que contribuya a la
obtencion de mejores resultados.

Acatar las instrucciones que imparta el Instituto para el cabal cumplimiento del contrato,
através del Supervisor del contrato.

Guardar debida y completa reserva y confidencialidad sobre la informacién y los
documentos del ICBF que tenga conocimiento o a los que tenga acceso en virtud del
objeto del contrato.

Suscribir la garantia Gnica, presentar los amparos requeridos para el cumplimiento del
contrato y mantener actualizada su vigencia acorde con los términos pactados en la
clausula pertinente del contrato.

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales y presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud,
pensiones y riesgos profesionales) y parafiscales (Caja de Compensacion, SENA, ICBF),
para efectos del pago.
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7.2.6. Mantener los precios presentados en la oferta o resultantes de la Subasta Inversa
(dependiendo de la modalidad de seleccién), durante el tiempo de la ejecuciéon del
contrato.

7.2.7. Cumplir con las obligaciones derivadas del contrato actuando con alto grado de
profesionalismo responsabilidad y eficacia en la ejecucion de las tareas
correspondientes.

7.2.8. Cumplir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del
contrato que se deriven o tengan relacion con la naturaleza del mismo.

7.2.9. Suscribir el acta de liquidaciéon del contrato.

7.2.10. Entregar al Grupo Financiero de la Direccion General el formato de autorizacion para
abono directo en cuenta de ahorros o corriente, debidamente diligenciado y firmado,
anexando certificacion bancaria de la titularidad de la cuenta.

7.3. Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion:

7.3.1. Paracel eje de Calidad

No aplica

7.3.2. Parael eje de Seguridad y Salud Ocupacional

7.3.2.1. Todo el personal del contratista deber& estar afiliado al Sistema de Seguridad

Social en riesgos laborales.

7.3.2.2. Suministrar a sus trabajadores todos los Elementos de Proteccién Personal

requeridos para la realizacién de sus actividades y garantizar el uso correcto de
estos durante la ejecucion de los trabajos. En caso de deterioro o dafio el
remplazo deber& hacerse de forma inmediata.

7.3.2.3. El contratista es responsable del reporte a la ARL y EPS, atencion en salud e

investigacion de los incidentes y accidentes de trabajo presentados durante el
desarrollo de las actividades objeto del contrato.

7.3.2.4. El ICBF podra suspender trabajos del contratista si éstos no se ajustan a los

estandares de seguridad establecidos por normas técnicas nacionales o
internacionales o a la normatividad legal.

7.3.3. Parael eje Ambiental

No aplica

7.3.4. Paracel eje de Politica de Seguridad de la Informacion

7.3.4.1. El operador/contratista debe garantizar los procesos adecuados para la

proteccion y confidencialidad de la informacion suministrada por los beneficiarios.

7.3.5. Parael eje de Innovacion
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8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Un maximo de seis sitios a nivel nacional, que seran establecidos por el ICBF de acuerdo a los
resultados de la adjudicacion que se surta para el proceso de produccion y distribucion del kit
de instrumentos musicales.

9. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de 45 dias contados a partir de la fecha de legalizacién del contrato
y no podré superar el 31 de diciembre de 2014.

10. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato a suscribir serd hasta por el valor resultante de la adjudicacion, incluidos
todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacién del
servicio, el IVA, demés impuestos de ley.

Se pagara al contratista asi:

e Un TREINTA POR CIENTO (30%) del valor total del contrato, una vez las muestras de
los productos sean aprobadas por el supervisor del contrato.

e Un SETENTA POR CIENTO (70%), al completar la entrega del 100% de los libros y
CDs.

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de
recibo a satisfaccion por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante
legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de
seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizar4 dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la
factura y la certificacibn de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual
Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la
fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo
de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del contratista y no tendr4 por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizardn conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar.
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11. ANEXOS

Anexo No 1 registro fotogréafico del libro y CD

12. ACEPTACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

Sefior proveedor o contratista potencial: Al remitir cotizacion y/o propuesta, usted esta
aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente
documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, asi como los
impuestos, asociados a la ejecucion del contrato. Asi mismo, que en caso de resultar
adjudicatario del proceso de seleccion correspondiente, podré prestar el servicio y/o entregar el
bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento.

Elaboré

Revisé

Aprobd

MARIA ANGELICA MALAGON
Profesional de la Subdirector de
Gestion Técnica para la Atencién ala
Primera Infancia

CARLOS DEL CASTILLO CABRALES
Subdirector de Gestién Técnica para la
Atencion ala Primera Infancia

CARLOS DEL CASTILLO CABRALES
Subdirector de Gestion Técnica para la
Atencion ala Primera Infancia
Encargado de las funciones de la
Direccién de Primera Infancia
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ANEXO 1 REGISTRO FOTOGRAFICO “TORTUGUITA VENI BAILA”
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Funda para el CD.
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