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Definicion: En este instructivo se detalla el cobmo acceder a un directorio en el cual se tienen
permisos a los menos de acceso evitando problemas al momento de conexion en rutas
antecesora en las cuales puedan no tenerse permisos, denegando el acceso a la informacion.
Por otro lado, cuando se quiere acceder a un repositorio digital desde un recurso que no esté
agregado al dominio de ICBF la Unica manera seria conectando una unidad de red y presentar
credenciales de dominio de ICBF.

CONTENIDO DEL DOCUMENTO

1. OBJETIVO: Conectar una unidad de red es una manera para acceder a un repositorio al
cual se tienen permisos y acceder a este desde un recurso que no esté agregado al dominio
de ICBF, como ejemplo los equipos personales de los usuarios, se puede realizar

conectando una unidad de red presentando credenciales de dominio de ICBF.

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Conectar una unidad de red.

DESARROLLO: A continuacion, se va a explicar el procedimiento para conectar una unidad

de red.

4.1. CUANDO EL EQUIPO SE ENCUENTRA DENTRO DEL DOMINIO DE ICBF.

i.  Abrir el explorador de archivos escribiendo en la barra de busquedas “explorador

de archivos” o simplemente pulsando Win+E.
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Imagen 1. Abrir explorador de archivos.
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Situarse en “Este equipo” y dar clic derecho, seleccionar “Conectar a unidad de
red”

LIR=] = | Este equipo

B e v °

« v o E 5 Esteequipo ~ & | Buscar en Este equipo »

"
~ 3 Acceso répido Carpetas (6)
[ Desktop

Desktop 21 Documents ‘ Downloads Imégenes
= ot o = ~

& Downloads
. ) Misica m Videos

=] Imagenes
18 Informe_Julio

~ Dispositivos y unidades (4)

Disco lecal (C:) Disce local (E:)
CF) Unidad de CD (D) - Unidad de DVD RW (F:)
5 ]

19_Informe_Agosto

.
Celerra =

Planes - 266 G disponibles de 202 GB

@ OneDrive
~ [ Este equipo
B Deskiop

= Documents

¥ nloads

Contraer

& Administrar

9
D Masica
B Videos
i Discolocal ()

) Unidad de CD (D)
= Discolocal (E)
= 4 Almacenamiento SN (\\

= ArchivosICEF (\172.16.9.31 CEuTET

~ g Red
[ DESKTOP-2AHTLBU

Propiedades

v

12 elem

1548

» © o ~8 Pd 3 va Q) b N0 TP erans 4
Imagen 2. Clic en conectar unidad de red.

En la casilla donde dice “Carpeta:” adjuntar la ruta a la cual queremos acceder y
dar clic en finalizar.

€L Conectar a unidad de red

;Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique la letra de unidad para la conexién y la carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: K -

Carpeta: fibastecimiento\05_ECLY10_5G 102018405 _BOGOTA RS Errriner.

Ejemplo: Wiservidorrecurse_compartide

Conectar de nuevo al iniciar sesién

[] Conectar con otras credenciales

Conectarse a un sitic web para usarlo como almacén de documentos e imagenes.

ST
Imagen 3. Copiado de ruta que conectaremos como una unidad de red.

Se tendra acceso a la carpeta, esta se viera como si fuera un disco de computador
local.
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Imagen 4. Vista de una carpeta conectada como unidad de red.
4.2. CUANDO EL EQUIPO SE ENCUENTRA FUERA DEL DOMINIO DE ICBF.

Si desde la estacion de trabajo que se va a acceder a una carpeta del repositorio
digital no se encuentra dentro del dominio de ICBF (equipos personales de los
funcionarios), antes de dar clic en finalizar en el paso 3 del numeral 4.1 de este
instructivo debemos seleccionar la opcién de “Conectar con otras credenciales” asi
como la que se ve ya seleccionada en laimagen 3y proceder a dar clic en finalizar,
aparecera una ventana emergente como se muestra a continuacion.
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I Seguridad de Windows X I

Escribir credenciales de red

Escriba sus credenciales para conectarse a: icbf.gov.co

I Contrasefia

Dominio: ICBF

D Recordar mis credenciales

Aceptar

Cancelar

Imagen 5. Escribir credenciales de red.

ii. En nombre de usuario: diligenciarlo con el usuario de dominio ejemplo:
ICBF\usuario.apellido y la contrasefia de este, se sugiere dar clic en recordar mis
credenciales.

NOTA. Dado que el equipo de computo no se encuentra dentro del dominio de ICBF se
debera reemplazar el “icbf.gov.co” por la direccion IP del servidor que aloja la carpeta
compartida a la cual se quiere conectar. Para obtener esta direccion IP por favor contactar

con la mesa de servicio.

4. CONTROL DE CAMBIOS: Registrar brevemente los cambios que se presenten en el cuerpo
del documento segun la version que se modifica, de la mas reciente a la mas antigua.

Fecha
(De la Versién del
documento que se
esta actualizando)

Version
(Relacionar la
Gltima version y
codigo del
documento que
se esta
actualizando)

Descripcion del Cambio

Nota: Una vez se diligencie el presente formato, recuerde:

e Borrar las instrucciones de diligenciamiento

e Ajustar el nombre del Proceso y cambiar la frase “Formato para la realizacion Instructivo” por

el nombre que se le quiera dar al Instructivo.

e Ajustar el cédigo y version del documento teniendo en cuenta lo establecido en el P1.Ml
Procedimiento de Elaboracion y Control de Documentos.
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