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1. OBJETIVO: Establecer el instructivo para la instalación de la suite de office 365 por parte de 
los usuarios finales de ICBF.   

 
 

2. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:  Instructivo para la instalación de la suite de office 365 por 
parte de los usuarios finales de ICBF 

 
 

DESARROLLO:  
 
Para hacer la instalación de la suite de Office 365 se deben ejecutar los siguientes pasos: 
 
1. Ingresar a la ruta https://www.office.com/ tal como se aprecia en la imagen 1 y dar clic 

en la opción Iniciar Sesión. 

 
Imagen 1. Acceso a link https://www.office.com/ 

 
 

2. En el recuadro que aparece luego de ejecutar el paso anterior digitar el correo 
electrónico y dar clic en Siguiente tal como se aprecia en la imagen 2. 

 

https://www.office.com/
https://www.office.com/
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Imagen 2. Inicio de sesión correo.  

 
 

3. Digitar la contraseña y dar clic en Iniciar Sesión, tal como se aprecia en la imagen 3. 
 

 
Imagen 3. Inicio de sesión contraseña.  

 
4. Una vez iniciada la sesión se mostrará la pantalla principal del portal de office 365, en 

donde está el botón Instalar Office, dar clic en dicho botón y seleccionar la primera 
opción Aplicaciones de Office 365 tal como se aprecia en la imagen 4. 
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Imagen 4. Instalación de office 365 
 
 
 

5. Una vez seleccionada esta opción en la parte inferior y/o superior se puede observar una 
barra de descarga con la descarga para la instalación del paquete de office 365 tal como 
se aprecia en la imagen 5.  
 

 
 

Imagen 5. Setup de instalación.  
 

6. Dar clic en el archivo descargado para dar inicio a la instalación, tal como se puede 
apreciar en la imagen 6. 
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Imagen 6. Instalación.  
 
  
 
Nota: La descarga e instalación puede tomar varias horas, dependiendo del desempeño de la 
descarga del operador de Internet, en algunos casos puede superar las 2 horas. 
 
Una vez se termine la instalación puede acceder desde el menú de aplicaciones de Windows, a 
Word, Excel, Power Point, Skype Empresarial, y demás elementos de la suite de Office 365. 
 
 


