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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional Guaviare

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion, documentacion que,
por aplicacién de Tabla de Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacién.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencidn Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacion y
termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electrénicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andélisis técnico aplicacién TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacién
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Una vez revisados los inventarios documentales aportados por la Regional Guaviare, donde se
aplic6 Tabla de Retencién Documental de las vigencias 2009 y 2010 a la documentacién
producida entre 2008 a 2012, se identifico que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 5 cajas X200, equivalentes a 1.25
metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo central de
la Regional corresponden a: Serie:

i SERIE/SUBSERIE TIEMPO DISPOSICION CANTIDADES
pERIODO | PEPENDENCIA DOCUMENTAL Rl FINAL
DOCUMENTAL , , —
TVD Vigencia | Eliminacidn
90-01 REGISTRO
DE
40000 COMUNICACION
GRUPO DE |ES OFICIALES/ - 2008 a
2009 GESTION DE | Registro 5 ELIMINACION 2009 0.25
RECURSOS | Comunicaciones
Oficiales
Despachadas
90-01 REGISTRO
DE
40000 COMUNICACION
GRUPO DE |ES OFICIALES/ < 2010 a
2010 GESTION DE | Registro 6 ELIMINACION 2012 1
RECURSOS | Comunicaciones
Oficiales
Despachadas
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1.2 Aplicacion Tablas Retencién Documental
TRD 2009
Dependencia: 40000 GRUPO DE GESTION DE RECURSOS

Serie/Subserie:  90-01REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Oficiales Despachadas

i"‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
(4 SECCIONALES
BIENESTAR 2
FAMILIAR )
2 Libertad y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL fertacy
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION SECCIONAL
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE GESTION DE RECURSOS CODIGO: 40000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT|E|[M]S
40000 [ 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 [ 90 [ 01 |Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencién en el archivo central.Se
destruyen todos los soportes y la informacién queda registrada en la base de
*Planilla soporte entrega de documentos datos. (Acuerdo 060 de 2001)
40000 [ 90 [02 |Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencién en el archivo central.Se
*Planilla soporte entrega de documentos destruyen todos los soportes y la informacién queda registrada en la base de|
datos. (Acuerdo 060 de 2001)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia To_tal, ey Eliminacién
Vigencia
2008 3 3
2009
2009 3 3
Total 6 6
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TRD 2010

Dependencia: 40000 GRUPO DE GESTION DE RECURSOS

Serie/Subserie; 90-01REGISTRO DE COMUNICACIONES

Comunicaciones Oficiales Despachadas

&
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OFICIALES- Registro de

Nivel Cédigo Norbre
$ Republica de Colombia Fondo ICBF
) Depanlam-_nm Agn:lms:illvodpx: la Pras;;-nd_lx_d Social Subondo % Regional Guaviare
?}f:‘nfﬂ:‘; nstituto .D.nm iano de Bienestar Familiar
bl e Seccion 95-10000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 95-40000 Grupo de Gesfion de Recursos

€ODIGO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

90 1 Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

NIVEL DE
ACCESO

TIEMPO DE RETENCION
EN ARCHIVO DE:

GESTION ~ CENTRAL ~ CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TECNICO ELMINAR

SELECCIONAR

OBSERVACIONES

valor administatvo, tesmonio del control y

Planila Registo Segin modaldad entega de correo

Fisico/Electnico

la gesion de las comunicaciones al inkerior y exterior del ICBF. . En
[concordancia con el Acuerdo AGN 060 de 2001. Resolucion ICBF
1616 de 2006, articulo 14. NGm. 6

Se establece eiiminar de acuerdo a la prescripcion de vigencia
adminisratva. Cumpidos sus valores primarios no desarrolla

valores secundarios.

Dar akance a la Guia de Gesién Documentl del ICBF en el
procedimiento de eliminacién de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion

eliminacion.

TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacién

2010

2010

9

9

2011

9

9

2012

5

5

Total

23

23
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Conclusiones

1. La Regional Guaviare con Acta N° 002 de Comité de Archivo Regional con fecha del 25 de
abril de 2022, aprueba la eliminacién documental de las series/subseries documentales por
aplicacion de TRD relacionadas en el presente concepto técnico, con base en este aval el
Grupo de Gestién Documental continta con el trdmite para presentacion de la propuesta ante
el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Direccion General.

2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones TRD 2009 y 2010 para estas
series/subseries documentales, y una vez validados los inventarios aportados por la Regional
Guaviare, se avala que los mismos sean presentados ante Comité Institucional de Gestién y
Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

3. Una vez el Comité Institucional de Gestibn y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional Guaviare y los inventarios seran publicados en la
pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General
de la Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacién de inventarios en la pagina web de la Entidad, la
Regional Guaviare debe dar continuidad a la aplicaciéon del “Procedimiento eliminacion de
documentosv1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de_docum
entos_vl.pdf

Bogot4, D.C; 06 de septiembre de 2024
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