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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional Casanare

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion, documentacion que,
por aplicacién de Tabla de Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacién.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencidn Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacion y
termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electrénicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andélisis técnico aplicacién TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacién

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Casanare, donde se
aplicé Tablas de Retencién Documental de las vigencias 1999, 2005, 2009, 2010 y 2012
a la documentacion producida entre 1995 a 2018, se identificé que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 656 expedientes, equivalentes
a 22.66 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional Casanare corresponden a:

VERSION TRD CANTIDADES

SERIE/SUBSERIE TIEMPO RETENCION

O PERIODO
TVD

DEPENDENCIA

DOCUMENTAL

DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

Vigencia

Eliminaciéon

1999

11160 DIVISION
ADMINISTRATIVA

03-01 INFORMES/ Informes de
actividades

ELIMINACION

1999

0,16

11162 GRUPO DE
ALMACEN

62-CUENTA MENSUAL DE
ALMACEN

10

ELIMINACION

1995 A 2005

2,5

11164 GRUPO SERVICIOS
GENERALES

70-01 REGISTRO DE
CORRESPONDENCIA -
Registro de Correspondencia
Recibida

10

ELIMINACION

1996 A 1998

0,25

70-02 REGISTRO DE
CORRESPONDENCIA -
Registro de Correspondencia
Despachada

10

ELIMINACION

1999 A 2005

0,87

2005

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

35- CUENTAS DE ALMACEN

10

ELIMINACION

2006

0,25

80-12 PROGRAMAS.
Programa de Salud
Ocupacional

ELIMINACION

2006

0,04

90-01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro de
Comunicaciones Despachadas

ELIMINACION

2006

0,12

90-02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro de
Comunicaciones Recibidas

ELIMINACION

2006

0,08

2009

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

35-CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN

10

ELIMINACION

2007 A 2009

1,25

52-01 INVENTARIOS-
Inventarios de Bienes de
Bodega

ELIMINACION

2007 A 2009

0,58
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70-05 PLANES - Plan de
Bienestar

70-35 PLANES - Plan Anual de
Capacitacion

82-12 PROGRAMAS-
Programa de Salud 5 ELIMINACION 2008 A 2009 0,08
Ocupacional

90-01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES -Registro de
Comunicaciones Despachadas

5 ELIMINACION 2009 0,04

5 ELIMINACION 2008 A 2009 0,25

6 ELIMINACION 2007 A 2009 141

90-02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES -Registro de
Comunicaciones Recibidas

6 ELIMINACION 2007 A 2009 0,37

2-29 ACTAS - Actas de Grupo
de Estudio de Trabajo-GET

36 COMPROBANTES DE
ALMACEN

49-10 INFORMES- Informes de
Gestion

52-7 INVENTARIOS-
Inventarios de Bienes Muebles 5 ELIMINACION 2012 0,04
e Inmuebles

1 ELIMINACION 2011 0,04

10 ELIMINACION 2010 A 2013 1,7

5 ELIMINACION 2011-2013 0,16

70-35 PLANES -Planes
2010 AS&?I(\)I(I)S?'EX'IEI(\)/O Insltictucionales de Capacitacion 5 ELIMINACION 2012 A 2013 0,12

90-1REGISTROS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros de 6 ELIMINACION 2010 A 2013 4
Comunicaciones Oficiales
Enviadas

90-2 REGISTROS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros de 6 ELIMINACION 2011 A 2013 0,25
Comunicaciones Oficiales
Recibidas

2-29 ACTAS - Actas de Grupo
de Estudio de Trabajo-GET

36 COMPROBANTES DE
ALMACEN

49-10 INFORMES- Informes de
Gestion

49-95 INFORMES -Informes de
Comision

52-7 INVENTARIOS-

Inventarios de Bienes Muebles 5 ELIMINACION 2014 A 2015 0,25
e Inmuebles

1 ELIMINACION 2015 0,04

10 ELIMINACION 2014 A 2015 0,7

5 ELIMINACION 2014y 2018 0,08

5 ELIMINACION 2015 A 2017 1,08

2012 40000 GRUPO

ADMINISTRATIVO 70-35 PLANES -Planes
Institucionales de Capacitacion 5 ELIMINACION 2014 A 2018 0,2
- PIC
90-1REGISTROS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros de 6 ELIMINACION 2014 A 2018 2,5
Comunicaciones Oficiales
Enviadas

90-2 REGISTROS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros de 6 ELIMINACION 2014 A 2018 3,25
Comunicaciones Oficiales
Recibidas

TOTAL 22,66

Fuente: Elaboracién propia
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e Andélisis técnico aplicacion TRD:

TRD 1999

Dependencia:

85-11160 DIVISION ADMINISTRATIVA

BIENESTAR
FAMILIAR

Serie/Subserie: 03-01 INFORMES- Informes de Actividades

MINISTERIO 1€ SA| LID
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION. Noy- 19 DE:

amiliar

; OFICINA PRODUCTORA :  DIVISION ADMINISTRATIVA - 11160

HOJA

200?

3l se adopta Ia Tabla de Retel cumen
cl ab e Retencién Documental y se establecen procedimientos para la ¢

faarizacion de los Archivos del Instituto
1 DE 1
PROCEDIMIENTO i

CODIGO i SERIES DOCUMENTALES excon | TRADICION | DISPOSICION
—s - | oocumentre | FINAL
14560 1011 | PLANES LRI S
!‘(::" Plan de Accién Liout g & % ¢
|
03 | INFORMES - l i
01 | informes de Actvidades 1 |
4 1 5 T T SNICS AL ST 5 l2 % x
A 1ris0 | s | | LINEAMIENTOS TECNICG ADMINISTRATIVOS tv | §! | x "4‘ X

e

. = ==

| ]
i |

I X | X | X |Muestra del 5% por cada 5 ados de!

, produccion documental !

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia exper?ciﬁntes Eliminacién
vigencia
1999 1999 4 4
Total 4 4
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Dependencia: 85-11162 GRUPO ALMACEN
Serie/Subserie: 62 CUENTA MENSUAL DE ALMACEN

) MINISTERIO DE SalUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION No. 09120 DE: = 3 M

Por medio de cual se adopta la Tabla de Ret, 3 m se estable cedimientos para la anizacion de los Archivos del institut
e adopta abla de Retencién Documental y s tablecen | r 5
Kot e e o op ¥ e 1 procedimientos pa organizacion de los Archivos del instituto

OFICINA PRODUCTORA :  GRUPO ALMACEN - 11162 - )

5 HOJA 2 DE 3
ODIGO
| SERIES DOCUMENTALES TRADICION ' DISPOSICION | PROCEDIMIENTO
— N— oocomERTAL L FINAL |
| C [CTTE M]S| t
11162 | 62 ER !
| ' CUENTA MENSUAL DE ALMACEN | X i Se ard Un halance de almacén|

(™

5

S [ | i afos  de produccion

= = | | O ;i L o

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expesclﬁntes Eliminacién
vigencia

1995 2 2
1996 17 17
1997 15 15
1998 10 10

1999 1999 10 10
2000 6 6
2001 13 13
2002 3 3
2003 9 9
2004 17 17
2005 18 18
Total 120 120
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @»

Dependencia: 85-11164 GRUPO SERVICIOS GENERALES

Serie/Subserie: 70-01 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA - Registro de
Correspondencia Recibida

MIMISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
59¢0

RESOLUCION No. oE: = 3 MAYO 2nn?

de la o Jota la Tabla de Retencién Documental y se establecen procedimientos para la crganizacion de 1os Archivos del Instituto

sal se ad
> de Bienestar Familiar

| OFICINA PRODUCTORA :  GRUPO SERVICIOS GENERALES - 11164 HOJA 1 DE 1
coolGo i SERIES DOCUMENTALES seTencion | TRADICION | DISPOSICION | PROCEDIMIENTO i
| enanos | oocumenar | FINAL
| D S sSB |ReTAT ~© C CT ETM™M S
U B R T-> S T [ PLANES ol B T T I 1 T i 1 — 1
02 | Plan de Accién l 2] 8 x | X x [m or cada 5 afos de|
! | ! P al
| t11ea 1 oa | INFORMES "’ — " I = ! == ] —
< Informe de Actividades 1 S5 X | x g
i |
11164 i & | | MANTENIMIENTG SEDE REGIONAL - e ?"1 ‘ | x ’i 1 isir (
ad | x |
. cion _ | 2 |
164 | &3 ROUE AUTOMOTOR = S | T H o rep a valores p Ta Admini a5 1
‘ Tl ,
| " ! [ |
1 o =, PR T ] . | | el S —_ _|
| ries g 67 | | ADMINISTRACION RESTAURANTE Y CAFETERTA 2 j b T No representa vatares para la AGministeacion l
- x
[ . Lo
R T ea ‘ UTIVO DE CORRESPONDENCIA l 2 | 2 | X7 b x ' B ,hmp»ma.m.’;,ma el control y Gestién de Ta |
) _ ) e - | | Oficina I
11164 [ 75 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA i t ] T 1
| 01 | Rea de C p 1 11| x | x
R | 02 | Registro de Correspe Despac o | 1 o] x | |x | J
1ef | iviea | 7t ADMINISTRACION DEL CORREO - 13 ’j | < = X_| T TPierde sivalor iesiimonial |

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
expedientes
por
vigencia

1996 2
1997 3
1999 1998 2
Total 7

TRD Vigencia Eliminacion

N[N
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Serie/Subserie: 70-02 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA - Registro de
Correspondencia Despachada

MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

g
RESOLUGION No 6320 o o 3 MAYQ 2nn?

o de la cu: sdopia la Tabla de Retencién Docume > establec
i oo Iaxous 2donta. ci6n Documental y se establecen procedimientos para la organizacién de los Archivos del Instituto

OFICINA PRODUCTORA GRUPO SERVICIOS GENERALES - 11164 HOoJA 1 N |$E 1

C i1 i =
COIGO ! SERIES DOCUMENTALES DISPOSICION | PROCEDIMIENTO
— = ‘SB‘ ae | FinAaL
T ¥
i11sa o1 | PLANES = - t 1 jETLE M S
02 | Plan de Accion 2|8 ! x i x| x |m
| o< .
l 11164 1 o3 i MES o i =
{ de Actividades
e |
|
e |
i &
|
|
T6s 67 |
I |
i i
| iieea ot e | | CONSECUTIVE DE CoRRESFONDENCIA [ 2 == i I i anic para el Y
: ' E < —— }imporianie e e ST 50
Tiied | 75 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA . . o T —
R i o2 g de C <p. D | 1 <
Guy | —rrrea—t ¥y AOMmISTHACION Bt e onmee P — el 3 s S M 12T {
s - = x | TS o issiimonia

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia exper()j(i)?ntes Eliminacién
vigencia
1999 1 1
2000 2 2
1999 2001 4 4
2002 2 2
2003 4 4
2004 8 8
2005 3 3
Total 24 24
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TRD 2005

Dependencia: 85-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN

. INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
ii‘ REGIONAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BIENESTAR r
FAMILIAR Hiwetod  Orlen

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ GRUPO ADMINISTRATIVO

CODIGO: 40000

RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC | CT|E|M]|S
40000 (35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN 2 8 X Se soportan los tiempos en archivo de gestién y central conforme a lo dispuesto en ell

*Solicitud de Ingreso a almacén codigo de comercio Art, 48y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de]
*Orden de senicios o contratos 1954. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel
*Facturas o remision De la eliminacion se debe dejar en Acta de eliminacion, la cual debe ser
*Certificacion supenision contrato suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencial
*Comprobante de ingresos segun lo en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivol
General de La Nacion.

*Devoluciones

*Traslados

*Asientos contables

* Dewluciones de insenvbles
*Boletin mensual

*Andlisis de movimientos
*Balance de almacén
*Ingresos de daciones en pago

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
expedientes
por
vigencia
2006 13 13
Total 13 13

TRD Vigencia Eliminacion

2005
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Serie/Subserie: 82-12 PROGRAMAS - Programa de Salud Ocupacional

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

S
(), REGIONAL
site TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ¥
FAMILIAR liertd y Ordlen

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D | S|SB AG | AC|CT|E|M|S
40000 [82 PROGRAMAS
40000 (82 [12 |Programa de Salud Ocupacional 2 3 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal of
+Programa de Salud Ocupacional contable. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de|
+Cronogramas papel. De la eliminacion se dejard constancia en Acta la cual debe ser suscrita por el
*Informe de inspecciones Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencial
*Lista de chequeo respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archiv|
“Informe de valoracion General de La Nacion.
*Informe de verificacion
*Informe final de seguimiento
* Registro de entrega de dotacion de seguridad industrial

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expe;i(i)?ntes Eliminacién
vigencia
2005 2006 1
Total 1 1
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Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Despachadas

5 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
(@ REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Tieetnd y rilen
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT|E|M|S
40000 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000| 90 | 01 |Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
todos 0s soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
*Planilla soporte entrega de documentos 2001)
40000| 90 [ 02 |Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una \ez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todos los soportes y la informacién queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expe;i(i)?ntes Eliminacion
vigencia
2005 2006 3 3
Total 3 3

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Recibidas
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENE STAR FAMILIAR

) REGIONAL
o TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Liberiod  Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCT ORA:  GRUPQ ADMINISTRAT VO CODIGC: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENT O
1] 5 | 5B AG AC |CT|E|M]S
£0000 | 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 | 90 | 01 |Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina uns ver tras currido el tiempo de retencion en el srchivo central Se destruyen
todes los soportes y | informacion queda registrada en e bese de datos. (Acuerdo 080 de
*Planilla soporte enfregs de documentos 2007}
40000 | 90 | 02 |Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se eliminauna vez tras cumido el tiempo de retencian en el archivo central. Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todes los sopartes y lainformacion queda registrada en b bese de datos. (Acuerdo 080 de
2001}

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expesci)?ntes Eliminacién
vigencia
2005 2006 2 2
Total 2 2

TRD 2009
Dependencia: 85-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 35 CUENTAS MESUALES DE ALMACEN
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Direccion Administrativa e,
=z |
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

% INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
is‘ REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Hibertod y Oeden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S _| SB AG AC|CT|E[M]S

[ac000 [35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN 2 8 X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en ell
*Solicitud de Ingreso a almacén codigo de comercio Art, 48y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
+Orden de seniicios o contratos 1954. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel.
*Facturas o remision De la eli 6n se debe dejar en Acta de 6n, la cual debe ser|
*Certificacion supenision contrato suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencial
*Comprobante de ingresos respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivol
*Dewoluciones General de La Nacion.
*Traslados
*Asientos contables
* Devoluciones de insenvbles
*Boletin mensual
*Analisis de movimientos
*Balance de almacén
“Ingresos de daciones en pago

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia | expedientes |Eliminacion
por vigencia

2007 9 9
2009 2008 11 11
2009 18 18
Total 38 38

Serie/Subserie: 52-1 INVENTARIOS- Inventarios de Bienes de Bodega

e INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
ii‘ REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Vitwetoed Ol
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC [CT]E|[M]|S
40000 |52 INVENTARIOS Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el
40000 |52 |01 |Inventarios de Bienes de Bodega 1 4 X codigo de comercio arts, 48y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
* Cronograma de ejecucion del inventario fisico de bienes 1954.
* Acta de inventario
* Propuesta de ajuste contable La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel.
* Inventario de bienes en bodega De la eliminacién se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser|
* Informe del inventario de bienes en bodega suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencial
* Comprobante de ingreso de Bienes muebles e inmuebles respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivol
\vacantes General de La Nacion.

www.icbf.gov.co

| ICBFColombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia | expedientes |Eliminacion
por vigencia
2007 1 1
2009 2008 6
2009 11 11
Total 18 18

Serie/Subserie: 70-5 PLANES — Plan de Bienestar

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

ﬁ-‘ REGIONAL "R =: o
aaaaaaa TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
it

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000

RETENCION | DISPOSICION

CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS EINAL PROCEDIMIENTO

D s [se AG AC lcTTEMIS
FI_OOOO 70 PLANES

4000 |70 [05 B

2 3 I3

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

www.icbf.gov.co

@icbfcolombiaoficial B9 @icBrcolombia @icbfcolombiaoficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR

FAMILIAR
Total,
TRD Vigencia | expedientes |Eliminacion
por vigencia
2009 2009 1 1
Total 1 1
Serie/Subserie: 70-35 PLANES - Plan Nacional de Capacitacion
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR )
w‘ REGIONAL & = s
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Rihertocl y Onlen
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT|E|M]|S
40000 [70 PLANES
40000 (70 [35 |Plan Nacional de Capacitacién 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal of

contable. Esta serie se consolida en el Grupo de Planeacion y Sistemas. La eliminacion|
se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion sef
dejara constancia en Acta de Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente dell
Comité de Archiw, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lo|
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacion

* Diagnostico

* Cartillas

* Cronograma

* Procedimiento

* Lista de Asistencia

* Evaluacion del Evento

* Invitacion o convocatoria
* Programacion del Evento

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia | expedientes |Eliminacién
por vigencia
2008 2 2
2009 2009 6 6
Total 8 8
www.icbf.gov.co
[E) @icbicolombiacficial B9 @icBrcolombia [8) @icbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

!

BIENESTAR

FAMILIAR

Serie/Subserie: 82-12 PROGRAMAS- Programa de Salud Ocupacional

()

BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGIONAL

“Informe de inspecciones
*Lista de chequeo

“Informe de valoracion
*Informe de verificacion
“Informe final de seguimiento

* Registro de entrega de dotacién de seguridad industrial

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D [ s [ss] AG | AC |CT[E][M]S
40000 [82 PROGRAMAS
20000 [B2 [12 |Programa de Salud O« ional 2 3 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal of
“Programa de Salud Ocupacional contable. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje del
Cronogramas papel. De la eliminacion se dejara constancia en Acta la cual debe ser suscrita por el

Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencial
respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivol
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

TRD

Vigencia

Total,
expedientes |Eliminaciéon
por vigencia

2008

1 1

2009

2009

1

Total

2 2

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Despachadas

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

o0
() REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 1
FAMILIAR Titiermd y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT|E|M]|S
40000 | 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 | 90 | 01 [Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central. Se destruyen
todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
*Planilla soporte entrega de documentos 2001)
40000 | 90 | 02 |Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencién en el archivo central.Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)

@icbfcolombiaoficial

Sede de la Direccién General
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa A Y 4

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia exper():icl)?ntes Eliminacion
vigencia
2007 10 10
2009 2008 11 11
2009 17 17
Total 38 38

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Recibidas

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
i’ﬁ REGIONAL
BINESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
FAMILIAR Libertod y Onden
UNIDAD ADMINIST RATIVA DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRAT VO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENT O
] 5 | sB AG AC |CT |E|M|S
40000 | 20 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 | 20 | 01 |Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez tras cumide el tempe de retencidn en el archive central Se destruyen
todes los soportes v la informacian queda regis trada en la base de datos . (Acuerdo 060 de
“Planilla soporte entrega de documentos 2001)
40000 | 80 | 02 |Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una ver tras cumide el tiempe de retencion en el archivo central Se destruyen
“Plarilla soporte entrege de documentos todes los sopartes y la informacian queda regs trada en la base de dates . (Acuerdo 080 de
2001}

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

To'gal,
TRD Vigencia expesl(;t:ntes Eliminacion
vigencia

2007 1 1
2009 2008 10 10

Total 11 11

www.icbf.gov.co
@) @icbfcolombiaoficial B9 @icarcolombia {€] @icbfcolombiaoficial K3 (carcolombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon

Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

TRD 2010
Dependencia: 85-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 2-29 ACTAS- Actas de Estudio de Grupo de Trabajo GET

Republica de Colombia (G o) ot |
& Fondo cer
& para la Prosperidad Social Subionco & Regional Casanare
sienEsTan Instituto Colombiano de Bienestar Familiar <
........
Cecilia De la Fuente de Lleras Section 8510000 Direcsion Regonal

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 85-40000 Grupo Administatvo

" " 5 idencia de
Inviex FisicolElectdnico evi
""""" mebdolsgicas a
estabiece e
informacén

|Acta FisicofElecrénico

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expe&i)t:ntes Eliminacién
vigencia
2010 2011 1 1
Total 1 1

Serie/Subserie;: 36 COMPROBANTES DE ALMACEN

8510000 Direccion Rogional

85.40000 Grupo Administavo

TIEMPO DE RETENCION EN
v

NIVEL DE
AcCESO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~CENTRAL  CONSERVAR MEDIO

PROTPAGS

FiscofEkcrinco Sore docurenil de valor adminisratvo

[surisioo y Legal. evidonca del contol de los|
-

PROSPADS

www.icbf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

s o020
Cecilia De la Fuente de Lleras %‘)

Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expeF():iclJ?ntes Eliminacién
vigencia
2010 11 11
2010 2011 13 13
2012 10 10
2013 17 17
Total 51 51

Serie/Subserie: 49-10 INFORMES- Informes de Gestién

Nivel v Nombr

Repilblica de Colombia el Cdgo ombre

@» - . Fonto g

P P
|Subfondo 8 Regional Casanar
SUENESTAR Insfituto Colombiano de Bienestar Familiar o gorel Casare
FAMILIAR

Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 85-10000 Direccin Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL o 8540000 Grupo Administafio

CODIGO LIS L) DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE pvee LRI (0BSERVACIONES

ACCESO ” WEDIO
SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL ~ CONSERVAR TEGNICO ELIMINAR ~ SELECCIONAR

|Subserie documenil de valor administaivo|
m esimonio 0 prugba del control y sequimen a|
o 10 1 4 X s presosypos o

nforme. Electtrioo

Se escblee su eniecin, ya que e
Ifmacin s consoldada por f GRUPO DE|
PLANEACION Y SISTENAS, de awerdo 4]
Dewen 117 e 2010 del Mnsero G b
Prokecon Socl, arku 16, runerl 5

Dar
ICBF en el procedimient de eimnacin de|
|docurents.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR
FAMILIAR
Total,
TRD Vigencia expe:(;?ntes Eliminacion
vigencia
2010 2011 2 2
2013 2 2
Total 4 4

Serie/Subserie: 52-7 INVENTARIOS - Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles

Yy Repiiblica de Colombia Nivel Codigo Nombre

. Fondo 1CBF
e ol subbndo & Regional G
BiENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar & togional Casanare
EENTRR
Cecilia De la Fuente de Lieras

seccon 85-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

8540000 Grupo Adrinistaiivo

copiGo TIEMPO DE RETENCION EN

DISPOSICION FINAL
'SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES 'SOPORTE NIELDE GRCHIVODE]

OBSERVACIONES
ACCESO =
SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL  CONSERVAR e ELIMINAR  SELECCIONAR

INVENTARIOS

PRI3PAOS

ia con o esabecdo en ol
rocedmeno ICBF RT3 PACS. Nim. 4 y la
resaucén 1616 co 2006 del ICBF Art 14 Nim
e

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expes(i)(:ntes Eliminacion
vigencia
2010 2012 1
Total 1 1
www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @lCBFColombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

¢

BIENESTAR
FAMILIAR

Serie/Subserie: 70-35 PLANES - Planes Institucionales de Capacitacion PIC

. Repiiblica de Colombia Niel Codko owbee
6‘ T . . Fondo ICBF
parala P Social
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Suonto & Regond Cosrare
FAMILIAR
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 85-10000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 85-40000 Grupo Adrinistatvo

o T
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO e OBSERVACIONES
SERE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR EMS:Lgo ELIMINAR  SELECCIONAR
aracerzacon nsiuconal que esebiece 1|
— defriién ool
0 3% Planes Institucionales de Capacitacién - PIC 1 4 X Subsere docuenel e valor adminisrafvo
evidenca de la geston en cuan al seguimien
PRO5.PAD1 Pian de capacitcion PIC FisicolElectdnico |del plan de incentvos del ICBF.
Mariz de priorizacion FiscolElectnico
N ienoy i dl p y Se esiablece eiminar ya que no se oonsiuye en
informacion  de  carcer  dspositvo,
Ficha de estuctra FiscofElectdnico lacividades y misonales de acuerdo con los|
Lisado de asisenca Fisco lneamientos - esiabecidos por ¢l AGN. Dar]
FO3PRGPAD  |Encuest de safscion P akance 2 la Guia de Geston Documentl del
i do e e (CBF en el procedimiento de elmnacén de
00 (documenios.
Evaluacin de impach FiscolEleckérico
oot oo FeEectincs En concordanda con lo esiblecido en la Ley
734 de 2002. Art 30.y la Resolucion 1616 de|
Informe de ejecucion 12006 del ICBF. Art. 14, Nim 2.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,

(@) eicbrcolombiacficial

TRD

Vigencia

expedientes
por
vigencia

Eliminacién

2010 2012

1

2013

2

Total

3

www.ichf.gov.co
[8 eicbicolombiaoficial

B3 eicarcolombia

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

n ICBFColombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

¢

BIENESTAR
FAMILIAR

Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de

Comunicaciones Oficiales Enviadas

Republica de Colombia
i

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

copiGo

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

NIVEL DE ARCHIVO DE:
ACCESO

[Fondo 1CBF
85 Regional Casanare

8510000 Direccién Regional

8540000 Grupo Administaivo

TIEMPO DE:“EILENC‘IOM EN DISPOSICION FINAL
OBSERVACIONES

MEDIO
TECNICO

GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR

ELIMINAR  SELECCIONAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia exper;j(l)?ntes Eliminacion
vigencia
2010 23 23
2011 34 34
2010 2012 36 36
2013 7 7
Total 100 100
www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @lCBFColombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

- o020
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)

Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Serie/Subserie: 90-2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

Repiiblica de Colombia Niel Cidigo Nombre
fﬁ’ —_— . Fondo cF
P P
[Sublonds 85 Re I C:
SIENTTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar uobndo egional Casanare
FAMILIAR
Cecilia De la Fuente de Lleras [Secaion 8510000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ut 85-40000 Grupo Adninistafvo

\VELDE “MPOA:E;?:::IM B DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE OBSERVACIONES

ACCESO y WEDIO
SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR ELIMINAR ~ SELECCIONAR

CODIGO

TECNICO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

" 2 Regi jcaci Recibidas 4 5 X Subserie documenal de valr adrinistaivo,
esinonio del confol y la gesion de ks
| inrio y extrior del ICBF.
En concordanca con el Acuerdo AGN 060 de
2001, Resolucion ICBF 1616 de 2006, arouk
14 Nim. 6

[Plnta sopor entega de docurnos Ectticn

Se esablece elinar de acverdo a
prescripoén  de  vigenca  adminstaiva.
(Cumpidos sus valores prinerios o desarrola
valores secundarios

Dar alcance a a Guia de Gesion Documenial del|
(CBF en el procedimienty de elminacon de|
documenbs.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
expedientes
por
vigencia

2011 1

2010 2012 2
2013 2

Total 5

TRD Vigencia Eliminacién

QNN |-

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
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TRD 2012
Dependencia: 85-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 2-29 ACTAS- Actas de Estudio de Grupo de Trabajo GET

o N = o
@p Gestion Documental C ™
[——

BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR S ) Gupo Admistatvo

‘SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

acTas

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expes(lj?ntes Eliminacién
vigencia

2012 2015 1 1

Total 1 1
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Serie/Subserie: 36 COMPROBANTES DE ALMACEN

Repiblica de Colombia (2] G000 o)

w Fondo ICBF
“ ) para D Social
[Sublondo 85 Regional Casanare

miEnEsTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras |Seccion 85-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ubseccio 85-40000 Grupo Administaivo

TIEMPO DE RETENCION EN

conico NIVEL DE ARCHIVO DE:

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE P OBSERVACIONES
SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR omeo ELIMINAR  SELECCIONAR
3 COMPROBANTES DE ALMACEN 2 5 X
PROTPAOS o cé FacolEkoronco
ol FaenElecronce Serie documenial de valor administatvo y/

FisicolElectronico del contol de los|
FisicolElectronico
Fisico/Electronico

PRO9.PAO3 FisicolElectronico e esiablece eiminar ya que no s consitiye en
Fisico/Electronico nbrmacion  de  carécier  dispositvo,
FisicolElectronico cividades y misonales de acuerdo con o
Fisico/Electronico cdos por el AGN. D:
FisiolElectronico fe Geston Documentl del
imieno de_elimina

Fisico/Electronico

Fisico/Electronico

FisicolElectronico 6 con la Resolucén ICBF 1616
Fisico/Electronico |de 2006 del ICBF, arulo 14. Nim. 4. Ley 734|
h 8 |de 2002 Art 30, Art 48; fierales del 4 y Art 55
Fisico/Electronico Ley 1474 de 2011, Art 132,

FisicolElectronico

Fisico/Electronico

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
expedientes
por
vigencia
2014 13 13
2012 2015 3 3

Total 16 16

TRD Vigencia Eliminacion
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Serie/Subserie: 49-10 INFORMES- Informes de Gestidn

" Niel Cadigo Nombre
é) Gestion Documental o = =
wn | st w0 | orewine gona
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR ot | esnn ) ey —

copiGo SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIENPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES s

Fisico  posuco | USO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELEC‘;MIC

o covomcA R cesno cama cosevn 00w smssooun

nacén por
[Apicactn de Tabla de Relncon Docuensi
[PR25 1PA1 P5

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expe;olt:ntes Eliminacion
vigencia
2012 2014 1 1
2018 1
Total 2 2

Serie/Subserie: 49-95 INFORMES- Informes de Comisién

[sublondo [

Nivel Codigo
@» Gestion Documental oo

BIENESTAR "
FAMILIAR Tabla de Retencién Documental

|seccén 8510000

|Subseccion 8540000

conico SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

ELECTRONIC 7 uso NEDIO
SERIE  SUBSERIE REGISTRO o FiSICO  PUBLICO | ool CONFIDENCIAL  RESERVA GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR TECNICO

ELIMNAR  SELECCIONAR

ol y
lapicacion

CBF artaio 31

2 po
Documental PR26.MPAT Ps.
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expescl)?ntes Eliminacion
vigencia
2012 2015 7 7
2016 10 10
2017 9 9
Total 26 26

Serie/Subserie: 52-7 INVENTARIOS - Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles

Nl Cotigo Nombre
ceF

e s [Fondo
@k} Gestion Documental savnic

BIENESTAR i6
v Tabla de Retencién Documental y - u -

TIENPO DE RETENCION
‘SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

uuuuuuuu
IIIII ERVA  GESTION CENTRAL  CONSERVAR o SELECCIONAR

aaaaaa

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Tot_al,
TRD Vigencia expes(l)?ntes Eliminacién
vigencia
2012 2014 5
2015 1 1
Total 6 6
www.icbf.gov.co
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Serie/Subserie: 70-35 PLANES - Planes Institucionales de Capacitacion PIC

‘d
is) Gestion Documental

Seccion 8510000 Direccion Regional

BIENESTAR Tabla de Retencion Documental

FAMILIAR subeasin gsa00 | Gupo Admiistato

CODIGO 'SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(*)
ELECTRONIC i uso MEDIO
SERIE 'SUBSERIE REGISTRO 0 Fisico  PUBLICO INTERNO CONFIDENCIAL ~ RESERVA GESTION CENTRAL 'CONSERVAR TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR
70 PLANES

0 3 X 1 4 X

Esia subserie documentl hace reerencia a las|

adon
[Formelb de seguirientd y eecucion dl plan nsucioal de

FSPRIMPATPT  |capaciucion

ricuo
Jacion y
1P1

2007,
nnnnn les 15 y 17 y Procedimeno Forml
[Elecucién del Plan de Capaciacin PR2.MPAT

3
Evaluacion de saisbcion
Evaluacn de impact X

> % % % x> < x

Cara de compromiso X

Infome de efecuden

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expeF()j(IJ?ntes Eliminacion
vigencia
2014 1 1
2015 1 1
2012 2016 1 1
2017 1 1
2018 1 1
Total 5 5
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Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Nivel Codigo Nombre

20 " fFonto Ic8F
»‘ GeStlon Documental |Sublondo 8 Regional Casanare
[Secion 8510000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR Isubseccion 8540000 Grupo Adriistaivo

000 SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.

TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

Uso MEDIO
RN COVFDENCIAL RESERVA  GESTION CENRAL  CONSERVR oo

SERIE  SUBSERIE REGISTRO Engo'"c FisSIco  PUBLICO ELININAR  SELECCIONAR

@0 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

de 2006 el I 3
1242 de 2010 delICB ariouo 4 y Acuerdo 060 e|
12001 do AGN ariulo .

ey 1474de 2011
T 52 estbloe

u
ldando. aance ol Procedimeny Eiminacn por|
\Apicacén de Tabla de Rekncibn Documena
PR MPAT 5

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia exper;j(l)?ntes Eliminacién
vigencia

2014 10 10
2015 19 19

2012 2016 13 13
2017 22 22
2018 3 3
Total 67 67
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Serie/Subserie: 90-2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

Niel Codigo Nombre
7 Fondo ICBF

@‘» Ges"on Documental Subfondo 85 Regional Casanare

Seccion 85-10000 Direccion Regional

BIENESTAR Tabla de Retencion Documental

FAMILIAR Subseccin 854000 Grupo Adniistaiio

CODIGO. SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

ELECTRONIC Uso a MEDIO
0 IWTERo COVFIDENCIAL ~ RESERVA  GESTION  CENTRAL ~ CONSERVAR oo

SERIE  SUBSERIE REGISTRO FisICO  PUBLICO ELIMINAR  SELECCIONAR

° REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES
90 2 |Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas X 1 5 X
Planilasopore tega de doounenis X X st subsere hace reerenca a l plaila e conol

e reisin de las conuricaciones ofciales nemas|
lenviadas, en conoordanda con a Resolucion 1616
e 2006 del ICBF aroulo 14, numeral 5, Resolucion
1242 de 2010 del CBF aricuo 4 y Acuerdo 060 de|
12001 del AGN aricuio 8.

Se esiablece su elimnacion una vez cumpl

base en I ankrir dar akcance al Procediment
i icacin de Tabla de Reencin|
[Documentzl PR2G MPAT.PS.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia exper;j(l)?ntes Eliminacién
vigencia
2014 17 17
2015 7 7
2012 2016 24 24
2017 17 17
2018 13 13
Total 78 78
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Conclusiones

1. La Regional Casanare con Acta N° 2 de Comité de Archivo Regional con fecha del
23 junio 2023 y Acta 5 de Comité de Archivo Regional con fecha del 25 octubre
2024 aprueba la eliminaciéon documental de las series/subseries documentales por
aplicacion de TRD relacionadas en el presente concepto técnico, con base en este
aval, el Grupo de Gestion Documental continta con el trdmite para presentacion de la
propuesta ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Direccidn
General.

2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones de TRD 1999, 2005,
2009, 2010 y 2012 para esta serie/subserie documental, y una vez validado el
inventario aportado por la Regional Casanare, se avala que el mismo sea presentado
ante Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe
su eliminacion.

3. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional Casanare y los inventarios seran publicados
en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del
Archivo General de la Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacién de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Casanare debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento
eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf

Bogota, D.C; 29 octubre de 2024
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