Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

@0
Cecilia De la Fuente de Lleras i“
Direccion Administrativa R |
Grupo de Gestion Documental .
FAMILIAR

CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional Caqueta

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion, documentacion que,
por aplicacién de Tabla de Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacién.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencidn Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacion y
termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electrénicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andélisis técnico aplicacién TRD:
1.1 Volumetria documental objeto eliminacién
Una vez revisados los inventarios documentales aportados por la Regional Caqueta, donde se
aplicé Tabla de Retencion Documental de las vigencias 1999, 2005, 2009, 2010 y 2012 a la

documentacién producida entre 2002 a 2018, se identificé que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 172 cajas X200, equivalentes a 38.48
metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo central de
la Regional corresponden a: Serie:

(ARCHIVO CENTRAL) CENTRO ZONAL FLORENCIA 1

VERSION TRD
O PERIODO
TVD

DEPENDENCIA

SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIEMPO
RETENCION
DOCUMENTAL

DISPOSICION

CANTIDADES

FINAL

Vigencia

2009

10100 CENTRO
ZONAL
FLORENCIA 1

27- CONSECUTIVO
DIARIO DE
CORREPONDENCIA

11

SELECCION -
MEDIO TECNICO

2007 A 2009 1

2010

10100 CENTRO
ZONAL
FLORENCIA 1

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2013 0,5

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

2013 0,12

2012

10100 CENTRO
ZONAL
FLORENCIA 1

49/10 INFORMES-
Informes de Gestidn

ELIMINACION

2015-2016 0,08

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2014-2015 1,25

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

2014-2015 0,08

103- PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

ELIMINACION

2011-2016 4,25

@icbfcolombiaoficial

TOTAL 7,28

Fuente: Elaboracién propia
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(ARCHIVO CENTRAL) CENTRO ZONAL FLORENCIA 2

VERSION
TRD O
PERIODO
TVD

DEPENDENCIA

SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIEMPO
RETENCION
DOCUMENTAL

CANTIDADES

DISPOSICION
FINAL

Vigencia

Eliminacion

2009

10200 CENTRO
ZONAL
FLORENCIA 2

27- CONSECUTIVO
DIARIO DE
CORREPONDENCIA

11

SELECCION -
MEDIO TECNICO

2007 A 2009

2010

10200 CENTRO
ZONAL
FLORENCIA 2

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2013

0,83

90/02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

2013

0,25

2012

10200 CENTRO
ZONAL
FLORENCIA 2

49/10 INFORMES-
Informes de Gestion

ELIMINACION

2014

0,08

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2014-2015

1,25

90/02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

2014-2015

0,58

103- PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS
Y SUGERENCIAS

ELIMINACION

2013-2016

1,5

TOTAL

6,49

Fuente: Elaboracién propia

(ARCHIVO CENTRAL) CENTRO ZONAL PUERTO RICO

VERSION
TRD O
PERIODO
TVD

DEPENDENCIA

SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIEMPO
RETENCION
DOCUMENTAL

CANTIDADES

DISPOSICION
FINAL

Vigencia

Eliminacion

2009

10300 CENTRO
ZONAL PUERTO
RICO

27- CONSECUTIVO
DIARIO DE
CORREPONDENCIA

11

SELECCION -
MEDIO TECNICO

2007 A 2009

1,75

2010

10300 CENTRO
ZONAL PUERTO
RICO

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2013-2014

1,25
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90/02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

$

BIENESTAR
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2013-2014 0,75

103- PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS
Y SUGERENCIAS

ELIMINACION

2013-2014 0,12

2012

10300 CENTRO
ZONAL PUERTO
RICO

49/10 INFORMES-
Informes de Gestidn

ELIMINACION

2016 0,04

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2014-2015 0,83

90/02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

2014-2015 0,83

103- PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS
Y SUGERENCIAS

ELIMINACION

2014-2017 2,25

Fuente: Elaboracién propia

TOTAL 7,82

(ARCHIVO CENTRAL) CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES

VERSION
TRD O
PERIODO
TVD

DEPENDENCIA

SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIEMPO
RETENCION
DOCUMENTAL

DISPOSICION
FINAL

CANTIDADES

Vigencia Eliminacion

2009

10400 CENTRO
ZONALBELEN DE
LOS ANDAQUIES

27- CONSECUTIVO
DIARIO DE
CORREPONDENCIA

11

SELECCION -
MEDIO TECNICO

2007 A 2009 0,75

2010

10400 CENTRO
ZONALBELEN DE
LOS ANDAQUIES

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2013

0,25

90/02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registro
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

2013

2012

49/10 INFORMES-
Informes de Gestion

ELIMINACION

2014-2016 0,04
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10400 CENTRO
ZONALBELEN DE
LOS ANDAQUIES

90/01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES

de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

OFICIALES - Registro

ELIMINACION

2014-2015

90/02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES

de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

OFICIALES - Registro

ELIMINACION

2014-2015

BIENESTAR
FAMILIAR

103- PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS
Y SUGERENCIAS

ELIMINACION

2014-2017

1,75

Fuente: Elaboracion propia

TOTAL

4,79

(ARCHIVO CENTRAL) DIRECCION REGIONAL

VERSION
TRD O
PERIODO
TVD

DEPENDENCIA

SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIEMPQ
RETENCION
DOCUMENTAL

DISPOSICION
FINAL

CANTIDADES

Vigencia

Eliminacion

1999

10000
DIRECCION
REGIONAL

27- CONSECUTIVO
DIARIO DE
CORREPONDENCIA

11

SELECCION -
MEDIO TECNICO

2007 A 2009

0,75

2010

10000
DIRECCION
REGIONAL

103- PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS
Y SUGERENCIAS

ELIMINACION

2013

0,04

2012

10000
DIRECCION
REGIONAL

49/83 INFORMES-
Informes Cualitativos
del Proceso de
Atencion al
Ciudadano

ELIMINACION

2014-2015-
2016

0,08

103- PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS
Y SUGERENCIAS

ELIMINACION

2014-2017

1,75

Fuente: Elaboracion propia
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(ARCHIVO CENTRAL) GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
VERSION TIEMPO ; CANTIDADES
IR0, | oepenvencra | STRIE/SUBSERIE | netevcion | PISPOSICION
. DOCUMENTAL Vigencia Eliminacién
10001 GRUPO DE | 81- PROGRAMACION SELECCION -
2005 PLANEACION Y | DE METAS SOCIALES 5 MEDIO TECNICO 2006 0,2
SISTEMAS Y FINANCIERAS
70-8 PLANES - Planes 5 ELIMINACION 2013 0,08
10001 GRUPO DE | de Mejoramiento
2010 PLANEACION Y 81- PROGRAMACION seLece o
SISTEMAS DE METAS SOCIALES 5 MEDIO TECNICO 2013 0,08
Y FINANCIERAS
11-ASISTENCIA .
TECNICA 5 ELIMINACION | 2014 - 2016 0,08
81- PROGRAMACION
10001 GRUPO DE | he yeTas SOCIALES 5 ELIMINACION 2014-2016 0,66
2012 PLANEACION Y [ &0 oo i S g
SISTEMAS
81- PROGRAMACION .
DE METAS SOCIALES 5 Mgg;gcfégméo 2013 0,08
Y FINANCIERAS
TOTAL 1,1
Fuente: Elaboracién propia
(ARCHIVO CENTRAL) GRUPO JURIDICO
VERSION — i CANTIDADES
TRD O SERIE/SUBSERIE / DISPOSICION
PERIODO DEPENDENCIA DOCUMENTAL D'(‘)ECTLT::E;?':L FINAL Vigencia Eliminacién
TVD
113 PROCESOS- 01 SELECCION -
20000 GRUPO | Procesos Judiciales 7 MEDIO TECNICO 2006 0,08
2005 JURIDICO 7
116- COBRO 10 SELECCION - 2006 0.08
COACTIVO MEDIO TECNICO '
110 ACCIONES DE SELECCION -
TUTELA 5 MEDIO TECNICO | 2007 - 2009 0,08
20000 GRUPO
2009 JURIDICO 116- COBROS SELECCION
COACTIVOS 10 MEDIO TECNICO | 2007-2009 15
106/02 ACCIONES
CONSTITUCIONALES/ 10 ELIMINACION 2010-2011 0,5
ACCIONES DE TUTELA
20000 GRUPO | 119- LICENCIAS DE SELECCION -
2010 JURIDICO | FUNCIONAMIENTO 10 MEDIO TECNICO 2010 0,08
121- DECLARATORIA :
DE PROCESOS 10 MES'{SCT(:EI%\‘I&O 2009-2011 0,41
DESIERTOS
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122 PERSONERIAS SELECCION -
JURIDICAS 10 MEDIO TECNICO 2010 0,12
20000 GRUPO | 49/10 INFORMES/
2012 JURIDICO | Informes de Gestién 10 ELIMINACION 2014 0,25
TOTAL 3,1
Fuente: Elaboracion propia
(ARCHIVO CENTRAL GRUPO ASISTENCIA TECNICA) - GRUPO DE PREVENCION
VERSION
TRD O SERIE/SUBSERIE [HENM RS DISPOSICION CANTIDADES
periopo | PEPENDENCIA DOCUMENTAL SRR GRS FINAL
TVD DOCUMENTAL Vigencia Eliminacion
31 SISTEMA DE 5
PETICION QUEJAS Y 10 SELECTCEISL\‘I(':C';"EDIO 2002-2005 1
01/02 PLANES/ Plan de 10 SELECCION - MEDIO | 5002 500c 0.25
Accién TECNICO '
30000 GRUPO .
oo | etmrenas | roncorence| g femeccon o0 | o | g
TECNICA
30000 GRUPO
2012 ASISTENCIA ;‘r?f/olr?ng:?eRgfssti/én 5 ELIMINACION 2014-2016 0,5
TECNICA
TOTAL 1,83
Fuente: Elaboracion propia
(ARCHIVO GESTION) CENTRO ZONAL FLORENCIA 1
VERSION
TRD O SERIE/SUBSERIE LELLal o) DISPOSICION CANTIDADES
PERIODO D DOCUMENTAL S CLOTY FINAL ] . .
TVD DOCUMENTAL Vigencia Eliminacion
10100 CENTRO
2010 ZONAL Zgéizég"AN/ Planes de 5 ELIMINACION 2013 0,04
FLORENCIA 1
2/29 ACTAS/Actas ,
Grupo Estudio de 1 ELIMINACION 2018 0,04
10100 CENTRO | Trabajo GET
2012 ZONAL
FLORENCIA 1
70/2 PLAN/ Planes de 5 ELIMINACION | 2014-2015 0,5
Accion Institucionales
TOTAL 0,58
Fuente: Elaboracion propia
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(ARCHIVO GESTION) CENTRO ZONAL PUERTO RICO
VERSION
TRD O SERIE/SUBSERIE FEERTI DISPOSICION CANTIDADES
periopo | DEPENDENCIA | fh6cUMENTAL G2 LG FINAL
TVD DOCUMENTAL Vigencia Eliminacion
2/29 ACTAS/Actas ]
10100 CENTRO | Grupo Estudio de 1 ELIMINACION 2016-2018 0,25
2012 ZONAL Trabajo GET
FLORENCIA 1 | 70/2 PLAN/ Planes de
Accién Institucionales 5 ELIM 2014-2015 1
TOTAL 1,25
Fuente: Elaboracién propia
(ARCHIVO GESTION) CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES
VERSION
TRD O SERIE/SUBSERIE [IENES) DISPOSICION CANTIDADES
PERIODO LA el e DOCUMENTAL siagaa el FINAL
TVD DOCUMENTAL Vigencia Eliminacion
2/29 ACTAS/Actas i
10400 CENTRO | Grupo Estudio 1 ELIMINACION 2013 0,04
2010 ZONAL BELEN DE |- Trabajo GET
LOS ANDAQUIES | 70/2 PLAN/ Planes de 5 ELIMINACION 011-2013 1
Accion
2/29 ACTAS/Actas i
10400 CENTRO Grupo Estudio 1 ELIMINACION 2014 Y 2016 0,08
2012 ZONAL BELEN DE |- Trabajo GET
LOS ANDAQUIES [ 70/2 PLAN/ Planes de 5 ELIMINACION 2014-2015 0,5
Accion Institucionales
TOTAL 1,62
Fuente: Elaboracién propia
1.2 Aplicacion Tablas Retencién Documental
ARCHIVO CENTRAL
Centro Zonal Florencia 1
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TRD 2009

Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1

Q“

BIENESTAR
FAMILIAR

Serie/Subserie: 27 CONSECUTIVOS DIARIOS DE CORRESPONDENCIA

i"‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
2 CENTRO ZONAL

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

libcnm‘i y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL

* Consecutivo de correspondencia enviada
* Consecutivo de comunicaciones internas

OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD Cz
CODIGO RETENNCIC')N DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT | E M| S
CD Cz |27 CONSECUTIVOS DIARIO DE Todas las entidades deben guardar una copia fiel de las comunicaciones enviadas,
CORRESPONDENCIA 1 10 X | x |Acuerdo 060 del 2001. Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar una muestral

representativa por cada afio de produccion documental.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

seleccion.
TRD Vigencia mga;hsg Seleccién | Eliminacion
2007 24 12 12
2009 2008 24 12 12
2009 22 12 10
Total 70 36 34

Seleccion: Corresponde a la conservacion del 10% por cada afio de la produccién
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2009.
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Eliminacién: Las 34 carpetas restantes del proceso de seleccion de las vigencias 2007,
2008 y 2009 se presentan para eliminaciéon documental.

TRD 2010
Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1

Serie/Subserie: 90/01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Republica de Colombia

ﬁ‘ Fondo ICBF
D parala Social _
Subondo 18 Regional Caquets

SIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Seccion 18-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ul ion 18-10100

CODIGO

UETS DE:ISLENCION el DISPOSICION FINAL

NIVEL DE ARCI DE:
ACCESO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE OBSERVACIONES

MEDIO

TEcNiGo  ELIMINAR SELECCIONAR

20 REGISTROS DE COl IONES OF! ES

Planilla Registo Segin modalidad entrega de correo Fisico/Electronico

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
, .| Total, Por | . . _ ..
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2010 2013 12 12
Total 12 12
www.ichf.gov.co
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Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1

Serie/Subserie: 90/02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

Repuiblica de Colombia
P Fondo icer
P para la Prosp, Seeial  [Soeme 78 | RegionalCaquen
sienesTaR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar = =
Cecilia De la Fuente de Lieras 18-10000 egional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ubseccion

copiGo
sssssss

SERIE SUBSERIE REGISTRO E = TECNICO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

La serie documental por tiempos de retenciéon documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
. . | Total, Por | _,. . L .
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2010 2013 3 3
Total 3 3
TRD 2012

Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1
Serie/Subserie: 49/10 INFORMES/ Informes de Gestion
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Tl

) Gestion Administrativa e -
X - o | oreeonens
FAMILIAR Tabla de Retencion Documental | Subseccion 18-10100 Cenwro Zonal Florencia 1

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD. TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

copico

uso
SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FisicO  PUBLICO | 4SO = CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR Temoo | ELIMINAR SELECCIONAR

[ppica
[PR26 MPA1 PS5,

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2015 1

2016 1 1
Total 2 2

TRD Vigencia Eliminacion

2012

Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1

Serie/Subserie: 90/01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

- Norire
<4 e e . [Fondo ICBF
i“ Gestion Administrativa Sibondo % Regona Gaawod
Socion 510000 Orecsio Rogional
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR subseccion 1810100 Gento Zonal Forencia 1
€oDIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD. TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPS DOCUMENTALES JUSTIFICAGIONC)
uso weolo
SERIE SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO INTERNO  CONFIDENCIAL  RESERVA GESTION CENTRAL CONSERVAR oo ELIMINAR SELECCIONAR
w0 REGISTROS DE COMUNICAGIONES OFICIALES
90 1 |Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas X 1 5 X
Pk Regito Seqtn modalded srkega 3o oo 3 X

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial E3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00

Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
. .| Total, Por _ ..
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2014 14 14
2012
2015 13 13
Total 27 27

Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1

Serie/Subserie: 90/02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

o0 Nivel Codigo. Nombre
e ') . Fondo ICBF
i‘) Gestion Administrativa o % e Caet
secsen 1810000 Dieostn Regeral
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR Subseccién 18-10100 Cento Zonal Florencia 1

C6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR TEonico | ELIMINAR SELECCIONAR

uso
INTERNO
90 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

%0 2 X 1 5 X

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia To_tal, s Eliminacién
Vigencia

2014 1 1

2012
2015 1 1
Total 2 2

www.icbf.gov.co
@@icbfcolombiaoficial @lCBFCoIombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

o0
Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

O
i‘p Gestion Administrativa

BIENESTAR i6
Ly Tabla de Retencion Documental

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia To_tal, P_or Eliminacion
Vigencia

2011 1 1
2014 764 764

2012
2015 700 700
2016 855 855
Total 2.320 2.320

Centro Zonal Florencia 2

TRD 2009
Dependencia: 10200 CENTRO ZONAL FLORENCIA 2
Serie/Subserie: 27 CONSECUTIVOS DIARIOS DE CORRESPONDENCIA

www.icbf.gov.co

(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa A Y 4

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR
i"‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
CENTRO ZONAL
BIENESTAR
FAMILIAR oo
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Ubeitody,Onkon
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL
OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD Cz
CODIGO RETENNCIC')N DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | sB AG AC CT | E M| S
CD CZ [27 CONSECUTIVOS DIARIO DE Todas las entidades deben guardar una copia fiel de las comunicaciones enviadas,
CORRESPONDENCIA 1 10 X | x |Acuerdo 060 del 2001. Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar una muestra
* Consecutivo de correspondencia enviada representativa por cada afio de produccion documental.
* Consecutivo de comunicaciones internas

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

TRD Vigencia v;ﬂhsg Seleccién | Eliminacion
2007 24 12 12

2009 2008 31 12 19
2009 30 12 18
Total 85 36 49

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 10% por cada afio de la produccion
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2009.

Eliminacion: Las 49 carpetas restantes del proceso de seleccion de las vigencias
2007,2008 y 2009 se presentan para eliminacion documental.

www.icbf.gov.co

®) @icbfcolombiaoficial B4 @IcBFColombia {€] @icbfcolombiaoficial , ':HV;'ICBFCOIombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00

Cecilia De la Fuente de Lleras Q“

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

TRD 2010
Dependencia: 10200 CENTRO ZONAL FLORENCIA 2

Serie/Subserie: 90/01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

. Republica de Colombia m N"'e' Codigo N'e
ondo
W Departamento Administrativo para la Prosperidad Social o = e
ubondo egional Caquel

BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Seccion 18-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ubseccion 18-10200

Centro Zonal Florencia 2

coDIGo [EEMEO) DE:I%E"C,'O" EN DISPOSICION FINAL

NIVEL DE ARCI
ACCESO
SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE OBSERVACIONES

MEDIO
TECNICO

ELIMINAR SELECCIONAF

90 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES Subserie documental de valor administraivo, tesimoniol

del cor
90 1 Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas 1 5 X y exter el n cor con el Acuerdol
\GN 060 de 2001 del AGN. n ICBF 1616 de}
Planila Registo Segln modalidad entrega de correo FisicolElectdnico 2006, artiulo 14. Nam, 6
B n del

vi
primar

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental del ICBF|
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia To_tal, ol Eliminacién
Vigencia
2010 2013 25 25
Total 25 25

Dependencia: 10200 CENTRO ZONAL FLORENCIA 2

Serie/Subserie: 90/02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

SERIE SUBSERIE REGISTRO

BIENESTAR
PAMITIAR

c6DIGO

Republica de Colombia

Dep:

ivo para la Social

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas

NIVEL DE

SOPORTE PGSOl

TIEMPO DE RETENCION EN
ARCHIVO DE:

GESTION

CENTRAL CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TEcnico  ELIMINAR

W%

BIENESTAR

FAMILIAR

Nivel Codigo Nombre
Fondo ICBF
Subfondo 18 Regional Caquets

Seccion

18-10000 Direccion Regional

18-10200 Centro Zonal Florencia 2

SELECCIONAR

OBSERVACIONES

n de las comunicaciones al inerior
exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdol

del control y la g

Planila soporte entrega de documentos

Fisico/Electonico

AGN 060 de 2001. Resolucion ICBF 1616 de 2006,
articulo 14. Nom. 6.

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcién del
vigencia adminisratva.  Cumplidos sus  valores|
primarios no desarrolia valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental del ICBF |
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD 2012

TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacién

2010

2013

6

Total

6

Dependencia: 10200 CENTRO ZONAL FLORENCIA 2

Serie/Subserie: 49/10 INFORMES/ Informes de Gestion

»

copIGO

SERIE SUBSERIE REGISTRO

Republica de Colombia
Social

parala

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SOPORTE

NIVEL DE
ACCESO

TIEMPO DE RETENCION EN
ARCHIVO DE:

GESTION

CENTRAL CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

MEDIO
TECNICO

Nivel Cdigo Nombre
Fondo ICBF
Subfondo 8 Reglonal Caqueta
Seccion 18-10000 Direccion Regional

Subseccion

18-10200

Centro Zonal Florencia 2

ELIMINAR SELECCIONAR

OBSERVACIONES

Subserie documental de valor administatvo tesimoniol
prueba del control y seguimiento a los procesos y|

a9 INFORMES
a9 10 Informes de Gestion 1 4 x
Informe FisicolElectonico

procedimienos del ICBF. Ley 734 de 2002. Art 30.
Ley 1474 de 2011 Articulo 132

Se establece su eliminacion, ya que esta informacion es|
consolidada por el GRUPO DE PLANEACION Y]
SISTEMAS, de acuerdo @ la Resolucion 1616 de 2008
el ICBF. artulo 16, numeral 9

Dar alcance a la Guia de Gestién Documental del ICBF |
en el procedimiento de eliminacién de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

(@) eicbrcolombiacficial

www.ichf.gov.co
[8 eicbicolombiaoficial

£ eicsrcolombia

Sede de la Direccién General

Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

n ICBFColombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

s o020
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

TRD Vigencia thal, s Eliminacién
Vigencia
2012 2014 1
Total 1 1

Dependencia: 10200 CENTRO ZONAL FLORENCIA 2

Serie/Subserie: 90/01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

o Nivel Cédigo. Nombre

® e e . Fondo ICBF

i“ Gestion Administrativa subondo 18 Regional Caquets

| Seccion 18-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR Subseccén 1810200 Cento Zonal Florencia 2
copIGo SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(")
SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO USO ' CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR MEDIO ' blMiNAR  SELECCIONAR
INTERNO TECNICO
90 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES
90 1 X 1 5 X
[Planta Regiro Segin modaidad entega d coreo X X s subseri hace refrenca a a planila de contol

e remisn e las comuricacones ofcies e
enviadas, en cor ol Acerdo 060 de
2001 dol AGN a
|Se establece su el walor
ac d
20 o 132,
|Cor e al Procedimiento |
|Elir e Retencior
|Documental PR26.MPA1.P5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

: .| Total, Por _ L.
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2014 23 23
2012
2015 15 15
Total 38 38
www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @lCBFColombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

s o020
Cecilia De la Fuente de Lleras %‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR
Dependencia: 10200 CENTRO ZONAL FLORENCIA 2

Serie/Subserie: 90/02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

Nivel Codgo Nombre

20 .o . " [Fondo Ic8F
i‘) Gestion Administrativa o = [T
Seccion 18-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR subsecion 1810200 | ConvoZonalFhrenca2
c6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(")

MEDIO

SERIE ~ SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO CONFIDENCIAL ~ RESERVA GESTION CENTRAL CONSERVAR AT ELIMINAR SELECCIONAR

[
INTERNO
%0 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

%0 2

X 1 5 X

[Panita sopork entega de documens X X

o
[Eiminacon por Apicacien de
[Documenal PR26.MPAT P5.

La serie documental por tiempos de retenciéon documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia To_tal, 20 Eliminacién
Vigencia
2014 8 8
2012
2015 9 9
Total 17 17

Dependencia: 10200 CENTRO ZONAL FLORENCIA 2
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

s o020
Cecilia De la Fuente de Lleras %‘)

Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

P Nivol Cosgo Norire
e ') . Fondo ICBF.
i‘) Gestion Administrativa o = [T
secon 810000 Dreostn Regeral
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR subseooon 1810200 | ConvoZonalFhrenca2
cODIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TI0S DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

uso MEDIO
INTERNO TECNICO

103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS X 1 4 X
X

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR ELIMINAR SELECCIONAR

or
F1.PR&MPASP1
PASPY |

> % x <

1888 de 2006 del ICBF,
incias PR1MPAS P2,

iones
Asisenca y Asesoras PR2MPASP2, Akncon a
Petcones PR3MPAS P2, Procedimiento Aencien de
Quejas y Reclamos PR4MPAS P2 y la Guia para a
Gesion Documentl G1.MPA P5.

734 de 200 imient)
Eivinacon por Aplcacién de Tabla de Reencion
[Documental PR26 MPA1 PS.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thal, 2s Eliminacién
Vigencia
2013 4 4
2014 550 550
2012
2015 768 768
2016 857 857
Total 2179 2179

Centro Zonal Puerto Rico

TRD 2009
Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO
Serie/Subserie: 27 CONSECUTIVOS DIARIOS DE CORRESPONDENCIA

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

L)

BIENESTAR
FAMILIAR

9

BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

CENTRO ZONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

libcrm:‘i y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION REGIONAL

OFICINA PRODUCTORA:

CENTRO ZONAL

CODIGO: CD CZ

CcODIGO

D S | SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION

EN ANOS FINAL

DISPOSICION

AG

AC CT|E|M

PROCEDIMIENTO

CD CZ |27

CONSECUTIVOS DIARIO DE
CORRESPONDENCIA

* Consecutivo de correspondencia enviada
* Consecutivo de comunicaciones internas

1

10 X

x

Todas las entidades deben guardar una copia fiel de las comunicaciones enviadas,
Acuerdo 060 del 2001. Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar una muestra
representativa por cada afio de produccion documental.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

TRD Vigencia v;ﬂhsg Seleccion | Eliminacion
2007 34 12 22

2009 2008 24 12 12
2009 26 12 14
Total 84 36 48

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 10% por cada afio de la produccion
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmé que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2009.

Eliminacion: Las 48 carpetas restantes del proceso de seleccion de las vigencias 2007,
2008 y 2009 se presentan para eliminacién documental.

3] @icbfcolombiaoficial

www.icbf.gov.co
B4 @icBrcolombia

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

[8) eicbicolombiaoficial K3 (carcolombia

Linea gratuita nacional ICBF

01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon

Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

TRD 2010
Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO

Serie/Subserie: 90/01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Repiblica de Colombia - N“'e' codkio N’e
n
@» Departamento Administrativo para la Prosperidad Social oo
" " " . Subfondo 18 Regional Caqueta
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 18-10000 Direccion Regional

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 18-10300 Centro Zonal Puerbo Rico

TIEMPO DE RETENCION EN
NIVEL DE ARCHIVO DE:
ACCESO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR

CODIGO DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

OBSERVACIONES

MEDIO

TECNICO ELIMINAR 3ELECCIONAF

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES Subserie documental de valor administrativo, testmonio

del control y la geston de las comunicaciones al interior

90 1 Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas 1 5 X y exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdo!
\GN 060 de 2001 del AGN. Resolucion ICBF 1616 de
Planila Registro Segun modalidad entega de correo FisicolElect6nico 2006, artculo 14, Nom. 6

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripdon de
vigencia  administraiva. Cumplidos sus  valores|
primarios no desarrolla valores secundarios.

Dar alcance ala Guia de Gesion Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2010 2013 15 15
2014 18 18
Total 33 33

TRD Vigencia Eliminacién

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial E3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon
Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO

Serie/Subserie: 90/02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

Repilblica de Colombia s N“'e' (Gl N'e
n
ﬁ‘ Departamento Administrativo para la Prosperidad Social oo
Subfondo 18 Regional Caqueta

BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FAMILIAR

Seccion 18-10000 Direccion Regional

Cecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 18-10300 Centro Zonal Puerbo Rico

TIEMPO DE RETENCION EN DISPOSICION FINAL

copIGo
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE TZS::OE SRCHIVO.DE: OBSERVACIONES

MEDIO
TECNICO

GESTION CENTRAL CONSERVAR ELIMINAR 3ELECCIONAF

SERIE SUBSERIE REGISTRO

UDSerle Gocument! de valor adminisTaivo, Esimonio
del control y la gesion de las comunicaciones al interior
exterior del ICRE Fo concordandia con el Aderda

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

or d

90 2 Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas 1 5 X del control y la gesion de las comunicaciones al interior
- - — exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdo
Panila soporks enrega de documentis EigBlect 6nico AGN 060 de 2001. Resolucion ICBF 1616 de 2006,

arteulo 14. Nim. 6

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de
Vigencia administaiva.  Cumplidos sus  valores
primarios no desarralla valores secundarios.

Dar alcance ala Guia de Gesfion Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacién de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

' . | Total, Por | _,. . L .
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion

2010 2013 12 12
2014 15 15
Total 27 27
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

s o020
Cecilia De la Fuente de Lleras %‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

o Nivel Codigo. Nombre
) Gestion Administrativa oo s
Secion 110000 Diecsio Rogional
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR Subseccion 18-10300 Cento Zonal Puerb Rico
CODIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(*)
SERIE 'SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO Fisico PUBLICO In:‘EsRﬁND CONFIDENCIAL ~ RESERVA GESTION CENTRAL 'CONSERVAR r!cE::gn ELIMINAR SELECCIONAR
103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS X 1 4 X
Formato de Atencion de Quejas, Peficones y Sugerencias a ravés de| X X
FIPRAMPASPT |3 Esta serie hace referenci a las pefcones, qusias,
X recams y sugerencias ane o
X ICBF en diferentes formel
X X [Resolucion 3264 de 2009 del ICBF art

[Resolucion 1888 de 2006 del ICBF,
0 incias

nes | de|
[Assenca y Asesorias PR2MPASP2, Abncion a|
[Pesciones PR3MPAS P2, Procedimieno Atencion de|
(Quejas y Reclamos PRAMPAS P2  la Guia para la
Geston Documental G1 MPAT PS.

e estabiece eiminar de acuerdo aa prescrpeion de

imient
[Eiminacon por Aplcacion de Tabia de Retencn|
[Documental PR26.MPAT PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2010 2013 10 10
2014 102 102
Total 112 112

TRD Vigencia Eliminacion

TRD 2012
Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO
Serie/Subserie: 49/10 INFORMES/ Informes de Gestion

www.ichf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

o0
Cecilia De la Fuente de Lleras Q“

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

. e Coso Norire
e ') . Fondo ICBF
i‘) Gestion Administrativa Swondo 0 Regonal Caquel
Seccion 18-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR subsecion 1810300 | ConvoZona PuerReo

C6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(?)

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO USO . CONFIDENGIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR MEDID)

INTERNO TEcnico  ELIMINAR SELECCIONAR

INFORMES

inorme. X

[subserie documenal que haoe reerenca a los|
|Anexosy soporkes X

nfomes de gesion preseniados por entega de cargo
e contol

y sequiments a los proces i con |
esibleco en la Ley 951 de 2005. Estos infrmes|
deben ser remidos al Grupo de Planeacion y
Sismas para su consoldacn en curpiiment con la
[Resolucién 700 de 2008 artculo 2, nueral.

[Con base en lo anterior se estblece
dando akance al Procedimients El 4
[Aplcacon de Table de Rekncon Document
[PR26 MPA1 PS5,

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thaI,Ppr Eliminacion
Vigencia

2012 2016 1
Total 1 1

Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO

Serie/Subserie: 90/01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Nombre
IcBF

e . . [Fondo ~
$. Gestion Administrativa 5 e
Secion 1810000 Drsccén Regional
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR Susseccen 1610300 | Cenvo Zonal Puero Rico
CoDIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD. TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()
uso 10
SERIE 'SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO Fisico  pPUBLICO INTERNO  CONFIDENCIAL  RESERVA GESTION CENTRAL 'CONSERVAR TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR
0 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES
a0 1 X " B x
[Plania Regisro Seqin madaidad entega de coreo X 3 s larits do convol

sssss el Acuerdo 060 de
mplido su valor|
Ley 734 do|
o 132

Con b dimient
[Eiminacsn por Aplcacon do Tabia de Retencen|
[Document! PR26.MPAT P5.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

s o020
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
. .| Total, Por | —,. . C .
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2014 8 8
2012
2015 10 10
Total 18 18

Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO

Serie/Subserie: 90/02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

P Nivel Codigo Nombre
73 e . [Fondo ICBF
i‘» Gestion Administrativa o . i
Seccion 18-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR Subsecion 1840300 Cento Zonal Puerb Rico

c6DIG0 SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

JUSTIFICACION(")

ELIMINAR SELECCIONAR

o g uso 4 [
SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECRONICO  FISICO  PUBLICO |\ o\  CONFIDENCIAL RESERVA ~ GESTION  CENTRAL  CONSERVAR T

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

90 2 Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas X
[Planita sopork entega de documenios X X

[Esia subserie hace referenca a la planila de confol
de remision de las comunicaciones oficiales internas|
lenviadas, en concordanda con el Acuerdo 060 del
12001 del AGN articulo 8.

e estibece s eiinacion una vz cumpldo su valor
agminstaivo, en concordancia oon la Ley 734 de
2002 ariclo 30 y Ley 1474 de 2011 ariaio 132,
Con base en I aneror dar acance el Pocedirieno
Eiminacon por Apicacion de Tadl de Reencn
Documentl PR2G MPA1 P5.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia thal, ey Eliminacién
Vigencia
2014 10 10
2012
2015 10 10
Total 20 20
www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @lCBFColombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR
FAMILIAR
Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
ii.) Gestion Administrativa o - Cm Regnm
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental - i i
FAMILIAR Subseccion 18-10300 Cento Zonal Puerb Rico
CODIGO SERIES, SUBSERIES. 108 DOGUNENTALES SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL TR

INTERNO TECNICO
103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS X 1 4 X

F1PRAMPAS P! ;ngenaeAe de Quejas, Pefcones y Sugerencias a ravés de| X

IDerecho de petcién
(Comuricacién de adnisén
Respuesta X

x = x>

[Eiminacon por Apicacien de Tabla
[Documenal PR26.MPAT PS.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia -(;)igﬂhzi?; Eliminacién
2014 652 652
2015 605 605
2012 2016 648 648
2017 26 26
Total 1931 1931

Centro Zonal Belén de los Andaquies

TRD 2009
Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES
Serie/Subserie: 27 CONSECUTIVOS DIARIOS DE CORRESPONDENCIA

www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa A Y 4

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

“‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
CENTRO ZONAL

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL {ettod'y Ortn

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL

OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD Cz
CODIGO RETENNCIC')N DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | sB AG AC CT | E M| S
CD CZ [27 CONSECUTIVOS DIARIO DE Todas las entidades deben guardar una copia fiel de las comunicaciones enviadas,
CORRESPONDENCIA 1 10 X | x |Acuerdo 060 del 2001. Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar una muestra

* Consecutivo de correspondencia enviada representativa por cada afio de produccion documental.
* Consecutivo de comunicaciones internas

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

TRD Vigencia v;ﬂhsg Seleccién | Eliminacion
2007 11 6 5

2009 2008 16 8 8
2009 17 10 7
Total 44 24 20

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 10% por cada afio de la produccion
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2009.

Eliminacion: Las 20 carpetas restantes del proceso de seleccion de las vigencias 2007,
2008 y 2009 se presentan para eliminaciéon documental.

www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

TRD 2010

¢

BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES

Serie/Subserie: 90/01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de

Comunicaciones Oficiales Enviadas

Republica de Colombia
para la Prosp
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

@p Dep Social
mmmmmm
AAAAAAAA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

TIEMPO DE RETENCION EN
NIVEL DE ARCHIVO DE:
ACCESO

CODIGO
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE
SERIE SUBSERIE REGISTRO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

GESTION  CENTRAL CONSERVAR r.oyco

Nivel Codigo Nombre
Fondo ICBF
Subfondo 18 Regional Caquets

18-10000 Direccion Regional

Centro Zonal Belen de los

18-10400 Andaquies

DISPOSICION FINAL

OBSERVACIONES

MEDIO

ELIMINAR SELECCIONAF

Reai Comunicaciones Oficiales Envi

Planila Registo Segin modalidad entrega de correo FisicolElectonico

2006, artiulo 14. NGm. 6

Se establece eliminar de acuerdo
a.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD Vigencia To_tal, ol Eliminacién
Vigencia
2010 2013 14 14
Total 14 14

Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES

Serie/Subserie: 90/02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de

Comunicaciones Oficiales Recibidas

www.ichf.gov.co

@icbfcolombiaoficial @ICBFCoIombia

Sede de la Direccién General
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon
Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

. Republica de Colombia B N“'e' C6diga N’e
ondo
6‘ Departamento Administrativo para la Prosperidad Social "
" " 1 . Subfondo 18 Regional Caqueta
BiENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 18-10000 Direccién Regional

Subseccion 1810400 Cento Zonal Belen de los
Andaquies

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO NIVEL DE TIEMP‘;:E;?,‘ESS‘)N BN DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO . OBSERVACIONES

MEDIO [
GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR TEcnico  ELIMINAR SELECCIONAR

SERIE SUBSERIE REGISTRO

UDSerie GOGUMENE 06 valor admnSTatvo, Bsimono
del control y la gestén de las comunicaciones al interior

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

%0
%0 2 Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas 1 5 X del control y Ia geston de las comunicaciones al interior
exerior del ICBF. En concordancia con el Acuerdo
Planill soporks enfrega de documenios FisicolElectnico [AGN 060 de 2001, Resoludén ICBF 1616 de 2006,
artulo 14. Nom. 6

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de
vigencia  administava. Cumplidos  sus  valores
primarios no desarrolla valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia

2010 2013 6 6
Total 6 6

TRD Vigencia Eliminacion

TRD 2012
Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES

Serie/Subserie: 49/10 INFORMES/ Informes de Gestion

www.ichf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon

Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

. e Cosgo Norire
e ') . Fondo ICBF
i‘) Gestion Administrativa Swondo 0 Regora Coque
Seccion 18-10000 Direccién Regional
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR subseccén 18-10400 | Centro Zonal Bekén de los Andaquies

C6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()
SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO w;‘::w CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR ﬁms::go ELIMINAR SELECCIONAR
INFORMES
norme X
o X [subserie documenal que haoe reerenca a los|
lexcsy sopores nfomes de gestr g0

|Sisiemas para su consoldacién en cumplirients con |
[Resolucion 700 de 2008 ariculo 2, numeral 9.

[Con base en lo anterior se establece su elirinacén|
dando akcance al Procedimient Eliminacion por|
[Aplcacon de Table de Rekncon Document
[PR26 MPA1 PS5,

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thaI,Ppr Eliminacion
Vigencia

2012 2014 1
2016 1 1
Total 2 2

Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES

Serie/Subserie: 90/01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Nivel Codgo Nombre

20 .o . " Fondo Ic8F
i‘) Gestion Administrativa o m [T
Seccion 18-10000 Direccién Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR subseccén 18-10400 | Centro Zonal Bekén de los Andaquies

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(")

uso MEDIO
INTERNo COMFIDENCIAL ~RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR fEonico | ELIMINAR SELECCIONAR

C6DIGO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

%0 1 [Registr municaciones Oficiales Envi X 1 5 X

[Panita Registo Segin modaidad entega de correo X X Esta subserie hace rekerenca a la planila de contol
de re ones ofciales inernas|

el Acverdo 060 de

e estblecs su elirnacion una vez cumplido su vaor|
adminisvatvo, en concordanca con la Ley 734 de
2002 artculo 30 y Ley 1474 de 2011 aricuio 132,

iase en lo ankrir dar akance l Procediiento
Eiinacén por Aplcacién de Tabla de Reencion
[Documentsl PR26 MPA1 PS.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00

Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
. .| Total, Por | —,. . C .
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2014 17 17
2012 2015 21 21
Total 38 38

Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES

Serie/Subserie: 90/02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES / Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

20 " . Fondo
i‘) Gestion Administrativa oo m
Seccion 18-10000
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR subsecion 181000 |Convo

C6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECIRONICO  FISICO  PUBLICO | U0 ' CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR  (M0O  ELMINAR  SELECCIONAR

90 2 X 1 5 X

Cor imienio
[Eiminacion por Aplcacién de Tabia de Retencon|
[Documenal PR26.MPAT P5.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia thal, 2l Eliminacién
Vigencia
2014 9 9
2012 2015 9 9
Total 18 18
www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR
FAMILIAR
Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
i"" Gestion Administrativa s — Mﬂ mm
ez Tablade Rtencion Documental S e P w——

©0DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(')

uso MEDIO.
INTERNO TECNICO
103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS x 1 4 X
X

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR ELIMINAR SELECCIONAR

FLPRAMPASPT |(f

Respuesa x

Eiminacion por Apkca
Documental PR26 MPAT 5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia '(?tal, P_or Eliminacion
igencia
2014 271 271
2012 2015 381 381
2016 368 368
Total 1020 1020
Direccion Regional
TRD 1999
Dependencia: 11100 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 01-02 PLANES- Plan de Accion
www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR
FAMILIAR

MINISTERIC NE SALUND
NSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

AEsoLuoiON No( 900 o = T opps
Par medio de la cual se adopta la Tabla de Retencion Docume y se establecen ¢
Colombiana de Bienestar Famifiar. ontal y se establecen procedimientos para la ofgenizacion de los Archivos del Inslituto

j OFICINA FRODUCTORA : - DIRECCION REGIONAL - 11100 L ' o

: HOJA 1 DE 1 ‘
DI i 3 | ‘ ‘
0DIGO | SERIES DOCUMENTALES | Retencon | TRADICION . DISPOSICION | PROCERIMIENTG i
— ‘SB. |_Ernsios | pocuweste | FINAL |
| ! 5 _ [AG/ACT 0T C CTTEMTS

o0 107 TPLANES - R N I el S S s S
| 02 | Plan de Accién | | Il N . -_|
] I : 2 i 8 | X | i _| X | X [Muestra del 10% por cada B afos de:
i @ S ) - | B | L] _Produccion Documental |

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

TRD Vigencia thal, Ppr Seleccién | Eliminacion
Vigencia
2004 9 4 5
1999
2005 3 2 1
Total 12 6 6

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 10% por cada 8 afios de la produccion
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 1999.

Eliminacion: Los 6 expedientes restantes del proceso de seleccién de las vigencias 2004
y 2005 se presentan para eliminacion documental.

www.icbf.gov.co
[G) @icbfcolombiaoficial B9 @icBrcolombia [8) @icbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
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FAMILIAR
TRD 2010
Dependencia: 10000 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

F02.PROT.PMOT

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
. .| Total, Por . ..
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2013 14 14
2010
Total 14 14
TRD 2012

Dependencia: 10000 DIRECCION REGIONAL

Serie/Subserie: 49/83 INFORMES/ Informes Cualitativos del Proceso de Atencidén
al Ciudadano

www.ichf.gov.co
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o0
Cecilia De la Fuente de Lleras @)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

Nivel Codigo Nombre
20 Gestion D tal Fondo 1c8F
‘ ) estion Documen |Subfondo. 18 Regional Caquets
|Seccion 18-10000 Direccion General
BIENESTAR i
plENELR Tabla de Retencion Documental

€oDIGo SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(')

ELECTRONIC MEDIO
0

RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR TECNICO

FISICO  PUBLICO  USOINTERNO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO cuNFAIEENcl

ELIMINAR  SELECCIONAR

INFORMES

informes Cuaitativos del Proceso de Atencion Esa subderie hace refrenca a los inormes|
" X 1 4 X

relacionados oon el monibreo, medicion y gestén del
6n al Gudadano, en -

Encuesta que mide el nvel de safisacion de os el Decre 0987 de 2012 del Deparbmen|

usuarios [Adninistaivo para la Prosperidad Socil ariculo 42,

Reports del oial de benefcarios aendidos por X X [numeral 11, Resolucion 3264 de 2009 artculos 14 y 44|
y Procedimiento Seguimiento a la Gesidn del Servicio|

Reports de los usuarios reportados en el Sisiema de X X PR2MPAS.P1

Informacion Misional

informe. X de acuerd

vigencia adminisaiva, en concordancia con la Ley 734
de 2002 ariculo 30. Dar alcance 2l Procedirient|
Elivinacion por Apicacion de Taba de Rencion
Docuentzl PR26 MPA1.PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2014 1

2015 1
2016 1
Total 3

TRD Vigencia Eliminacion

2012

Wl |k~

Dependencia: 10000 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

o Nivel Codigo Nombre
P Gestion Documental e 5

secson 1810000 Direccion Goneral

BIENESTAR "
FAMILIAR Tabla de Retencién Documental

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD. TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

ELECTRONG  figio  pusiico  usomtemno SR posenva  cesmow  cewma  cowsmnvar | M0 i seLecciown

copiGo

SERE  SUBSERIE REGISTRO

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y Esa serie hace reerenc a las petoiones, quejas
SUGERENGIAS reciamos y sugerencias que se presentan ants el I
FIPRAMPASPT lormato do akndon de Quelas . Petones y| X x
|Sugerencias a Favés de Buzon. rosperkiad Socel a1
Derecho de petcin x 3264 do 2009 el ICBF artculos 14 y 44, Resolucion
1888 de 2006 del ICBF, Procedimento Aklncon del

Aencén del

103

|Comunicacién de Recbo x
Respuesta x x

de Quejas y|

Recamos PR4MPASP2 y la Guia para la Geston
Documenta! G1.MPA1.PS.

concordancia con la Ley 734
de 2002 artculo 30. Dar alcance al Procedimiento|
Eiminacion por Aplcacién de Tabla de Reencion

www.ichf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thal, P_or
Vigencia
2014 799 799
2015 557 557
2012 2016 346 346
2017 1 1
Total 1703 1703

Eliminacién

Grupo de Planeaciéon y Sistemas

TRD 2009
Dependencia: 10001 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 81 PROGRAMACION DE METAS SOCIALES Y FINANCIERAS

é“ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR %
' REGIONAL &=
BIENESTAR
FAMILIAR . Uberrad v Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS CODIGO: 10001
CODIGO RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB. AG AC CT E M S
10001 | 81 PROGRAMACION DE METAS SOCIALES Y 1 4 X X |Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% para determinar el
FINANCIERAS porcentaje a conservar de acuerdo con el contenido cualitativo de los
* Sustentacion documentos. A los documentos seleccionados se debe aplicar el
* Programacion proceso de Microfilmacién segin lo establecido en los decretos 2527 de|
* Resolucion de presupuesto 1950 y 3354 de 1954. La eliminacion de los documentos que no hayan
* Seguimiento mensual sido objeto de microfiimaciéon debe hacerse por medio de picado vy,
* Informe cualitativo de metas fisicas y financieras reciclaje del papel. De la Eliminacién se debe dejar constancia en Actal
de Eliminacion, segin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

www.icbf.gov.co
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Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR
TRD Vigencia e, [ Seleccion | Eliminacion
Vigencia
2005 2006 2 1 1
Total 2 1 1

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 5% de la produccién documental, donde la
Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza la seleccién realizada
para transferencias secundarias que seran soporte del presente concepto confirmé que,
de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservlo la muestra correspondiente,
atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de conservacion y
porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2005.

Eliminacion: Los 6 expedientes restantes del proceso de seleccidn de las vigencias 2006
se presentan para eliminacion documental.

TRD 2010
Dependencia: 10010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 70/8 PLANES / Planes de Mejoramiento

Republica de Colombia Nivel Cédigo Nombre
NN Fondo IcBF

@» parala idad Social
senEsTAR Instituto Colombian i Sublondo T8 Regional Caquets
PUAREAR

aDe Seccion 18-10000 Direccin Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 18-10010 Grupo de Planeacion y Sistemas.

copIGo ﬂEMPoDE;sLENc.Ién EN CEEESIEEG,
NIVEL DE
ACCESO OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR N enlce ELIMINAR  SELECCIONAR

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

eeeee

Fisico/Electonico
Fisico/Electonico
Fisico/Electdnico
Fisico/Electonico
Fisico/Electonico

F02.PRO2.PE02
F01.PRO2.PE02

Fisico/Electonico
Fisico/Electonico

F01.PRO3.PE02
F01.PRO1.PE02

con n lo establecido en la Resolucié
1616 de 2006 del ICBF. Art 16. Num. 9y la Ley 734 de|
2002. Art. 30. Ley 1474 de 2011 Art 132

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
www.icbf.gov.co
@@icbfcolombiaoficial @lCBFCoIombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
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Total, Por
Vigencia
2013 2 2
Total 2 2

TRD Vigencia Eliminacion

2010

Dependencia: 10010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 81 PROGRAMACION DE METAS SOCIALES Y FINANCIERAS

Nivel odi N
Republica de Colombia = i S ’e
ondo
i‘» Departamento Administrativo para la Prosperidad Social - -
X . N . Subbndo 18 Regional Caquets
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 18-10000 Direccin Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL d 1810010 | Grupo de Planeacion y Sistemas

TIEMPO DE RETENCION EN
C0DIGO AVELDE ARCHIVO DE: DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO OBSERVACIONES
SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR T’E‘(EZ::(C)O ELIMINAR ~ SELECCIONAR

PROGRAMACION DE METAS SOCIALES Y FINANCIERAS

Cronograma FiscolElectdrico

Memorando FisicolElectronico

|Act Conié Estatigico Anplado Fisioo/Electdnico Carackrizacion  instiucional que  establece  los]
ineamienios, estrakegias y poliicas en cuanio a la|

Proyect de metas sociles y financieras por centro zonal y regional FisicolElecténico ion de mets socles y fnancieras delf
ICBF. Se establece seleccionar una muesta del 5%|

Informe consolidado de ejecucion zonal FisicolElectronico por cada 5 afios de produccion documental, que|

|Aca del Conseio Municipa de Polica Socil FiscolElectnico permi conocer a geskon inshiconal

Hepork: SM S Fedtnico En concordandia con lo-establecido en la Resoluci)

Justicacion d P Jesy fnanceras 1616 de 2006 del ICBF. Art 16. Num. 3

Concep cnico FisicolElectronico

Informe de no aprobacion FisicolElectronico

|Informe cuantiatvo y cualiaivo Fisico/Electronico

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

Total, Por
Vigencia

2010 2013 2 1
Total 2 1 1

TRD Vigencia Seleccion | Eliminacion

Seleccion: Corresponde a la conservacion del 5% por cada 5 afios de la produccién
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
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concepto confirmo que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservé la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2010.

Eliminacién: Los 1 expedientes restantes del proceso de seleccion de las vigencias 2013
se presentan para eliminaciéon documental.

TRD 2012
Dependencia: 10010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 11 ASISTENCIA TECNICA

Nivel Cédigo Nombre

o0
e ) : |Fondo ICBF
i‘) Gestion Administrativa oo m pens—es
|Seccion 18-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR [Subsecsion 18-10010 | Grupo de Planeacion y Sisemas

CoDIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

ELECTRONIC
o

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

. Uso CONFIEENCIA MEDIO

INTERNO TECNICO
" ASISTENCIATECNICA X 1 4 X
X
X

RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR ELIMINAR  SELECCIONAR

X

e no
leimina inacion
por Aplcacion de Tabia de Retencion Documenta
PR26 MPA1 P5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia To_tal, el Eliminacién
Vigencia

2014 2 2

2012 2015 1 1
2016 1 1
Total 4 4

www.icbf.gov.co
@@icbfcolombiaoficial @lCBFCoIombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia

Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
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Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

Y

BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 10010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS

Serie/Subserie: 70/8 PLANES / Planes de Mejoramiento

Gestion Administrativa

BIENESTAR

Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR

70

Nombre
1CBF
Regional Caquets

Cédigo

Subiondo 18

18-10000 Direccion Regional

1810010 | Grupo de Planeacion y Sisemas

70 8 X

F1 MPEVT
F1 PR2MPEV1PT

x x> x
> x> x

F1.2MPE2

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD Vigencia T\;?;a;hsf; Eliminacién
2014 3 3
2015 2 2

b 2016 2 2
Total 7 7

Dependencia: 10010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS

Serie/Subserie: 81 PROGRAMACION DE METAS SOCIALES Y FINANCIERAS

o0
Q‘» Gestion Administrativa
BIENESTAR

Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR

copiGo SOPORTE
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

uso
INTERNO

SERIE  SUBSERIE

REGISTRO ELEI:T:ONN:

FisICO  PUBLICO

81 PROGRAMACION DE METAS SOCIALES Y FINANCIERAS x

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

CONFIDENCIA
L

RESERVA  GESTION

TIEMPO DE RETENCION

Nombre
ICBF
Regonal Caquets

Codigo

Subiondo 18

18-10000 Direccién Regional

1810010

Grupo de Pianeacién y Sisemas

DISPOSICION FINAL
JUSTIFICACION(')

MEDIO
CENTRAL  CONSERVAR TEomco  ELIMINAR  SELECCIONAR

F1.G4MPALPS

X x oxx % xx x|
xx 3 x % x|

www.ichf.gov.co

@icbfcolombiaoﬁcial @lCBFCoIombia

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

TRD Vigencia vgﬂhsg Seleccion | Eliminacion
2014 14 7 7

2012 2015 12 6 6
2016 8 4 4
Total 34 17 17

Seleccion: Corresponde a la conservacion del 10% de la produccién documental, donde
la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza la seleccion
realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente concepto
confirm6 que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservd la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD versién 2012.

Eliminacion: Los 17 expedientes restantes del proceso de seleccion de las vigencias
2014, 2015y 2016 se presentan para eliminacion documental.

Grupo Juridico

TRD 2005
Dependencia: 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 113/01 PROCESOS /Proceso Judiciales

www.icbf.gov.co

®] @icbfcolombiaoficial )4 @ICBFColombia I€] @icbfcolombiaoficial K3 (cBrColombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
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Direccion Administrativa N
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

i‘v‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR m\
REGIONAL N ‘t‘ i
BIENESTAR Eﬁ;d
FAMILIAR .
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Lbartad y Ordan
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO CODIGO: 20000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT E M S
20000 (113 PROCESOS
20000 [113 [ 01 |Procesos Judiciales 1 4 X X |Se consena la sentencia y se microfilma,

*Notificacion

* Poder de representacion

* Demandas

* Contestacion de las demandas
* Actas de conciliacién

* Alegatos de conclusion

Se elimina el resto de la serie por carecer de valor administrativo,
juridico, legal, fiscal o contable, ya que los originales de esta|
documentacion reposan en el archivo del juzgado. La eliminacion se]
debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la
eliminacién se debe dejar constancia en Acta de eliminacién, la cual

* Recursos debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de
* Pruebas Archivo y el de la dependencia respectiva, segtn lo establecido en el
*Sentencias Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La

*Liquidaciones Nacién.
*Aclaraciones de sentencias
* Certificaciones

* Pago o cancelacion

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

seleccion.
TRD Vigencia thal, P_or Seleccién | Eliminacion
Vigencia
2005 2006 4 2 2
Total 4 2 2

Seleccion: Corresponde a la conservacion de la sentencia, donde la Regional aporta las
actas de comité de archivo donde se garantiza la seleccion realizada para transferencias
secundarias que seran soporte del presente concepto confirmé que, de acuerdo con lo
contemplado por TRD, se conservo la muestra correspondiente, atendiendo a criterios de
mayores tramites administrativos, estado de conservacion y porcentaje estipulado en el
item Procedimiento de la TRD version 2005.

Eliminacion: Los 17 expedientes restantes del proceso de seleccion de la vigencia 2006
se presentan para eliminacién documental.

www.icbf.gov.co
[©) @icbfcolombiacficial B9 @icsreolombia [E) @icbfcolombiaoficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General
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Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR
Dependencia: 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 116 COBROS COACTIVOS
.-.‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR %
9 REGIONAL -‘g_' s -
BIENESTAR 2
FAMILIAR p
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Ubertad y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO CODIGO: 20000
CODIGO RETENEZION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT E M S
20000 [116 COBROS COACTIVOS 2 8 X X |Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de acuerdo con el
* Acta de Misita contenido cualitativo de los documentos. A los documentos
* Resolucion declaratoria de deudor moroso seleccionados se debe aplicar el proceso de Microfilmacion segin lo
* Constancia de recibo por correo certificado establecido en los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954. La]
* Titulo Ejecutivo expreso ( Pagare, letra, cheque) eliminacién de los documentos que no hayan sido objeto de
* Constancia ejecutoria microfilmacién debe hacerse por medio de picado y reciclaje del papel.
*Conciliacién o sentencia De la Eliminacién se debe dejar constancia en Acta de Eliminacion,
* Recursos incidentes y excepciones la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el
Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lo
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

seleccion.
TRD Vigencia thal, P_or Seleccién | Eliminacion
Vigencia
2005 2006 16 8 8
Total 16 8 8

Seleccion: Corresponde a la conservacion del 5%de la produccion documental, donde la
Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza la seleccién realizada
para transferencias secundarias que seran soporte del presente concepto confirmo que,
de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservd la muestra correspondiente,
atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de conservacion y
porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2005.

Eliminacion: Los 8 expedientes restantes del proceso de seleccion de la vigencia 2006
se presentan para eliminacién documental.

www.icbf.gov.co
B) @icbfcolombiacficial B9 @icsreolombia [8) eicbicolombiaoficial K3 (carcolombia
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TRD 2009
Dependencia: 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 110 ACCIONES DE TUTELA

& INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR .

\2 REGIONAL ‘@ !
BIENESTAR =
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Liberted ¥ Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _GRUPO JURIDICO

CODIGO: 20000

CODIGO RETENPION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS EINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC CT E M S
20000 [110 ACCIONES DE TUTELA 1 4 X X |Seleccionar una muestra del 5% para determinar el porcentaje a|

* Tutela conservar de acuerdo con el contenido cualitativo de los documentos.
* Fallo en Primera instancia A los documentos seleccionados se debe aplicar el proceso de
* Telegrama Microfilmacién segun lo establecido en los decretos 2527 de 1950 y

* Oficio de apelacion
* Fallo en segunda instancia

3354 de 1954. La eliminacién de los documentos que no hayan sido
objeto de microfilmacién debe hacerse por medio de picado y reciclaje
del papel. De la Eliminacién se debe dejar constancia en Acta de
Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de|
Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencial
respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Nacién. La conservacion en
archivo de gestion y central se establece conforme a lo establecido en|
el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cédigo Unico Disciplinario.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

TRD Vigencia -I;;)i;?al’nsg Seleccion | Eliminacion
2007 2 1

g00° 2009 15 14
Total 17 15

Seleccion: Corresponde a la conservacion del 5%de la produccion documental, donde la
Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza la seleccién realizada
para transferencias secundarias que seran soporte del presente concepto confirmé que,
de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservl la muestra correspondiente,
atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de conservacion y
porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2009.

www.icbf.gov.co
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Eliminacion: Los 15 expedientes restantes del proceso de seleccién de la vigencia 2007 y 2009
se presentan para eliminacion documental.

Dependencia: 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 116 COBROS COACTIVOS

i‘.‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR %
\ REGIONAL E t“ =
BIENESTAR Z
FAMILIAR .
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Libarted y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO CODIGO: 20000
CcODIGO RETENE)ION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT E M S
20000 [116 COBROS COACTIVOS 2 8 X X |Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de acuerdo con el
* Acta de visita contenido cualitativo de los documentos. A los documentos
* Resolucion declaratoria de deudor moroso seleccionados se debe aplicar el proceso de Microfilmacién segin lo
* Constancia de recibo por correo certificado establecido en los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954. La|
* Titulo Ejecutivo expreso ( Pagare, letra, cheque) eliminacién de los documentos que no hayan sido objeto de]
* Constancia ejecutoria microfilmacién debe hacerse por medio de picado y reciclaje del papel.
*Conciliaciéon o sentencia De la Eliminacién se debe dejar constancia en Acta de Eliminacion,
* Recursos incidentes y excepciones la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el
Jefe de Archio y el de la dependencia respectiva, segin lo|
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

seleccion.
TRD Vigencia v;aelhsg Seleccion | Eliminacion
2007 36 2 34
2009 2008 33 2 31
2009 24 2 22
Total 93 6 87

Seleccion: Corresponde a la conservacion del 5%de la produccion documental, donde la
Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza la seleccion realizada
para transferencias secundarias que seran soporte del presente concepto confirmé que,

www.icbf.gov.co
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de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservl la muestra correspondiente,
atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de conservacion y
porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2009.

Eliminacién: Los 87 expedientes restantes del proceso de seleccion de la vigencia 2007,
2008 y 2009 se presentan para eliminaciéon documental.

TRD 2010
Dependencia: 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 106/2 ACCIONES CONSTITUCIONALES/ Acciones de Tutela

PFirasl e [T
= —

MepublicsdeColombs
@ - R

Irmetit in Colorsh s o o s Ben b F s e

By
o

Cmmi i D | Pt e L s o ot (R e ]

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia To_tal, 20 Eliminacién
Vigencia
2010 44 44
2010 2011 19 19
Total 63 63
www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @lCBFColombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
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Dependencia: 20000 GRUPO JURIDICO

Serie/Subserie: 119 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

4

BIENESTAR
FAMILIAR

CoDIGO

SERIE SUBSERIE REGISTRO

FO1.PRO5.PEV03

EV03

Fo2PRO5 PEVO3 |
de

Republica de Colombia

ivo para la

Instituto Colombiano de Bi
Cecilia De la Fuente

Social
ienestar Familiar
de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

Acta de visia

Comunicaciones desarrollo del ramite

TIEMPO DE RETENCION EN

NIVEL DE

ECECRIE ACCESO

GESTION

ARCHIVO DE:

CENTRAL  CONSERVAR

TECNICO

®

BIENESTAR
FAMILIAR

Nombre
ICBF

Codigo

18 Regional Caquet

18-10000 Direccion Regional

18-20000 Grupo Juridico

DISPOSICION FINAL

MEDIO ) |MiNAR  SELECCIONAR

OBSERVACIONES

" FisicolElectonico

[ Act administrativo con constancia de ejecutoria
|Acta de nofificacion
Formalo iinerario actualizado

Registro estado de licencias de funcionamiento

C

de licencia de

Fisico
Fisico

Fisico
Fisico
Fisico
Fisico
Electrénico
Electrénico
Fisico

Serie documental de valor Administaivo, evidencia de}
las aubrizaciones que el ICBF asigna a una persona
liurdica para la prestacion de aiguna modaiidad del
Servicio Publico de Bienestar Familiar. Se esiablece]
realzar una muesta del 10% de toda la produccion
documental por cada 10 afios.

En concordancia con la Resolucion 1616 Art 13 Num.
8. Ley 1474 de 2011 Articulo 132.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicién final es objeto de

seleccion.

TRD Vigencia -I\-?i;lhzg Seleccién | Eliminacion
2010 3 2 1

207 2011 3 2 1
Total 6 4 2

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 10% de la produccién documental por cada
10 afios, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza la
seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2010.

Eliminacion: Los 2 expedientes restantes del proceso de seleccion de la vigencia 2010 y
2011. se presentan para eliminacion documental.

@icbfcolombiaoficial

www.icbf.gov.co
@lCBFColombia
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Dependencia: 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 121 DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS

Nivel Codigo Nombre.
ICBF

[Subfondo 18 Regional Caquet

AAAAAAAA | Seccion 18-10000 Direccion Regional

Subseccion 18-20000 Grupo Juridico

TIEMPO DE RETENCION EN I —
(ELES ARCHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE e CESO) OBSERVACIONES

MEDIO
TEomico  ELIMINAR - SELECCIONAR

copico

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR

DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS

n con
de 2001 72 L
Resolucion 2111 de 2011 Art

de 1993. 3
1y Tilo Il y resolucion
1616 de 2006 Art 13 Num. 2 y 3

rrrrrrrrrrrrrrr

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

seleccion.
TRD Vigencia m;aihsg Seleccion | Eliminacion
2009 2 1 1
2010 2010 9 2 7
2011 4 1 3
Total 15 4 11

Seleccion: Corresponde a la conservacion del 10% por cada 10 afios de la produccion
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservé la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2010.

Eliminacion: Los 11 expedientes restantes del proceso de seleccion de la vigencia 2009,
2010 y 2011 se presentan para eliminacién documental.

www.icbf.gov.co
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Dependencia: 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 122 PERSONERIAS JURIDICAS
@» Re.pt'fbllca.de:;l:lr:bla s Soc Fum Codigg N’e

Subfond 18 R Il C ta
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ublondo ogional Caque
R

Cecilia De la Fuente de Lleras

Seccion 18-10000 Direcci

egional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ul o 18-20000 Grupo Juridico

200100 TIEMPO DE RETENCION EN

NIVEL DE ARCHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ASCESD OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE  REGISTRO GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR MEDIO ' ELIMINAR SELECCIONAR

DISPOSICION FINAL

FO1.PRO3.PEV03

F02.PRO3.PEV03

del 10% de toda la produccion|
0 afios.

n jancia con el Decreto 117 de 2010. Art 7|
Gm. 21. Ley 1474 de 2011 Articulo 132

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

seleccion.
TRD Vigencia thal, Ppr Seleccion | Eliminacion
Vigencia
2010 2010 5 2 3
Total 5 2 3

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 10% por cada 10 afios de la produccion
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2010.

Eliminacion: Los 3 expedientes restantes del proceso de seleccién de la vigencia 2010
se presentan para eliminacion documental.

www.icbf.gov.co
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TRD 2012
Dependencia: 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 49/10 INFORMES/ Informes de Gestion
i") Gestion Administrativa ;:EZ:“ - C9° REQM
E}Fﬂﬁsfﬁ% Tabla de Retencion Documental :e:;ﬁ ::::: D:T::::m

copiGo 'SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(")

ELECTRONIC ; uso MEDIO
SERIE  SUBSERIE REGISTRO o Fisico  PUBLICO INTERNO  CONFIDENCIAL  RESERVA GESTION CENTRAL CONSERVAR  .o\ico  ELIMINAR  SELECCIONAR

49 INFORMES
) 0 Informes d

X 1 4 X

Inbrme X X
Anexos y sopories x x

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia To_tal, 20 Eliminacién
Vigencia
2012 2014 8 8
Total 8 8

Grupo de Asistencia técnica

TRD 1999
Dependencia: 11130 GRUPO DE PREVENCION
Serie/Subserie: 31 SISTEMA DE PETICION QUEJAS Y SUGERENCIAS

www.ichf.gov.co
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MINISTERIO DE SALLID
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAG

He los Archivos del Instituto

DIVISION DE PREVENCION - 11130
SERIE S DOCUMENTALES

HouA 1 DE

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
seleccion.

TRD Vigencia v;ﬂhsg Seleccién | Eliminacion
2002 9 1 8
2003 7 1 6
1999 2004 25 3 22
2005 23 3 20
Total 64 8 56

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 10% por cada 5 afios de la produccion
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmé que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 1999.

Eliminacion: Los 56 expedientes restantes del proceso de seleccion de la vigencia 2002,
2003, 2004, 2005 se presentan para eliminacion documental.

www.icbf.gov.co
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Dependencia: 11130 GRUPO DE PREVENCION
Serie/Subserie: 01/02 PLANES/ Plan de Accion

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

TRD Vigencia thal, Ppr Seleccién | Eliminacion
Vigencia
2003 2 0 2
2004 1 0 1
1999
2005 10 1 9
Total 13 1 12

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 5% por cada 5 afios de la produccion
documental, donde la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza
la seleccion realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente
concepto confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 1999.

Eliminacion: Los 12 expedientes restantes del proceso de seleccion de la vigencia 2003,
2004 y 2005 se presentan para eliminaciéon documental.

www.icbf.gov.co
B) @icbfcolombiacficial B9 @icsreolombia [8) eicbicolombiaoficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
BIENESTAR

Grupo de Gestion Documental
FAMILIAR

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
N 4

Dependencia: 11130 GRUPO DE PREVENCION
Serie/Subserie: 03/01 INFORMES/ Informe de Actividades

)  MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIE NESTAR FAMILIAR
ResoLucion ne. 09G0  oe _ 5 0 anp2
0 de [a cual se adopta la Tabla do Retencion Documen: > os o , )
HOouA 1 DE T

OFICINA PRODUCTORA DIVISION DE PREVENCION - 11130
DISPOSICION PROCEDIMIENT
EINA © |

| | il : |
= ‘| |K : = | x ijl,
| : [ ; |
i = = | : 4
LB | (]
% ’ [ %] Y (A
La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.
TRD Vigencia thal, 205 Eliminacién
Vigencia
1999 2005 1 1
Total 1 1
TRD 2009

Dependencia: 30000 GRUPO DE ASISTENCIA TECNICA
Serie/Subserie: 70/17 PLANES/ Plan de Asistencia Técnica

www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00

Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
- -z - . - N\l Y/ 4
Direccion Administrativa Y
e |
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
& INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR o
REGIONAL t?j-
BIENESTAR
FAMILIAR . Libertod y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE ASISTENCIA TECNICA CODIGO: 30000
RETENCION DISPOSICION
CODIGO EN ANOS FINAL
D S | SB SERIES DOCUMENTALES AG AC CT | E M S PROCEDIMIENTO
30000 [ 70 PLANES
30000 [ 70 [ 17 |Plan de Asistencia Técnica 1 5 X X |Seleccionar una muestra cualitativa del 5% definir clase para

* Lineamientos del desarrollo de los senicios y el SNBF determinar el porcentaje a conservar de acuerdo con el contenidol

* Informe semestral del plan de asesorias cualitativo de los documentos. A los documentos seleccionados se

* Articulacion del Sistema Nacional de Bienestar Familiar debe aplicar el proceso de microfiimacién segun lo establecido en los

decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954. La eliminaciéon de los
documentos que no hayan sido objeto de microfilmacién debe hacerse]
por medio de picado y reciclaje del papel. De la eliminacién se debe
dejar constancia en una acta, la cual debe ser suscrita por el Presidente
del Comité de Archiwo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia
respectiva, seglin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacién.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
seleccion.

TRD Vigencia thal, 2os Seleccion | Eliminacion
Vigencia
2007 3 1 2
2009
Total 3 1 2

Seleccién: Corresponde a la conservacion del 5% por la produccion documental, donde
la Regional aporta las actas de comité de archivo donde se garantiza la seleccion
realizada para transferencias secundarias que seran soporte del presente concepto
confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservé la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2009.

Eliminacion: Los 2 expedientes restantes del proceso de seleccion de la vigencia 2007
se presentan para eliminaciéon documental.

www.icbf.gov.co
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TRD 2012
Dependencia: 30000 GRUPO DE ASISTENCIA TECNICA
Serie/Subserie: 49/10 informes/ Informes de Gestidn
@» Gestion Administrativa o - C : Regm
2}5.’,‘..‘3.‘,’}:‘; Tabla de Retencion Documental :m:m 1:::: G:dl:s:;;m

€ODIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

‘TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

ELECTRONI
co

JUSTIFICACION(’)

USO  CONFIDENCI
INTERNO AL

SERIE SUBSERIE  REGISTRO Fisico  PUBLICO RESERVA ~ GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR r:sz:go ELIMINAR SELECCIONAR

INFORMES

Informes de Gestién X 1 4 X
Informe X X

49

Subserie documental que hace referenca a os informes|
s por

sequi 3
lesiablecido en la Ley 951 de 2
de 2010 del ICBF, artulo 3, n
[deben ser remiidos al Grupo de Plan
para su consolidacion en  cumplimiento cor
Resolucion 700 de 2008 arbculo 2, numeal .

(Aplicacion e Tabla de Retencion
PR26.MPAT P5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.

. .| Total, Por . .,

TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2014 5 5

2012 2015 3 3
2016 4 4
Total 12 12

www.ichf.gov.co
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ARCHIVO DE GESTION

Centro Zonal Florencia 1

TRD 2010

¢

BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1

Serie/Subserie: 70/2 PLANES / Plan de Accién

Republica de Colombia

Social

P P
------ g Instituto Colombiano de

AAAAAAAA ar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nivel Codigo Nombre

Subondo 8

Seccion 18-10000

de Accio

Planes de Accisn
F03.G01.PE0T |Formulacion y seguimiento del plan de accion anual Electonico

T g5z? 00

23

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
. . | Total, Por . .,
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2010 2013 1
Total 1
www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
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Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR
TRD 2012
Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1
Serie/Subserie: 2/29 ACTAS/ Actas Grupo Estudio de Trabajo GET

ii.) Gestion Administrativa

BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR

[Comunicactn d Inviadon

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia thal, Z0r Eliminacién
Vigencia
2012 2018 1
Total 1

Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL FLORENCIA 1

Serie/Subserie: 70/2 PLANES / Planes de Accion Institucionales

ii.) Gestion Administrativa

BIENESTAR i6
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental

subsscsen | 1810100 | CanvoZonal Florendia 1

copico

sssssssssssss

www.ichf.gov.co
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.
: . | Total, Por . .,
TRD Vigencia Vigencia Eliminacién
2014 1 1
2012 2015 14 14
Total 15 15

Centro Zonal Puerto Rico

TRD 2012
Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO
Serie/Subserie: 2/29 ACTAS/Actas Grupo Estudio de Trabajo GET

Nvel Cadgo Nomore
Qe Fond 1CBF
), Gestion Administrativa e
() Subondo [0 RegonalCaquels
Secrion 1810000 Direccn Regonal
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR Subseccion 18-10300 Cento Zonal Puerto Rico
c6pico SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(')
SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO | USO ' CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR (M0 ELMINAR  SELECCIONAR
2 AcTas

2 2 |Actas Grupo Estudio Trabajo - GET X 1 0 X
[Comunicacion de Inviegon X
lAce X

e estaiece su elimnacion ya que o se consitye

isposifo,
Imisonal. Dar akcance al Procediniento Elinacien por|
[Aplcacion de Tabla de Rekncon Document
[PR26 MPA1.P5.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
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TRD Vigencia thal, o Eliminacién
Vigencia
2016 2 2
2012 2017 2 2
2018 3 3
Total 7 7
Dependencia: 10300 CENTRO ZONAL PUERTO RICO
Serie/Subserie: 70/2 PLANES / Planes de Accion Institucionales
ii.) Gestion Administrativa o = HO Regnm
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental il o i
FAMILIAR Subseccion 1810300 Cenio Zonal Puerb Rico

0

o 2

X 5 0 X

F1GILMPET |Formulacion y seguimiento del plan de acdion anual
FIGLMPE1  |Formulacion y sequiriento del pan de accion anual
3

3 3 3 > > X X % X

organi ntol|
sequiiento y evaluacion del pian de accien. Por|
[uncion es responsabiidad del Grupo de Planeacion y|
s o fa

[PR26MPA1.PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

: .| Total, Por _ L.

TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2014 2 2

2012

0 2015 1
Total 3
www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @lCBFColombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
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Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR
FAMILIAR
Centro Zonal Belén de los Andaquies
TRD 2010
Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES
Serie/Subserie: 2/29 ACTAS/ Actas Grupo Estudio Trabajo GET
ﬁ Departamento A:rvelipn‘ji:tlli':tai:: :;:):l:’iraosperidad Social ::: Cégo o “m
A

Centro Zonal Belen de los
Andaquies

Subseccién 18-10400

2 29 Actas Grupo Estudio Trabajo - GET 1 0 X [Subserie documental de valor administativo, evidencial
— — de las acciones y allernativas mefodologicas a nivell
Cominicacion de Inviacn socal y comunitrio,se estblece lminar ya que no s
Acta Fisico/Electronico constiuye en informacion de caracter disposiivo, de|
actvidades y misionales de acuerdo con los|
lineamientos establecidos por el AGN. Dar alcance a la|
Guia de Geston Documental del ICBF en el
procedimiento de eliminacion de documentos.

Fisico/Electronico

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

, .| Total, Por C

TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2010 2013 1
Total 1

Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES
Serie/Subserie: 70/2 PLANES / Planes de Accioén

www.icbf.gov.co
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Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Republica do

Instituto Colombia
Cecilia De la

""""""" oBSERVACIONES
erie sussemie reaistRo 77T Geenon | CENTRAL  consErvar  MEDIO
ssssssssssss

PLANES

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia

2011 6 6
2010 2012 11 11

2013 16 16
Total 33 33

TRD Vigencia Eliminacion

TRD 2012
Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES
Serie/Subserie: 2/29 ACTAS/ Actas Grupo Estudio Trabajo GET

Nivel odi N
. Repiiblica de Colombia - Lo Ccdgo ’e
ondo
@» Departamento Administrativo para la Prosperidad Social "
i ) N - Subondo 18 Regional Caquet
BiENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 18-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL o 18-10400 Centro Zonal Belen de los
Andaquies

copIGo (ELE T'EMP::;:‘IELE:SON EN DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE EeEeS . OBSERVACIONES
MEDIO

SUBSERIE  REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR TECNICO ELIMINAR 3ELECCIONAF

2 2» Actas Grupo Estudio Trabajo - GET 7 0 X Subserie documental de valor administratvo, evidencia
Actas Siupo Estudio Trahalo - 551 de las acciones y aleraivas metbdologicas a nivel
Comunicacign de Invitacion socialy comunitario, se esiablece eliminar ya que no se|
Act Fisico/Electénico constiuye en informacion de caracer disposifvo, de|
acividades y misionales de acuerdo con log
lineamientos establecidos por el AGN. Dar alcance a la
Gua de Gesion Documenal del ICBF en e
procedimiento de eliminacion de documentos.

Fisico/Electronico
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
. .| Total, Por _ ..
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2014 1 1
2012 2016 1
Total 2

Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL BELEN DE LOS ANDAQUIES

Serie/Subserie: 70/2 PLANES / Planes de Accidn Institucionales

ii.) Gestion Administrativa

BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR a enc cume!

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia thal, O Eliminacién
Vigencia
2014 4 4
2012 2015 6 6
Total 10 10
www.icbf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
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Conclusiones

1. La Regional Caqueta con Actas N° 04 de Comité de Archivo Regional con fecha 17 de agosto
del 2021, Acta N°02 de Comité de Archivo Regional con fecha del 25 de abril de 2022, Acta
N° 03 de Comité de Archivo Regional con fecha 22 junio del 2022 y Acta N° 04 de Comité de
Archivo Regional con fecha 22 agosto del 2022 aprueba la eliminacién documental de las
series/subseries por aplicacion de TRD en el presente concepto técnico, con base en este
aval el Grupo de Gestion Documental continda con el tramite para presentacion de la
propuesta ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la Direccion General.

2. De acuerdo con la disposicion final de Seleccion establecida en las versiones TRD 1999,
2005, 2009, 2010 y 2012 para estas series/subseries documentales la Regional Caqueta
realiza y aprueba los expedientes seleccionados para transferencia secundaria bajo las actas
Actas N° 04 de Comité de Archivo Regional con fecha 17 de agosto del 2021, Acta N°02 de
Comité de Archivo Regional con fecha del 25 de abril de 2022, Acta N° 03 de Comité de
Archivo Regional con fecha 22 junio del 2022 y Acta N° 04 de Comité de Archivo Regional
con fecha 22 agosto del 2022 y Acta 010 del 11 de marzo del 2023.

3. De acuerdo con la disposicién final establecida en las versiones TRD 1999, 2005, 2009, 2010
y 2012 para estas series/subseries documentales, y una vez validados los inventarios
aportados por la Regional Caquetd, se avala que los mismos sean presentados ante Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

4. Una vez el Comité Institucional de Gestibn y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informard a la regional Caqueta y los inventarios seran publicados en la pagina
web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la
Nacion.

5. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad, la
Regional Caqueta debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento eliminacién de
documentosv1”’
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de_docum
entos_v1.pdf

Bogota, D.C; 27 de septiembre de 2024
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