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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional Antioquia

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion, documentacion que,
por aplicacién de Tabla de Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacién.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencidn Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacion y
termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electrénicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andélisis técnico aplicacién TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacién

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Antioquia, donde se
aplicé Tabla de Retencion Documental de la vigencia 2010 y 2012 a la documentacion
producida entre 2014 y 2018, se identifico que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 49 cajas ref.x-200,
equivalentes a 12.32 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional Antioquia corresponden a:

VERSION
TRD O SERIE/SUBSERIE TIEMPO' DISPOSICION CANTIDADES
periopo | DEPENDENCIA DOCUMENTAL RENENCION FINAL
TVD DOCUMENTAL Vigencia Eliminacion
90/01- REGISTRO DE
COMUNICACIONES 2011 a
OFICIALES / registro de 6 ELIMINACION 2014 0,25
Comunicaciones
40000 GRUPO Oficiales Enviadas
ADMINISTRATIVO | 90/02- REGISTRO DE
COMUNICACIONES 2011 a
OFICIALES / registro de 6 ELIMINACION 0,75
TRD 2010 Comunicaciones 2014
Oficiales Recibidas
103 PETICIONES,
zéﬁf\(ﬂoufwgsr{é;\ QUEJAS, RECLAMOS Y 5 ELIMINACION 2301112y 0,16
SUGERENCIAS
103 PETICIONES,
CENELROOREg_'Fl:L LA QUEJAS, RECLAMOS Y 5 ELIMINACION 2301112y 0,16
SUGERENCIAS
90/01- REGISTRO DE
COMUNICACIONES 2014 a
OFICIALES / registro de 6 ELIMINACION 2018 1,5
Comunicaciones
Oficiales Enviadas
40000 GRUPO
TRD 2012
0 ADMINISTRATIVO | 90/02- REGISTRO DE
COMUNICACIONES 2014 a
OFICIALES / registro de 6 ELIMINACION 2018 0,5
Comunicaciones
Oficiales Recibidas
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103 PETICIONES,
;g%?gl\?AIEECCION QUEJAS, RECLAMOS Y 5 ELIMINACION Zgolfsy 1
SUGERENCIAS
10200 CENTRO 103 PETICIONES, 2015 a
ZONAL QUEJAS, RECLAMOS Y 5 ELIMINACION 2018 5
NOROCCIDENTAL SUGERENCIAS
11100 CENTRO 103 PETICIONES, 2015 a
ZONAL OCCIDENTE | QUEJAS, RECLAMOS Y 5 ELIMINACION 2018 0,5
MEDIO SUGERENCIAS
103 PETICIONES,
éé?\?;’LCUER'\"ATBF;O QUEJAS, RECLAMOS Y 5 ELIMINACION 2331583 2,5
SUGERENCIAS
TOTAL 12,32

Fuente: Elaboracién propia

e Anadlisis técnico aplicacién TRD:

TRD 2010
Dependencia: 5-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Nivel Codigo Nombre
ICBF
Regional Anioquia

Republica de Colombia

i‘; H—— . . Fondo
g parala Soctal e -
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras. Seccion 5-10000 Direccidn Regional

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 5-40000 Grupo Administativo

TIEMPO DE RETENCION EN DISPOSICION FINAL

€oDIGO
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE '::;'IESDOE ARCHIVODE: OBSERVACIONES

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR

MEDIO

TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

90 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES
ubserie documental de valor adminisraivo,
. N esimonio del control y la gesion de las
Oficil

0 1 Reglstros de Enviaday ! 5 X comunicaciones al inrior y exterior del ICBF. . En
Planla Registo Segiin modaidad entega de correo Fisco/Elecronico andia con el Acuerdo AGN 060 de 2001
Resolucén ICBF 1616 de 2006 del ICBF, artoulo

14.Nm 6

Se establece efirinar de acuerdo a la prescripcion
de vigencia administaiva. Cumpidos sus valores
primarios no desarrolla valores secundarios,

Dar alcance a la Guia de Geston Documental de
ICBF en el procedimient de elimnacion de|
documentos.
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total,
TRD Vigencia expert)jcl’?ntes Eliminacion
vigencia
2011 2 2
2012 2 2
2010
2013 2 2
2014 1 1
Total 7 7

Dependencia: 5-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas
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Nivel odi N
Repiblica de Colombia el Codiao ombre
) . ) ) Fondo (cBF
parala Social Subfondo 5 Regional Anfioquia
sieNEsTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar g 4
AAAAAAAA
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 5-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ut 5-40000 Grupo Administrativo

e NIVEL DE nEMFa:EmI,E;:.ION & DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE AoCESo 3 SeSERVACIONES
MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR CE

ELIMINAR SELECCIONAR

oserle Gocumenal e valor admnistaivo,
REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES festimonio  del contol y la gesion de las
L inte derior del ICBE . En

%0 2 Registros de icaci iciales Recibidas 1 5 X

Subserie documental de valor adrinistafvo,
esimonio del contol y la gesion de las
comunicaciones al nkrior y exterior del ICBF. . En
concordancia con el Acuerdo AGN 060 de 2001
|Resolucion ICBF 1616 de 2006, articulo 14. NUm. 6

Planila soporte entrega de documentos Fisico/Electonico

Se estblece eiminar de acuerdo a la prescripcion
de vigenca adminisvatva. Cumpiidos sus valores|
primerios no desarrola valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gesion Documental del
ICBF en el procedimient de eliminacion de|
documentos.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total,
expedientes
por
vigencia
2011 1
2012 6
2013 8
2014 1

Total 16 16

TRD Vigencia Eliminacién

2010

RO |

Dependencia: 5-10800 CENTRO ZONAL LA MESETA
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
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Nivel Codigo Nombre
@‘ Repiiblica de Colombia Fondo ICBF
) Ministerio de Ia Proteccion Social
=48 Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Subbndo d Regonalfoioaia
AAAAAAAA i
Cecilia De la Fuente de Lleras Secis 510000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ubsecsion 510800 Cento Zonal La Meseta

‘TIEMPO DE RETENCION EN
NIVEL DE ARCHIVO DE: DISRCBICION ENAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE I OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR el ELIMINAR SELECCIONAR

103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 1 4 X
" y FecolElectonco Serie documenal de valor adminskaivo, Esimonio de la
FO2PRO1.PMO1 | Atencion de Queas, Redamos y Sugerencias prueba del cumplimiento de las disposiciones legales

Queja, Reciamo ylo Sugerenca Fisio/Electonico vigenies que rigen para la materia.
Derecho de petcion Fiico

) i Se esablece eliminar ya que no se consibiye en
(Comumicacitn de admisitn 5% informacion de caracter disposiivo, de  acividades y
Respuesia FiscolElecttnico isionales de acuerdo con

el AGN. Dar alcance a la Guia de Geston Documental del
ICBF en el procedinient de eliminacion de documenios.

Normatvidad: Teniendo en cuenta la Resolucion 3264 del
12 de agoso de 2009. del ICBF At 14 y 40
Procedinient ICBF de Atencion al Ciudadano PRO1-PMO1
|del 31 de mayo de 2010.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total,
expedientes
por
vigencia
2010 2012 4 4
Total 4 4

TRD Vigencia Eliminacién

Dependencia: CENTRO ZONAL LA FLORESTA
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoﬁcial @ICBFCoIombia @@icbfcolombiaoﬁcial nICBFCoIombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

- o020
Cecilia De la Fuente de Lleras Q“

Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

‘SERES, SUBSERES, P05 DOCUMENTALES

. . . e |oarie cooumerd e sy schrisreive, meinric = 1o
FIRPAANT  [Serridn e Ouas, Rimiaray Spmarriss e e e e
CLsim Fectamay b Sucmrerria FiicaSechinicn iprim sz pralamamia
5 -
o s lte mibece direr ya me m e corsfiye e
Cerm.rician e anisian | FEm e eaeer prchigd
Fesm=m FiaBestiro e N e

el AGML Cer slcarce & la Gun e Gesion Depumerial del|
CEF en el grocedimien de diminaion de cocumerts.

i FRmduciin T o4
12 ce = 208 F oM Uy O
[Frepedmist (05 ce fmdar o Chudscra PRI

431 meyoce 2070

Total,
TRD Vigencia expeF()jci)(rantes Eliminacion
vigencia
2010 2011 4 4
Total 4 4

TRD 2012

Dependencia: 5-10000 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
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Nivel Cadigo Nombre
20 Gestion D tal Fondo ICBF
. ‘ estion Documental Subbndo 5 Regional Anfoquia
Seccion 5-10000 Direccion General
BIENESTAR i
EAMILIAR Tabla de Retencion Documental

conIGo SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
SERIE  SUBSERIE REGISTRO E"E"go“'c FiSICO  PUBLICO  USOINTERNO CWTE"C' RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR

JUSTIFICACION (")
MEDIO

TEonico | EUMINAR  SELECCIONAR

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

len direntes formaios, en concordancia con el Decrelo
0987 de 2012 del Deparamenio Administaivo para la
Prosperidad Socil arculo 42, numeral 11, Resolucion

103

FIPRAMPASPT Ieormab de agncion de Queias , Peicones y

Sugerencias a ravés de Buzon.
3264 de 2009 del ICBF artoulos 14 y 44, Resolucion
16¢

Derecho de peicén X
Comunicacion de Recibo X Denuncias PR1.MPAS.P2, Proced
Respuesta X X Peicones de Tramie Extaprocesal, de Asisenda y

Asesorias  PR2MPASP2, Aencion a  Peiciones,
PR3.MPAS P2, Procedimients Aencion de Quefas y
Recamos PRAMPASP2 y la Guia para la Gesion
Documentl G1.MPAT P5.

e estbece elirinar de acuerdo a la prescripcien de la
laLey 734

de 2002 ariculo 30. Dar alcance al Procedimient
[Eiirinacién por Aplicacén de Tabla de Retencion
[Documental PR26 MPA1.P5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total,
expedientes
por
vigencia
2015 1 1
2018 39 39

Total 40 40

TRD Vigencia Eliminacién

2012

Dependencia: 5-10200 CENTRO ZONAL NOROCCIDENTAL
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
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o Nvel Cadgo Nombre
" . . Fondo IceF
i‘) Gestion Administrativa . 5 [ry——
eccitn 510000 Diection Reginal
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR Subseccion 510200 Cenro Zonal Noroccdenal
coDico SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION ()
SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO S0, CONFIDENGIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR WEDIO " ELMINAR | SELECCIONAR
INTERNO TECNICO
103 PETICIONES, QUEIAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS X 1 4 X

X
Fipaprsen |1 Quejs, Petciones y Sugerencas a vavés de|

2
formalos, en conoor conla
[Resolucion 3264 de 2009 delICBF artoulos 14 y 44,
1888 de 2006 del ICBF, Procedimient
incias PR1.MPAS P2, Procedimient

nes de Tramie Extaprocesal, de
Asesorias PR2ZMPAS P2, Akncion a

X

X
|Comunicacion de adrision X
Respuesta X X

e esiablece eiminar de acuerdo a a prescripcén do
Ga con

2 vigenda adminisvatva, laLey
734 de 2002 artulo 30. Dz Procedirienty
Eiminacion por Apicacion de Tabla de Retenién

por Ap
|Documens! PR26 MPA1.Ps.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total,
expedientes
por
vigencia

2015 3 3
2012 2016 6 6
2017 9 9
2018 111 111

Total 129 129

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 5-11100 CENTRO ZONAL OCCIDENTE MEDIO
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
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20 2 - " Fondo 1CBF
) Gestion Administrativa o
eccen 510000 Direcion Regioral
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR Subseccion 511100 | Ceno Zonal Occiderte Medio

€6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES. JUSTIFICACION (’)

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO  USOINTERNO CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENIRAL  CONSERVAR  ci0  ELMINAR  SELECCIONAR

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

LPRANPASPT ;:;Znn e Atencion de Quejas, Pefciones y Sugerencias a ravés de|

H
g
3
x %% x

Petcones PR3MPAS.P2, Procedimient Aencon do
(Queias y Reciaros PR MPAS P2 y I Gu pera
| Gestn Documenal G1 MPAY.PS.

IDocumenal PR26.MPAT PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total,
TRD Vigencia expe[()j(;(:ntes Eliminacién
vigencia
2015 1 1
2012
2016 4 4
2017 4 4
2018 7 7
Total 16 16

Dependencia: 5-11600 CENTRO ZONAL URABA
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
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o Nvel Cadgo Nombre
" . . Fondo IceF
i‘) Gestion Administrativa . 5 [y
eccitn 510000 Diection Reginal
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR Subseccion 511600 Cento Zonal Uraba
coDico SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION ()
SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO S0, CONFIDENGIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR WEDIO " ELMINAR | SELECCIONAR
INTERNO TECNICO
103 PETICIONES, QUEIAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS X 1 4 X

X X
1pRaMPASPT PO Quejs, Petciones y Sugerencas a vavés de|
X .
formatos, en concordancia con la
” X
| Comuricacien de adision Resolucién 3264 de 2009 del ICBF arbulos 14 y 44,
Respuesta X X

1888 de 2006 del ICBF, Procedimient
incias PR1.MPAS P2, Procedimient

nes de Tramie Extaprocesal, de
Asesorias PR2ZMPAS P2, Akncion a

e esiablece eiminar de acuerdo a a prescripcén do
Ga con

2 vigenda adminisvatva, laLey
734 de 2002 artulo 30. Dz Procedirienty
Eiminacion por Apicacion de Tabla de Retenién

por Ap
|Documens! PR26 MPA1.Ps.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total,
expedientes
por
vigencia
2017 28 28
2018 45 45

Total 73 73

TRD Vigencia Eliminacion

2012

Dependencia: 5-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas
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o s Fondo ICBF

i“ GeStlon Documental |Subfondo 5 Regional Anfioguia
Seccion 510000 Direccion Regional

BIENESTAR Tabla de Retenciéon Documental

FAMILIAR E— 54000 Grupo Adminisraivo

coDiGo SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION ()

ELECTRONIC
[

MEDIO

Fisico  PUBLICO TECNICO

CONFIDENCIAL ~RESERVA  GESTION CENTRAL  CONSERVAR ELIMINAR  SELECCIONAR

uso
SERIE  SUBSERIE REGISTRO INTERNO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Planila Registo Segin modaldad enfega de correo X X

de
1242 de 2010 del ICBF ariculo 4 y Acuerdo 060 de
2001 del AGN artulo 8.

cumpido su

| Aphcacid
PR26 MPALP5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total,
TRD Vigencia expe[()j(;(:ntes Eliminacién
vigencia
2014 5 5
2013 2015 5 5
2016 6 6
2017 23 23
2018 8 8
Total 47 47

Dependencia: 5-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
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Conclusiones

1. La Regional Antioquia con Acta N° 2 de Comité de Archivo Regional con fecha 23
octubre 2024 aprueba la eliminacion documental de las series/subseries
documentales por aplicacion de TRD relacionadas en el presente concepto técnico,
con base en este aval, el Grupo de Gestion Documental continGa con el tramite para
presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de
la Direccion General.

2. De acuerdo con la disposicién final establecida en la versién TRD 2010 y 2012 para
esta serie/subserie documental, y una vez validado el inventario aportado por la
Regional Antioquia, se avala que el mismo sea presentado ante Comité Institucional
de Gestion y Desemperio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

3. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional Antiogquia y los inventarios seran publicados en
la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del
Archivo General de la Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacién de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Antioquia debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento
eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf

Bogota, D.C; 29 octubre de 2024
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