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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional Amazonas

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestién y Desempefio para aprobacion, documentacién que,
por aplicacién de Tabla de Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacién.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencion Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacién y
termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

> Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminaciéon de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracién documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este Gltimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicién final — eliminacién (E). La decision de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andélisis técnico aplicacién TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacion

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Amazonas, donde
se aplicé Tabla de Retencién Documental de las vigencias 1999, 2005, 2009 y 2010 a la
documentacion producida entre 1996 a 2013, se identifico que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 427 expedientes, equivalentes
a 13,94 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional Amazonas corresponden a:

VERSION
TRDO | oo oncrn | SERIE/SUBSERIE Rg::;"&%N DISPOSICION CANTIDADES
PERIODO DOCUMENTAL | o e T AL FINAL
TVD Vigencia | Eliminacion
11100 ?:t/eori;sc'rcu'ares 1 ELIMINACION | 2004 0,08
DIRECCION - SLETINES DE 2000
REGIONAL -
PRENSA 7 ELIMINACION | 00 0,08
03/01
11150 DIVISION | 10FoRMES/Informe 6 ELIMINACION | 1998 0,04
FINANCIERA !
de Actividades
03/09
11151 GRUPO 1996-
TESORERIA [I:I;lni;?li:\gfc)ss/lnformes 2 ELIMINACION | 2% 0,75
1999
03/01 1996-
INFORMES/Informes 6 ELIMINACION | - oo 2,25
11152 GRUPO de Actividades
CONT AL DA 1 L ANCE DE 1999 Y
COMPROBACION 10 ELIMINACION | “54503 0,08
61/01 BOLETIN
DIARIO DEL
11162 GRUPO DE | / vacEN/ 3 ELIMINACION | 1996 0,04
ALMACEN
Comprobante
Entrada de Almacén
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70/01 REGISTRO
DE
CORRESPONDENCIA 2000-
/Registro de 11 ELIMINACION 9004 1
Correspondencia
Recibida
11164 GRUPO [70/02 REGISTRO
SERVICIOS DE
GENERALES | CORRESPONDENCIA 2000-
/Registro de 11 ELIMINACION 2003 0,08
Correspondencia
Despachada
71
ADMINISTRACION 11 ELIMINACION 1999 0,04
DEL CORREQ
40000 GRUPO
2005 |ADMINISTRATIVO i‘t}% ?;é’:gwaﬁé . 6 ELIMINACION | 2006 0,25
Y FINANCIERO
103 SISTEMA,
10000 EgGNITSRTcF){E) o
DIRECCION 5 ELIMINACION 2009 1,75
SECCIONAL | PETICIONES,
RECLAMOS, QUEJAS
Y SUGERENCIAS
2009
40000 GRUPO DE | 0 /07 INFORMES/ ELIMINACION/ | 0.
GESTION DE informes Contables 10 MEDIO 2009 2,25
RECURSOS TECNICO
40000 GRUPO DE | 88 RECUADO DE 2008-
GESTION DE | APORTES 10 ELIMINACION 9009 0,25
RECURSOS PATRONALES
10000 103 PETICIONES, 2013-
DIRECCION QUEJAS, RECLAMOS 5 ELIMINACION 5013 1
REGIONAL Y SUGERENCIAS
24/8
40000 GRUPO DE | COMPROBANTES DE 5010-
2010 GESTION DE | PAGO/ 20 ELIMINACION 2011 3,5
RECURSOS Comprobantes de
Pago
40000 GRUPO DE | 49/7 2010-
GESTION DE | INFORMES/Informes 10 ELIMINACION 2011 0,5
RECURSOS Contables
TOTAL 13,94
Fuente: Elaboracion propia
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e Anadlisis técnico aplicacién TRD:

Dependencia: 91-11100 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 05 CIRCULARES

01 Circulares Internas

"A DIRECCION REGIONAL - 11100
SERIES DOCUMENTALES

! ]
La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.
TRD Vigencia thal, 2l Eliminacién
Vigencia
1999 2004 2 2
Total 2 2
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Dependencia: 91-11100 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 11 BOLETINES DE PRENSA

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia thal, ey Eliminacién
Vigencia

2000 1 1
2001 1 1

1999 2002 1 1
2003 1 1
2004 1 1
Total 5 5
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Dependencia: 91-11150 DIVISION FINANCIERA
Serie/Subserie: 03/01 INFORMES/ Informe de Actividades

M
INSTITUTO

INUS T4 1310 DE SAL LD
SMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

N e Laco oe: = 3 MAYD 2002

nhiano de Blancstar Fomior
OUICINA PRODUCTORA :  DIVISION FINANCIERA - 11150
cooico 7 SEAIES DOCUMENTALES

¢

BIENESTAR

FAMILIAR

|
(=] [ s [SB
B0 ] 01 |

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia thal, 2l Eliminacién
Vigencia
1998 1 1
Total 1 1
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91-11151 GRUPO TESORERIA

Serie/Subserie: 03/09 INFORMES!/ Informes Financieros

MINISTERIO NE SALL

A ¥}
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
(

-~ 3

RESOLUCION No. ! 2
DE o022
>ar medio de la cual se adopta ia Tabla de Retencidon Documeon se es Y +
e e .‘“ iz ab et cion D imental y se estabilecen procedimientos para la org 1 I Arclh dgel Instituto
. OTrICINA PRODUCTORA :  GRUPO TESORERIA - 11151 HOUA 1 DE 1
CODIGO i SERIES DOCUMENTALES | nerencion | TRACICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO - |
= e Atos | norumenra | FINAL
o | C [=3) E M7 4
51 e ecanes b=t | —f = |
12 | Plan de accior | 2 > |
111564 o3 |INFORMES 3 I 5 ) } b |
oa | 'inf | - | | [ |
‘? 2|8 i | x 8 an: a
i T | | !
i ] | x |
R (1] |
I x | !
| [ | g=1 | | ‘
i 100 PLANILLA DE CONTROL DE PAGO DE {21 [ 7% f | % | Timpan !
H ES DE BIENESTAR | [ | | O reasy
| de Cosios Presupuestales (Hogares i x | | |
1 ]
o ' |
"% | %
=TT

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

. . Total, Por o .,
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
1996 9 9
1997 3 3
1999 1998 7 7
1999 4 4
2001 7 7
Total 30 30
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Dependencia: 91-11152 GRUPO CONTABILIDAD
Serie/Subserie: 03/01 INFORMES/ Informes de Actividades

. MINISTERIO NE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION No. (194 DE: - 5 M g2
a
cdio de la cual se adopta la Tabla do Rotencion Documental y se estat
gdio de i cual se adopta . Docu tat y se estabiecen procedimiontos para fa organizacion de los Archivos del Insfifuto
OFICINA PRODUCTORA GRUPO CONTABILIDAD - 11152 H’OJA B 1 De 1
CODIGO ] SERIES DOCUMENTALES | meremcion | T DISPOSICION PROCEDIMIENTO
& —s =5 Ar:nr = .u(;. FinaL ! =
o3 | INFORMES | ferli=lmls] -
o | | x |
Wea | x !
| o | {
T X x Himp. 1o en ta g
| ; | | r
| 2 |
| { |
|
i > )
[ = | (. | [
il | = | { |
, =1 ol
y 2 lal x
| e x | | >
i | | ! o2l
|
1

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicidn final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia -(Z;a;hsi%r Eliminacién
1996 7 7
1997 12 12

1999 1998 17 17
1999 8 8
2000 8 8
2001 6 6
2002 7 7
2003 4 4
2004 6 6
Total 75 75
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Dependencia: 91-11152 GRUPO CONTABILIDAD

Serie/Subserie: 91 BALANCE DE COMPROBACION

¢

BIENESTAR

FAMILIAR

MINISTERIO NE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
RESOLUCION No. (91 = 2002
: 0
P e adopta la Tabla de Retenciol CCUMer se e |-
Be sxackiptn, 1 cten n Docu nal y se estabiecen procedimientos para fa ciganiz de | Arcl del Instituto
OFICINA PRODUCTORA :  GRUPO CONTABILIDAD - 11152 HouA 1 " oe 1 !
CODI = 3 3 )
GO SERIES DOCUMENTALES ner on | THADICION DISPOSICION | PROCEDIMIENTO “
! 5 — =5 o cocumenrar | FINAL I
IREE: "03 | INFORMES ) | S{ETLE e .
> l21]8 ¢ Ix || x i
| iy | x| | |
i x [
| | 1 5 ‘ : | x | ! Important o an ta gestion ’
[ | ]
[ 121 \ [
i | X i t
| X | | |
Y
oe | o
55 | Libre Ausitis e8] x|
05 | Libro Auxitiar lz2|el| x >
| BALANCE DE COMPROBACION tz2|s® X T ST |
| i no!

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD Vigencia thal, el Eliminacién
Vigencia
1999 1999 1
2003 1
Total 2 2
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Dependencia: 91-11162 GRUPO ALMACEN

Serie/Subserie: 61/01 BOLETIN DIARIO DEL ALMACEN

. MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

- MAYE Do

3 MAYD » My

SON No. 0900 DE
16 Retencion Documental y scen procedimiontos para la organizac je 108 Archivos del Instituta
HouA 1 =75 2

OFICINA PRODUCTORA GRUPO ALMACEN - 11162
cooico | SEAIES DOCUMENTALES acTEncion | TRAGIGIO | DISPOSICION | PROCEDIMIENTO
| oA FINAL iy S
- T L T L] T S | € ©T[E MIS - —
35 ) 1) [ T
vl x x| | x prvs |
| | ! Jee} o |
i | yie i x [V i
] P | | J x | x| ! |
\ | l's [ | [ x]xls a amonte el ntaric
| { ) . > e it
| | o3 | | |
[ | x | |
| | | |
ferl { Jie3 ]
« v e ( x !
f ( " [
‘ [ % J {
‘ | x
x
! | |
i
| | | @ | I |
]
(o x (
o~ | ot | [ | |

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

. .| Total, Por .. L.
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion

1999 1996 1
Total 1 1

91-11164 GRUPO SERVICIOS GENERALES

Dependencia:
REGISTRO DE CORRESPONDECIA/ Registro de

Serie/Subserie:  70/01
Correspondencia Recibida
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6900 .. = 3 MaD 202
OFICINA PRODUCTORA GRUPO SERVICIOS GENERALES 11164 HOou A 1 DE 1
cooico i SERIES DOCUMENTALES i | TRADICON | DISPOSICION | PROCEDIMIENTO
“AG AT o = T E L] - ‘J
1 i 1

& ENEC

troa |

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia -(;)i;aghsi(;r Eliminacion
2000 8 8
2001 2 2

1999 2002 11 11
2003 7 7
2004 10 10
Total 38 38

Dependencia: 91-11164 GRUPO SERVICIOS GENERALES

Serie/Subserie: 70/02 REGISTRO DE CORRESPONDECIA/ Registro de
Correspondencia Despachada
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OFICINA PRODUCTORA GRUPO SERVICIOS GENERALES 11164 HouA 1 (=1 =3
CODIGO SERIES DOCUMENTALES o e e RADICION | o:sv;f')'s:c-ou | PROCEDIMIENTO
<o s
= ST E | ™M - ‘J

5] s s8]
1 I
o

T2

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thal,Ppr Eliminacién
Vigencia

2000 1 1
1999 2001 1 1
2003 2 2
Total 4 4

Dependencia: 91-11164 GRUPO SERVICIOS GENERALES

Serie/Subserie: 71 ADMINISTRACION DE CORREO
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MINISTE RO BE SALUD
ILOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAFR
SN o 6320 e - 3 pman 2nno

Por madio do la cual se adopta la Tabia de M =
; e 1ol cunl s adopia los Archivos del Instituto
OFICINA PRODUCTORA GRUPO SERVICIOS GENERALES 11164 HouA 1 (=1 =3

cooico i s - s

i SERIES DOCUMENTALES mmrencion | TRADICION DISPOSICION | PROCEDIMIENTO
. = e Lenanos | oocmesa ! Finac
i N, ] ] T =] [=hd E 1 ~ -
! 4 i

v6a 1 o5

vea i

e 1

T2

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.

TRD Vigencia thal,P_or Eliminacién
Vigencia

1999 1999 2 2
Total 2 2

TRD 2005

Dependencia: 91-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Serie/Subserie:; 49/07 INFORMES/ informes Contables
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

REGIONAL CORDOBA “'MA“
¥ - 7
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 8=
BIENESTAR B
FAMILIAR Libertad y Ordan
DEPENDENCIA PRODUCTORA: (CD DANE + CD 40000) GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Pagina 6 de 16

CODIGO RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS
D | s ‘ sSB Tipo Documental AG ‘ AC cT ‘ E ‘ ™M ‘ s
07 [Informes Contables 1 5 X Informacion necesaria Gnicamente para la

gestion. Una vez cumplido el tiempo de
Estado de actividad financiera p y g retencion en el archivo central, se elimina

+  Analisis de saldo

*  Conciliaciones bancarias

09 |Informes de Ejecucion Presupuestal 2 8| X X Permite conocer retrospectivamente  la
Gestion de la Regional
= Apropiaciones con 5US respectivas
modificaciones
Programa anual de caja
- Certificados de disponibilidad
«  Compromisos
= Comprobantes de pago
Ingresos
= Operaciones comerciales
«  Aportes olras entidades
= Otros ingresos
Recuperacion de cartera
Recibos de pagadurfa
Rendimientos financieros (Vivienda y calamidad
domeéstica)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thal, ey Eliminacién
Vigencia
2005 2006 11 11
Total 11 11

TRD 2009
Dependencia: 91-10000 DIRECCION SECCIONAL

Serie/Subserie: 103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
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.‘. INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
\2 SECCIONALES

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BIENESTAR
FAMILIAR

_

Libertod y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL SEDE NACIONAL

OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION SECCIONAL CODIGO: 10000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT|E|M]S
10000 (103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE 1 4 X Son acciones que prescriben a los cinco afios, de acuerdo con las acciones de tipol

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y disciplinario.
SUGERENCIAS

CONVENCIONES D= Dependencia S =Serie SB = Subserie AG=Archivo de Gestion AC = Archivo Central

CT = Conservacion Total E = Himinacion M = Microfilmacion S = Seleccion *=Tipo Documental

NORMATIVIDAD CONSULTADA: Decreto 2388 de 1979 Decreto 1137 de 1999

Resolucién 1616 de 2006

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD Vigencia thal, P_or Eliminacion
Vigencia
2009 2009 35 35
Total 35 35

Dependencia:

91-40000 GRUPO DE GESTION DE RECURSOS

Serie/Subserie: 88 RECAUDO DE APORTES PATRONALES

www.icbf.gov.co
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BIENESTAR
FAMILIAR
“-) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR _A&
N7 SECCIONALES 2
BIENESTAR S
FAMILIAR 4
Fd Libertod y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION SECCIONAL
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE GESTION DE RECURSOS CODIGO: 40000
i RETENCION DISPOSICION
copIeo SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC CT|E|[M]S

40000 88 RECAUDO DE APORTES PATRONALES 1 9 X X |Importante Unicamente para la gestion. Una vez cumplido el tiempo de|

« Extractos bancarios retencién en el archivo central se elimina.

« Consignaciones

* Movimientos diarios

* Remisién de giros

« Traslado de fondos ICBF

« Listado remisién de empresas que realizan los aportes.

« Informe
[CONVENCIONES D = Dependencia S = Serie SB = Subserie AG = Archivo de Gestién AC = Archivo Central

CT = Conservacion Total E = Himinacion M = Microfilmacion S = Seleccion * = Tipo Documental
NORMATIVIDAD CONSULTADA: Decreto 2388 de 1979 Resolucién 1616 de 2006
Decreto 1137 de 1999

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thal, el Eliminacién
Vigencia
2008 2 2
2009 2009 5 5
Total 7 7

Dependencia: 91- 40000 GRUPO DE GESTION DE RECURSOS
Serie/Subserie: 49/07 INFORMES - Informes Contables
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* Estado de actividad financiera PYG
* Andlisis de saldo

* Conciliaciones bancarias

* Catélogo de cuentas

* Balance general

* Balance de comprobacién

* Operaciones reciprocas

* Notas de estados financieros

"i" INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR SRRt
A\ 4 SECCIONALES E
BIENESTAR S
FAMILIAR A
% Libertad y Ord:
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL oy e
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION SECCIONAL
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE GESTION DE RECURSOS CODIGO: 40000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG AC |cT|E[M]S
40000 [ 49 [ 07 (Informes Contables 2 8 X | X Se soportan los tiempos en archivo de gestion, central y disposicién final

conforme a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005, en concordancia con el
Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954. La eliminacion se debe realizar]
mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacién se|
debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser suscrita por|
el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
dependencia respectiva, seguin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de|
2002 expedido por el Archivo General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia v;ﬂhsg Eliminacion
2007 13 13

2009 2008 38 38
2009 29 29
Total 80 80

TRD 2010

Dependencia:

91-10000 DIRECCION SECCIONAL

Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
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Nivel Codigo Nombre
$ Republica de Colombia Fondo ICBF
inistrativo para a Prosperidad Social -
Instituto Colombiano de Bienestar Failar Subbndo o Regonal Anezonas
BIENESTAR o
FAMILIAR Cecilia de la Fuente de Lleras Seccion 10000 Direccién General

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 0 91-10000 Direccion Regional

TIEMPO DE RETENCION EN

CODIGO :
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ':(‘:’EESD: ARCHIVODE:

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL  CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

OBSERVACIONES

MEDIO

TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 1 4 X
FO2PROTPMOT  |Akncion de Quejas, Reciamos y Sugerencis Fisco/Electonico
Queja, Rectamo ylo Sugerendia Fisco/Electtnico erie documenal de valor adminstaivo, tesimonio de
Derechos de Peicion Fisico |a prueba del cumplirient de las disposiciones legales
Comunicacion de Recibo Electonico vigenkes que rigen para la materia
o Ficotlonts e esiablece eliminar de acuerdo a la prescripcicn de
espuest s oneo Vigencia _ administatva, Cumpldos sus  valores

primarios no desarrolla valores secundarios. Dar
alcance a la Guia de Geston Documental del ICBF en|
el procedimiento de eliminacion de documentos.

Normatividad: Teniendo en cuenta la Resolucion 3264|
del 12 de agosio de 2009 del ICBF. Art 14 y 44,
Procedimiento ICBF de Atencién al Ciudadano PRO1-
PMO1 del 31 de mayo de 2010. Decreto 117 de 2010
del Ministerio de la Proteccion Social - Art 40. Nim. 6.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thaI,P_or Eliminacién
Vigencia

2012 11 11
2010 2013 10 10
Total 21 21

Dependencia: 91-40000 GRUPO DE GESTION DE RECURSOS
Serie/Subserie: 24/8 INFORMES/ Informes Contables

www.ichf.gov.co
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Nivel Codigo Norbre
ﬁ‘ Repiiblica de Colombia Fondo \CBF
“é inistrativo para la peridad Social
A Instituto Colombiano de Bienestar Faniliar Sublondo o Reglonal Amazonas
FAMILIAR Cecilia de la Fuente de Lleras seccion o1-10000 Diecion Regonal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 91-40000 Grupo de Geston de Recursos

TIEMPO DE RETENCION EN

DISPOSICION FINAL

Subserie documental de valor administaivo y contable,]
levidencia de fodas las actividades financieras o

OBSERVACIONES

ARCHIVO DE:
NIVEL DE
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO
SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR (HCUIC  ELIMINAR SELECCIONAR
‘COMPROBANTES CONTABLES
24 8 de Pago 2 18 X
Comprobante de radicacion Fisico
Facura Fiioo
Certcacion supervisordelcontia o jef inmediab Fisioo
Resolucion Fisico
Certiicado de permanencia Fisico
Recios Fiioo
(Certicados de pagos parafscales Fisioo
Memorado ordenador del gasio Fisico
Nomina Fisico

Subserie documental de valor administatvo y contable,
evidencia de todas las acividades fnancieras y econémicas del
ICBF. En concordancia con lo establecido en la Resolucion
1615 de 2006 del ICBF. Art 53,54 y 55.

Se establece eliminar ya que esta informacion se consolida en los|
Libros Diarios de acuerdo a lo establecido en Decrefo 2649 de
1993 de la Presidencia de la Repibica Art 56 Codigo de
Comercio Art 53. Ley 962 de 2005, Art 28 y Art86. Dar
alcance a la Guia de Gestion Documental del ICBF en el
procedimieno de eliminacién de documenos.

(Conservar en medio fico durants los 10 primeros afos de
retencion documentaly posteriormene a parir delafio 11,
reproduci por cualquier medio tcnico (microfim) o tecnologico
(imagen digal) observando el cumpliviento de las disposiciones
legales que reguan este procedinient.

La SUBSERIE DOCUMENTAL registada con este
procediniento podrén ser destuidas en el soporte papel,
siempre y cuando se haya cumpido con su reproduccion,
garantzando el cumplimiento de la méxima vigendia, de
conformidad como lo establece el fempo de reencion en la fase
de Archivo Cental.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

Total, Por

TRD Vigencia

Vigencia

Eliminaciéon

2010 51

5

1

2010 2011 38

3

8

Total 89

8

9

Dependencia:

Serie/Subserie: 49/7 INFORMES/ Informes Contables
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Nivel Codigo Norbre
ﬁ‘ Republica de Colombia Fondo ICBF
sé inistrativo para la peridad Social
siEnEsTan Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Sublondo Ll Regonal Amazonas
AMIL il
R Cecilia de la Fuente de Lleras secion 9110000 Dieccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 91-40000 Grupo de Geston de Recursos

CODIGO

SERIE SUBSERIE

REGISTRO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

NIVEL DE

SOPORTE ACCESO

TIEMPO DE RETENCION EN
ARCHIVO DE:

GESTION

CENTRAL  CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

OBSERVACIONES

49 7 Informes Contables 1 9 X

Balance general Fisico/Electonico

[Andiiss de saldos Fisico/Electronico

Esiado de comprobacion Fisico/Electronico

iﬁ?ﬁnﬁ acividad fnanciera, Econdrica, Socialy FiiolEleciénico

Conciiacion ineréreas Fisico/Electronico )
Subserie

Conciiacion carkera apories parafscales 3% Fisico/Electronico vidonce

Reporte contibucion 5% contralos obras pubii i i \CBF.

refencion enla fuenie, mbre & IVA Fisico/Electronico

(Conciiacion retencion en la fuente Fisico/Electronico En cono

Notas a los esiados contables FisicolElectronico 28 y Artg6

Balance de aimacén Fisico/Electronico

Estados de cambios en el patimonio Fisico/Electonico

Certfcacion estados contables Fisico/Electronico

Saldos y movinienios CNG 2005.001 Fisico/Electronico

Operaciones reciprocas CNG 2005.002 i 6ni

documental de valor administavo y contable,|
de todas las actvidades financieras y econémicas del|

rdancia con lo establecido en la Ley 962 de 2005, Art

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
medio técnico y bajo memorando S-2018-628772-0101 se justifica la eliminacion.

(@) eicbrcolombiacficial

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75

TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminaciéon

2010

2010

12

12

2011

12

12

Total

24

24
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Conclusiones

1. La Regional Amazonas con Acta N° 04 de Comité de Archivo Regional con fecha 28
de agosto de 2024 aprueba la eliminacion documental de las series/subseries
documentales por aplicacion de TRD relacionadas en el presente concepto técnico,
con base en este aval, el Grupo de Gestion Documental continGa con el tramite para
presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de
la Direccion General.

2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones de TRD 1999, 2005,
2009 y 2010 para estas series/subseries documentales, y una vez validado el
inventario aportado por la Regional Amazonas, se avala que el mismo sea presentado
ante Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe
su eliminacion.

3. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional Amazonas y los inventarios seran publicados en la
pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General
de la Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Amazonas debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento
eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf

Bogota, D.C; 30 septiembre de 2024

Aprob6:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa (E) -Direccion Administrativzﬂwﬂ
Revisd: Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGD

Proyecté: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Profesional contratista GG
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