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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Valoracién Documental TVD y Tabla de Retencién Documental
TRD
Regional Caldas

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestién y Desempefio para aprobacion, documentacién que,
por aplicacion de Tabla de Valoracion Documental TVD y Tabla de Retencién Documental TRD,
su disposicion final es la eliminacion.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Valoracibn Documental TVD y Tabla de Retencién
Documental TRD de series y/o subseries que, han cumplido tiempo de retencion en el Archivo
Central y que su disposicion final es la eliminacién y termina con la eliminacion de documentos
por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electrénicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Anaélisis técnico aplicacion TVDy TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacion

()

BIENESTAR
FAMILIAR

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Caldas, donde se
aplico Tabla de Valoracion Documental de los periodos 6 y 7 y Tabla de Retencion
Documental de las vigencias 1999, 2005, 2009, 2010 a la documentacion producida entre
1984 a 2013, se identificod que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 523 carpetas, equivalentes a

16.6 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional Caldas corresponden a:

ELIMINACION FUID A
VERSION
TRDO | oo\ crn | SERIE/SUBSERIE Rg::;"&%N DISPOSICION (bRl
PERIODO DOCUMENTAL FINAL
DOCUMENTAL - - .
TVD Vigencia | Eliminacion
PERIODO | 10200 SECCION |10200.21 1984-
6 ADMINISTRATIVA | HISTORIALES DE 10 ELIMINACION | 1988- 0,08
Y FINANCIERA | VEHICULOS 1989
PERIODO | 4300 DIVISION |4300.22
. ADMINISTRATIVA | HISTORIALES DE 10 ELIMINACION | 1994 0,04
Y FINANCIERA | VEHICULOS
100 PLANILLA DE
11151 GRUPO | CONTROL DE PAGO 1994
TESORERIA | DE HOGARES DE 2 ELIMINACION 1996 0,25
1999 BIENESTAR
11152 GRUPO |91 BALANCE DE
CONTABILIDAD | COMPROBACION 10 ELIMINACION | 1984 0,04
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11161GRUPO | 03-01 INFORMES-
RECURSOS Informe de 6 ELIMINACION 1991 0,04
HUMANOS Actividades
64 1997 a
ADMINISTRACION 1999,
PARQUE 6 ELIMINACION | /2" 0,25
AUTOMOTOR 2005
69 CONSECUTIVO 2002 a
11164 GRUPO | pEg 4 ELIMINACION 5005 3,25
GSEE\E/FI&IFESS CORRESPONDENCIA
70-02 REGISTRO DE
CORRESPONDENCIA-
Registro de 11 ELIMINACION 1991 0,08
Correspondencia
Despachada
05- HISTORIAS DE
VEHICULOS 7 ELIMINACION 2006 0,04
52- 06
INVENTARIOS- 10 ELIMINACION | 2006 0,04
Inventarios de
Bienes en Servicios
40000 GRUPO [ 70-35 PLANES-Plan
ADMINISTRATIVO | Nacional de 5 ELIMINACION 2006 0,04
2005 Capacitacion
90-01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro 6 ELIMINACION 2006 0,04
de Comunicaciones
Despachadas
10001 GRUPO DE | 2- 29 ACTAS-Actas 2000 a
PLANEACION Y | Grupo de Estudio 2 ELIMINACION | 2004y 0,08
SISTEMAS Trabajo (GET) 2006
10001 GRUPO DE | 2- 29 ACTAS-Actas 2007 a
PLANEACION Y | Grupo de Estudio 2 ELIMINACION 5009 0,25
SISTEMAS Trabajo (GET)
05- HISTORIAS DE
Nericiyot 7 ELIMINACION 2007 0,04
50-01
INTRUMENTOS DE
DESCRIPCION Y
5005 CONTROL-INDICES 5 ELIMINACION 2009 0,04
40000 GRUPO Eﬁgﬁoﬁggwo
ADMINISTRATIVO |2
INVENTARIOS- 2007 a
Inventarios de 10 ELIMINACION 2009 0,5
Bienes en Servicios
70-35 PLANES-Plan 2008-
Nacional de 5 ELIMINACION 0,04
1at ae 2009
Capacitacion
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90-01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro
de Comunicaciones
Despachadas

ELIMINACION

2009

Q“

BIENESTAR
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0,04

90-02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro
de Comunicaciones
Recibidas

ELIMINACION

2007

0,04

2010

10000
DIRECCION
GENERAL

103 PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS
Y SUGERENCIAS

ELIMINACION

2010

0,04

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

2- 29 ACTAS-Actas
Grupo de Estudio
Trabajo (GET)

ELIMINACION

2010

0,08

49-10 INFORMES-
Informes de Gestion

ELIMINACION

2010-
2011

0,08

52- 7 INVENTARIOS-
Inventarios de
Bienes Muebles e
Inmuebles

ELIMINACION

2010 a
2013

0,04

70- 35 PLANES-
Planes
Institucionales de
Capacitacion - PIC

ELIMINACION

2010-
2011-
2013

0,45

90-1 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2010-
2013

0,08

90-2 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

2013

0,04

©) @icbfcolombiaoficial

Fuente: Elaboracién propia
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ELIMINACION FUID B

VERSION
TRD O
PERIODO
TVD

DEPENDENCIA

SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIEMPO
RETENCION

DOCUMENTAL

DISPOSICION

FINAL

CANTIDADES

Vigencia

Eliminacion

2005

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

35- CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

10

ELIMINACION

2006

1,08

52- 06
INVENTARIOS-
Inventarios de
Bienes en Servicios

10

ELIMINACION

2006

0,04

90-02 REGISTRO
DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-
Registro de
Comunicaciones
Recibidas

ELIMINACION

2006

0,04

2009

10200 CENTRO
ZONAL
MANIZALES DOS

103 SISTEMA DE
REGISTRO Y
CONTROL DE
PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

ELIMINACION

2010

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

35- CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

10

ELIMINACION

2007 a
2009

70-35 PLANES-Plan
Nacional de
Capacitacion

ELIMINACION

2008-
2009

0,5

90-01 REGISTRO
DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-
Registro de
Comunicaciones
Despachadas

ELIMINACION

2008-
2009

0,66

2010

10200 CENTRO
ZONAL
MANIZALES DOS

49-10 INFORMES-
Informes de
Gestion

ELIMINACION

2010

0,25

103 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

ELIMINACION

2010

2,5

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

90-1 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-
Registro de
Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2010

0,25
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90-2 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-
Registro de
Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION 2010

@

BIENESTAR

FAMILIAR

0,25

TOTAL

10,57

Fuente: Elaboracién propia

e Andélisis técnico aplicacion TVDy TRD:

ELIMINACION FUID A

TVD PERIODO 6 - Categoria C

Dependencia: 17-10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Serie/Subserie: 10200.21 HISTORIALES DE VEHICULOS

INSTITUTO COLOMEIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCI

ERA

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CODIGO No. : _ASUNTO O SERIE .~ . RETENCION

DISPOSICIOI
Fi

AL

N

‘CT-

=

PROCEDIMIENTOS

10200.19 |HISTORIAS LABORALES 20

X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central

se hara seleccion cualitativa por afio, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan
recibido reconocimiento por sus aportes a la historia del
instituto, asi mismo de los niveles profesional, técnico of
asistencial que hayan laborado mas tiempo en el instituto. Los|
documentos de esta serie reflejan la relacion laboral entre los|
tfuncionarios o ex funcionarios y la entidad, en el transcurso del
este periodo institucional

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecide por la entidad (Ver introduccion|
numeral 3.5.3).

10200.21 |HISTORIALES DE VEHICULOS 0

Cumplide el tiempo de retencion en archivo central, se
climinara la totalidad de la documentacion, debido a que no|
adquiere valores secundarios y se han ageotado los valores
primarios. La serie reporta Informacién detallada y
lcarateristicas de los vehiculos y dado que el tiempo se cuenta
una vez vendido o dado de bajo el automotor, no se hace
necesario por informacién o legalmente conservar mas tiempo
esta documentacion.

lestablecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento|
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia

1984 1

TVD Vigencia Eliminacion

Periodo 6 1988

1

1 1

1989 2 2
Total 4 4

TVD PERIODO 7 - Categoria C

Dependencia: 17- 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Serie/Subserie: 4300.22 HISTORIALES DE VEHICULOS

2 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
W TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
E SR o B DISPOSICION

€oDIGO | -

No: ASUNTO O SERIE - - |RETENCiON| —FINAL | P PROCEDIMIENTOS
g B L . F cTE|m|'s g A :
430020 |HISTORIAS LABORALES 50 X |Una vez cumplido el iempo de retencién en el archivo central se|

hara seleccion cualitativa por afo, de hasta el 10 % de las|
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan recibido|
reconocimiento por sus aportes a la historia del Instituto, asil
mismo de los niveles profesional, técnico o asistencial que hayan
laborado mas tiempo en el instituto. Los documentos de estal
serie reflejan la relacion laboral entre los funcionarios © ex
funcionarios y la entidad, en el transcurso de este pericdo
institucional

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con ell
procedimiento  establecido por la entidad (Ver introduccion|
numeral 3.5.3).

430022 |HISTORIALES DE VEHICULOS 10 X Cumplido el iempo de retencion en archivo central, se eliminaral
la totalidad de la documentacién, debido a que no adquiere,
valores secundarios y se han agotado los valores primarios. La
serie registra informacion detallada y carateristicas de los
vehiculos y dado que el tiempo se cuenta una vez vendido ©
dado de bajo el automotor, no se hace necesario por informacion
o legalmente conservar mas tiempo esta documentacion.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento)
establecido por la Entidad. (Ver intraduccién numeral 3.5.3)

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.
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. ._ | Total, Por I -
TVD Vigencia Vigencia Eliminacion
Periodo 7 1994 3 3
Total 3 3
TRD 1999

Dependencia: 17-1151 GRUPO TESORERIA
Serie/Subserie: 100 PLANILLA DE CONTROL DE PAGO DE HOGARES DE

MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANO DE GIENE STAR FAMILIAR
c9va - 3
HRESOLUCION No. h » J ]
DE o002
do la cua 1dopta i@ Tabla de Retencién Documontal o eatablocen proce
o la cual se adopta tonci tal y 5o estab procedimientos para la organizacion de los Archivos del Instituto
QrICINA PRODUCTORA . GRUPO TESORERIA - 11151 HOUA 1 oE
COoIGO | SERIES DOCUMENTALES | d TRADICION DISPOSICION PROCEDIMIENTO ‘
= e cumenya | FINAL
R - (5 ) ‘su' JABTAET™ O | © |CT[E, M| & 3
1161 o1 | PL ! t | I | | |
|02 | Pia 8 5
g "N’ i 8 | x | \ x \ 34! 1
oo L infor ANCIros K |
SITUACION DE FONDOS (- ) x 4 L]
0 | | | |
[ ‘ [\ 5ol [ ]
: i | | |
‘ 10 pago | | | |
1761 | 1oc | PLANILLA DE CONTROL DE PAGO DE [T | %7 f | | mp 3 |
JANILLA DE TONTHOL DE| | 21 ; [ Im@aria solo an ta Gastien [
» 0510 Prosupuestalos  (Mogares| I x i | |
| [ | [ [ 4
wf | |

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
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TRD Vigencia thaI,P_or Eliminacion
Vigencia
1994 1 1
1999 1995 2 2
1996 3 3
Total 6 6

Se da aplicacion de TRD 1999 para el expediente de vigencia 1994 toda vez que, esta
serie no estéa registrada en las TVD.

Dependencia: 17-11152 GRUPO CONTABILIDAD

Serie/Subserie: 91- BALANCE DE COMPROBACION

OFICINA PRODUCTORA GRUPO CONTABILIDAD
CODIGO |

Libro Mayor y Balances
[BALANCE DE COMPROMACION

11162

MINISITE IO D SALUM
INSTITUTO COLOMBIANG DI BIENE STAR

Noo (1900
V utabic

FAMILIAFH

2002

™3

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
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TRD Vigencia thal, s Eliminacion
Vigencia
1999 1984 1 1
Total 1

Se da aplicacion de TRD 1999 para el expediente de vigencia 1984 toda vez que, esta
serie no esté registrada en las TVD.

Dependencia: 17-11161 GRUPO RECURSOS HUMANOS

Serie/Subserie: 03-01 INFORMES- Informes de Actividades

) M 3 FRIO D SALUMD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENE STAR FAMILIAR
HESOLUCION Moy ggug  oe = 3 MAT 2002
ombiano de Bianeatar f-am il in de Red o @Al v 88 astablecen procedimientos pera la organizacidn de los

HOJA 1 DE

GHRUPO RECURSOS HUMANOS - 11161
PROCEDIMIENTO

|
| ONICINA PRODUCTORA :

TRaDicion | DISPOSICION
o A FIRAL

CODIGO SERIES DOCUMENTALES "
L | ptop
| D T & [s8 ] t
IERE 1] ar ! | PLANES 'A S E ICTI E T |
| 02 | Pran e Aceisn L | ™ [
oi [ oo | | | = “|
(a3 1 el i ’ I !
1 . 3 | = P
i 1 | i T [ i i i i Aoa
| | | | |
[ | | |
| P |
| J | '
| | (o F (b l
—! & | \ !
| | [ ° !
3 | | [ Ter |
. ]

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia thaI,P_or Eliminacién
Vigencia
1999 1991 1
Total 1 1
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Se da aplicacion de TRD 1999 para el expediente de vigencia 1991 toda vez que, esta
serie no estéa registrada en las TVD.

Dependencia: 17-11164 GRUPO SERVICIOS GENERALES
Serie/Subserie: 64 ADMINISTRACION PARQUE AUTOMOTOR

MINISTE Y

0 OF SALUN
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

90
W oNe. B8R0 o o3 vy anne
Por motho do a cual we adopia a Tabla do Retencion Documental y

|
do Bienestar Familior Ja low Archivos del Inslituto

OFICINA PRODUCTORA . GRUPO SERVICIOS GENERALES - 11164 HOJUA 1 e 1
CODIGO | SERILS DOCUMENTALES

N | DISPOSICION PROCEDI
ROSIC CEDIMIENTO
CYE ™M &

B ENEL
l

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia -(zga;hsi%r Eliminacién
1997 1 1
1998 4 4

1999 1999 1 1
2003 2 2
2004 2 2
2005 2 2
Total 12 12
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Dependencia:

&

BIENESTAR

FAMILIAR

17-11164 GRUPO SERVICIOS GENERALES

Serie/Subserie: 69 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA

MINISTE IO DF SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
N oo B300 1 2002
Por modo do la cual se adopta la Tabla do Fetencion Do |
fombiano de Bienaestar Famiiiar P I'y 50 ontablacen procedimientos para (a crganizacion da lou Ar Tt
OFICINA PRODUCTORA . GRUPO SERVICIOS GENERALES - 11164 HouA 1 oe '

ConIGO SERILS DOCUMENTALES

EAUTOMOTGR
hiculo

N ACSTAURANTE Y CAFETERIA [ 3

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

PROCEDIMIENTO

ON | DISPOSICION |
waiag | FINAL
- '77—1 LS

eliminacion.
TRD Vigencia thal, el Eliminacién
Vigencia
2002 1 1
2003 6 6
1999 2004 2 2
2005 4 4
Total 13 13
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Dependencia:

Serie/Subserie:

BIENESTAR

FAMILIAR

17-11164 GRUPO SERVICIOS GENERALES
70-2 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA -

REGISTRO DE

CORRESPONDENCIA DESPACHADA

MIMISTE IO DF SALUD
INSTIHTUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
gp
RESOLUGION No 6900 .. . 3 MAYO 2nn?
e : 1 la Tabla de Retencién Documenta
e L . Documental y 3 Ar sel 1
OFICINA PRODUCTORA | GRUPO SERVICIOS GENERALES - 11164 HouA 1 oe '
co 3 S >
OGO SERIES DOCUMENTALES ‘M' TENCION | TRADICION ')Is’;OSlC!ON ' PROCEDIMIENTO
H BoCUTAL INAL
1 o € CTTE M| B -

D T8 s8]
164 o e

| % (M

o

CUTIVO DE CORRESPONDENCIA [ 2

RO DE CORRESPONDENCIA
Focibidn

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
. .| Total, Por .. L.
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
1999 1991 2 2
Total 2 2

Se da aplicacion de TRD 1999 para el expediente de vigencia 1991 toda vez que, esta
serie no estéa registrada en las TVD.

www.icbf.gov.co

[©) @icbicolombiacficial K3 (cBFColombia

B4 @ICBFColombia

@icbfcolombiaoficial

Sede de la Direccién General
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 05 HISTORIAS DE VEHICULOS
- INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
) REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL :
FAMILIAR Ubertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT]E|M]S
40000 (05 HISTORIAS DE VEHICULOS 2 5 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico , legal, fiscal o
*Ingreso del vehiculo contable. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de
*Pago de impuestos papel. De la eliminacién se dejard constancia en Acta de Eliminacion, la cual debe ser|
*Tarjeta de propiedad suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia]
*Tarjeta de seguro respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo|
*Resolucion baja de vehiculo General de la Nacion.
*Acta de entrega de vehiculo
*Salida de almacén

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

. .| Total, Por . L.
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2005 2006 4 4

Total 4 4

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie:; 52-06 INVENTARIOS - Inventarios de Bienes en Servicio

www.icbf.gov.co
[8) @icbicolombiacficial B9 @icBrcolombia [8) @icbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

!

BIENESTAR
FAMILIAR

. INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
Q) REGIONAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BIENESTAR N
FAMILIAR ULibertod y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT| E|M]|S

40000 [52 INVENTARIOS Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el

40000 (52 [06 [Inventarios de Bienes en Servicio 2 8 X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el
* Actas de inventario individual fisico codigo de comercio arts, 48 y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
* Memorando remisorio del inventario individual 1954. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel.
* Inventario individual De la eliminacién se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser|
+ Devoluciones suscrita por el Presidente del Comité de Archiwo, el Jefe de Archivo y el de la dependencial
" respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo|

Traslados .
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia

2005 2006 4 4
Total 4 4

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 70 — 35 PLANES- Plan Nacional De Capacitacion

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

é‘ REGIONAL '

BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FAMILIAR Ubartad y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS. EINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CTIE|IM]S

40000 [70 PLANES
40000 [70 [35 Plan Nacional de Capacitacién 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal o

contable. Esta serie se consolida en el Grupo de Planeacion y Sistemas. La eliminacion|
se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion se
dejara constancia en Acta de Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lof
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacion

* Diagnoéstico

* Cartillas

* Cronograma

* Procedimiento

* Lista de Asistencia

* Evaluacion del Evento

* Invitacion o convocatoria
* Programacion del Evento

www.icbf.gov.co

@icbfcolombiaoficial @icbfcolombiaoficial § ICBFColombia

Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
. .| Total, Por o ..
TRD Vigencia Vigencia Eliminacion
2005 2006 1 1
Total 1 1

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90 — 01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro
De Comunicaciones Despachadas

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

L) REGIONAL
BENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Libertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000

RETENCION DISPOSICION

SERIES DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

CODIGO EN ANOS FINAL
D S | SB AG AC |CT]E|M]S
40000 | 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 | 90 | 01 |Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen

todos los soportes y la informacién queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)

*Planilla soporte entrega de documentos

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD Vigencia To_tal, ey Eliminacién

Vigencia
2005 2006 2 2
Total 2 2
www.icbf.gov.co
[©) @icbicolombiaoficial B9 @icBrcolombia [8) @icbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa N

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

Dependencia: 17-10001 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 2- 29 ACTAS- Actas Grupo De Estudio-Trabajo (GET)
6“ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
’ REGIONAL
BIENESTAR )
FAMILIAR . Libertod y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS CODIGO: 10001
CODIGO RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT| E M S
10001 | 02 ACTAS
10001 [ 02 | 29 |Actas Grupo de Estudio-Trabajo (GET) 2 0 X La informacién de esta serie es de caracter administrativo y facilitativo .
* Invitaciones La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y
* Orden del dia reciclaje de papel. De la eliminacién se dejara constancia en Acta de
* Acta Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
* Documentos de trabajo Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin loj
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivol
General de la Nacion.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.

TRD Vigencia -(;)igz’nsi%r Eliminacion
2000 1 1
2001 2 2

2005 2002 1 1
2003 1 1
2004 2 2
2006 2 2
Total 9 9

Se da aplicacion de TRD 2005 para los expedientes de vigencias 2000, 2001, 2002, 2003,
2004, 2005 toda vez que, esta serie no esta registrada en la TRD 1999.

www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR

Dependencia: 17-10001 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 2- 29 ACTAS- Actas Grupo De Estudio-Trabajo (GET)
‘i" INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
/ REGIONAL
BIENESTAR :
FAMILIAR . Libertod y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS CODIGO: 10001
CODIGO RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT E M S
10001 | 02 ACTAS
10001 [ 02 | 29 |Actas Grupo de Estudio-Trabajo (GET) 2 0 X La informacién de esta serie es de caracter administrativo y facilitativo .
* Invitaciones La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y
* Orden del dia reciclaje de papel. De la eliminacion se dejara constancia en Acta de
* Acta Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de|
* Documentos de trabajo Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin loj
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivol
General de la Nacion.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia -(;)igag’nsi%r Eliminacién
2007 1 1

2009 2008 2 2
2009 3 3
Total 6 6

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 05 - HISTORIAS DE VEHICULOS

www.icbf.gov.co
[G) @icbfcolombiaoficial B9 @icsreolombia [8) eicbicolombiaoficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
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PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR

- INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
) REGIONAL R
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
FAMILIAR Libertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT| E|M]|S
40000 (05 HISTORIAS DE VEHICULOS 2 5 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico , legal, fiscal o
*Ingreso del vehiculo contable. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de
*Pago de impuestos papel. De la eliminacién se dejard constancia en Acta de Eliminacion, la cual debe ser|
*Tarjeta de propiedad suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencial
*Tarjeta de seguro respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo|
*Resolucion baja de vehiculo General de la Nacion.
*Acta de entrega de vehiculo
*Salida de almacén

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia To_tal, s Eliminacion
Vigencia
2009 2007 4 4
Total 4 4

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 50- 01 INTRUMENTOS DE DESCRIPCION Y CONTROL-INDICES
PARA ARCHIVO HISTORICO

- INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
W, REGIONAL RE
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL >
FAMILIAR Libertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS EINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT]E|M]S
40000 | 50 INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION Y CONTROL
l'40000 [ 50 [ 01 [Indices para Archivo Histérico 2 3 X Actualizacién permanente, se aplica tiempo de retencion a los que van perdiendo vigencias
Indices de Archivo

www.icbf.gov.co
@ICBFColombia

@icbfcolombiaoficial

 @icbfcolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia
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01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR

FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacion

2009

2009

4

Total

4

Dependencia:

17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 52- 06 INVENTARIOS-Inventarios De Bienes En Servicio

W,

BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

REGIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Uibertad y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO

CODIGO: 40000

RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT| E|M]|S
40000 [52 INVENTARIOS Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el
40000 (52 [06 (Inventarios de Bienes en Servicio 2 8

* Actas de inventario individual fisico

* Memorando remisorio del inventario individual
* Inventario individual

* Dewoluciones

* Traslados

X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el
codigo de comercio arts, 48 y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
1954. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel.
De la eliminacién se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser|
suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia
respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo|
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.

2009

TRD Vigencia To_tal, ey Eliminacién
Vigencia
2007 7 7

2008

16

16

2009

8

8

Total

31

31

@icbfcolombiaoficial

www.icbf.gov.co

B4 @icarcolombia

Sede de la Direccién General
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 70-35 PLANES- Plan Nacional De Capacitaciones
” INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

) REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Libertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CTIE|IMI]S

40000 [70 PLANES

40000 (70 [35 |Plan Nacional de Capacitacion 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal of
* Diagnéstico contable. Esta serie se consolida en el Grupo de Planeacion y Sistemas. La eliminacion|
* Cartillas se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion se
* Cronograma dejara constancia en Acta de Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
* Procedimiento Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo|
« Lista de Asistencia establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacién
* Evaluacion del Evento
* Invitacién o convocatoria
* Programacion del Evento

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD Vigencia To_tal, ey Eliminacién
Vigencia
2008 2 2
2009 2009 4 4
Total 6 6

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro De
Comunicaciones Despachadas

www.icbf.gov.co
[8) @icbicolombiacficial B9 @icBrcolombia [8) @icbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
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PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

\ ;
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
- INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
L)) REGIONAL <
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
FAMILIAR Uibertad y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT]E|M]|S
40000 | 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 | 90 | 01 |Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencién en el archivo central.Se destruyen
todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
*Planilla soporte entrega de documentos 2001)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacion

2009

2009

1

Total

1

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro De
Comunicaciones Despachadas

g
b))
BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGIONAL

Libertod y Orden

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT]E|M]S
40000 | 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 | 90 | 02 |Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todos los soportes y la informacién queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)
www.icbf.gov.co
icbfcolombiaoficial @ICBFColombia @icbfcolombiacficial £ 3 ICBFColombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

- o020
Cecilia De la Fuente de Lleras Q“

Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicidn final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thaI,P_or Eliminacion
Vigencia

2009 2007 1
Total 1 1

TRD 2010
Dependencia: 17-10000 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

i i Nombre
Repiblica de Colombia Nivel Cadigo
H . . Fondo ICBF
q Departamento A parala Social
Subfondo 17 Regional Caldas

BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

FAMILIAR Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 10000 Direccién General

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-10000 Direccion Regional

CODIGO NIVEL DE “EMPa:E':‘EI.I:SSON EN DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE . 'OBSERVACIONES

ACCESO MEDIO
SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 1 4 X
- i ie documenta de valor adiistatvo, fesimorio de
FO2PROT.PMOT Alencién de Quefas, Redamos y Sugerendas la prueba del cumplimiento de las disposiciones legales|
Queja, Reciamo y/o Sugerenda Fisco/Electonico vigentes que rigen para la matera.
Derecho de pefcion Fisico

- } se establece eliminar ya que no se consituye en
(Cqn de Recbo g informacion de carécteryd\sposmc‘ de acnwdaydes y
e Fako/ElCGgEs misionales de acuerdo con los lineamientos establecidos|
por el AGN. Dar alcance a la Gua de Geston|
Documenl del ICBF en el procedimiento el
eliminacion de docuenios.

Normatividad: Teniendo en cuenta la Resolucion 3264]
del 12 de agosto de 2009 del ICBF. Art 14 y 44,
Procedimiento ICBF de Atencion al Ciudadano PRO1-|
PMO1 del 31 de mayo de 2010. Decreto 117 de 2010)
Ministerio de la Proteccion Social - Art 40. Nam. 6.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

¢

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

Total, Por
Vigencia

2010 2010 1 1
Total 1

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 02-29 ACTAS-ACTAS GRUPO DE ESTUDIO-TRABAJO (GET)

Nivel 6digo Nombre
Republica de Colombia il :
3 o . . Fondo ICBF
parala Social
Subfondo 17 Regional Caldas

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

BIENESTAR

FAMILIAR
Seccion 17-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-40000 Grupo Administatvo

CODIGO AIVEL D “EMPZ"";:SLE::_'O" L) DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO d OBSERVACIONES
SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL  CONSERVAR 0, ELMINAR  SELECCIONAR
Ubserie doGuTENG! e caracer sposivo, de
chicad

2 29 | Actas Grupo Estudio Trabajo - GET 1 0 X
" 5 FiscolElectoni
Esrnicaciin de Invitgity oo/ Subserie documental de valor administaio,
Ace FisicolElectnico evidenca de las acdones y alemaivas

metodologicas a nivel socl y comuniario, sel
establece eliminar ya que no se consituye en|
inormacien  de cardcer  disposiivo,  del
acividades y misionales de acuerdo con los|
lineamienos - establecdos por el AGN. Dr|
alcance a la Guia de Gestion Documental dell
ICBF en el procedimient de eliminacén de]
documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thaI,Ppr Eliminacién
Vigencia

2010 2010 2 2
Total 2 2

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 49-10 INFORMES-INFORMES DE GESTION

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia

Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon

Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

el 2
Repiiblica de Colombia e Cdgg oo
HH H—_— ) ) Fondo IcBF
parala Social
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Subiondo 7 RegonalCaas

PRMITIAR ns

Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-40000 Grupo Administrativo

CODIGO NIVEL DE “EMPZ:E:IEILEI;‘SON E DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE T . OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR TECNICO.

ELIMINAR  SELECCIONAR

INFORMES

o 1 Informes de Gestisn _ ! 4 X Subserie documental de valor adminstaivo
Tnbrme Electonico esimonio o prueba del conrol y seguimient a|
o5 procesos y procedirientos el ICBF .

Se eseblece su eiinacion, ya que esd
informacion es consoldada por el GRUPO DE|
PLANEACION Y SISTEMAS, de acuerdo al
Decreo 117 de 2010 del Miniserio de la
Proteccion Socil, artuo 16, numeral 5

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental dell
ICBF en el procedimento de eliminacion de
documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2010 3
2010 2011 1
Total 4 4

TRD Vigencia Eliminacion

=

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 52-7 INVENTARIOS - Inventario De Bienes Muebles E Inmuebles

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial E3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00

Cecilia De la Fuente de Lleras Q“

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Republica de Colombia Nivel Codigo Nombre
ini: i i i Fondo ICBF
H$H parala Social
Subfondo 17 Regional Caldas

siEnEsTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ut n 17-40000 Grupo Administatvo

copico NIVEL DE “E""":R“sasfgg_'b" CJ DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESD ¢ OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR TECNICO! ELIMINAR SELECCIONAR

Cron i6n del inventario fisico de bienes FisicolElect6nico
Subserie documental de valor administativo,
Aci o Fisico
§ evidencia de la  verif 0
Propu Fisico/Blecténico cualiatva de los bienes devoluivos y del
PR13.PAO3 Invent n bodega Fisico/Elect6nico consumo que se encuentan en las bodegas del
Informe del inventario de bienes en bodega FisicolElect6nico ICBF
Inventario Fisico de bienes en Servicio FisicolElecténico

Se esiablece eliminar ya que no se consituye en
inbrmacien  de  car

actvidades y misionales de acuerdo con los|
linearmientos  establecidos por e AGN. Darl
alcance a la Guia de Gesin Documentl del
ICBF en el procediments de eliminacion del
documentos.

En concordancia con lo esablecido en e
Procedimiento ICBF PR13.PA03. NGm. 4 y lal
resolucion 1616 de 2006 del ICBF Art 14 Num |

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2010 1

2011
2010 2012
2013
Total

TRD Vigencia Eliminacion

ARSI =Y ES
AN NS

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 70-35 PLANES - Planes Institucionales De Capacitacion - PIC

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon

Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Nivel Cédigo Nombre
Republica de Colombia g
H$H H . ’ Fondo 1CBF
parala Seclal Subfonds 17 Regional Cald
o egional Caldas
sienesTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar o S
FAMILIAR
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-40000 Grupo Administatvo

CODIGO AIVEL DE nempiﬂna:%eg;lo" EN DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESD d OBSERVACIONES
WEDIO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

PLANES

70 35 Planes Institucionales de Capacitacién - PIC 1 4 X
Subserie documental de valor
PRO5.PAO1 Plan de capacitacion PIC Fisico/Electr6nico evidencia de la gesfon en cuanto al seguimient)
Matriz de priorizacion FisicolElecttnico del pian de incenivos del ICBF .
Formab de seg ¥ ejecucion del plan d FisicolElectnico Se esablece elminar ya que no se consituye en
Ficha de estructura Fisico/Elect6nico informacion  de  caracer  dispositvo,  de

Listado de asistencia Fisico acividades y misionales de acuerdo con los|

FO3PRGPADT  |Encuesi de safsaccion Fisico incaminios esbleccos por ol AGN. Dar
alcance a la Guia de Gestion Documental dell

Evakiacion de safsbocion Fisico ICBF en el procedimiento de elminacion de|
Evaiuacion de impaco FisicolElectnico documentos

Carta de compromiso Fisico/Electronico En concordancia con lo esiablecido en la Ley|
Informe de ejecucion 734 de 2002. At 30. y la Resolucion 1616 del

2006 del ICBF. Art 14. Num. 2.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2010 1
2010 2011 3
2013 1
Total 5

TRD Vigencia Eliminacion

QR |W|F

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

www.icbf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon

Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Repiiblica de Colombia il Codio Homibre
$H A . ! Fondo ICBF
paraa Seclal ubond [ Regional Cald
ndo egional Caldas
sienesTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - £
FAMILIAR
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-40000 Grupo Administativo

CODIGO NIVEL DE ﬂEMP[;:E}:sLE;E.ION & DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE AGCESO . OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR TECNICO. ELIMINAR  SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

OSETTEUOTuTETTEr 08— VT
90 1 Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas 1 5 X esimonio del control y la gesion de las|
al interior y exterior del ICBF.
Planila Regisro Segun modalidad entrega de correo Fisico/Electronico En concordancia con el Acuerdo AGN 060 de|
2001, Resolucion ICBF 1616 de 2006, articulo|
14.Nim. 6

Se esablece eiminar de acverdo a
prescripcon  de  vigenca  administatva|
Cumpldos sus valores prinarios no desarrola
valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental dell
ICBF en el procedimento de eliminacion de
documentos.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2010 1

2010 2013 1 1
Total 2 2

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial E3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon

Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Repiiblica de Colombia il Codioo Homibre
H$H A . ! Fondo ICBF
é paraa Seclal subbond: 7 Regional Cald
ndo egional Caldas
sienesTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - £
FAMILIAR
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-40000 Grupo Administativo

CODIGO NIVEL DE ﬂEMP[;:E}:sLE;E.ION & DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO . OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR ey

ELIMINAR  SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Subserie documental de valor administativo,

90 2 Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas 1 5 X osimono del convol y Ia gesion de lag
alinerior y exterior del ICBF.
Planila soporke entega de documentos FiscolElectnico En concordancia con el Acuerdo AGN 060 del
2001, Resolucion ICBF 1616 de 2006, artcuio
14.Ndm 6

Se esablece eiminar de acverdo a
prescripcon  de  vigenca  administatva|
Cumpldos sus valores primarios no desarrola
valores secundaros.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental dell
ICBF en el procedimento de eliminacion de
documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thaI,P_or Eliminacién
Vigencia

2010 2013 1
Total 1 1

ELIMINACION FUID B

TRD 2005

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial E3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

!

BIENESTAR

FAMILIAR

W,

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

REGIONAL

*Solicitud de Ingreso a almacén
*Orden de senicios o contratos
*Facturas o remision
*Certificacion supenision contrato
*Comprobante de ingresos
*Dewoluciones

*Traslados

*Asientos contables

* Dewoluciones de insenvibles
*Boletin mensual

*Andlisis de movimientos
*Balance de almacén

*Ingresos de daciones en pago

BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL :
FAMILIAR Ubertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT]E|M]|S
40000 (35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN 2 8 X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el

caédigo de comercio Art, 48y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
1954. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel.
De la eliminacién se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser|
suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia]
respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo|
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD

Vigencia

Total,
Vigencia

Por . .,
Eliminacion

2005

2006

16 16

Total

16 16

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 52-06 INVENTARIOS- Inventarios de Bienes en Servicio

E

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

REGIONAL

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
FAMILIAR Libertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS EINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT| E|M]|S
40000 [52 INVENTARIOS Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el
40000 (52 [06 |lnventarios de Bienes en Servicio 2 8 X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el
* Actas de inventario individual fisico codigo de comercio arts, 48 y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
* Memorando remisorio del inventario individual 1954. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel.
* Inventario individual De la eliminacién se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser|
+ Devoluciones suscrita por el Presidente del Comité de Archiwo, el Jefe de Archivo y el de la dependencial
+ Traslados respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de La Nacion.
www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia @icbfcolombiaoficial ICBFColombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00

Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa A" Y ‘4
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacién.

TRD Vigencia To_tal, s Eliminacion
Vigencia
2005 2006 2 2
Total 2 2

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Recibidas

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

) REGIONAL
seveste TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL :
FAMILIAR Libertod y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D | S|SB AG | AC |CT]E|M[S
40000 | 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 [ 90 | 02 |Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)

La serie documental por tiempos de retenciéon documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
www.icbf.gov.co
[G) icbfcolombiaoficial B3 @(carcolombia [8 eicvicolombiaficia (3 ccarcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

!

BIENESTAR

FAMILIAR
TRD Vigencia To_tal, s Eliminacion
Vigencia
2005 2006 2 2
Total 2 2

TRD 2009

Dependencia:

Serie/Subserie:

QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

17-10200 CENTRO ZONAL MANIZALES DOS
103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES,

$)

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

CENTRO ZONAL

Libcnur‘] y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION REGIONAL

CT = Conservacién Total

E = Eliminacién M = Microfilmacién

OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD CZ
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT|E|M

CD CZ [103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal,
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y fiscal o contable, conforme se establece su conservacién en AG y AC de acuerdo a
SUGERENCIAS lo establecido en el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cédigo Unico Disciplinario . La]
*Peticion quejas y sugerencias (registros) eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De
*Formato Gnico de registro individual la eliminacién se dejard constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser]
*Registro de comunicacién de respuesta suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivwo y el de laf
* Registro para la consolidacién de la informacién dependencia respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
de atencién al ciudadano expedido por el Archivo General de la Nacién. Articulo 23, 15 y 20 de la|
* Informes estadisticos Constitucion Politica de Colombia.
* Registro de usuarios

CONVENCIONES D = Dependencia S = Serie SB = Subserie AG = Archivo de Gestién AC = Archivo Central

S = Seleccién * = Tipo Documental

NORMATIVIDAD
CONSULTADA:

Resolucién 2622 de 2003
Ley 07 de 1979

Decreto 3264 de 2002
Decreto 2388 de 1979

Ley 1068 de 2006

La serie documental por tiempos de retenciéon documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

Sede

@icbfcolombiaoficial

www.icbf.gov.co

de la Direccion General

Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

ICBFColombia

j @icbfcolombiaoficial

| ICBFColombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fu

ente de Lleras

Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacion

2009

2007

1

2008

14

14

2009

15

15

Total

30

30

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN

BIENESTAR
FAMILIAR

P

BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

REGIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

GRUPO ADMINISTRATIVO

CODIGO: 40000

CODIGO
D s [ sB

SERIES DOCUMENTALES

40000 [35

*

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG AC

CT|E|M]|S

PROCEDIMIENTO

CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN
*Solicitud de Ingreso a almacén
*Orden de senicios o contratos
*Facturas o remision
*Certificacion supenision contrato
*Comprobante de ingresos
*Dewoluciones

*Traslados

*Asientos contables

* Dewoluciones de insenvibles
*Boletin mensual

*Anélisis de movimientos

Balance de almacén
Ingresos de daciones en pago

2 8

X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el
codigo de comercio Art, 48y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
1954. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel.
De la eliminacién se debe dejar constancia en Acta de eliminacién, la cual debe ser]
susctrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia]
respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivof
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

[©) @icbfcolom

TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminaciéon

2009

2007

14

14

2008

9

9

2009

13

13

Total

36

36

biaoficial

www.icbf.gov.co

@ICBFColombia

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

[8) eicbicolombiaoficial

ICBFColombia

Linea gratuita nacional ICBF

01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR

Serie/Subserie: 70-35 PLANES — Plan Nacional de Capacitacion
- INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
() REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL :
FAMILIAR Ubertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS EINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT|E|M]|S

40000 [70 PLANES

40000 (70 [35 |Plan Nacional de Capacitacién 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal o
* Diagnéstico contable. Esta serie se consolida en el Grupo de Planeacion y Sistemas. La eliminacion|
* Cartillas se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion se
* Cronograma dejara constancia en Acta de Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
* Procedimiento Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lof
* Lista de Asistencia establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacién
* Evaluacion del Evento
* Invitacion o convocatoria
* Programacion del Evento

La serie documental por tiempos de retenciéon documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia To_tal, el Eliminacién
Vigencia
2009 2008 15 15
Total 15 15

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Despachadas

www.icbf.gov.co
[G) @icbfcolombiaoficial B9 @icsreolombia [8) eicbicolombiaoficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00

Cecilia De la Fuente de Lleras Q“

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
iv REGIONAL < piEis -

BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FAMILIAR Uibertad y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000

RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS EINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT]E|M]|S
40000 | 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 | 90 | 01 |Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
*Planilla soporte entrega de documentos 2001)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2008 2 2
2009 2009 4 4
Total 6 6

TRD Vigencia Eliminacion

TRD 2010
Dependencia: 17-10200 CENTRO ZONAL MANIZALES DOS
Serie/Subserie: 49-10 INFORMES- Informes de Gestidn

Republica de Colombia - N‘Ve‘ Eodkio N'e
ondo
. Departamento Administrativo para la Prosperidad Social
Subfondo 17 Regional Caldas
BlENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccion Regional

Centro Zonal Manizales 2

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-10200

TIEMPO DE RETENCION EN DIEFOSICIONIEINAD

coDIGO
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE SCESD ARCHIVO DE: OBSERVACIONES

MEDIO
TECNICO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR ELIMINAR SELECCIONAF

49 INFORMES

49 10 Informes de Gestién
ie documental de valor administrativo testimoniof

Informe FisicolElectonico f

o prueba del control y seguimiento a los procesos y
procedimientos del ICBF. Ley 734 de 2002. Art 30.
Ley 1474 de 2011 Articulo 132.

Se esiablece su eliminacion, ya que esta informacion es|
consolidada por el GRUPO DE PLANEACION Y|
SISTEMAS, de acuerdo a la Resolucion 1616 de 2006|
del ICBF, articulo 16, numeral 9.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental del ICBF |
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon
Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia

2010 2010 10 10
Total 10 10

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 17-10200 CENTRO ZONAL MANIZALES DOS
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

P . Nivel Codigo Nombre
Repiblica de Colombia 9
ﬁ N . . Fondo ICBF
p paralaF Social Subond I Regonal Cal
ubfondo egional Caldas
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 2
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccion Regional

Centro Zonal Manizales 2

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 17-10200

TIEMPO DE RETENCION EN DISPOSICION FINAL

copiGo
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE 'ﬂgg'ésng ARCHIVODE: OBSERVACIONES

MEDIO

SERIE SUBSERIE  REGISTRO GESTION CENTRAL  CONSERVAR TECNICO ELIMINAR 3ELECCIONAFR

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 4 X

= ry documental de valor administrafivo, testimonio de|
F02.PRO1.PMO1 |Atencion de Quejas, Reclamos y Sugerencias Fisico/Elect6nico la prueba del cumplimiento de las disposiciones legales|
vigentes que rigen para la materia.

Queja, Reclamo y/o Sugerencia Fisico/Electonico
De d 0 Fi

erecho ‘f"e"""" ! S0 Se establece elminar ya que no se consituye en|
Comunicacion de admision Fisico informacion de caracier dispositvo, de acividades y|
Respuesta Fisico/Electronico misionales de acuerdo con los lineamientos establecidos|

por el AGN. Dar alcance a la Guia de Gesfon|
Documental del ICBF en el procedimiento def
eliminacién de documentos.

Normafividad: Teniendo en cuenta la Resolucion 3264
del 12 de agosto de 2009. del ICBF Art 14 y 40|
Procedimiento ICBF de Atencion al Ciudadano PRO1-|
PMO1 del 31 de mayo de 2010.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial E3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

Dependencia:

TRD Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacion

2010

19

19

2010 2011

22

22

Total

41

41

&

17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

k.4

CODIGO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

Republica de Colombia
ini; tivo para la idad Social
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

TIEMPO DE RETENCION EN
NIVEL DE ARCHIVO DE:

‘SOPORTE ACCESO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Nivel Codigo Nombre
Fondo ICBF
| Subfondo 17 Regional Caldas

[Seccion 17-10000 Direccién Regional

Subseccion 17-40000 Grupo Administaiivo

DISPOSICION FINAL
OBSERVACIONES

MEDIO

TECNICO SELECCIONAR

ELIMINAR

Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas 1 5

X esimonio del confol y la gesion de las|
al inkerior  exterior del ICBF.

[Planila Registo Segin modalidad entrega de correo FisicolElectnico

En concordancia con el Acuerdo AGN 060 de|
2001, Resolucion ICBF 1616 de 2006, articulo|
14.Nim. 6

Se esablece eiminar de acverdo a
prescripcon  de  vigenca  administatva.
Cumpldos sus valores prinarios no desarrola
valores secundaros.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental dell
ICBF en el procedimento de eliminacion de
documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

(@) eicbrcolombiacficial

Sede de la Direccién General

www.icbf.gov.co
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Cecilia De la Fuente de Lleras Q“

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Total, Por
Vigencia
2010 2010 6 6
Total 6 6

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

Nivel Cédigo Nombre
Republica de Colombia g
$H H . ’ Fondo 1CBF
parala Seclal Subfonds 17 Regional Cald
egional Caldas
sienesTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar el S
FAMILIAR
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-40000 Grupo Administativo

CODIGO NIVEL DE TIEMP[;:E;‘:ILE::.ION & DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE AGCESO . OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR TEGNICO.

ELIMINAR  SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Subserie documental de valor administativo,

90 2 Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas 1 5 X simono dol convol y Ia gesion de lag
alinerior y exterior del ICBF.
Planila soporke entega de documentos FiscolEleconico En concordancia con el Acuerdo AGN 060 del
2001, Resolucion ICBF 1616 de 2006, artcuio
14.Nim. 6

Se esablece eiminar de acverdo a
prescripcon  de  vigenca  administatva.
Cumpldos sus valores primarios no desarrolla
valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental dell
ICBF en el procedimento de eliminacion de
documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD Vigencia thaI,Ppr Eliminacién
Vigencia

2010 2010 5 5
Total 5 5

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa A Y 4

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

Conclusiones

1. La Regional San Andrés con Acta N° 1 de Comité de Archivo Regional con fecha 25
abril 2023 aprueba la eliminacién documental de las series/subseries documentales
por aplicacion de TRD relacionadas en el presente concepto técnico, con base en este
aval, el Grupo de Gestién Documental continta con el trdmite para presentacion de la
propuesta ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Direccidn
General.

2. De acuerdo con la disposicién final establecida en las versiones de TVD Periodos 6 y
7y TRD 1999, 2005, 2009, 2010 para estas series/subseries documentales, y una vez
validado el inventario aportado por la Regional Caldas, se avala que el mismo sea
presentado ante Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta
instancia apruebe su eliminacion.

3. Una vez el Comité Institucional de Gestibn y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional Caldas y los inventarios seran publicados en la pagina
web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la
Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacién de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Caldas debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento
eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf

Bogot4, D.C; 18 de octubre de 2024

Aprobé:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa -Direccion Administrativa TEIES .7
Revisd: Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGD
Proyectd: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Profesional contratista GW
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