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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional Casanare

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestién y Desempefio para aprobacién, documentacion que,
por aplicacion de Tabla de Retencién Documental, su disposicion final es la eliminacion.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencién Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacién y
termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracién documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencién Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andlisis técnico aplicacién TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacion

L)

BIENESTAR
FAMILIAR

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Casanare, donde se
aplicé Tablas de Valoracién Documental Periodo 6 y Tablas de Retencion Documental
de las vigencias 1999, 2005, 2009, 2010y 2012 a la documentacién producida entre 1989
a 2014, se identifico que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 115 expedientes, equivalentes
a 4,44 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional Casanare corresponden a:

VERSION
TRD O
PERIODO
TVD

DEPENDENCIA

SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIEMPO
RETENCION
DOCUMENTAL

DISPOSICION
FINAL

CANTIDADES

Vigencia Eliminacion

PERIODO 6

10200 SECCION
ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA

10200.11
CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

10

SELECCION

1991, 1992 0,12

1999

11164 GRUPO DE
SERVICIOS
GENERALES

70-1 REGISTRO DE
CORRESPONDENCIA -
Registro de
Correspondencia
Despachada

11

ELIMINACION

1996 a

2004 1,04

REGISTRO DE
CORRESPONDENCIA -
Registro de
Correspondencia
Recibida

11

ELIMINACION

1998,

2000, 2001 0.12
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2005

CENTRO ZONAL
VILLA NUEVA

27- CONSECUTIVO
DIARIO DE
CORRESPONDENCIA

11

SELECCION
ELIMINACION

2006

0,8

2009

CENTRO ZONAL
VILLA NUEVA

27- CONSECUTIVO
DIARIO DE
CORRESPONDENCIA

11

SELECCION
ELIMINACION

2007 a
2009

1,75

90-02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES

OFICIALES -Registro de 6

Comunicaciones
Recibidas

ELIMINACION

2007 a
2009

0,25

2010

10300 CENTRO
ZONAL
VILLANUEVA

90-1 REGISTROS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2013

0,04

90-2 REGISTROS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

2010,
2012, 2013

0,16

2012

10300 CENTRO
ZONAL
VILLANUEVA

90-1REGISTROS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros
de Comunicaciones

ELIMINACION

2014

0,16

Oficiales Enviadas

TOTAL 4,44

Fuente: Elaboracion propia

e Anadlisis técnico aplicacién TVD Y TRD:

TVD PERIODO 6

Dependencia: 10.200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Serie/Subserie: 10200.11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
w TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
m PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: IGBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA G
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

CODIGO No. ASUNTO O SERIE RETENCION | FINAL | PROCEDIMIENTOS
cre[m

10200.11 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES | 10 X
OFiCIALES

or la

10200.16 DE ALMAGEN 70 X

i
la Entidad (Ver

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto

de seleccion.
Total,
TVD Vigencia Dol . Eliminacion
por Seleccion
vigencia
1989 1 1 0
PERIBODO 1990 1 0
1991 3 2
1992 2 1 1
Total 7 3

Con base en lo anterior, se tiene que:

Seleccién: Corresponde al 5% por cada afio de produccion documental, donde la
Regional aporta los inventarios de seleccién que seran soporte del presente concepto
confirm6 que, de acuerdo con lo contemplado por TVD, se conservé la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TVD version periodo
6.
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Eliminacién: Los 3 expedientes restantes del proceso de seleccion de las vigencias 1991
y 1992 se presentan para eliminacion documental.

TRD 1999

Dependencia: 85- 11164 GRUPO DE SERVICIOS GENERALES

Serie/Subserie:70-01 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA - Registro de
Correspondencia Recibida

R FAMILIAR
e = 3 MAO 2002

jo los Archivos dgal Instituto

GRUPO SERVICIOS GENERALES - 111
SERIES DOCUMENTALES

HouA 1 oE
DicOn | DISPOSICION PROCEDIMIENTO

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expes(i)er:ntes Eliminacién
vigencia
1998 1 1
1999 2000 1
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
N 4

2001 1 1
Total 3 3

Serie/Subserie: 70-02 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA - Registro de
Correspondencia Despachada

MIMISTERIO DF SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
RESOLUCION No. t3eo oe: = 3 MAYO 2nn2

Retencién Docume SEitatlecen -
encion Documental y se establecen procedimientos para la crganizacién de los Archivos del Instituto

Por medio de la cual se adopta la Tabla de
Colombianc de Bienestar Familiar
OFi @ K
CINA PRODUCTORA :  GRUPO SERVICIOS GENERALES - 111 HOJA 1 DE 1
coolGo i ! i L
SERIES DOCUMENTALES | fEienaon ) TRADICON | DISPOSICION | PROCEDIMIENTO i
- L ennmios | oocimenia. FINAL
. = 1 | - 5] C CT E ™ S
i11sa " f o 0n | DLANES f T i T—— - =+
i | oz | ion | 2 1‘ 8 x | X ! x|m del 5% por cada S5 afos de i
| tiiea 03 | INFORMES ~ = — { i | NS | Pro
Informe de Actividades 1 X x 1
. orma e x | ado en el informe
11164 6d | | MANTENIMIENTO SEDE REGIONAL = — z“l S ! —
‘ L o ‘ % | ] valores adminisirativ |
i | > ejecucion N l 3 |
j &4 PARGUE AUTOMOTGH B =T R e X 1 7 alores parata swacn |
| PARGUEALL ‘ [T valores parata Adminisiracion
o ! I
11164 E TRACION RESTAURANTE RfA { I f ] Tt |
| i ¥ CAFETERTA z ‘ . % i "No representa vatares para la Administeacion
g ras alarta Almenios -3 '
i1t6a T 69 | CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA =z Tz ] 1 x7 i — f T v %]
= | ; =G l & X | Importants para el Gontrol v Gestién de Ta |
11164 " [ 70 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA T 1 e T T |
| 01 | Registro de Correspondencia Recibida 1 | ox | x 1
st B— o2 |:Bgislro de Correspondencta Despachada v 10| x x | J
sa [ 7t MINISTRACION DEL CORR = — ! 5 | T | TFiord Ve
DEL CORREO . - ' ils * X | Tl TPierde sivalor iesimonial p——— |

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacién.
La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,

TRD Vigencia expesclﬁntes Eliminacién

vigencia

1996 1
1997 3

1999 1998 3
1999 7
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2000 3 3
2001 2 2
2002 6 6
2003 5 5
2004 2 2
Total 32 32
TRD 2005
Dependencia: 85- CENTRO ZONAL VILLANUEVA
Serie/Subserie: 27- CONSECUTIVO DIARIO DE CORRESPONDENCIA
i"" INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
i e CENTRO ZONAL
BIENESTAR %
FAMILIAR . Lihcnm‘i y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL
OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD CZ
. RETENCION DISPOSICION
copico SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT|E|M]|S
CD CZ [27 CONSECUTIVOS DIARIO DE Todas las entidades deben guardar una copia fiel de las comunicaciones enviadas,
CORRESPONDENCIA 1 10 X | x |Acuerdo 060 del 2001. Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar una muestral
* Consecutivo de correspondencia enviada representativa por cada afio de produccion documental.
* Consecutivo de comunicaciones internas

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de seleccion.
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Total,
TVD Vigencia el . Eliminacion
por Seleccién
vigencia
2005 2006 2 1
Total 2 1 1

Con base en lo anterior, se tiene que:

Seleccién: Corresponde al 10% por cada afio de produccion documental, donde la
Regional aporta los inventarios de seleccién que seran soporte del presente concepto
confirm6 que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD versién 2005.

Eliminacién: El expediente restante del proceso de seleccién de la vigencia 2006 se
presentan para eliminaciéon documental.

TRD 2009
Dependencia: 85- CENTRO ZONAL VILLANUEVA
Serie/Subserie: 27- CONSECUTIVO DIARIO DE CORRESPONDENCIA

i"‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
CENTRO ZONAL
BIENESTAR 2
FAMILIAR Libcrmr‘l y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL
OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD CZ
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT|E|M]|S
CD Cz |27 CONSECUTIVOS DIARIO DE Todas las entidades deben guardar una copia fiel de las comunicaciones enviadas,
CORRESPONDENCIA 1 10 X | x |Acuerdo 060 del 2001. Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar una muestra
* Consecutivo de correspondencia enviada representativa por cada afio de produccion documental.
* Consecutivo de comunicaciones internas
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de seleccion.

Total,
TVD Vigencia SrEEelEnies . Eliminacion
por Seleccién
vigencia

2007 26 4 22
2009 2008 15 2 13

2009 24 2 22

Total 65 8 57

Con base en lo anterior, se tiene que:

Seleccién: Corresponde al 10% por cada afio de produccion documental, donde la
Regional aporta los inventarios de seleccién que seran soporte del presente concepto
confirm6 que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra
correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de
conservacion y porcentaje estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2009.

Eliminacion: Los 57 expedientes restantes del proceso de seleccion de las vigencias
2007, 2008 y 2009 se presentan para eliminacién documental.

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES

ii" INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
CENTRO ZONAL

BIENESTAR
FAMILIAR

libertud y Ordon

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL
OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD CZ
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT| E|M]S
CDCZ[ 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
coczf9o [ o1 Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencién en el archivo central.Se
*Planilla soporte entrega de documentos destruyen todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos.
(Acuerdo 060 de 2001)
coczfoo [ 02 Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se
*Planilla soporte entrega de documentos destruyen todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos.
(Acuerdo 060 de 2001)
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expe:clﬁ'ntes Eliminacién
vigencia
2007 5 5
2009 2008 1 1
2009 3 3
Total 9 9

TRD 2010

Dependencia: 85- 10300 CENTRO ZONAL VILLANUEVA

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Despachadas

Niel Codigo Nombre

Repiiblica de Colombia
@ H—— . . Fondo 1CBF

P
Subfondo 85 Regional Casanare

s Instituto Colombiano de Bienestar Familiar e
Cecilia De la Fuente de Lleras

Seccion 85-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cenro Zonal Vilanueva

TIEMPO DE RETENCION EN
copiGo VO

NIVEL DE ARCH
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES sopoRTE L Cls

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR

DISPOSICION FINAL
OBSERVACIONES

MEDIO.

TEonico | ELIMINAR SELECCIONAF

90 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES
90 1 1 5 X
Dar alcance a la Guia de Gesion Documental del ICBF |
en el procedimiento de eliminacion de documentos.
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia expe;(i)?ntes Eliminacion
vigencia
2010 2013 1 1
Total 1 1

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Recibidas

Republica de Colombia Nivel Codigo

@» ivo para la Prosperidad Social Fondo

Subfond: 85
sienesTan Instituto Colombiano de Bienestar Familiar oo
Cecilia De la Fuente de Lleras

Seccion 8510000

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 8510300

copIGo TIEMPO DE RETENCION EN

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES sororte | MVELDE | ARGHIVODE:

DISPOSICION FINAL

SERIE SUBSERIE REGISTRO MEDIO

GESTION TECNICO

CENTRAL CONSERVAR ELIMINAR SELECCIONAF

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

[Reai N i Oficiales Recibi

Planila soporte entrega de documentos Fisico/Elect onico

aaaaa

Dar alcance a la Guia de Ge Documental del ICBF|
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Tot_al,
TRD Vigencia expes(lj?ntes Eliminacion
vigencia

2010 1 1
2010 2012 1 1

2013 2 2

Total 4 4
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TRD 2012

Dependencia: 85- 10300 CENTRO ZONAL VILLANUEVA

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICALES - Registro de
Comunicaciones Despachadas

[ Codigo
@p Gestion Administrativa o =
|Seccon 85-10000
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR - ss1000 | ContoZonalVianevs

cooico. SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIENPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, IPOS DOCUNENTALES JUSTIFICACION()
SERE SUBSERE  REGISTRO LY

INTERNO

ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO COVUDENCIAL RESERVA  GESTON  CENRAL  COMSERWR  [cN0  ELMNAR  SELECCIONR

£ REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

% 1

X 1 5 X

[Plania Registo Seqin rodaioad enfega te correo X X

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

La muestra para eliminar corresponde a las siguientes cantidades:

Total,
TRD Vigencia | expedientes [Eliminacion
por vigencia
2012 2014 4 4
Total 4 4
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Conclusiones

1. La Regional Casanare con Acta 5 de Comité de Archivo Regional con fecha del 25
octubre 2024 aprueba la eliminacion documental de las series/subseries
documentales por aplicacion de TVD y TRD relacionadas en el presente concepto
técnico, con base en este aval, el Grupo de Gestion Documental continda con el
tramite para presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de Gestioén y
Desempefio de la Direccion General.

2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones de TVD Periodo 6 y
TRD 1999, 2005, 2009, 2010 y 2012 para esta serie/subserie documental, y una vez
validado el inventario aportado por la Regional Casanare, se avala que el mismo sea
presentado ante Comité Institucional de Gestibn y Desempefio, para que esta
instancia apruebe su eliminacion.

3. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional Casanare y los inventarios seran publicados
en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del
Archivo General de la Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacién de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Casanare debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento
eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf

Bogota, D.C; 29 octubre de 2024
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