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ANEXO 1

PERSONAL MINIMO REQUERIDO

a. Personal requerido para la ejecucién del contrato.

Garantizar un equipo de trabajo idoneo para la ejecucion del contrato, el cual debe estar

integrado como minimo por el siguiente personal:

1. Gerente de Servicios

Se requiere de una persona que tendra este cargo durante todo el contrato con dedicacién del

100%. Esta persona debera cumplir con los siguientes requisitos minimos:

PERFIL
PROFESIONAL
MINIMO

EXPERIENCIA
GENERAL
MINIMA

EXPERIENCIA
ESPECIFICA MINIMA

EVENTOS MINIMOS
ACREDITADOS

Titulo profesional en
Hoteleria y Turismo,
Administracion de
empresas, mercadeo,
publicidad y/o ciencias
econdmicas y/o
Administrativas, con
especializacién en
Gerencia de Servicios
y/o Proyectos.

Experiencia general
minima de treinta seis
(36) meses.

Experiencia especifica
minima de treinta seis
(36) meses continuos
dentro de los Ultimos
sesenta (60) meses
coordinando, o
dirigiendo actividades
de logistica para
eventos académicos,
institucionales,
corporativos o de
trabajo.

Cinco eventos con
participacion de mas
de Cien (100)
personas cada uno,
que incluyan
transporte,
alojamiento, y
alimentaciéon como
minimo.

Los eventos deben
haber sido realizados
en el mismo tiempo en
gue se desarroll6 la de
experiencia especifica
acreditada.

2. Coordinadores de Eventos

Se requieren profesionales, técnicos o tecnologos, de acuerdo con lo requerido por el
supervisor del contrato y conforme con el tipo de evento, los cuales tendran a su cargo, la
interrelacién, comunicaciones y gestion entre EL CONTRATISTA y EL SUPERVISOR del ICBF.

Estos profesionales deben cumplir con los siguientes requisitos:

PERFIL EXPERIENCIA EXPERIENCIA EVENTOS MINIMOS
PROFESIONAL GENERAL ESPECIFICA MINIMA ACREDITADOS
MINIMO MINIMA
Titulo profesional en Experiencia general Experiencia especifica | Dos eventos con
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Hoteleria y Turismo,
Administracion de
empresas, mercadeo,
publicidad y ciencias
econdmicas y/o
administrativas

En caso de no contar
con titulo profesional
puede ser técnico
profesional o tecndlogo
en hoteleria y turismo

minima de treinta y
seis (36) meses
contados a partir de la
fecha de grado.

minima de doce (12)
meses continuos
dentro de los ultimos
36 meses coordinando,
o dirigiendo
actividades de logistica
para eventos
académicos,
institucionales,
corporativos o de
trabajo.

participacion de mas
de cien (100) personas
que incluyan
transporte,

alojamiento, y
alimentacion como
minimo.

Los eventos deben
haber sido realizados
en el mismo tiempo en
gue se desarrollé la de

experiencia especifica
acreditada.

3. Asistentes Operativos

Para la ejecucion del contrato se requiere de personal que tendrd a su cargo las funciones
operativas para la organizacion de los eventos, estardn bajo la supervisién del Gerente de
Servicios y deben cumplir con los siguientes requisitos:

EXPERIENCIA GENERAL MINIMA

Experiencia laboral de doce (12 ) meses en la
realizacion de eventos que incluyan el manejo de
ayudas audiovisuales

PERFIL PROFESIONAL MINIMO
Técnico o tecnologo en hoteleria y turismo,
administracion, ingenieria industrial, economia,
mercadeo, relaciones publicas, finanzas vy
relaciones internacionales, negocios
internacionales, comunicacién social, periodismo
0 publicidad y afines. En caso de que el
proponente presente un perfil profesional en las
areas relacionadas, asumira los costos que esto
genere.

Conforme al art. 229 del Decreto Ley 19 de 2012, la experiencia del personal solicitado se
contara a partir de la terminacion y aprobacion del pensum académico de educacion superior. No
obstante se verificara la matricula profesional y la constancia de vigencia de la misma a la fecha
de apertura del presente proceso.

Para efecto de contabilizar los afios de experiencia minima de cada uno de los profesionales que
se evaluara, se sumardn los intervalos laborados una sola vez, es decir, los tiempos traslapados
solo se contaran una vez.
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4. Otro Personal

Adicionalmente al personal citado en los numerales anteriores, el CONTRATISTA debera
disponer de todo el personal administrativo y de apoyo necesario para el desarrollo del contrato
en general, y del personal técnico en las diferentes areas del proyecto.

b. Organizacién Técnica Minima Requerida para participar en el presente Proceso.

El interesado debera adjuntar certificacion del Representante Legal, que se entenderd
presentada bajo la gravedad del juramento, donde indique el nimero de socios o asociados de
la empresa participante, asi como, el personal profesional universitario, tecnélogo, técnico
operativo y administrativo, vinculados a 31 de diciembre de 2013, mediante relacién contractual
directa, para desarrollar actividades referentes estrictamente con la actividad en que se
clasifica.

Socios o0 asociados 1
Profesional Universitario 10
Administrativo 3
Técnico 5
Operativo 2
Total Organizacién Técnica 21

Asi mismo, debera anexar la informacion de la oficina principal, sucursales, agencias y
representacion: direccion, teléfono e-mail., organigrama y estructura de la empresa.
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