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LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N°5 

Hora: 2:30 pm Fecha:  16/11/2023 

Lugar: DIRECCION REGIONAL TOLIMA  

Dependen

cia que 
Convoca: 

GRUPO ADMINISTRATIVO  

Proceso: COMITÉ DE ARCHIVO MES DE NOVIEMBRE VIGENCIA 2023 

Objetivo: 
DAR CUMPLIMIENTO A RESOLUCION 1675 DEL 12 DE ABRIL DE 2023 Y 

RESOLUCION 7666 DE 2016 ARTICULO DECIMO PRIMERO 

Agenda:  

• Verificación del quorum  

• Revisión de compromisos comité anterior  

• Estado actual y avance en organización de espacios del archivo central 

• Segunda Fase de proyecto de intervención documental 

• Acuerdos de gestión 

• Aprobación de actas de eliminación PYS   

• Proposiciones y varios 

 

 
Desarrollo:  

• Se da inicio al cuarto Comité de Archivo Regional vigencia 2023, con 6 puntos a relacionar. 

• Se verifica quorum 

• Se verifica uno a uno los compromisos del acta pasada y el cumplimiento a esos 
 

 

https://www.icbf.gov.co/
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- Con respecto al compromiso de adecuación de espacio para traslado del archivo que se encuentra 
en el salón blanco de la Regional, se informa que junto con la arquitecta y los operarios de 
mantenimiento se están adelantando las labores necesarias para condicionar el espacio destinado; 
así mismo se va a empezar a bajar el archivo en mención para ser organizado en los espacios que 
están libres. 

 

 

https://www.icbf.gov.co/
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- El equipo de unidades moviles de la Regional se instalo en las oficinas que estaban desocupadas 
en las instalaciones del centro zonal Ibague, contando con un espacio adecuado para el desarrollo 
de sus funciones diarias. 

 

- Con respecto al compromiso de reiterar el compromiso de envío de información de los archivos 
de gestión de la vigencia 2022 de cada centro zonal y área de la Regional para cumplimiento de 
los acuerdos de gestión 2023; el coordinador administrativo realizo el reenvío del correo 
correspondiente el 04/10/2023 recordando el envío oportuno de la información. 

- Así mismo el 3/11/2023 se reiteró la solicitud desde el área de archivo central para lograr cumplir 
con los objetivos establecidos. 

https://www.icbf.gov.co/
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- Se reitero por parte de la Dirección Regional el 5 de octubre del presente año la solicitud de 
transferencia anticipada del archivo que fue objeto de intervención por parte del operador 
Procesos y Servicios. 

 

 

• Se continua con el informe del estado actual y avance en la organización de espacios del archivo 
central de la Regional Tolima donde se informa la culminación e instalación del plano de la 
bodega de archivo central con el apoyo de Esneider Lozano. 

 

https://www.icbf.gov.co/
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• Se dan a conocer los avances en los apoyos brindados a las áreas de almacén y la serie de 
historias laborales. 

https://www.icbf.gov.co/
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• Se continua con el informe de los avances que se vienen realizando en los centros zonales y 
áreas de la Regional en el levantamiento de inventarios en estado natural de la documentación 
objeto de intervención. 

 

• Con respecto al compromiso de acuerdos de gestión para la vigencia 2023 correspondiente al 
envío de inventarios de archivo de gestión de la vigencia 2022 se dan a conocer los avances y el 
estado actual de la información recibida a la fecha.  

https://www.icbf.gov.co/
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• Seguidamente se presenta concepto técnico emitido por el operador Procesos y Servicios para 
propuesta de eliminación y conservación de la muestra seleccionada de la serie documental 
personerías jurídicas de vigencia 1984 a 1992 correspondiente al periodo 6 de TVD 
pertenecientes a los lotes 380 con 1.25 metros lineales para selección y 381 con 3.08 metros 

lineales para eliminación para ser revisado por parte de los participantes para aprobación de 
eliminación teniendo en cuenta correo enviado por el Grupo de Gestión Documental de la Sede 
Nacional.  

 

 

• De igual forma se da a conocer el lote 537 que corresponde a material de apoyo. 

https://www.icbf.gov.co/
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• Decisiones:  

Se aprueba la eliminación de esta documentación por todos los asistentes según revisión presentada en 

comité de archivo y análisis de concepto técnico emitido por PYS. 

• Para finalizar se determinan los siguientes compromisos:  

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

Finalizar el traslado del archivo que se 

encuentra en el área del salón blanco 
hacia el espacio destinado que 
corresponde donde se encontraba el 
equipo de trabajo del grupo jurídico.  

Grupo Administrativo           20/11/2023 

Reiterar la solicitud de transferencia 
anticipada de la documentación 
intervenida por PYS a Jorge David Duque 
Numa  

Grupo Administrativo  24/11/2023 

Visitar el centro zonal Ibagué con el fin de 
revisar de qué forma se están trabajando 
los temas de gestión documental para 
decidir de qué forma se brindará apoyo.  

Grupo Administrativo 15/12/2023 

https://www.icbf.gov.co/
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Informar detalladamente cuales son los 
avances de la gestión realizada a las 
series de historias laborales.  

Grupo Administrativo  XXXXXXX 

FIRMA ASISTENTES  

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

 
NANCY GARCIA CORTES  
 

DIRECTORA REGIONAL (E) ICBF 
Se anexa 
listado de 
asistencia  

SANDRA CLEMENCIA 
CASTRO MEDINA  

 
COORDINADORA GRUPO PLANEACION 
Y SISTEMAS  
 

ICBF 

Se anexa 
listado de 
asistencia 
 

 
LUIS ARIEL OSPINA 
 

COORDINADOR GRUPO FINANCIERO  ICBF 

Se anexa 
listado de 
asistencia 
 

 
DUVAN FERNANDO 
MUNEVAR GRANADOS 
 

COORDINADORA GRUPO JURIDICO ICBF 

Se anexa 
listado de 
asistencia 
 

 

NEFTALI GUZMAN 

MOLINA 
 

COORDINADOR GRUPO 
ADMINISTRATIVO  

ICBF 

Se anexa 
listado de 
asistencia 
 

 
REINA SARON BAUTISTA 
QUESADA 

 

ASISTENCIAL ARCHIVO CENTRAL ICBF 

Se anexa 
listado de 
asistencia 

 
 
ADRIAN DE JESUS 

PORTILLO CAMARGO  
 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ICBF 

Se anexa 
listado de 

asistencia 
 

 

ESNEIDER IGNACIO 
LOZANO GARZON 
  

ASISTENCIAL ARCHIVO CENTRAL 
 

ICBF 
 

Se anexa 

listado de 
asistencia 
 

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX 
XXXXXXXX
XXXXXXXX 

  

https://www.icbf.gov.co/

