Qo0
i‘) PROCESO F9.P1.MI 31/05/2024
MEJORA E INNOVACION
BIENESTAR FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE Version 10 Pagina 1 de 11
FAMILIAR
ACTA DE REUNION O COMITE N° 5

Hora: 8:00 am Fecha: 25 de octubre de 2024
Lugar: Oficina Direccién Regional
Dependenci
aque Grupo Administrativo
Convoca:
Proceso: Comité de Archivo Regional
Objetivo: Seguimiento a compromisos previos
Agenda:

1. Saludos y verificacion de quérum

2. Lecturay aprobaciéon de orden del dia

w

Seguimiento compromisos previos

H

Técnica

5. cronograma de transferencias primarias y secundarias

6. acuerdos de gestion

7. proposiciones y varios

Desarrollo:

Solicitud de traslado bodegas de archivo central y archivos de gestion Juridica y Asistencia

1. Verificacion de Quérum y aprobacién de agenda segun lo indicado en la Resolucién 7666 de
2016 “ARTICULO DECIMO PRIMERO. FUNCIONES DEL COMITE DE ARCHIVO REGIONAL” :
Se da inicio al comité con la presencia de la directora regional (E), los coordinadores de los
grupos Administrativo, Financiero y Asistencia Técnica.

2. Se aprueba la agenda y se procede a su desarrollo.

3. VerificaciGn de compromisos previos
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3.1 Traslado volumen documental
archivo de gestion Juridica

@&
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Se cumplio con el traslado documental, por parte de la referente
documental del Grupo Juridico, Maira Alejandra Pinto Aranda, el cual se

inicio desde el dia 05 hasta el 15 de octubre.

3.2 Control Bandejas Orfeo

&%

BIENESTAR
FAMILIAR

Se lleva a cabo consulta de bandejas con el fin de identificar las 10
personas con mayor cantidad de radicados sin finalizar, para socializar

en el comité de gestion y desempeno el 19 de septiembre.
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3.3 Ley de Utilidad

W%
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Se inicia proceso con una nueva beneficiada el 02 de octubre en el

archivo central.
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grupo juridico y asistencia técnica

Se realiza subsanacion de los inventarios documentales del grupo
Centro Zonal Yopal y Asistencia Tecnica, con el apoyo de las referentes
documentales de los dos grupos el 03 de septiembre.

Se realiza el traslado documental del archivo de gestion externo del
Grupo Juridico y Asistencia Técnica al nuevo inmueble el 10 de
septiembre y el archivo central, desde el 11 de septiembre hasta el 13

del mismo.

5.1 Transferencia primaria 4

FAMILIAR
NMeta tetals 27,78 metres - -
lincales . & L e ===
=] - i T
Cerrespencicnte @ 111 cajas M e e ‘
El cumplimiento a la fecha es de 25,2 - i [
metros lineales, para lo cual queda |
pendiente el cumplimiento de 2,5 ml. 1§ p— s e i = H |
H== i = *
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Traslado volumen documental archivo central, grupo juridico vy
asistencia técnica.

Se llevo a cabo el cargue y traslado hacia la bodega archive central e historico de la
Sede Nacional en Funza Cundinamarca el 12 de septiembre.

ORFEO 4
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Actividad §. o al adecuado y op uso del ORFEO e
la de . una
que parmita pi ol ble de los mwyma
Mmummuuwwowuuqmammmu
implementacion del Sistema de Gestion Ambiental
En alos pr & nsin woentes an el Sistema Integrado de Geston, La fusnbe de 5 & sa0u dels es«mteqmmqaonffo-
¥ Gor ols do s o of ICBF a nwl mmwmlmwamwmmmmm Sa entandens por
noaord‘ Desde o Duscodn A O Mmanes - ropone & los o o In Sormula 90 oncuentre entre of 95% y 100% A
o pam que dw-ma-\umc.oarmo-mmuy im0 umumalmnmnmummummom
0 las para ottener buenos eldade a oel
acuerdo !mlﬁuwuwwm—m-lamyimmm-uma-wmma
Ianerh Qe UNE v han wdo o e 0l e
SE000S005, smmmmmauan«»&mwm Parta & Sequmierto o=
Subactivided 1. Raskow 1] Sfeuio da i com dare, salide 16 SUDSCHVIGHT 56 OEHCAI b SguNe 10AMWkD, Con 1 penodiatad Semesyal
" i Oe wna an ol
laren e0 o sstemo ORFEQ.
Total de planilles f nalzades dpnlndokfwu. «108
Tarea 1: Para ¢ segumentd 0¢ 1 SUbSiviad 6 aphicird & siguente 1muls con B Total de plonilias generadas en ol sistema al peviodo de corte |
penodcadad semestial
Total de radicados finalizades al prriodo de corte ™ UM:OO- .:'-d. o o‘:.u dad 6% o reports que ancia ORFEO
Total de redicados generados m ol sistema ol periodo de corte S S Tt CIUTIEDS ¥ DU WL S Qe e
Nota. Se por o oando sl o B o e encuentrs
entre & 95% y 100% . Asi mesmo_ia o £ maximo &l a9

Ol sigusente Mes Oe 0oe

Nomdre del enface en of Grupo de Gestion Documental Lz Asnano Cuertos Catalien
e cgmntaric il gov co

Nota. Se dards por reakzado ' Subactradad 1 en i madkde que sean cumpidas ol 100% o
GSpueslo o Co0H und dé s tweas, d6 10 Conlisno Se dals PO NO resiZads &1 Pars cads o
08 105 Pariodon evandos.
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ACUERDO DE GESTION- ORFEO :g?“::

Se continua con la consulta de bandejas en el aplicativo, el cual se
comparte por correo electronico en las listas de distribucion de cada
dependencia.

Se continua con puntuacion optima, segun lo reportado por el Grupo
de Calidad.

GESTION DOCUMENTAL &

Subactividad 2 | o ol [eooeso de of zacion do srchevos de 1on & dentifcacdon de
\a documentacon def ICBE, 9 rwvel naconal

Tarea No. 1: Presentar 104 inventanos docurmentaies en of formalo mventano documental - FUID,
wslablocdo para of ICBF de s archnvos do Qeshon mIncionandd s senes y sudsones
ostablecdas en in Tabla de Retencion Documental - TRD, pars cada 1no de los Grupos de irabajo Total de N 4 v de o FuiD
y Contros Zonales de la Direccion Regional cormespondenies » la vigenca 2023 SIS LIRS S Sl N € GAINE THpVAR A o JUORIAS e «
Penodicdad de fa medicon Semestral Total de dependencies de le Direccite Regisnal

* Inventarios de archivos de pgestion reportados en formato FUID: Comenponds o s
tverdancs de foomnsio FE P11 SA FUID que conengan is otalded de ks documertacdn psoducda
o0 18 vigenos 2023 y Sooite 00N k8 Stcied y sulderied conlempiades so i Tatin de Retencdn

Docyumarnta)
‘D de la D Reglonal: Conesponde o tmerd de grupos de Nebajo y
» Cartron Zonams de J Devccitn Regional

Pot 10 anfercr, pars o pomes cone (30 de o 2024) Sé dard por cungida 18 achvidad osando
ol dcodon srom o FOM de elecivided dul folel de Kn IveNinos Gocumentaes eporados
Sotde of DUIero 10N 3o QIpos de Yabego y Caniros Zonakes 0e b Dreccion Regonal £5 deor
Teporiar s M0 O 105 Nvenlanos conespondienies al tsl de s gupos de Fabso y Cenbios
Zonoks 9 a Regueal

Pars el segundo oonte (30 dé dioentre J024) s camd por cumpids @ sCwdsd, csando &
RO MToge o 100% de sfactrvidad del 10t 36 05 FVENtancs JOCUMSEANas Mo naos sotee
o UM AN G Grupon 0% rabags y Contron Zonaies On (6 Direccion Reganed

€5 decir, regortar & otro 50% de erirana O8 MVErtancs, Pars completar & repons o 1otal d6 los
GIGn O Uatigo y Cortros Zonales 0o W Regiorad

Nota Se dard por malgads la Sshacthvdad 2 en la medda gue sean cumpidas of 1008 o
Ipumsio on Cods wra On s Lrned, 00 10 CONBaro Se deed por no realieda. 0530 Dol h Cade NG
Qo 1ot pariosos evauados

Nombre del endoce en of Grupo de Gestion Documentsl Lz Myt Abelsnd Ospen
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., &
Acuerdo de Gestion Documental s

Se ha realizado dos reuniones con la directora encargada y las
referentes documentales de cada dependencia, como seguimiento para
el cumplimiento de la actividad.

ELIMINACION DOCUMENTAL @ﬁ

El 9 de junio de 2023 y el 12 de marzo de 2024, se realizé él envid de
propuesta de eliminacion con tabla de retencion de 1999 hasta 2012, para
un total de 27,1 metros lineales, que es igual a 108 cajas del Grupo
Administrativo y Centro Zonal Villanueva de las siguientes Series

documentales:
Se realizaron ajustes
_]nformes de actlvfdades solicitados por la GGD, y se
hace necesario avalar
Cuenta mensua! de afmacén nuevamente la eliminacion.

Registro de correspondencia

Comprobantes de almacén
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82-12 PROGRAMAS: :
VERSION e Programa de Seud s ELMIACION | 2008 & 2008 0,08
TRDO | oooeinencia | SERIE/SUBSERIE Aoy | oisposicion Ocupacionsl
™o e EUCHRE N Vigencia | Eliminacién 90-01 REGISTRO DE
COMPMNICAGIONES ;
FICIALES -Registro de s eumMmacion | 2007 & 2008 141
11160 OIVISION [03-01 INFORMES/ Informes - :
1116 OISION. |£3:01 (NechN s ELMINACION 1999 0,16 Comunicacones
1162 GRUPD DE | 82.CUEKTA MENSUALOE o A B oy
commicaciones. 3 i) | e s
70:01 REGISTRO DE Comuricagonss Redbides
CORRESPONCENCIA - 5 s i
1559 Ty , 10 eLmaCION | 159 A 1998 0,25
Correspandenda Recitida
.
*Siavictos 2.29 ACTAS - Actasde
GENERALES 70-02 REGISTRO DE Grupo de Estudio de. 1 ELIMINACION 2011 0,04
CORRESPONCENCI - Trabajo-GeT
Registro ce 10 ELMINACION | 1555 A 2005 087
Correspandensa
Dessacheda
35 COMPROBANTES DE
Brfimas 10 umMmAcIon | 2010 4 2013 17
35- CUENTAS DE ALMACEN 0 ELMINACION 2006 025
S50 oRES-nformes| Eeny | G | b
80-12 PROGRAMAS.
Programa de Sdud s eummACIOn 2008 0,04 527 INVENTARIOS
Ocupacionsl Tnventarios de Bienes s ELIMINACION 2012 0,04
Mubles ¢ Inmuebles
o | smonrs,
o 40000 GRUPO | COMUNICACICHES - 70-35 PLANES -Planes
ASMINISTRATIVO, | FICIALES Regetode s o | 20 012 I s cummacion | 2az0s | 01
Despachada Capacitacién - PIC
50-1REGISTROS DE
90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES "
COMUNICACIONES i OFICIALES - Registros de s eummacion | 2010 4 2013 4
MiNAC x
OFICIALES Registro de [ R 2008 %08 Comunicacones Oficiles
Comuncacones Recbidas
F T w0 eLmnacIOn | 2007 A 2008 125 pradiai g
OFICIALES - Registros de 6 ELMINACION | 2011 A 2013 025
52-01 INVENTARIGS. Comunicaconss Oficites
Tnventarios de Bienes de s eummacion | 2007 A 2009 056 Recibidss
b 40000 GAUPO | Bodegs
v T 2-29 ACTAS - Actasde
200 PLANES S Hlen B ELIMINACION 2009 0,08 Grupo de Estudio de. 1 ELIMINACION 2015 0,08
. 40000 GRUPO | Trabajo-GeT
7035 PLANES - plan Anual
s eLmnaCIOn | 2008 A 2009 025
R 25 compoms o 3 | A 7

49-10 INFORMES- Informes
de Gestion

ELIMINACION 2014 y 2018

0,08

49-95 INFORMES -Informes
de Comisidn

ELIMINACION 2015 A 2017

1,08

52-7 INVENTARIOS-
Inventarios de Bienes
Muebles e Inmuebles

ELIMINACION 2014 A 2015

0,25

70-35 PLANES -Planes
Institucionales de
Capacitacién - PIC

ELIMINACION 2014 A 2018

0,2

90-1REGISTROS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros de
Comunicadones Oficiales
Enviadas

ELIMINACION 2014 A 2018

2,5

90-2 REGISTROS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros de
Comunicadones Oficiales
Recibidas

ELIMINACION 2014 A 2018

3,25

TOTAL

22,66

$
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canToss
e e otFENOLNCH. sosvescroocumona, | RO RETIRCON DEPOSKION FINAL
Vinc s
#%000% 10200 SEcCION 10200.13 CONSECUTNO OX
000 ADMINISTRATIVA ¥ FRANCERA | COMUNIEACIONES CAICIALES e Sscade 1eiviea oL
701 REGISTAODE CORFESPONCENCA
Regairsde Corrmpnamca 1 MNACON 199642004 100
Oepxhats
i 11164 GRUPO DE SERVCIS
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201 16300 CENTHO 2ONAL
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g Proey 2010.2012,2013 016
w2 T ez, mMNACON 201 oas
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o s

Propuesta de Eliminacion
Centro Zonal Villanueva

4,44 metros lineales

W
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El 25 de julio se remite las correcciones solicitadas por la referente del Grupo de Gestidn
Documental, Yenny Patricia Pinilla Rodriguez por correo electrénico, para lo cual se hace
necesario volver avalar por comité de archivo regional.

FICHA TECNICA INTERVENSION DE
DOCUMENTACION MISIONAL CZ

1De: Ana Maria Segura Andrade <Ana Segura@icht govco>

Enviado el: miércoles, 16 de octubre de 2024 2:23 p. m.

Para: Leydis Yaneth Ferrer Pabon <Leydis Ferrer@ichf gov.co>; Jorge Luis De Leon Guzman <Jorge. Deleon@icbt gov.co>; Gloria
2

Del Pilar Martinez Munoz «Gloria,

#2v.c0>; Nohora Yamile Var

<Nohora Vargas@icht gov.co>

€C: Yenis Alexandra Santamaria Mesa <Yenis Santamaria@ichf gov.co>; Juan Felipe iriarte Florez <Juan iriarte @icbf gov.co>
Asunto: FCT para intervencion de documentacion misional en Centros Zonales

Cordial saludo Coordinadores(as) Administrativos(as),

Como parte del apoyo que brinda la Direccion Administrativa de la sede Direccion General del ICBF a sus
distintas sedes del nivel nacional, el Gr\vf) de Gestion Documental recolectd y sintetizé en la presente

vigencia,

acerca de las

de las sedes

y centros zonales en cuanto a

misional, que las
prioritania procesar técnicamente archivos de la serie Historias de Atencién:

sedes requieren de manera

Ios estudios previos

Cordialmente,

REGIONAL CENTRO ZONAL
(Centro Zonal Norte Centro
[ATLANTICO __ |Historico
[Centro Zonal Histérico y del
BOLIVAR (Caribe Norte
ICALDAS Centro Zonal Manizales Dos
[CASANARE [Centro Zonal Yopal

En este marco, el Grupo de Gestion Documental elaboré una Ficha de Condiciones Técnicas cuyo objeto
es "PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DE
EXPEDIENTES CERRADOS DE LA SERIE HISTORIAS DE ATENCION DE NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES Y DEMAS DENOMINACIONES, [...[', fa cual se adjunta con anexos al presente correo,

desde sus

con el fin de que sea leido, analizado
que se solicite desde cada Regional el estudio del sector ante la Direccion de Abastecimiento, para que
una vez se tenga dicho documento, el Grupo de Gestion Documental brinde su apoyo en la elaboracion de

BIENESTAR
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Es necesario

Ana Maria Segura Andrade

Directora Administrativa

Direccién Administrativa

ICBF Sede de a Direccién General

Avenida Cr. 68 No. 64C - 75 Bogot, Colombia
Teléfono: 601 4377630 Ext 101065

www ichf gov.co

4
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Classicaciin de la informacin CLASIFICADA
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FCT para intervencién de documentacion misional en Centros Zonales “‘
Desde Nohaora Yamile Vargas Fonseca <Nohora Vargas@icbf gov.co> ?}Eﬂfﬂ::

Fecha Mar 22/10/2024 16:23
Para Esteban Castano Jaramillo <Esteban.Castano@icbf.gov.co>
cc Estefania Arriaga Cordoba <Estefania Amaga@icbf gov.co>

Buenas tardes, teniendo en cuenta informacion de la direccion administrativa se solicita el estudio del
sector correspondiente a la regional Casanare, para que una vez se tenga dicho documento, el Grupo de
Gestion Documental brinde su apoyo en la elaboracion de los estudios previos.

Cordialmente,

Nohora Yamile Vargas Fonseca

.. Profesional Universitario con funciones de coordinadora
Grupo Administrativo

ICBF Sede Regional Casanare

Diagonal 9 No. 8-85

Teléfono: 6354521-6353102-6354586 Ext. 824010

y
Y
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s indoemacion. CLASIFICADA

Na: Ana Maria Samira Andrads < Ana Sasura@ichf anuras

Desde Secretaria General de la Sede Nacional, fue seleccionado el Centro Zonal Yopal, para
organizacion de Historias de Atencion por medio de contratacion externa, proceso que esta en
gestion. La coordinadora administrativa ya realizo la respectiva solicitud de estudio de mercado
al area de abastecimiento, para lo cual remitio la fiha tecnica y los anexos correspondientes.

Debido a que el Centro Zonal Villanueva, no tiene referente documental y tienen 392 cajas de
historias de atencion sin proceso documental adecuado, se sugiere el apoyo de la Referente
Documental Regional y la Referente Documental del Centro Zonal Yopal, para intervenir la
mayor cantidad de expedientes y la posterior transferencia primaria al archivo central.

Compromisos: N/A

Decisiones: Se avala propuesta de eliminacion de 22,66 metros lineales del Grupo
Administrativo y 4,44 ml del Centro Zonal Villanueva, para un total de 27,1 ml o 108 cajas.
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Se autoriza la comision al Centro Zonal Villanueva, el lunes 25 al viernes 29 de noviembre, de
la Referente Documental Regional Estefania Arriaga Cérdoba y la Referente Documental del
Centro Zonal Yopal, para organizar la Serie Historias de Atencion, y realizar transferencia

primaria de esta.

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas
FIRMA ASISTENTES
Nombre Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma
RENY GONZALEZ VARGAS Directora Regional (E) ICBF %,,/ Q””%" //
Profesional Universitario
NOHORA YAMILE VARGAS con funciones de \ p =
ICBF  [“Tam e\ dE6As TN A

FONSECA

coordinacién- Grupo
Administrativo

DIEGO FABIAN PALENCIA

Profesional Universitario
con funciones de

SIABATO coordinacién Grupo ICBF
Financiero
Profesional Especializado
SANDRA MILENA GONZALEZ con funciones de ICBE
CARDENAS coordinacién Grupo
asistencia Técnica
Contratista Referente
ESTEEJIA ARRIASE Documental Grupo ICBF
CORDOBA - .
Administrativo
Fecha Hora
Proxima
N/A N/A

Colaborador que elabora el acta:

Estefania Arriaga Cérdoba
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