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ACTA DE REUNION O COMITE N°

Hora: 4 p.m. Fecha: 17/7/2018
Lugar: Direccién Regional

Dependencia que Convoca: Grupo Administrativo

Praceso: Servicios Administrativos

Objetivo: Comité de Archivo Regionat

Agenda:

- Avance preparacion transferencia primarias para corte Agosto 9 de 2018
- Retroalimentacion reporte informacion proceso gestion Documental

- Propuesta Efiminacién por Aplicacion TRD.

Desarreilo:
Avance Transferencias primarias.-

A la fecha se ha realizado un avance de 46.2 ML. para reportar en el mes de Agosto , detallados asi:

DEPENDENCIA SERIE METROS LINFALES TOTAL _]
Grupo Financiero Comprobantes de pago 2013-2014y | 29.7 ML 33200
2015
Ejecuciones presupuestales 2015
4 ML
Grupo Administrativo Aclas de Comision de Personal, | 1ML 1ML
Pianes de bienestar Social, Planes
Istitucionales de Capacitacion,
Direccidn PETICIONES, QUEJAS, | 08 ML 0.8 ML
RECLAMOS Y SUGERENCIAS
Centro Zonal Sur oriente Historias de Atencidn 2010 11.2 ML 11200
TOTAL 46.2 ML

Si bien se reportara para el cumplimiento del indicador mayor volumen de la meta asignada cuatrimestralmente, no se
esta dando cumplimiento al cronograma de transferencias programadas, situacion que no es consecuente con la queja
permanente de fas dependencias frente al alto volumen de documentos ocupando espacios en las oficinas, generando
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disconfort, riesgos para las personas y para la documentacion almacenada. En cuadro anexo se idenfifican las
dependencias que no han cumplido y estado de algunas transferencias.

informacién proceso gestion Documental..

Se da lectura al Reporte de informacion sobre el proceso de gestion documental. Frente al Informe se determina remitirio
a los coordinadores de centros zonales para su revision y propuestas de mejora. Asi mismo, se informa que se esta
actualizando la hase de datos del personal a cargo de las unidades de correspondencia para remitirle a la Ejecutiva de
cuentas Regional Norte, sefiora Martin de la Cruz Zagarra a fin de que se verifique que todos tengan el acceso al
SIPOST y se cite a una capacitacion para manejo del aplicativo y revision del tema de nomenclatura que genera un alto
volumen de devoluciones. Se espera que los coordinadores apoyen a los responsables de la unidades en las exigencias
para cumplimiento de los requisitos de fas comunicaciones oficiales incluido f tema de nomenclatura, es necesario que
los responsables de las unidades tengan espacics para socializar con los equipos de cada dependencia de tal manera
que se dé cumplimiento a todas las directrices. Se anexa documento..

Propuesta Eliminacion por TRD.

En acta de Comité Extracrdinario regional de Archive de fecha 8/11/2017 se aprobd acorde al procedimiento de
transferencia y lo establecido en TRD, fa seleccion det 10% de la serie SITUACION DE FONDOS del grupo Financiero,
documentos que se encontraban en el Archivo de Sabanagrande. Estos documentos se trasfirieron a través de
transferencia Secundaria a Funza en Noviembre de 2017,

El restante 80% debe eliminarse y por tanto se presenta a consideracion del Comité. Corresponde a Tomos de la Serie
SITUACION DE FONDOS de afios 1995 a 2005. Se da lectura a Correo de la Lider de Gestion Documental Dra., Gloria
Cubides sobre el tema de la eliminacion de fecha 28/6/2018. Se presenta el FUID. El Comité aprueba la Eliminacion
en cumplimiento de lo establecido. Son 2.295 Tomos para eliminacion.

En et Comité se recuerda a los Grupos Juridico y de Asistencia Técnica continuar con la organizacion de los archivos
ubicados en el primer piso de 1a sede regional,

Becisiones:

- Aprobar la eliminacién de la serie SITUACION DE FONDOS correspondiente al 90% registrado en el FUID. El
Grupo Administrativo aplicara el procedimiento de Eliminacién por Apficacion de TRD.

- Recordar a las dependencias el cumplimiento de ias fransferencias.

- Enviar copia del Acta a todas las dependencias.

Compromisos / tareas Responsables Fechas
Enviar Acta de aprobacién de eliminacion y
FUID a Grupo Gestion Documentat acorde al Alcira Gémez Agosto 15 de 2018
procedimientc
Realizar la eliminacion aprobada Dolcey Rolong Ultimo Trimestre
Enviar Acta de Comité a las dependencias Alcira Gomez Julio 30 de 2018
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Agosto 1 dei 2018 | 8:00 a.m. | Direccién Regional
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