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| ACTA DE REUNION O COMITE N° 6 ]
| | Hora: 3 p:r_n._ Fecha: 25/07/2023 R [
. Lugar ) - | Direccién Regional Atlantico !
']J_e_p;_nd__en_c;aqge: Convoca: | Grupo Administrativo |

Proceso: | Servicios Administrativos

______________.___ Reunién comité de archivo regional, temas: propuesta eliminacién Lote |
| Obietivo: | | 263 Historias de atencion/Expediente Sociofamiliar en estado de
| ) biodeterioro en el CZ. Suroccidente, y propuesta eliminacién del lote 287 |

- | por ser documentacion de apoyo. ]

Agenda:
1. Verificar asistencia de los presentes |

2. Informar sobre los conceptos técnico emitidos por el grupo de gestion documental de la sed:
nacional y el contratista Procesos y servicios S.A.S, sobre situacion de archivos encontrados en el
centro zonal Sur Occidente de las series documentales: Historias de atencidén, expediente
sociofamiliar correspondientes a: 10324 folios 9 bolsas, lote 253 el cual fue procesado e
inventariado en el marco del contrato: 01015002022 de 2022, dicho lote fue encontrado con alto
grado de biodeterioro y alto grado de ilegibilidad en su documentacién. Asi mismo presentar al
comité de archivo la propuesta de eliminacién de los 10324 folios de archivos correspondientes 4
las series: Historias de atencién, expediente sociofamiliar lotes 253 debido al alto grado de
biodeterioro (FUID adjunto a esta acta).

3. Informar a los presentes sobre la situacién de los archivos encontrados en el centro zonal Sur
Occidente que fueron intervenidos por el contratista procesos y servicios S.A.S, asi mismo dichos
archivos fueron identificados y categorizados por el referente documental del centro zonal y PYS
como documentacién de apoyo en el marco del contrato: 01015002022 de 2022, esta
documentacion corresponde a la bolsa 4, 604 folios, lote 287 y los cuales tienen alto grado de
biodeterioro e ilegibilidad. Asi mismo, presentar propuesta de eliminacién ante el coordinador de! |
centro zonal Sur Occidente y del referente documental: Luis Miguel Nacith Moreno de los 604 folics !
de archivos correspondientes a documentacién de apoyo lote 287 debido al alto grado dr'p ]
biodeterioro (FUID adjunto a esta acta) y por ser documentacion de apoyo. I

4. Muestra de evidencia fotografica de las bolsas con archivos contaminados. |
|

Desarrollo: |
1. Siendo la hora y fecha relacionada en esta acta se verifica asistencia de todos los representantes
del Comité De Archivo Regional y de quienes han intervenido en el conocimiento de la situacion de

estos lotes de archivos.

2. Se presenta al comité la informacion remitida mediante correo electronico enviado el 5 de abril del |
L 2023 por Jimena Uruefia, en donde se adjuntan informes, conceptos técnicos e inventario |

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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documental del lote 253 correspondiente a 9 bolsas 10324 folios en alto grado de deterioro por |
comején y/o deterioro biolégico. Esta documentacion se encuentra en poder del centro zonal Sur |
Occidente, aislada en un cuarto aparte y en bolsas cerradas con el fin de evitar la contaminacion |
de la infraestructura y otros lotes de archivos. En dicho concepto técnico y correo electronico se
solicita realizar comité de archivo regional para presentar como eliminacién los archivos del lote

253 en atencién a su alto grado de biodeterioro.

Se debe hacer la observacién que la documentacion del lote 253 fue intervenida en el marco del
contrato 01015002022 de 2022 con PYS, y corresponde a documentacion que no habia sido objeto
de organizacion y correcta custodia por parte del centro zonal Suroccidente, dicha intervencién de
PYS se realizé con el fin de generar mejoras en la gestién documental en este centro zonal.

Es de anotar también que la documentacién a eliminar, a pesar de estar en gran estado de
deterioro, corresponde a series documentales que son de caracter misional, y que en sus diferentes
versiones de TRD categorizadas de acuerdo con la informacion del FUID levantado por PYS,
corresponden a Historias de atencién y expedientes sociofamiliar de la siguiente manera:
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TRD 2009

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION REGIONAL

OFICINA CENTRO ZONAL CODIGO: CD CZ
PRODUCTORA:
" RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES ~
DOCUMENTALES EN ANOS GINAE PROCEDIMIENTO |
D|s [sB AG | Ac [cT[E[m -l
CD | 135 HISTORIAS DE 3 | 20 X X Es considerada informacion ce
cz ATENCION i RESERVA de acuerdo en lo establecido |

Documentos Generales
Formulario Unico de
Historia de atencion
Anexo 1. Acta de
Verificacion de Derechos
del Aprehendido

Anexo 2. Estado de
Vulneracién de Derechos
Anexo 3. Registro de
Proceso Administrativo de
Restablecimiento de
Derechos

Anexo 4. Atencién a

| Poblacion Desplazada

| Anexo 5. Conceptos
Anexo 6. Actuaciones
Anexo 7. Ubicaciones
Registro civil o solicitud
de inscripcion

Acta de verificacion de
derechos

Auto de apertura

| atencion o registro de informacion en el

en la Ley 1098 de 2006 Art. 75 -
CODIGO PARA LA NINEZ Y LA|
ADOLESCENCIA, y en concordancia |
con el Concepto 32366 de 2008 del
ICBF.

Aplicar el INSTRUQTIVO DE
HISTORIAS DE ATENCION del ICBF
de marzo de 2008

El tiempo de retencién se empieza a
aplicar a partir de la ultima fecha de

expediente. Cumplido el tiempo de
retencion se al Archivo Central pars
Microfilmaciéon con fines de consultr,,
respaldo y preservacion, aplicado e’
tiempo de retencién se transfiere al
Archivo Histérico para su conservacion
permanente.

Solicitud de valoraciones
médicas y estudio
sociofamiliar

Examenes médicos,
clinicos y medicina legal.
Valoracion medicas
(pediatrica, nutricional,
medicina legal,
psicolégica (si hubiere

| lugar)

| Carnet de vacunas

| Citaciones

| Auto de cierre

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Declaracién de los padres
de beneficiario
Declaracion del
beneficiario

Declaracién de la persona
de quien el beneficiario
dependa.

Solicitud de publicacion
de fotografias

Boleta de ubicacion
medida de ubicacion
provisional

Acta de equipo técnico.
Denuncia Penal

Auto que avoca
conocimiento. (si aplica)
Solicitudes de
intervencion con la familia
Informe de seguimiento
Informes de equipo
técnico

Acta de reintegro familiar
(si aplica)

Solicitud de investigacion
familiar

Informe de seguimiento
familiar

Resolucion de condicién
de adaptabilidad

Ficha biopsicosocial del
nifio

Ficha de reporte del nifio
al comité

Oficio de remisién al
comité

Auto de apertura de la
investigacion (atencion a
menores desvinculados al
conflicto armado)
Solicitud de cupo por
primera vez

Solicitud de cupo para
cambio

Concepto de cambio de
modalidad o cambio de
institucion.

Auto de traslado

Boleta de egreso

Auto de seguimiento.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Acta de conciliacién Acta | ]
de conciliacion fracasada |
(si aplica)

Actas complementarias
Declaracion para -
reconocimiento [
Solicitud de custodia (si |
aplica) [
Solicitud reglamentacion ;
visitas (si aplica) |
Solicitud cuota alimentaria [
(si aplica)

Resultado prueba de ADN
Otras pruebas para
perfeccionar la
investigacion

| Demanda

| Constancia ante el
|juzgado

|

|

i ! { Pruebas

, { Solicitud de informes del

.| |nifoylo familia |
|

|

; Informes del nifio y/o ;
familia

Ficha biopsicosocial del ’ ;
nifio ; |
Resolucién de abandono '
Auto de traslado ,
Oficio de remision al . |
comité i [
Ficha de reporte del nifio [
al comité i
Comunicacién a la |
autoridad central y /o [
| organismo acreditado '
! Informes institucionales / ,-
. hogar sustituto del nifto : »
| Informe de equipo técnico

| |Informe de seguimiento | |
i Proceso de adopcién

| | Actas asignacion Comité
| Solicitud sede nacional
certificado de idoneidad

‘ [ Certificado de idoneidad
Comunicaciones a la

‘ : familia adoptante
|

Respuesta de la familia l

I PN I N e Y |

sobre la asignacion

iAntes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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| Comunicacion al defensor ‘
| de familia para

| preparacién y encuentro
| Acta de otorgamiento del ;
| consentimiento '
| Sentencia de adopcién
! (copias)

| Resolucion de

| Autorizacién

| Constancia de

| irrevocabilidad

| Comunicacién sobre
reserva legal

! Certificado de integracion
Comunicaciones de
solicitudes de seguimiento
Informe de seguimiento
pos-adopcion

Registro PLATIN

Informacion familia
adoptiva

Formulario

Historia Sociofamiliar
Poder o autorizacion
Compromiso de
seguimiento

Certificado de idoneidad
Estudio social

informe social

Informe psicolégico
Estudio psicologico

, | Ficha de [a Familia
Registros civiles
Certificado de convivencia
(si aplica)

Sentencia de divorcio (si
aplica)

Antecedentes penales
Certificaciones de
capacidad econémica
Certificado medico
Autorizacién del pais para
el ingreso
Certificaciones del
traductor

Album de fotografias
Ficha de reporte de la
familia al comité

iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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Autotraslado al Comité
Permisos a menores
para salir del pais
Concepto sobre la salida
del pais del rmenor
Solicitud escrita del
representante legal
Auto de apertura de la
investigacién.
Notificacién

Concepto de dictamen
(Art. 79 del CIA)

Aviso en el diario oficial
Declaraciones
Resolucién concediendo o
negando el permiso
Notificacion de la
resolucion
Comunicacién al
Ministerio de Relaciones
Exteriores y DAS

TRD 2019

DP DA IOICE D
GO

HO a0 24

22

Histaria de atencion del A,

Autos

Actas de allanamiento

Fiegistro de verificacin de Derechos
Concepto del estado de cumplimiento de
Actas de asistencia y orientacién alos
miembros de la red de apoyo familiar
Informes de seguimiento PARD
Citaciones

Matificaciones

Constancia de notificacidn personal
Actas de conciliacidn

Resolucidn motivada que impongalass.
obligaciones de proteccidn delnific
Congceptos de valoraciones (peditriea;
nutricional, medicina legal, psicoldgica)
Solicitud de cupos

Blaleta de ubicacién

Flan de atencidn individuat

Reportes de entrevistas e intervenciones
Actas de visita

Declaraciones

Audiencia de practica de pruebas y fallo
Recursos

Resolucidn de declaratoria de vulneracidn
de derechos

Acta de reintegro o de ubicacidn en medio
famniliar, asignacién de custodia

Acta de ubicacidn en hogar sustituto, de
paso, institucidn de proteceidn
Comunicaciones oficiales

Cierre PARD

XXX X

XXAXX XX

HKXAXXXX XX

x

x

X X

iy

Esta serie hace retefencia a la Histoha de
Atencidn como un docurmento dnico, nacional,
privado, individual, obligatorio, confidencial
sometido areserva enlos casos que determinala
Ley, en el cual se registra cronoldgicaments
condiciones, situaciones, hechos, conceptos,
actuaciones, ubicaciones, evolucidn y resultados
del proceso de atencidn de los benefisiarios de los
servicios del ICBF, en concordancia con i3
Constitucidn Politica de Colombia articulo 44, Ley
640 de 2000, articulo 40, Ley 23 de 1991 articulos 47,
50, Ley 1098 de 2006 capitulo Il, Resolucidn 2959
de 2013, articulo 19,

Luego de su tiempo de retencidn en el archivo
central, se debe conservar aquellas historias)
referidas a las graves y manifiestas violaciones a
los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho
Internacional Mumanitario, ocurridas con ocasién|
del conflicto arrnade interno.

Y se hard una muestra histérica del diez por ciento|
(10:2), de la produceidn docurnental por afio, de fas|
histotiss de atencién que no cumplan con s
condicién anterior, conservando lag que mayctes
actuaciones  administrativas  contengan  (Ver,
introduccion numeral 35.2), el resto de I
documentacidn se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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["En ese sentido, se pone en consideracion ante este comité la decisidon de eliminacién del lote 253, con la
salvedad que el coordinador del centro zonal Sur Occidente debe llevar a cabo el procedimiento P58.SA
de 03/03/2020 - “PROCEDIMIENTO RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES” y realizar las acciones
tendientes con el fin de generar la reconstruccién de cada uno de los expedientes afectados. ;

3. De acuerdo al procedimiento P65.SA de 06/10/2022 - “PROCEDIMIENTO ELIMINACION DE
DOCUMENTOS” Al ser competencia de la dependencia que genera la documentacién de apoyo y
ademas aprovechando que el coordinador del centro zonal Sur Occidente se encuentran reunidos
en este comité, se pone en consideracion del Dr Juan Pablo Noguera Villar, Coordinador del centro
zonal Sur Occidente y del referente documental de esta dependencia el funcionario: Luis Miguel
Nacith Moreno, la decisién sobre la eliminacion del lote 287 inventariado en 604 folios (inventario
adjunto a esta acta) que fue categorizado en su momento por el referente documental el
funcionario Luis Fernando Pava Garcia, y por el personal contratista de Procesos y servicios como
documentacion de apoyo (Se adjunta FUID a esta acta).

Es de aclarar que este lote 287 también se tiene aislado en bolsas por su alta contaminacion
Biolégica y ademas estos documentos ya han perdido su utilidad o vigencia.

i 4. Se expone evidencia fotografica y se adjuntan a esta acta: conceptos técnicos, informes remitidos, | —
formatos de inventarios y correos electronicos remitidos por la supervisora del contrato donde se
tratan la situacion de estos 2 lotes.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Decisiones:

Los aca firmantes, en concordancia con la solicitud realizada por la sede nacional, y de acuerdo
con el concepto técnico emitido en donde se da por perdida total la documentacién, aceptan
proceder con la eliminacion total del lote 253 correspondientes a las series: Historias de atencién
y Expedientes socio-familiar con alto grado de biodeterioro segun el procedimiento de eliminacion
de documentos vigente a la fecha (P65.SA de 06/10/2022 versién 1), en razén de evitar la
contaminaciéon de otros archivos y de la infraestructura fisica del centro zonal. Asi mismo se
recuerda al coordinador del centro zonal Sur Occidente la responsabilidad que tiene de adelantar
las acciones necesarias para aplicar a cada expediente relacionado en el inventario el
procedimiento de reconstruccion de expedientes.

El sefior Juan pablo Noguera Villar coordinador del centro zonal Sur Occidente y el funcionario Luis
Miguel Nacith Moreno contratista, referente documental del centro zonal Sur Occidente, aca
reunidos, y luego de haber revisado completamente y a cabalidad la documentacién relacione J4
en el FUID adjunto del lote 287 correspondiente a documentacion de apoyo, han tomado la decision
de realizar la completa eliminacién de dicha documentacion.

Posterior a la notificacién del grupo de gestion documental de la sede nacional, se procedera a
entregar los dos lotes: 253 y 287 a la empresa que dispongan desde la sede nacional, para que
haga la eliminacién correspondiente por incineracidén debido a su contaminacion Bioldgica.

Compromisos / tareas

Responsables

_ Fechas

Remitir esta acta junto con los Inventarios
al Grupo de Gestion Documental de la sede

Juan Manuel Mejia

| nacional para continuar con el tramite de Quintero e
. eliminacién -
Reportar avances al grupo administrativoy | Juan Pablo Noguera Villar
al director de la regional atlantico sobre la - Luis Miguel Nacith 31

tarea de reconstruccion de los expedientes

Moreno

07-2023

-07-2023

!

Juan Pablo Noguera Villar

A la espera de la notificaci¢n
del grupo de gestién

Entrega los lotes 253 y 287 a la empresa
gue realizara la eliminacioén por incineracion

- Luis Miguel Nacith

documental de la sede

e

- Moreno | nacional. |

. FIRMA ASISTENTES - _1

Nombre Cargo / Dependencia ~ Entidad Firma |

Ingrid Johanna Cubides Puent_es__ Z{[gﬁ:&f (E) Reguonal ICBF | NF[ t?,[hf‘q ,:, J

Richard Castafieda Pradilla Pianeatny Stamas | ICBF Q \ |
Yamile Rosa Campbell Escorcia g\g&gr;g?[fg ccrilr:: ° _ICBF B ‘_m We \am pldd- _j!;
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: ; . Coordinador Grupo | yape
Fabian Enrique Guerrero Rivero | Juridico ICBF -
Leydis Yaneth Ferrer Pabon } ngﬁi'igtari%;ao&um ICBF
" Rosiris del Carmen Bustillo | Coordinadora Grupo
. , ICBF
 Matera - Financiero _ N
Coordinador Centro l
' Juan Pablo Noguera Villar zonal Sur Occidente | ICBF
Contratista — Rol '
|
Luis Miguel Nacith Moreno ?;i;?gtzeoggfggfntal | ICBF
- Occidente -
, Técnico Administrativo —
. . : Rol Referente
| Juan Manuel Mejia Quintero documental - Grupo ICBF
foo | Administrativo
- : Auxiliar Administrativo —
| Ju.l.|et.h Angelica Lobo Navarro Grupo Administrativo "!?BF =
‘ Fecha Hora Lugar I

i Proxima reunion
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