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ACTA DE REUNION O COMITE N° 002 DE2024

‘Hora: 10:00.am-a 11:00 am Fecha: 11/09/2024
Lugar: OFICINA DE LA DIRECCION -REGIONAL
Dependencia que Grupo Gestion de Soporte
Convoca:
Proceso: Servicios administrativos , e
Obietivo: Realizar sesion extraordinaria de Comité de Ar gional para aprobar
Jetivo: envié de transferencias secundarlas Historias de
Agenda:
1. Verificaciéon quorum.
2. Propuesta inventarios documentales.
3. Legalizacion Historia de Atencion para-envi6 - Transferen
4. Proposiciones y varios.

a) ORFEO.
b) Solicitud Contratacion Bodega para almacenami

1. Situacion- hacinamiento en archivos de Gestion y Archivo Centra
2. Presentacién propuestas de eliminacion.
3. Proposiciones y varios.

4. Decisiones.

Desarrollo:
1. Verificacién del quérum

a+de la Reg:onal ADRIANA DEL PILAR HERRERA
ra. YANETH FLORIANO HUERTAS, la Coordmadora de

Asistencia Tecnlca Dra*Nubia

INVITADOS:

ento del comité de archlvo situacion por hacinamiento documental que
tuada, por lo cual, se presenta las siguientes propuestas:

Felipe Iriarte, enuncio, que conforme a propuestas documentales presentadas por parte de la

ridad al Grupo de Gestion documental de la Sede Nacional y para efectos de tramite y/o ajustes,

enunciara estas, co objetwo de toma de decision frente a estas propuestas:

e Propuestan® 1 Registro de comunicaciones oficiales: se requ:eren firmar los lnventanos documentales
y enviarlos al grupo de gestién documental para que sean presentados en comité lnstltucmnal de gestlén y
desempefio. ,

DECISION: Se firmen los respectivos inventarios documentales
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e Propuesta n®2: Informes contables, presentado en comité de archivo n° 002 de vigencia 14/07/2023,
en el cual, se evidencio por parte del Grupo de Gestion documental de la Sede Nacional, que en el comité
no fue explicito que se aprobaba la eliminacién documental de esta serie.

DECISION: El comité aprueba la propuesta de eliminacién.

* Propuesta no 3: Eliminacién por seleccién presentadas con anterioridad-Serie: 93- Situacion de
fondos y 39 Distribuciones presupuestales 2005 a 2009. 34 cajas para elimj n-4 cajas para transferencia
secundaria (muestra 10% de seleccion).

Nota: Mediante la presente acta se da alcance al acta n° 02 de 2023, frente a las dengmi C L s series y la
seleccion documentales segln la tabla de retencién documental que aplique :

Decisién: Teniendo en cuenta que fue puesto en conocimiento en c
se da alcance mediante la presente acta, la aprobacién de la re
archivo y transferencia de 4 cajas — proceso de seleccion.

e Propuesta n° 4: Propuesta eliminacion documento
envié en FUID en PDF.

ramitardaeliminacion documental antes de
pia.a Aldemar y Yenny Pinilla.

e 18 usuarios eniOrfeo inactivos, los cuales tienen documentacion en bandeja, por lo cual y en mejora del
proceso, se efectla inicialmente la inactivacion de estos usuarios y se reasignara a cada uno de los
coordinadores y direccién para su tramite y finalizacion de cierre (Nubia Esperanza Urquijo- para la Regional

y Daniel Acebedo para el CZ), compromiso antes de culminar el mes de septiembre del afio en curso.

Y
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» Centro zonal 38 comunicaciones en bandejas activas, las cuales los funcionarios aun hacen ‘parte del
ICBF, compromiso que cada uno de los funcionarios esta semana tengan todas sus bandejas en cero
finalizadas (a vigencia 2023).

b) Solicitud Contratacién Bodega para almacenamiento documental- Archivo de Gestién}Regional.

Tomo la palabra la contratista- asistencial de apoyo G.G.S- Claudia Roman, enunciando, que como es de
conocimiento de todos, el hacinamiento documental que se presenta en la Regiondl:es lmportante se adquiera una
bodega para almacenar archivos de gestion de documentos que a la fecha ya han ‘curr en su mayoria el tiempo
de retencion documental para ser trasladados al Archivo Central, pero por no existir Central, capacidad
espamo para almacenamlento no se programa la recepcmn y transferencias pnmar S de e or lo cual, se
nt’ratacién

de una bodega externa- con capaCIdad aproxxmada de 46 metros ¢
mts y caracteristicas requeridas conforme condiciones de edificios

Decisién: Teniendo en cuenta la situacién de la regional en cua
cuales se encuentran en sobre ocupacion, se considero por;
asignacion de recursos para la contratacion de una bodeg
la descongestién documental por parte de la sefiora directora:
maria segura.

Compromisos / tareas Fechas

Se firmen los respectivos inventarios |
documentales de las series y subs '
(11151-93, 39 y 90-01) enviandosé”
correo electrénico a Yenny Pini
Aldemar Quintero y Juan Iriarte.

© 30/09/2024

Enwé del acta

atricia Roman Hernandez- | 30/09/2024
ta G.G.S)

dia.  Patricia Roméh Hernandez-
tratista G G.S) = N P
30/09/2024

documental
es documentales:

Serie: 24- Subserie: 8- Comprobantes de | Claudia Patricia Roman Heméndez- 30/09/2024
pago (2010-201 (Contratista G.G.S) :

Serie: 30- Subserie:*2- Contratos de aporte
(2007 a 2009- Conservacion Total). -

Serie: 30- Subserie: 1- Contratos de aporte
(2007 a 2009- Seleccién).

al grupo de gestién documental
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Envio al grupo de Gestién documental- 566 | Claudia Patricia Roman Hernandez- 30/09/2024

cajas documentales- HA- transferencia | (Contratista G.G.S)

secundaria- por 472

En aplicativo ORFO, efectuar proceso de | Coordinadores de Grupo de CZ, 30/09/2024

finalizacion de cierre de documentos
reasignados ( Usuarios que se
encuentran ya inactivos).

Asistencia técnicay G.G. S

En aplicativo ORFEO, efectuar proceso de
finalizacion y cierre de 38 comunicaciones
en bandejas activas, por parte del
Coordinador del CZ y funcionarios activos
del CZ.

Enviar solicitud de asignacion de recursos
para la contratacién de una bodega para el
almacenamiento de archivo de gestién y
AC, para la descongestion documental a la
directora Administrativa (E) Ana maria
segura.

20/09/2024

Nombre Entidad
Adriana del Pilar Herrera .
Rodrigtiaz ICBF Guaviare
QO
Nubia Esperanza [§] ica, Planeacion y ICBF Guaviare \& ;/
s W W et
mas
Yanet oordinadora G.G.S. ICBF Guaviare s ] N
-]
. Profesional- Grupo - ICBF Sede L7
Juan Felipe Iria Gestion Documental Nacional 7
. - ‘ Asistencial - G.G.S

ﬁfrl:]c:: dF;itncna Rofwan ( Contratista) ICBF Guaviare

Colaborador que elabora el acta:

Claudia RH/ Asistencial G.G. S oA
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