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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 004 del 2023 

Hora: 11:00 am Fecha:  19 de diciembre 

Lugar: TEAMS 

Dependencia que Convoca: Grupo administrativo  

Proceso: Gestión Documental 

Objetivo: 
Aprobación de eliminación archivos de los lotes apoyo No. 264, 585 y 
Aplicación de TRD – TVD No. 157,452, 453, 457, 458, 461, 462, 582 

 

 

Agenda: 

Bienvenida y presentación del tema a 

tratar Verificación del quorum 

Desarrollo de la 

reunión Conclusiones 

Desarrollo: 
 

Se inició la reunión por parte de la referente de gestión documental Julieth Paola Marin Valencia  
quien da                 la bienvenida y explica el objetivo de la reunión, seguidamente se realiza la verificación 
del quorum y se determina que se cuenta con los integrantes necesarios para la aprobación de 
la eliminación de los lotes 157,452, 453, 457, 458, 461, 462, 582 por aplicación de TRD Y TVD, 
adicionalmente los lotes 264 Y 585 de documentos de apoyo los cuales están ubicados en las 
bodegas de Puerta del Sol en la ciudad de Bogotá y fueron trasladados desde la Regional 
Guajira para ser intervenidos por la empresa PROCESOS Y SERVICIOS.  

 
Seguidamente se les da a conocer la resolución 7666 del 02 de agosto del 2016 en el que se 
establece quienes hacen parte del comité regional de archivo, adicionalmente realiza una breve 
socialización del P65.SA PROCEDIMIENTO ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS por medio del 
cual se dan las orientaciones para el proceso a realizar, se les informa que para cada uno de los 
lotes objeto de eliminación por aplicación de Tablas de Retención Documental y aplicación de 
tablas de valoración documental se tiene un concepto técnico emitido por la empresa que realizo 
la intervención debidamente avalado por el Grupo de Gestión Documental de la Dirección 
Administrativa con sus respectivos inventarios documentales, así pues se procedió a realizar la 
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presentación de cada uno de los lotes por parte de la referente de gestión documental iniciando 
por los lotes eliminación de apoyo. 

Se presenta los lotes 264 y 585 que corresponde a eliminación de apoyo los cuales por exceder 
los 200 folios de acuerdo con lo establecido en el procedimiento de eliminación de archivos se 
presentó inventario documental en el que se evidencia el asunto, fechas extremas y folios de 
los documentos objeto de eliminación siendo aprobados por los integrantes del comité Regional 
de archivos. 

 

• Lote 157  
 
TVD periodo 3 
 
Series 7 Conciliaciones Bancarias. 
 
Disposición final: Eliminación total de los archivos  
 

 

 
TVD periodo 4 
 
Series 7 Conciliaciones Bancarias. 
 
Disposición final: Eliminación total de los archivos  
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TVD Periodo 5 
 
 SERIE 8 – Conciliaciones Bancarias 

Disposición final: Eliminación total de los archivos 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
TVD Periodo 6 
 
 Serie 10 – Conciliaciones Bancarias 

Disposición final: Eliminación total de los archivos 
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Regional Guajira categoría C 
 
 Serie 9 – Comprobantes de pago 
 

Disposición final: Eliminación total de los archivos 
 

 
 

TVD Periodo 7 
 
 Serie 11 – Conciliaciones Bancarias 

Disposición final: Eliminación total de los archivos 
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REGIONAL TIPO 2 - LA GUAJIRA 
 
Serie 10 – Comprobantes de pago 
 

Disposición final: Eliminación total de los archivos 
 

 

 
Una vez socializado el concepto técnico presentado por la empresa Procesos y Servicios avalado 
por la dirección administrativa, los integrantes del comité aprueban la eliminación del LOTE 
0157. 

 

• Lote 457 y 458  
 

TVD Periodo 5  
 
Series y Subseries para eliminar: 29 PROCESOS DISCIPLINARIOS  
 

 Disposición final: Selección 
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• TVD PERIODO 6  
 
 REGIONAL CATEGORÍA C – LA GUAJIRA  

Serie 32 – Procesos disciplinarios 
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• TVD PERIODO 7 
 
 REGIONAL CATEGORÍA C – LA GUAJIRA  

Serie 33 – Procesos disciplinarios 

 

 

 

 

 

 
Una vez finalizada la presentación correspondiente en el cual se les resalta que de las series 
incluidas en el presente lote se realizara la conservación de los expedientes establecidos de 
acuerdo con el porcentaje establecido en las Tablas de Valoración Documental, se procede a 
preguntar si aprueban o desaprueban la presente eliminación, siendo aprobada por unanimidad. 
 

Teniendo en cuenta que por el corto tiempo disponible por parte de la Directora Regional y ante 
la necesidad de asistir a otros compromisos se solicita presentar la totalidad de los lotes faltantes 
unificados para dar ultimo voto de aprobación por la totalidad de estos, así las cosas, se procedió 
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a realizar la presentación de los lotes 452, 453, 461, 463,582 que son para eliminación de TVD 
Y TRD. 

 

• Lote 461 
 
TVD PERIODO 6 
Regional Categoría C – La Guajira 
10200 – Sección administrativa y financiera 
SERIE 21 – HISTORIALES DE VEHÍCULOS 
Disposición final: Eliminar  
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TVD PERIODO 7  
REGIONAL TIPO 2 - LA GUAJIRA  
4300– SECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  
SERIE 22 – HISTORIALES DE VEHÍCULOS 
Disposición final: Eliminar  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
TRD 1999  
REGIONAL LA GUAJIRA  
11100 – DIRECCIÓN REGIONAL  
SERIE 05 – CIRCULARES  
SUBSERIE 01 – CIRCULARES INTERNAS 
Disposición final: Eliminar  
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REGIONAL LA GUAJIRA  
11100 – DIRECCIÓN REGIONAL  
11101 - GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS  
SERIE 02 – PROGRAMAS  
SUBSERIE 11 - PROGRAMACIÓN DE METAS FÍSICAS Y FINANCIERA 
Disposición final: Eliminar  
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REGIONAL LA GUAJIRA  
11100 – DIRECCIÓN REGIONAL  
11164 – GRUPO SERVICIOS GENERALES  
SERIE 64 – ADMINISTRACIÓN PARQUE AUTOMOTOR 
Disposición final: Eliminar  
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TRD 2010  
REGIONAL LA GUAJIRA  
10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  
20000 - GRUPO JURÍDICO  
SERIE 106 – ACCIONES CONSTITUCIONALES  
SUBSERIE 2 – ACCIONES DE TUTELA 

Disposición final: Eliminar  
 
 

 
 
 

 
 
 

• Lote 463 
 

TRD 2005  
REGIONAL LA GUAJIRA  
10000 – DIRECCIÓN REGIONAL  
50000 - GRUPO FINANCIERO  
SERIE 49 – INFORMES  
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SUBSERIE 27 – INFORMES TESORALES 

Disposición final: Eliminar 
 

 
 

 
 
TRD 2010  
REGIONAL LA GUAJIRA  
10000 – DIRECCIÓN REGIONAL  
50000 - GRUPO FINANCIERO  
SERIE 24 – COMPROBANTES CONTABLES  
SUBSERIE 8 – COMPROBANTES DE PAGO 
Disposición final: Eliminar 
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TRD 2009  
REGIONAL LA GUAJIRA  
10000 – DIRECCIÓN REGIONAL  
10001– GRUPO DE PLANEACIÓN Y SISTEMAS  
SERIE 02 – ACTAS  
SUBSERIE 29 – ACTAS GRUPO DE ESTUDIO – TRABAJO (GET) 
Disposición final: Eliminar 
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REGIONAL LA GUAJIRA  
10000 – DIRECCIÓN SECCIONAL  
30000– GRUPO DE ASISTENCIA TÉCNICA  
SERIE 49 – INFORMES  
SUBSERIE 29 – INFORMES DE EJECUCIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS 
Disposición final: Eliminar 
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• Lote 582 
 

TRD 2010  
44 - REGIONAL LA GUAJIRA  
10000 – DIRECCIÓN REGIONAL  
10010 – GRUPO DE PLANEACIÓN Y SISTEMAS  
SERIE 2 – ACTAS  
SUBSERIE 29 – ACTAS GRUPO ESTUDIO TRABAJO - GET 
Disposición final: Eliminar 
 

 
 

 
 
44 - REGIONAL LA GUAJIRA  
10000 – DIRECCIÓN REGIONAL  
30000 – GRUPO DE ASISTENCIA TÉCNICA  
SERIE 49 – INFORMES  
SUBSERIE 10 – INFORMES DE GESTIÓN 
Disposición final: Eliminar 
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Se les indica que las actas de GET deben ser eliminadas una vez finalice el tiempo de retención 
documental en el archivo de gestión motivo por el cual no son objeto de transferencia primarias y tampoco 
debe ser conservados. 
 

• Lotes 452 y 453 
 
TRD 2005  
REGIONAL LA GUAJIRA  
10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  
40000 - GRUPO ADMINISTRATIVO  
SERIE 27 – CONSECUTIVOS DIARIOS DE CORRESPONDENCIA 
Disposición final: Selección  
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TRD 2009  
REGIONAL LA GUAJIRA  
10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  
40000 - GRUPO ADMINISTRATIVO  
SERIE 27 – CONSECUTIVOS DIARIOS DE CORRESPONDENCIA 
Disposición final: Selección  
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Terminada la justificación presentada por parte del grupo administrativo para la aprobación de los Lotes 

452, 453, 461, 463, 582 presente lote de archivo nuevamente se pregunta si se tiene la aprobación 
para la presente eliminación obteniendo concepto favorable por parte de todos los asistentes al comité. 
Una vez finalizada la votación por los asistentes se da por terminado el comité. 
 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

   

FIRMA ASISTENTES  

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

Tais Romero Borrego Directora Regional ICBF  

Ricardo Peralta Ramos Coordinador Grupo Financiero ICBF  

Claudia González Coordinadora Grupo jurídico ICBF  

Edgar Arias Cárdenas 
Coordinador Grupo de 
planeación y Sistemas 

ICBF  

Iniris Guerra Milliam 
Coordinador Grupo 
Administrativo 

ICBF  

Julieth Paola Marin Valencia 
Referente de gestión 
Documental 

ICBF  

    

    

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 
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