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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 003 

Hora: 8:00 AM Fecha: 02 DE NOVIEMBRE DEL 2023 

Lugar: TEAMS 

Dependencia que Convoca: Grupo Administrativo 

Proceso: Gestión Documental 

 
Objetivo: 

 

Aprobación de eliminación de lotes 0145, 459, 462 Y 570 por aplicación de TRD y 
TVD; Aprobación de lotes 265, 266 y 273 de documentos de apoyo. 
 

 

Agenda: 

Bienvenida y presentación del tema a tratar 

Verificación del quorum 

Desarrollo de la reunión 

Conclusiones 

Desarrollo: 
 

Se inició la reunión por parte de la referente de gestión documental Julieth Paola Marin Valencia  
quien da                 la bienvenida y explica el objetivo de la reunión, seguidamente se realiza la verificación 
del quorum y se determina que se cuenta con los integrantes necesarios para la aprobación de 
la eliminación de los lotes 145, 459, 462 y 570 por aplicación de TRD Y TVD, adicionalmente los 
lotes 265, 266 y 273 de documentos de apoyo los cuales están ubicados en las bodegas de 
Puerta del Sol en la ciudad de Bogotá y fueron trasladados desde la Regional Guajira para ser 
intervenidos por la empresa PROCESOS Y SERVICIOS.  

Seguidamente se les da a conocer la resolución 7666 del 02 de agosto del 2016 en el que se 
establece quienes hacen parte del comité regional de archivo, adicionalmente realiza una breve 
socialización del P65.SA PROCEDIMIENTO ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS por medio del 
cual se dan las orientaciones para el proceso a realizar, se les informa que para cada uno de los 
lotes objeto de eliminación por aplicación de Tablas de Retención Documental y aplicación de 
tablas de valoración documental se tiene un concepto técnico emitido por la empresa que 
realizo la intervención debidamente avalado por el Grupo de Gestión Documental de la 
Dirección Administrativa con sus respectivos inventarios documentales, así pues se procedió a 
realizar la presentación de cada uno de los lotes por parte de la referente de gestión 
documental. 
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• Lote 145  

 
TRD que aplica 1999 
 
Series y Subseries para eliminar: 59- 01 Contratos Estatales/ Contratos con formalidades 
plenas- Persona Jurídica. 
 
Disposición final: Medio Técnico/ Selección; se deberá tomar una muestra del 10% por cada 8 
años de producción departamental  
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  TRD que aplica 1999 
 
Series y Subseries para eliminar: 59- 02 Contratos Estatales/ Contratos con formalidades 
plenas- Persona Naturales. 
 
Disposición final: Medio Técnico/ Selección; se deberá tomar una muestra del 10% por cada 5 
años de producción departamental  
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 TRD que aplica 1999 
 
Series y Subseries para eliminar: 59- 04 Contratos Estatales/ Contratos sin formalidades plenas- 
Orden de trabajo. 
 
Disposición final: Medio Técnico/ Selección; se deberá tomar una muestra del 10% por cada 5 
años de producción departamental  

 

 

 
Una vez presentada la justificación, el concepto técnico y los inventarios por unanimidad del 
comité aprueba la eliminación del lote 145 por parte de todos los integrantes del comité. 

 

• Lote 459  
 

TRD que aplica 2005 
 
Series y Subseries para eliminar: 120- 01 MOVIMIENTOS TESORALES/ Boletín Diario de Caja 
o Bancos. 
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 Disposición final: Eliminación/ Medio Técnico 

 

 

 
 Se les informa que en la intervención realizada a los archivos se identificaron 9 expediente del 

grupo financiero que de acuerdo con la TRD que aplica deberá ser objeto de eliminación 
teniendo en cuenta que no cuenta con valor administrativo, jurídico, legal, fiscal y contable, 
seguidamente se les pregunta si aprueban o no la eliminación de estos archivos a lo que todos 
indican que si aprueban la eliminación. Dando continuidad a la reunión se presenta al comité 
dos lotes más de eliminación por aplicación de TRD que corresponde al lote 462 del Grupo 
Jurídico y el lote 570 de Dirección Regional y Grupo administrativo. 

 

• Lote 462 
 
TVD Periodo 7 
 
Series y Subseries para eliminar: 34 Procesos Judiciales. 
 
Disposición final: Eliminación 
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• Lote 570 
 
TRD que aplica 2009 
 
Series y Subseries para eliminar: 103 Sistema de registro y control de peticiones, quejas 
reclamos y sugerencias. 

 
Disposición final: Eliminación  
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TRD que aplica 2010 
 
Series y Subseries para eliminar: 103 Peticiones, quejas reclamos y sugerencias. 

 
Disposición final: Eliminación  
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Una vez presentado al comité estos lotes de archivo con su debido concepto e inventario 
documental los integrantes del comité aprueban la eliminación. Por otra parte, se presenta los 
lotes 265, 266 y 273 que corresponde a eliminación de apoyo los cuales por exceder los 200 
folios de acuerdo con lo establecido en el procedimiento de eliminación de archivos se presentó 
inventario documental en el que se evidencia el asunto, fechas extremas y folios de los 
documentos objeto de eliminación siendo aprobados por los integrantes del comité Regional de 
archivos. Así las cosas, se da por terminada la Reunión cumpliendo con el objetivo de esta. 
 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

   

FIRMA ASISTENTES 

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

Tais Romero Borrego Directora Regional ICBF  

Sandra Diaz Osorio 
Coordinadora grupo 
Financiero 

ICBF 
 

Claudia González Coordinadora Grupo jurídico ICBF  

Edgar Arias Cárdenas 
Coordinador Grupo de 
planeación y Sistemas 

ICBF 
 

Iniris Guerra Milliam 
Coordinador Grupo 
Administrativo 

ICBF 
 

Margarita Dykhoff Orozco 
Coordinadora del Grupo de 
Asistencia Técnica 

ICBF 
 

Julieth Paola Marin Valencia 
Referente de gestión 
Documental 

ICBF 
 

 

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

   

 


