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FAMILIAR FQRMATO ACTA DE REUNION O COMITE [¢]
ACTA DE REUNION O COMITEN° 5

Hora: 4:00 PM Fecha: 20/08/2025

Lugar: | Auditorio piso 6 Regional

Dependencia que Convocé: Grupo Administrativo

Proceso: Servicios administrativos - Gestion documental

Objetivo: 1 Realizar comite de archivo Regional

Agenda:

1. VERIFICAR QUORUM :
2. PRESENTAR PROPUESTA DE ELIMIN

CION DOCUMENTAL POR APLICACION DE TRD
3. PROPOSICIONES Y VARIOS : ,

Desarrollo:

1. VERIFICAR QUORUM.

presencia de las coordinaciones y directora de la Regional que conforman el
umplimlento con el comité de archivo regional.

Se realiza verificacion de quorum, se cuenta ¢
comité, por lo anterior se valida quorum para dar

2 PRESENTAR PROPUESTA DE ELIMINACION DOCUMENTAL POR APLICACION DE TRD

ireccion ladministrativa a través del Grupo de Gestion Documental, quien a
eliminacion documental por- aplicacion de instrumento archlwstlco (TRD) se
vigencia 2025.

En cumplimiento de lo indicado por parfé de la
planificado la presentacion de tres propuestas
presenta primera propuestagde eliminacion para |

Avances de la propuesta:

VERGARA del grupo administrativo, se realizo la verificacion de expediehtes
que su disposicion final es la eliminacion, segdn lo indica la Tabla de retencion
nte. :
sificandolcada expediente seglin Tabla de retencion Documental que le aplica

- Conel apoyo de la contratista MARIAN
que han cumplido tiempos de retencion
Documental que le aplica a cada: exped

- Se consolido el inventario documental c
y dependencia productora

- Se remitieron inventarios documentales
las correcciones segun observaciones r

| Grupo de gestién Documental para su revision, posteriormente se reallzaron
lizadas por parte del profes;onal que realizo la revision.

Pasos que siguen:

a su aprobacion, posteriormente, se debe remitir acta de aprobacion al GGD
gendado para el mes de septiembre), luego de ser aprobado por el comité en
stituto por periodo de tres meses, finalizado ese periodo se coordina con el eje
destruccion y recuperacion de material reciclable.

presentarlo ante el comité de archivo regional p
para presentar ante el comité en sede nacional |
sede nacional sera publicado en pagina web d
ambiental para la entrega a empresa que realice

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresg de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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A continuacién, se presentan datos de la propuesta de eliminacion documental, compuesto por 109 carpetas en 15 cajas de
referencia X200.

1999

11163 GRUPO
DE COMPRAS

1-36 PLANES - Plan
Anual de Compras

ELIMINACION

2000 a

2003

11164 GRUPO
SERVICIOS
GENERALES

70-02 REGISTRO DE
CORRESPONDENCIA
- Registro de
Correspondencia
Despachada

11

ELIMINACION

2001-
2003

2005

40000 GRUPO
ADMINISTRATIV
0O

70-05 PLANES- Plan
de Bienestar

ELIMINACION

2006

2009

40000 GRUPO
ADMINISTRATIV
0

52-06 INVENTARIOS
- Inventario de
Bienes en Servicio

10

ELIMINACION

2008

70-35 PLANES - Plan
Nacional de
Capacitacion

ELIMINACION

2008

82-12 PROGRAMA-
Programa de Salud
Ocupacional

ELIMINACION

2008

90-01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES -
Registro de
Comunicaciones
Despachadas

ELIMINACION

2007~
2008

11

103 SISTEMA DE
REGISTRO Y
CONTROL DE
PETICIONES,

QUEJAS RECLAMOS

Y SUGERENCIAS

ELIMINACION

2008

10600 CENTRO
ZONAL NORTE

103 SISTEMA DE
REGISTRO Y
CONTROL DE
PETICIONES,

QUEJAS RECLAMOS

Y SUGERENCIAS

ELIMINACION

2009

2010

40000 GRUPO
ADMINISTRATIV
0]

70-02 PLANES-
Planes de Accion

ELIMINACION

2011

70-35 PLANES -
Planes
Institucionales de
Capacitacion PIC

ELIMINACION

2010

82-14 PROGRAMAS -
Programas de
Transferencias
Documentales

ELIMINACION

2010

iAntes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




31/05/2024

ESO FO.P1.MI
; NOVACION ‘
BIENESTAR FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE Version 10 Péagina 3 de 5
FAMILIAR A i
6 ELIMINACION | 2013 2
3 e
k) Informes de so 2010-
a4 ELIMINACION | 2013- 3
2014
10500 CENTRO 2010 a
ZONAL NORTE 6 ELIMINACION | "5414 12
2013-
5 ELIMINACION 2014 4
10200 CENTRO
ZONAL : | 2014 A ;
MANIZALES DOS 5 ELIMINACION | “07¢ 10
(CAFE)
; 2014 a
6 ELIMINACION | .7 8
10500 CENTRO : 2015 a
ZONAL NORTE 6 ELIMINACION | 5017 4
2012 \,
103 SISTEM,
REGISTRO
CONTRO 2014 a ,
PETICIO 5 ELIMINACION | 07" 18
QUEJAS RECL
| Y SUGERENC
40000 GRUPO 202
ADMINISTRATIV | PROGRAMACI 5 'ELIMINACION | 2018 2
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10000 i
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GENERAL PETICIONE 2017
QUEJAS RECL,
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3. PROPOSICIONES Y VARIOS

Se aclara que, para el caso de los expedientes presentados como parte del C.Z Manizales Dos para la TRD 2012, serie documental
103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS, con vigencias entre 2014 y 2018, estos expedientes corresponden
en realidad al C.Z del Café. Este Gltimo funcionaba como una unidad local del C.Z Manizales Dos y por lo tanto, en la TRD 2012
no se encuentra incluido el CZ que produce los expedientes.

Decisiones:

Se somete a aprobacion del comité la propuesta de eliminacion documental por aplicacién de Tabla de retencion Documental.
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iAntes de imprimir este documento. ..

piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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FAMILIAR ,
Compromisos / tareas esponsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas
. . Posterior a la aprobacion
Dl?r porlctisg:lgad ?]quat:"'te de Carlos Mario Garcia Lopez por parte del comité de
elimina ocumental. . archivo Regional
FIRMA ASISTENTES
|
Se adjunta formato listado de asistencia
Fecha v; Hora Lugar
Préxima reunion : g -
?b" DQV'\V\\ v
Colaborador que elaboraf el acta: Carlos Mario Garcia Lopez

iAntes de imprimi

Cualquier copia i a de este doc|

mento... piense en el medio ambiente!

umento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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