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T ACTADEREUNION O COMITE N° 6 -
Hora: 10:00 a.m. i Fecha: 26 de noviembre de 2024 :
Lugar: Direccion regional Norte de Santander !

Dependencia que Convoca:

Grupo Administrativo / Gestion Documental

Proceso:

Apoyo / Servicios Administrativos

ﬂetivo:—

1.

B Realizar Comité de archivo regional de acuerdo con la resolucion 7666 del 2 de agosto de 2016

Agenda:
1.

Lectura y seguimiento a compromisos

Desarrollo:

2. Presentacion propuesta de eliminacion
3. Decisiones

Lectura y seguimiento a compromisos

Compromisos / tareas

Realizar socializacion de
organizacion de
expedientes en ambientes
digitales & los centros
zonales y grupos de
trabajo

Continuar con la
valoracion de la
documentacién que vya
cumplio los tiempos de
retencidn para presentar
propuestas de eliminacion
y seleccion y
descongestionar las
bodegas de archivo

Responsables  Fechas

Diana 30/11/2024

Merchan
Diana
Merchan 31/12/2024

Angel Pabon

2. Presentacion propuesta de eliminacién

seguimiento

Se realizo la socializacion de expedientes digitales a
los centros zonales el dia 6/11/2024 contando con la
participacion de 17 funcionarios.

- Se continua con la valoracién de la documentacion que

ya cumplio los tiempos de retencion para presentar

propuestas  de  eliminacién y  seleccion y

descongestionar las bodegas de archivo

Propuestas para eliminacion 24,59 metros lineales compuestos por 111 cajas con 627 carpetas distribuidas asi:

’3?4

iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA



J .‘Q‘ PROCESO FO.P1.MI 31/05/2024
) MEJORA E INNOVACION
BIENESTAR ] , , _
EAMILIAR FORMATO ACTA DE REUN'ON O COMlTE VerSK')n 10 Pa’gma 2 de 24
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VD DOCUMENTAL
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11150 DVISION |03-01 INFORMES - Informes de
£l C .
1999 ETANGIERCY Toe s 6 ELIMINACION | 1999 A2005| 7925
10001 GRUPC DE
PLANEACION Y é‘qu dic_; ’;ffczgzgu’” e 2 ELIMINACION 2009 004
SISTEMAS St 1o
90-01 REGISTRO DE
CENTRO ZONAL |COMUNICACIONES OFICIALES R
2009 CUCUTATRES  [Registro de Comunicaciones © ELHIBACION 008 04
Despachadas
35 CUENTAS HENSUALES DE -
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1 | i -0 N - | =
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10000 DIRECCION [103 PETICIONES. QUEJAS. R
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X " g
PLAHEACION Y |Estudio Trabaio (GET i ELIMIHACION 2010A2013]  0.04
SISTEMAS ASISTENCIA TECHICA 3 ELIMINACION | 2012.2013 0.04
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OFICIALES-Registro de 10 ELIMIACION | 201022013 | 025
10300 CENTRO  |Comunicaciones Oficiales
| ZOMAL CUCUTA |Enyiadas )
I 5010 TRES 490-02 REGISTRO DE lI
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! 1 IMINAC 2012-2013
| GEICIALES:Re 4 g 0 ELIMINACION | 2012-201 004
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‘ 2- 28 ACTAS-Actas Grupo de B AT Ay )
‘ 40000 GRUPO  |Estudio Trabajo (GET) 1 ELENGTR | 202913 054
ADMIISTRATIVO |36 GO =S DE
. OMAISTRATIVOJBSCOMPROBAMIES DE 10 ELIMIHACION | 2011 a2013]  1£8
| e ———— U Yt T
| 2209 AC .
{ ' *Eg,zj 'ALTT::SQC‘???YUW CC 1 EUMIACION | 201022014 |  0.04
| 1Udl ol |
! 50000 GRUPO (-0 180810 [OL0_ ;
! FinAMCIERD |17 10 INFORMES -lnformes de 5 ELIMINACION [ 201032014 | 226
| 1 sl i T
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0000 DIRECCION {103 PETICIONES. QUEJAS ‘
1 | = 3
MNACION g 1
REGIONAL  |RECLAMOS Y SUGEREHCIAS ) S Bt 2 l
2.9 LS. %
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' La coordinadora administrativa Dra. Myriam Mantilla junto con la referente documental Diana Merchén inician la intervencion
recordando que como se habia socializado en el comité anterior que el dia 25/10/2024 se remitio correo al grupo de gestion

documental con el fin de que sea remitido el concepto técnico debidamente firmado para poder ser presentado a este comité, debido
a que el que se remitié el dia 24/10/2024, es un borrador que no cuenta con ninguna firma de los responsables. Adicional se espera
se pueda aclarar el proceder conforme al procedimiento puesto que es contradictorio que siendo el concepto técnico una actividad

' que se debe ejecutar antes del comité de archivo regional se requieran para su elaboracion aportar datos esta acta, siendo el comité |

regional una actividad posterior que para su elaboracion se hace necesario tener como soporte el concepto técnico.

El dia 06/11/2024 se recibio correo de respuesta a lo anteriormente expueste por parte de la funcionaria Jeimmy Catherine Pasos
en el cual expresa textualmente lo siguiente:

“En relacién con el asunto se precisa qus, el documento concepto técnico corresponde al andlisis de cada una de las series/subseries
" de acuerdo con la disposicion final establecida en los instrumentos archivisticos (TRD y TVD) y es insumo para que las Regionales

| puedan tomar las decisiones frente a la propuesta de eliminacion, ahora bien, la actividad 5 del Procedimiento de Eliminacion

Documental, no especifica que el concepto deba estar firmado al momento de presentar a Comité Regional, sin embargo, el Grupo
de Gestion Documental tramita las firmas del concepto técnico después que la propuesta de eliminacion sea aprobada en primera

instancia, es decir, Comité Regional para que posteriormente sea remitido a Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Los conceptos que resultan de las propuestas de eliminacion presentadas directamente por las Regionales sin intermediacion de
operador de organizacion de archivos, se remiten a la Regional sin firma, solo les es allegado el documento técnico; la razon

o

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA

obedece a que, en Comité Institucional de Gestion y Desempefio solicitan se incluya en documento concepto la fecha y nimero de
acta donde la Regional como productores y responsables de la documentacion aprueban esta eliminacion, si bien es cierto, no se
“menciona especificamente en el procedimiento esta actividad, es la forma en que ha operado desde la vigencia 2019 para evitar |
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presentar en reiteradas ocasiones documento técnico a firma a la Direccion Administrativa, entiendo que, desde Comité Regional no I

siempre aprueban la eliminacion de la totalidad de archivos sujetos a eliminacion y lo que modifica inventarios y concepto definitivo.

No obstante, se analizara la viabilidad de incluir la anterior especificidad en el Procedimiento de Eliminacion, asi como registrar en |

el SIGE el formato del concepto técnico de eliminacion.

Finalmente, se invita a la Regional & continuar con el proceso de eliminacion, teniendo en cuenta que el Grupo de Gestion
Documental gestionara la firma del concepto una vez la Regional Norte de Santander en Comité de Archivo Regional apruebe la
eliminacion; proceso que les permitira habilitar espacios destinados a la gestion, administracion y almacenamiento de nuevos
archivos.”

©y Respender | € Fesponoratodos 2 Reemlxr || §R

Cordial saludo, Dra, Mynam

Enrclucion con el asunto se precisa que, el documento concepto tecnico conssponde al analicis de cada una de las senes/subseries de acuerdeo con la disposicién finat establecita en {0z instrumentos archiicticos {TRD yTIVD) v es

sume para que tas Regionales puedan tomarfas decsiones frente 2 1a propuesta de elonmacon, ahora bien, 3 actividad 5 del Procedimients de Elimunpacion Documental, no aspectfica que elconcepto deba estor fwmado almamento
de presentar a Comite Regional, sin embargo, et Grupo de Gestion Documental tramita s finnas det concepto téenien despues que |a propuesta de eliminacion sea aprobada en primera mnstancia, s deci, Comite Regional para que
puatenoiriente sea remitdo a Comité nstitucions! de Gest.ony Dosempeny.

Los conceptos e rusultan de las propuestas de eiminacion presentadas dirgctar tepmlaaR«agtunalessinuuermediact:’mdenpmmlo;damgamzucw‘nndearcmvos.serenmenamRegmnalsmmmn.snlo!esfesmlag'xdoe(documenm
teenico; ta azon obedece o Goe, en Comite Institucional e Goction y Desempeds solicitan sencluya vn documante concepto (a fecha y nimero dn acta donde la Ragional como productores y responsables do a documeantacion
aprueban osta eliminacion, si tien es cierto, no se mencivna gspecificamente en el procedinuento 2ot actdad, @8 la forma sn que ha opg:ado desde lavigencin 2019 para evilar presentas en reiteradas oensiones ducumenta teonico ¢
fima a ta Direccion Adrmisistiativa, entiendo que, desde Comite Reglona! no sempre aprueian W eliminacion g L totatidad o archivos sufetos a eliminacion y lo que modifica mventanos y conceplo definitivo, No obstante, se anabizard
tviabilidad de melr (o anteror especticad v el Precadismiunte de Flinuea catreumu registrar en g SIBE etformutu del concopto teemen do elitingcion,

imente, se nvita o ta Reional 4 eontinuar con el preceso de aliminaeion, wemendo en W que el Srupo de G Pecumental gostonard Lo fima del plo una vez Lo Regional Nerte de Santasder en Comte de Arshivo
Fegional apiuehs [ eliminacion; proceso que les permitid habittar e5pacios destingdor o la gestion, adminstacion y 4linasanamicnto de mievos 1r-hivos

Arentamente,

Jefmmy Catherine Pasos Guerrgre
antratista
L 1] Drrsccion Admnistratng
) Diorurmental
on Genwra
Avenida Cr 8B No 640 - 78 Foratd Cotombig

Razon por la cual el dia 15/11/2024 se procedio a enviar citacion para el presente comité, por medio de correo electronico se
compartié tanto la respuesta de la Funcionaria Jeimmy Pasos del grupo de gestién documental asi como también los inventarios
documentales y el concepto técnico para el analisis previo al comité adicional se sugirio si lo consideraban pertinente delegar a un
encargado para la revision en fisico de esta documentacion la cual reposa en el archivo central, es de aclarar que en archivo central
desde que se recepcionaron estos expedientes Unicamente se ha realizado el préstamo de 1 carpeta correspondiente a
comprobantes de almacén la cual fue prestada el dia 04/03/2021, la deméas documentacién propuesta para eliminacion no ha sido
objeto de consulta. Adicional algunos de los expedientes propuestos a eliminacion han estado almacenados mas tiempo del
establecido en la TRD, e igualmente se requiere realizar este procedimiento con el fin de liberar espacio en las bodegas de archivo
central.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Cordralmente

A continuacion, se detalla el contenido del concepto técnico recibido por parte del grupo de gestion documental y sobre el cual se

Objetivo

sustentard la decision de la eliminacién documental de los documentos que ya cumplieron sus tiempos de retencion y cuya
destinacion final por aplicacion de TRD es la eliminacion.

CONCEPTO TECNICO
Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional Norte de Santander

Presentar al Comité Institucional de Gestién y Desempefio para aprobacion, documentacion que, por aplicacion de Tabla de
Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacion.
Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencion Documenta! de series y/o subseries que, han cumplido tiempo de retencién en el
Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacion y termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

| Marco Legal Aplicado

' Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. "Eliminacion de documentos. La eliminacion de documentos de archivo debera estar respaldada

en las disposiciones legales o reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité
Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este Gltimo”.

Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de archivo en soportes fisicos o formatos
electrénicos debe ser establecida en las Tablas de Retencién Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD,

' campo disposicion final ~ eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar ampliamente sustentada conforme al proceso de

valoracion documental. Dicha eliminacion debe ser aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus
veces.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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1. Analisis técnico aplicacion TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacién

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Norte de Santander, donde se aplicé Tabla de Retencion
- Documental de la vigencia 1999, 2009, 2010 y 2012 a la decumentacion producida entre 1999 2 2017, se identifico que:

¢ Lavolumetria por eliminar asciende a un promedio de 627 expedientes, equivalentes a 24.59 metros lineales.
e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo central de la Regional Norte de

Santander corresponden a:

{Antes de imprimir este documento.

Cua'quer copia inpresa de este documents

.. piense en el medio ambiente!

se considera come COPIA NO CONTROLADA
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PERIODO DOCUMENTAL FINAL e e d
VD DOCUMENTAL ! Vigencia Eliminacion
N i~ | 03-01 INFORMES - o
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. TOTAL | 24,59 |
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Fuente: Elaboracion propia

e Analisis técnico aplicacion TRD:

TRD 1999
Dependencia:

54 - 11150 DIVISION FINANCIERA

Serie/Subserie: 03-01 INFORMES - Informes de Actividades

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion

TRD Vigencia | 1ot e\j‘igzﬂﬁgtes R Eliminacién

1999 12 12

' 2000 19 19
2001 | 19 19

1999 2002 24 2
2003 19 19
2004 30 30

2005 28 28

. | Total | 151 151

.'g:}_/
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TRD 2009
Dependencia: 54 - 10001 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 02:29 ACTAS - Actas Grupo de Estudio- Trabajo (GET)
- é‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR ':‘:'_\rf"j‘H
g REGIONAL I’.r—‘ &

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OIRECCION REGIONAL

DEPENDENFIA PRODUCTORA: G

COD|GO:_10001

| ° Documentos de trabajo

|

Archivo, ai Jele de Archivo y el te 1a dependancia respectiva, segun o
establecido en el Acuerdo MNo. 039 de 2002 expedido por &l Archivo

Generat de |a

cOMIGO RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES AfOS ) EINAL PROCEDIMIENTO
D | s |s8| AG__| Ac [eT] E M s - _
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IAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion, estos 4331 expedientes se
encuentran en 120 carpetas (multicarpetas)

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualauier copia iImpresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion
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2010 27 27 :
2010 [ 2011 12 12
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iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de eliminacion

= |

Total,
TRD Vigencia expedientes | Eliminacién
por vigencia
2010 16 16
2011 13 13
| 2010 2012 12 12
’ 2013 12 12

' Total 53 53
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Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas
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iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualguier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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l La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion
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| por vigencia
i 2012 1 1
' 2010 2013 1

‘ Total 2 2
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iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Total,
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2014 554 554
2012 2015 719 719
Total 1273 1273
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La serie documental por tiempos de retencion documental y dispos'ci{'.:-n final es objeto de eliminacion

~ Total,
TRD Vigencia expedientes Eliminacioén
- por vigencia
201 ] 1 1
37

IAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualqu.er copia impresa e este documento s= considera como COPIA NQ CONTROLADA
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| 2017 1 | 1
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La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicién final es objeto de eliminacion

Total,
TRD Vigencia expedientes | Eliminacién

por vigencia
2014 2 2
2012 2015 2 2
2016 2 2
2017 2 2
| Total 8 8

|
' Dependencia: 54 - 10300 CENTRO ZONAL CUCUTA TRES

Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de Comunicaciones oficiales Enviadas
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iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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' La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion

Total,
TRD Vigencia expedientes Eliminacion
por vigencia
2014 3 3
2012 2015 2 2
2017 2 2
Total 7 7

Dependencia: 54 - 10300 CENTRO ZONAL CUCUTA TRES
- Serie/Subserie: 90-2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de Comunicaciones oficiales Enviadas
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion

Total,
TRD Vigencia expedientes | Eliminacion
por vigencia
l 2014 3 3
| 2012 2015 1 !
! 2017 3 3
Total 7 7

Dependencia: 54 - 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 2-29 ACTAS - Actas Grupo Estudio Trabajo - GET

IAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualqguier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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| La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion

Total,
TRD Vigencia expedientes | Eliminacion
por vigencia
2014 1 1
2012 2015 1 1
2016 1 1
2017 1 1
Total 4 4
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TRD Vigencia expedientes | Eliminacion
por vigencia
2015 12 12
2012 2016 11 11
5

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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' La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion

Total,
TRD Vigencia expedientes | Eliminacion
por vigencia
2014 1 1
2012 2015 2 2
2016 3 3
2017 2 2
Total 8 8

| Dependencia: 54 - 50000 GRUPO FINANCIERQ

‘ Serie/Subserie: 2-29 ACTAS - Actas Grupo Estudio Trabajo - GET
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Gestion Administrativa

Tabla de Retencion Documental

4

La serie documental por-tviem'bﬁbs de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion

g

IAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualguer copia impresa de este documento so considera como COPIA NO CONTROLADA




20
P
BIENESTAR
FAMILIAR

SRS — - -

|
PROGESO | FOPIMI | 31/05/2024
MEJORA E INNOVACION | | |
FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE Version 10 | Pagina 23 de 24

Dependencia:

|
|
l
| Serie/Subserie:
I

°a
%}?

BIEMESTAR
FAMILIAR

© 1 w |

| Decisiones:

| .

e

- Total,
TRD Vigencia expedientes | Eliminacion
por vigencia
2014 [ T
2012 | 2015 | 1 1 J
| Total | 2 2 |

54 - 50000 GRUPO FINANCIERO
49-10 INFORMES - Informes de Gestion

Gestion Administrativa

Tabla de Retencion Documentai

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacién

Total, e %
TRD Vigencia expedientes Eliminaciéon
por vigencia ,
2014 10 10
2012 2015 12 12
Total 22 22

Una vez revisado y analizado el borrador del concepto técnico, asi como los inventarios documentales y teniendo en
cuenta los correos electronicos recibidos por el grupo de gestion documental, el comité aprueba por unanimidad la
eliminacion de 111 cajas con 627 carpetas conforme a lo detallado en el punto No 2 de la presente acta. .
» Solicitar al grupo de gestion documental que una vez recibida la presente acta de comité donde se realiza la aprobacion
de la eliminacion se remita el concepto técnico debidamente firmado.

¢ Se aclara que conforme al procedimiento de eliminacion de archivos una vez aprobada la eliminacion en comité de
archivo regional, se remite la propuesta a comité institucional de gestion y desempefio de la direccion general quienes
en ultima instancia seran quienes determinen si efectivamente se aprueba o no la eliminacion de los archivos |
socializados en la presente acta.

M ) o
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Compromisos / tareas ; Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas

| Realizar él envi¢ de 1a presente acta al comite ‘ |
| de gestion documental y solicitar el concepto Diana Merchan ’ 28/11/2024
! técnico firmado ' | |
g —" = — I B —

Continuar con la valoracion de |la

documentacién que ya cumplié los tiempos de . ,

retencion para presentar propuestas de | Dl Merchan 31/12/2024

Y N , Angel Pabon
. eliminacion y seleccion y descongestionar las
' bodegas de archivo ) e B LniecelO
FIRMA ASISTENTES
Nombre Cargo orol/ Entidad Firma

Dependencia |

LorenaQumtero_@cEco__ D[reotorareglonal _ _:'ICBF B é@hﬁr@)t«i?ﬁ—ﬂg

| Coordinadora Grupo

| Doralisa C_B_elve_z Ma_lc_i_or\_ado | Financiero lCi
- | Coordinadora grupo
| _Eylm Jul|a_ﬁa Gamboa Meneses ' Juridico  ICBF .
| Coordinadora Grupo " ICBF

Beatriz Fiallo Martinez . g
, par 5 _ _ i Asistencia Técnica

s | CoordmadorGrupo de | ICBF

i
| Luis David Perez Chacon | Planeacion y Sistemas

— — -

. : . ' Coordinadora Grupo | ICBF
| Myriam Genoveva Mantilla Angarita e ' Administrativo ‘
. . , ' Referente documental | ICBF
| Diana K_atherme Merchgn Cagtro | regional | -
. . Fecha Hora
Prox'ma Feunlon - — TR R S T _. — » _.__..._ {
. 27/12/2024 830 AM Direccion regional

' Colaborador que elabora el acta:
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