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ACTA DE REUNION O COMITE N° 2 I

' Hora:ggb am.

Fecha: 29 de abril de 2025

' Dependencia que Convoca:

' Direccion regional Norte de Santander

Grupo Administrativo / Gestion Documental

|
|

| Proceso:

Apoyo / Servicios Administrativos

-

Objetivo:

Realizar Comité de archivo regional de acuerdo con la resolucion 7666 del 2 de agosto de 2016

| Agenda:

Varios
Decisiones

N O W

Desarrollo:

tiempos de retencion

central.

Lectura y seguimiento a compromisos

Respuesta al memorando grupo de gestién documental
Presentacion propuesta de eliminacion por aplicacion de TRD
Cumplimiento cronograma de transferencias primarias
Riesgos gestion documental

1. Lectura y seguimiento a compromisos

2. Respuesta al memorando grupo de gestion documental

Fechas

30/04/2025

Compromisos / tareas Responsables

Myriam

Enviar respuesta al memorando Mantilla

202512220000007373 Diana | (4022025
Merchan

Realizar la idgntiﬁggcién y Diana

propuesta de eliminacién de los Wb An

archivos que cumplieron sus Angel Pabon

seguimiento

El dia 21/02/2024 se envi6 respuesta | .
grupo de gestion documental en el item
dos se detalla la informacion enviada

En la presente reunion se detalla el avance
en esta actividad y se presentara la
primera propuesta de eliminacion de esta
vigencia

El dia 21/02/2025 se envid la respuesta al memorando 202512220000007373 por medio del memorando que se comparte a |
continuacion en el cual se detalla las dependencias y la volumetria que fue aprobada para transferencia primaria. Adicional a esto
también se remitio el archivo Excel con el diagnostico solicitado tanto de los centros zonales como de los grupos de trabajo y archivo

|
|
1
l
Y

71

L L

iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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instituto Colomblano de Blenestar Familiar

o
SIRECCION REGIONAL NORTE DE SANTANDER “‘
Grupo Administrative { Norte de Santander)
CLASIFICADA BIiENESTAR
FAMILIAR
MEMORANDC
j CRESIREPEIRN B iy
DN GRETnE Y ey
Radicado No: 202552400000009803
Para: ANA MARIA SEGURA ANDRADE
Directora Admimistrativs
Asunto: Cronograma Transferencia Primarias vigencia 2025 Regional Norte te
Santander
Fecha: 2025-02-21

Corgial Saluda

Por medio de la presente me permito oar cumphimiento 3 lo solicitado medisnte
memorando  202512220000007373 dei 29/01/2025 en cuante a lo siguiente:
“informar la cantidad de metcos lnvsies propuesta por [a regional para transfent en
el 2035 imeta delindizador ASFA300) Los Dansterencias se medudn de manera
cuatimesiral en 10s mesas de abnl, agosto y digiembre

Por fo tanto. acorde & lo aprobado segun acta No. 01 de comite de archivo regional
fe ramute cronograma de tansierencns poamaras vigencia 2025 de o reqionat
Norte de Sontander en ol ceal se concento 93.09 metros hneales distribuidos en §
transferencias primarnas a 10 largo oel ano.

Pl
§ 4 RN L. EATRLEL N &
[P T——
LT 0 FOaT
ES S TR, PSR Ll I I
Fil 3gurds terte
wwwnichigovot

@ ) Ressonder | %) Respandar a tosos

20355240000I00YB03 Signzap 5t CRONDGRAMD FINAL TP 2025.x05¢

Diagnosico ReghiS2025. CONTOUDADOX R _
s

Buen da apreciada Ora, Ana Mana
Dandoe alcance al correo gue antecede, me permito adiuniar cronGgrama final y diagnostico consolidada

Quedo gtenta

Cordislmente,

pyriam Genoveva Mantitla Angarita
Profencngl Lnvers ta

e ol
M i Sefitanan
Ldaarao, Cucots
Trelefono BO7 G790 40 Ext 72300
(Y] "A D waew cuf gov
BIENESTAR b

.FAML"_‘J.A_R_ Flatysgma b LASIFT AT ’%

~# Reenviar Qi

Instituto Colombiano de Blenestar Famiiiar

e

DIRECCION REGIONAL NORTE DE SANTANDER ‘5‘ |
Grupo Administrative { Norte de Santander)
CLASIFICADA BIENESTAR

FAMILIAR

UL CRY n s
i . Vugn © 1 e vt A 0
oo
TR i | e
Cordchalmente,

DB S(/t’t‘u &el )

MYRIAM GENOVEVA MANTILLA ANGARITA
Coordinadora Grups Administrativo

Aprobd Myram Mamiia
Renso Mynam Manulla
Proyeald Laana Merchan o s o

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia Impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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3. Presentacién propuesta de eliminacion por aplicacion de TRD

Acorde a lo requerido por el grupo de gestion documental mediante el memorando 202512220000007373 donde se indica ‘Para la
vigencia 2025 y adicional al indicador de transferencias primarias se requieren minimo tres (3) propuestas de eliminacion por aplicacion
de TRD y TVD en los archivos ubicados en el archivo central de su regional, las cuales deberan remitirse en los meses de mayo, |
agosto y noviembre.”

Por lo tanto, se presenta la presente propuesta para ser remitida en el mes de mayo al grupo de gestion documental
Marco Legal Aplicado

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacién de documentos de archivo debera estar respaldada |
en las disposiciones legales o reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion .
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité |
Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este Ultime".

Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacién. La eliminacién de documentos de archivo en soportes fisicos o formatos electromcos
debe ser establecida en las Tablas de Retencién Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo disposicion |
final - eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar ampliamente sustentada conforme al proceso de valoracion documental. |
Dicha eliminacion debe ser aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.

Volumetria documental objeto eliminacién

Una vez revisado el inventario documental del archivo central de la Regional Norte de Santander, donde se aplicd Tabla de Retencion
Documental de la vigencia 1999, 2009, 2010 y 2012 a la documentacién producida entre 1999 a 2018, se identificod que:
4. Lavolumetria por eliminar asciende a un promedio de 636 expedientes, equivalentes a 19,7 metros lineales.
5. Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo central de la Regional Norte de Santander
corresponden a:

TIEMPO

' VEgg'gN RETENGION o CANTIDADES
| DOCUMENTAL
PERIODO DEPENDENCIA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL _ 13 | FINAL . _ -
™D AG AC VIGENCIA = CAJAS = CARPETAS = EXPEDIENTES = VOLUMETRIA
69 CONSECUTIVO DE
iEIERRG CORRESPONDENCIA 2 2 ELIMINACION 2005 1 4 4 0,15 |
1999 SERVICIOS ~ ————— —
GENERALES 70-01 REGISTRO DE | |
CORRESPONDENCIA- Registro de 1 10 ELIMINACION 2005 | 1 ] 9 | 0,25
Correspondencia Recibida _ _ | i _ I
90-01 REGISTRO DE COW CIONES |
OFICIALES-Registro de Comun[cacmnes 1] 10 ELIMINACION | 2006 1 2 5 | 0,05 |
Despachadas | |
2005 54-40000 GRUPO | o | | il |
ADMINISTRATIVO
90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES | |
OFICIALES- Registro de Comunicaciongs 1 10| ELIMINACION 2006 2 15 15 0,50
Recibidas
| 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES | [ |
54-40000 GRUPO ! e | 2007 AL |
! 2009 ADMINISTRATIVO OFICIALES-Registro de Comunicaciones 1 5 ELIMINACION 2009 4 27 59 1

Despachadas | |

¥ | *

iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copa impresa de este documsento se considera coma COPIA NO CONTROLADA
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|
! 90-02 REGISTRO DE COMUNIGACIONES 2007 AL ‘
CFICIALES- Registro de Comunicaciones 1 5 ELIMINACION 2009 7 37 37 1,7
Recividas |
|
90-01 REGISTROS DE 2010 Al
SOMUNICACIONES OFICIALES-Registros 1 5 ELIMINACION 2014" 17 103 155 4,25
de Comunicaciones Oficiales Enviadas
2010 54-40000 GRUPO .
COMUN!CACIONES OFICIALES - AT 2010 AL
Regiciros de Comunicaciones Oficiales L S ‘ ELIMMACION 2014 B & 101 4.2
Recibidas |
90-01 REGISTROS DE i ‘ 2014 AL |
COMUNICACIONES OFICIALES-Registros 1 5 ELIMINACION 2018 1 69 123 2,7
«cacl Miciales Enviad
- | 5440000 GRUPO | de Comunicaciones Oficiales Enviadas .
e | ADMINISTRATIVO |~ 0,07 REGISTROS OF { =1 | - )
| COMUNICACIONES OFICIALES - 2014 AL |
Registros de Comunicaciones Ticizles L 5 IEUMINAGION 2018 2 W 128 4
S IS /3 Recibidas M B )| CE P R e |
| TOTAL 8 478 636 197
6. Andlisis aplicacion TRD: 1999
Transferencia primaria: 03-2018
Dependencia: 54 - 11164 GRUPQ SERVICIOS GENERALES
Serie/Subserie: 69 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA
OFICINA PR TO ¢ -
INA PRODUCTORA GRUFO SERVICIOS GENERALES - 11184 HOJA 1 DE ;
COLIGD SERIES - . .
Lo g EHIES DOCUMENTALES e, i{@ucﬂ;gn ms?%:?»cw ! PROCEDIMIENTO
D 5§ 8 e=SS e e et
! ) S e
| (RARUIY PLANCS LI
| ' Plande Accior g [ Y
| R . LB LS BTEEATIC B U fate i TEENN
‘ v a INEORIT | H Bt vcoment
WL J0 A wagey f . )
ROUASCRE TS SRR LW I (U B RTH
1ot ¢ MANTENIRUE TG SLDE 1 GIONAL ; { T S0L o Heinngy
* AT o . ren BRIty vl el s,
At L R TLART x i
vl ADRIN'GTHACION PARQUL AUTOMOTOR s .
CUR AU LT TR S FORT LI IO | Pt I . { i B Ll S R R e SR by« e e
LI ¥ e s 0
! ’ : f
¢ : ADMINISTRACION RESTAURANTE ¥ CAFCTERIA ™ ! » N 1
B y j N sdpomonta doms para g Adoan e g
SEBT G e or 1 A -
If‘ < CONSFCUTIVO O (EORR.ES#{.:)M.L‘EN.(HA " _ W Vg o
| - . S— - T — TR A e — - - — _____.‘____‘_ﬂ et paey p AL CLTTLBNUNE L 3 NI
e s REGISTHO DE CORRE SPONDENCIA o]
vl g Hoaten e Cartespamfenciy Recibiday v ¥ i \
- Regotro de Cortespondenciy Despachada vim o
Lk ‘ AURINIS TRAUION DEL CORRED g e | T B
; y e th NN fost
La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualguier copia impresa de este cocurnnto se considera como COPIA NO CONTROLADA
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TRD Vigencia llatal; ex_pedlgntes por Eliminacién
vigencia
1999 2005 04 04
Total 04 _ B 04

7. Andlisis aplicacién TRD: 1999
Transferencia primaria: 03-2018
' Dependencia: 54 - 11164 GRUPO SERVICIOS GENERALES
Serie/Subserie: 70-01 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA - Registro de correspondencia recibida

OFICINA PRODUCTORA GAUPQ SERVICIOS GENERALES - | 1164 HOJA 1 DE 1
coma S -
OGO SERIES DOCUMENTALES T IERCK I&D}Acmm DISPOSICION PHOCEDINIENTO
IR TP i
5 = L ‘ FINAL
AG AC O & T E
AR T PLANES i L R
T Plan de Accion 5 * S ¥ jMgesta der f [y v 5 ;!
A ! i v U B HID e
pr— i { | Frovlys s Uocument o
intorme de Achividasos ) ! X
. T R o . o
MANTENIMIENTO SLDE TEGIONAL 7 | 3 i '1’ i
e ! y 5 et ently valnge founelan,
N : e 1 eeneian i X
4 o1 ADMINISTHACION PARQUE AUTOMOTOR i J % t
“ R T e e i s nene by cabyen Loy By A oGt
MEETEER " 1
) b
AAADMINISTHACION RESTAURANTE Y CAFETERIA | N !
2 eean NLY Oh fata 3 Ao et aon
i faal
pes oAy CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA ) i . J
_ o SN bbb it S : : S . o e E— i ¥ O o
AEGISTRO DE CORRESPONDENCIA -
tORemistes e Cotreannndenca feaibina 1 1 ¥
" o Registro e Correspondencia Dospachars LINIET/ % Y
’ ADMUNETRAC IO 1 Abpes Log b2 -
] ¥

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion

3 : Total, expedientes por A
TRD Vigencia vigencia Eliminacion
1999 2005 09 09

Total 09 09

8. Analisis aplicacion TRD: 2005

Transferencia primaria: 03-2018
I Dependencia: 54 - 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
| Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de comunicaciones despachadas

———

ki

iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de esie documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

iy REGIONAL ’;“"“’?‘*
. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -~ 7
TEMILIAR ey Deciaey
UNIDAD ADMINISTRATIVA . DIRECCION REGIONAL == R R
[DEPENDENCIA PROUDUCTORA: _3RUPO ADMINISTRATIVO . _ COGO: 40000 -
[ = T RETENLIGN ] DISFOSICION l .
CODIGO SERIES DOCUMENTALES | LNAH FINAL PROCEDIMIENTO
T TR e N SP  TE A .
10000 [ a9 RELISTRO DE COMUNICACIONES OFILIALFS [ e |
w000 50 e [Heistro de Comunicaciones Despacharnas i 3 irina una veg | fa <l hempo de telenzion en el archwe central S |
|destiuyen todss los soportes y la informacan quada registrada en la base de
; soports : latos (Acuenda 060 de 2 i
S T s e (omunicaciones Necibidas ) L e Shming URa vez lrascuiian #| Yempo 42 felercion en 2| AIChng cantral Bg
| Elandle sepaile entrsga de drounemLs eoliuyen toras 105 scpones y fa nformac ion queda regitrada en la base de

| | |datas erda 060 de 2001;

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion, estos 5 expedientes se |
encuentran en 2 carpetas (multicarpetas)

Total, expedientes por
vigencia

2005 2006 05 05
| Total 05 05

Eliminacion

|
|
|
i TRD Vigencia
|
1

9. Analisis aplicacion TRD: 2005
Transferencia primaria; 03-2018
Dependencia: 54 - 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de comunicaciones recibidas

i REGIONAL T
! TABLA DE RE TENCION DOCUMENTAL =2

SERIES DOCUMENTALES PROCEMMIENTO

TR ISTRO DL COMUMCACIONE S OFICIALLS

| 0000 760 [ 61 Hesto de Comumicaciones Despachadas 1 o 5 Se ehmuna una yez el bempa de relencion en el archio ceniral Se
| deatruyan g yla nfummazion quoda regisirada en fa base de
ap00 T 1y [ 62 rgistio de - omunicaciones Recibidas 1 5 2 15 efimuna ung vez teasrutinto ef ternpo da reteacion en el achro central 8o |
1 Flamilta s orte cnlmga SLREOCTRS astruyen 10395 s sopoites y 1a mfurmasen quada repsirada e la base e 1

1atos (Acuerdo 060 de 00t}

! : . -
{

' La serie documental por tiempos de retencion docuimental y disposicion final es objeto de eliminacion

Total, expedientes por
vigencia

2005 2006 15 15

| Total 15 15

|
|
; TRD Vigencia Eliminacion

' 10. Anélisis aplicacion TRD: 2009
Transferencia primaria: 03-2018
' Dependencia: 54 - 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
| Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de comunicaciones despachadas

>

[Antes de imprimir este Jocumento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se consiaera como COPIA NO CONTROLADA
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‘.$ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR Pr— : :
'..m;';:: TABLA DE RE?’ES‘(?IQ:LDOCUMENTAL 157:'-,::};. . !
T sowded -

Dependencia:

1
e T L o

'il-:l GISTHO DE COMUNICACIONES OFICIALES

4000
; |47000 30 ["a1 |Hegiaro de Comunicaciones Despachadus

2004

todos fo3 sopot
2001

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion, estos 59
encuentran en 27 carpetas (multicarpetas)

Se alinuna una ez itascutndo el hemgs ¢ retencion an el aichie cantial Se destuyen §
todos los soportes v la infosmation queda registrada an la base de datos (Acuerdo 060 da |

y la mformacion queda registeada cn |z base do datos (Acuardo 060 de

TRD

Vigencia

Total, expedientes por
vigencia

Eliminacion

2009

2007

16

16

2008

19

19

2009

24

24

Total

59

59

11. Andlisis aplicacién TRD: 2009
Transferencia primaria: 03-2018

54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

INSTITUTO COLOMBIANQ DE BIENESTAR FAMILIAR

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES ~ Registro de comunicaciones recibidas

i REGIONAL ;““3}“ !
g TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -y !
1
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ARMINISTRATIVO CODIGO: 40808
RETENCION PISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
o s AG T AC JCTE[M[S
10000 [ 90 | |
10000 90 [ ot Registro de Comunicactones Despachatdas 1 3 x| |Se etimuna una vez trascwndo el kempa de ralencion en ef archva cantral Se destiuyen

expedientes se

totos ips sopertas y la nformacion quede regsliada en s base de dains tAcuerdo 060 d»

b ————

todos los sapartes y la informacion queda registiada en fa base de datos (Acuerdo 060 de §

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicién final es objeto de eliminacién

TRD

Vigencia

Total, expedientes por
vigencia

Eliminacion

2007

09

09

2009 2008 il 11
2009 17 17
Total 37 37

< A

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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12. Andlisis aplicacion TRD: 2010
Transferencia primaria; 03-2018
Dependencia: 54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES QFICIALES - Registro de comunicaciones oficiales enviadas

& epartametne Al o par o Praspendad Soviat | e —" — | —————

% H Registecs e Gomun casiones Clisivles Recibidas [

i

|
. |
|

|
| ;

La serie documental por tiempos de retencidn documental y disposicion final es objeto de eliminacidn, estos 155 expedientes se
encuentran en 103 carpetas (multicarpetas)

‘ TRD Vigencia Total; e\zgzﬁiceir;tes el Eliminacién

| [ 2010 34 34

| 2011 31 1 31
2010 2012 40 40

! 2013 40 B 40

| . 2014 10 10

! T = Total o ___________155 L 155

13. Analisis aplicaciéon TRD: 2010 ;
| Transferencia primaria: 03-2018
Dependencia: 54 - 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de comunicaciones oficiales recibidas

B/ ~

{Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualguier copia /mpresa de este documenta s considera como COPIA NO CONTROLADA
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. La serie documental por tiempos de retencion documental y dlsposwbn final es objeto de ehmmaolénﬂestos 101'expedlentes se |

| encuentran en 95 carpetas (multicarpetas)

TRD

Vigencia

Total, expedientes por
vigencia

Eliminacion

2010

21

21

2011

21

21

2010 2012

22

22

2013

27

27

; 2014

10

10

Total

101

101

14, Andlisis aplicacién TRD: 2012

Transferencia primaria: 03-2018, 03-2019 y 04-2022

Erepy ey AT T pey Y R S

x| Tt

T TR

iAntes de imprimir
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion, estos 123 expedientes se
encuentran en 69 carpetas (multicarpetas)

TRD Vigencia | ot e\ﬁgzﬂicei';tes 2 Eliminacién
014 | 27 27
2015 | 23 23
2012 2016 | 23 | 23
2017 | 23 |' 23
| 2018 | 7 27
| Total | 123 | 123

15. Analisis aplicacion TRD: 2012
Transferencia primaria; 03-2018, 03-2019 y 04-2022
Dependencia: 54 - 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de comunicaciones oﬁ?_i_a_l_e_s recibidas

b 17—
2# " T
a '\}’ Gestion Documental s
| m N
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental . E — T
[ FANILIAR Subsezzion
|
| e S L R I & e ! - )
i 1 1 1
| N I iyl | | |
| n |
i
| [ 1

' La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de eliminacion, estos 128 expedientes se
! encuentran en 117 carpetas (multicarpetas)

{ S —

! l‘ TRD Vigencia sty e\;(igi?;gtes 8 Eliminacion
N w4 | 7 a
| | 2015 26 26 !
2012 — — = ]
2016 27 27
2017 25 25

iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquer copia mpresa de este documenio se considera como COPIA NO CONTROLADA
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*__T_ ] 018 3 ]__ 23 '
| Total 128 | 128 |

En total son 81 cajas de archivo x-200 con 478 carpetas correspondiente a 19,7 metros los que son presentados ante este comité
para su revisién y posterior aprobacion o desaprobacion de eliminacion.

Se comparte con antelacion al correo electronico de cada uno de los miembros del comité los respectivos inventarios documentales |
de esta documentacion. ,

4. Cumplimiento de cronograma de transferencias primarias

La referente Diana Merchan informa que se dio cumplimiento al cronograma de transferencias primarias para el mes de marzo el |
archivo central recibio la transferencia primaria del grupo de planeacion y sistemas con 0.24 metros lineales y en el mes de abril por
parte del grupo juridico con 37 metros lineales.

En el caso del grupo juridico fue necesario realizar ajuste en las series documentales a transferir debido a que las que se tenian |
programadas concretamente las series de cobro coactivo al realizar el punteo se encontraron errores que no fue posible subsanar al
término de la fecha programada, por lo que se opt6 por adelantar volumetria de la transferencia del mes de agosto de este mismo |
grupo y postergar la serie en mencidn para esa fecha, por lo tanto el cronograma de transferencias se modificé para los meses de
abril y agosto como se detalla a continuacion, la demas programacion continua sin novedad alguna hasta el momento y no se afecta |
la volumetria total programada.

.2e F2.P32.5 131032013
a» PROCESO
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
BIENESTAR Versidn 1 ! Paginatde 1
FAMILIAR CRONOGRAMA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA [
Clasificucidn de s Infermacgion
PUBLICA
|
Cédigo 52000 Regional o Direccion General NORTE DE SANTANDER |
R S————— _ : S . S
| esdigo | cidiao i MES ABRIL :
1 ‘g * B __.
TTER PERENDENCIA Serie | Subserle | SEMANA 1 | SEMANAZ2 | SEMANA3 | SEMANA4 *
_ - .  FECHA | ML | FECHA | ML | FECHA | ML FECHA ML
| a0 | + | | 928 ‘ | _ ' .
1| GRUPO JURIDICO b 40412025 |—— - a - — |
]' | 30 | 2 | [ 27.75 ! i
ToTAL] N |37,00 __""["6,_@" I 3 b,dﬁl 0,00

iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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FAMILIAR CRAONOGRAMA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA
Clasicacion de |a nformanion
PUBLICA
i Codigo 52000 Regional o Direccién General NUORTE DE SANTANDER
i . o MES AGOSTO
DEPENDENC louige 0
TEM REPENDENCIA Serie | Subserie|  SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4
FECHA | ML FECHA ML FECHA ML FECHA ML
30 2 28,75
116 0.04
1 GRUPOQ JURIDICO 150512025
113 2 2,08
| 138 | & | | 050 i
| TOTAL| o 0.00 | - |s13s 000, | 0.0

| De acuerdo a esta modificacion el grupo juridico debera entregar la documentacion correspondiente a las series de cobro coactivo
l debidamente organizadas a mas tardar el dia 04/07/2025 fecha improrrogable debido a que el tiempo que se entrega para la
organizacion de expedientes es prudente y se debera revisar esta documentacién por parte de archivo central, en el caso de reincidir
en errores de organizacion los mismos deben ser subsanados a la mayor brevedad al fin de no afectar el corte del indicador para el

mes de agosto.

primaria al archivo central.

€3 Respont Wy Respomider atodas D Reenvir Pt
LY
1SHUID FIAL TP 01-2005 SR ol Acta TP 012005 G pdf !3 < YRFRAD FINAL TP OV-2UI5.0 P Sxise
~ v = v
veodd .
15 FA0D FINAL TP 07 - 2025_JURIDICApaf & TSR0 FINAL TP 02 2025 _IUMIDICA Xisx N 21, Acta TP 02-2025_IURIDICA paif 9

LA & 5

CRONOGRAMA, TER MODIHLAGION Xl
| Buenas Tardes

Dando cumplimiento &l cronograma de transferencias primarias enviado porla regional Norte de Santander seaun Memorando Mo,
I 202552400000009803 remito Legalizacion de las Transferencias primarias del primer corte ast:

i DERENGENCIA ) ,_.II ; nECHA LiN
| Grupo de plansaciény . aaiaeae
sislemas i 0,24
Grupo Juridico 02 ( 37
| Total primer Corte 37 24

|

i

| Aclaro que en cuanto a la transferencia del grupo juridico fue necesario realizar ajuste en las series documentales a transferir debido
a que las que se tenfan programadas concrelamente las series de cobro coactivo al realizar el punteo se encontraron errores que

Lo fun maciblo_cuheanar aliarmina dada facha mrnaeamasda. anelnaus coantd ner adeiapbag ualimatein do ln teanefnconsiadol mas

El dia 10/04/2025 se realizo el reporte del primer cuatrimestre del Indicador A5-PA3-02 Porcentaje de Metros lineales de transferencia

|Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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5. Riesgos gestion documental

El grupo administrativo manifiesta las dificultadas que se han presentado en cuanto al cumplimiento de las actividades o riesgos
asignados en el aplicativo SUIT VISION SA3 ACT 3.1y SA5+ ACT 1.1

Plan : ACTHIL LAKES DE [RATAMIENTO 5 CAl ¢ i
Categoria: 7 el Noite artare 28 f Ayt /GG
Tarea : SATAL
Plar fivihA AN AT NT
Categoria: 5 § r o |
Tarea * 845
Plan
Responsable del plan A
|
Catepor a1 8
Ruta de la categorlz b
Nombre Sabe-ACT 11
i 1 }
Descripcitn “ i i P
|
Resporsakis ]
Estade N Fechareal decreacionde fatarea AR
Cumplimiento Legued

Esto debido a que se ha remitido la solicitud a los grupos de trabajo de la regional en 4 ocasiones desde el 26 de marzo y aun no se
cuenta con el total de los inventarios documentales para poder realizar el respectivo cumplimiento.

Tal y como se describe la funcion del grupo administrativo es consolidar los FUID que estén a cargo de las dependencias productoras |
de la regional por lo que es cada una de estas dependencias Ias encargadas de entregar la informacion, oportuna y completa. Para
esta actividad los inventarios documentales deben contener Gnicamente los expedientes conformados durante lo que va corrido del |
afio. En caso de que no se haya generado documentacion de alguna serie hacer la aclaracion.

Se espera contar con el compromiso de los referentes documentales y coordinadores para el cumplimiento de esta actividad la cual
es se debe reportar en los meses de abril, agosto y diciembre.

6. Varios
En el mes de mayo se estara realizando asistencia técnica en gestion documental a los grupos de trabajo y centros zonales de Cucuta
conforme al siguiente cronograma y temas

CENTRO ZONAL l ' |
O GRUPO DE FECHA HORA MODALIDAD TEMAS {
TRABAJO | | '
] 1 1
| + CONFORMACION Y ORGANIZACION DE |

CENTROZQNE. ! 6/05/2025 ‘ 2:30pma Presencial CZ1 ' EXPEDIENTES EN AMBIENTES V'RTUALES |

UNO 4:00pm » P1.5A PROCEDIMIENTO ORGANIZACION DE
! ARCHIVOS V9

NN

iAntes de imptimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualgurer copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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¢ Unavezrevisaday analizada |la propuesta de eliminacion por aplicacion de TRD, asi como los inventarios documentales
el comité aprueba por unanimidad la eliminacion de 81 cajas de archivo x-200 con 478 carpetas correspondiente a 19,7
metros lineales conforme a lo detallado en el punto No 3 de la presente acta.

= Remitir la aprobacion de la eliminacién al grupo de gestion documental para la elaboracion del concepto técnico, una vez
recibido el concepto técnico debidamente firmado se debera socializar el mismo en comité.

! 20 PROCESO
| L MIEJORA E INNOVACION - |
‘ TS FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE Version 10 | Pagina 14 de 15
| ) - |
‘ | "+ P46.SA PROCEDIMIENTO DE CONFORMACION DE
1 HISTORIAS DE ATENCION Y PROCESOS DE ADOPCION | |
V2
| ‘ 2:30pma ) *» P32, SA PROCEDIMIENTO TRANSFERENCIAS
| | CESPA 7/05/2025 ' 4:00pm Presencial CESPA DOCUMENTALES PRIMARIAS y P65.SA
i PROCEDRIMIENTO ELIMINACION DE DOCUMENTOS
' : (este terma se socializara posteriormente solo con et
‘ l_ _ B | referente documental det centro zonal) o
‘ + P46.5A PROCEDIMIENTO DE CONFORMACION DE |
‘ HISTORIAS DE ATENCION Y PROCESOS DE ADOPCION |
[2:30pm a i V2
i ' 4:00pm Presencial CZ2 * P1.5A PROCEDIMIENTO ORGANIZACION DE ‘
| | CENTRO ZONAL ARCHIVOS V9
DOS | B8/05/2025 * P21.SA PROCEDIMIENTQ CONTROL PRESTAMO Y
; - i DEVOLUCION DE EXPEDIENTES |
| * CONFORMACION Y ORGANIZACION DE i
' EXPEDIENTES EN AMBIENTES VIRTUALES |
2:30pm a ) ) * P32. SA PROCEDIMIENTO TRANSFERENCIAS
| ‘ 4:00pm Presencial CAIVAS | poGUMENTALES PRIMARIAS y P65.SA '
| PROCEDIMIENTO ELIMINACION DE DOCUMENTOS |
|| (este tema se socializard posteriormente solo con el
 CAIVAS - 9/05/2025 | referente documental del centro zonal)
I * P46.SA PROCEDIMIENTO DE CONFORMACION DE
i HISTORIAS DE ATENCION Y PROCESOS DE ADOPCION
! . V2
| 2:30 ULl Presencial CZ3 * P1.SA PROCEDIMIENTO ORGANIZACION DE
| 4:00pm ARCHIVOS V9
CENTRO ZONAL » CONFORMACION Y ORGANIZACION DE
| | TRES 1 12/05/2025 = | i S | EXPEDIENTES EN AMBIENTES VIRTUALES
2:30pma Presencial Oficina
:  DIRECCION 1 13/08/2025  3:30pm (direccion _
| ' PLANEACIONY 2:30 pm a Presencial Oficina « CONFORMACION Y ORGANIZACION DE »
| SISTEMAS 14/05/2025 3:30pm planeacidny sistemas  EXPEDIENTES EN AMBIENTES VIRTUALES ’
2:30pma Presencial Oficina ‘
' ADMINISTRACION ' 16/05/2025 4:00pm _grupo administrativo
f 2:30 pma Presencial Oficina * CONFORMACION Y ORGANIZACION DE 1
PR EXPEDIENTES EN AMBIENTES VIRTUALES
4. r r
(JURIDICA  19/05/2025 | 4:00pm | Grupo juridico » TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL |
12:30pma Presencial Oficina * P1.SA PROCEDIMIENTO ORGANIZACION DE
' FINANCIERA 120/05/2025  4:00pm ' Grupo financiero ARCHIVOS V9 '
: | ASISTENCIA 8:30Ama Presencial Oficina
| | TECNICA 30/06/2025 | 10:00Am | asistencia técnica
, 7. Decisiones:

’
|

0
iAntes de imprimir este docu(%n’co. .. plense en el medio ambiente!

Cualgu.er copla impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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‘ Remitir propuesta de eliminacion y acta de

|
|
|

presente acta.

Compromisos / tareas

e Se aclaraque conforme al procedimiento de eliminacion de archivos una vez aprobada la eliminacion en comité de archivo
regional, se remite la propuesta a comité institucional de gestidn y desempefio de la direccion general quienes en Gltima
instancia seran quienes determinen si efectivamente se aprueba o no la eliminacion de los archivos socializados en la

s Continuar realizando Ia revisién y elaboracion de FUID para propuesta de eliminacion de los archivos que su destinacion
final es la eliminacion y cumplen los tiempos de retencion

Responsable(s): Nombre I Cargoorol Fechas

Myriam Mantilla

|
| aprobacion al grupo de gestién documental I Diana Merchan 07/05/2025
Realizar asnstenglas técnicas en gestion ] Diana Merchan ' 30/05/2025
documental seguin cronograma propuesto | .
|
Continuar realizando la identificacion y | o
| . , 1
‘ propuesta de eliminacién de los archivos que | D#!\annae[l\/lpearggﬁn I 30/08/2025
‘cumplieron sus tiempos de retencion - _g - - | B ]
FIRMA ASISTENTES ‘
) Nombre ' Cargoorol/ | o | o
- | Dependencia | En_tldad_ / Firma
Lorena Quintero Pacheco ' Directora regional | ICBF i @ ,q Q)
| B
| Doralisa Gelvez Maldonado | g&z&r;go 8 Grupo l ICBF
Gerardo AIfredo Colmenares Porras ?Sr?éﬁclgador gupo ICBF / ,é; p
Beatriz Fiallo Martinez ngigﬁggo{:cﬁlgo GEF
- Luis David Pérez Chacon gltja%rs;?gr?;%:i%daes CBF j}hc/ P
Myriam Genoveva Mantilla Angarita %ronriil]lir;?g(t)izegGrupo ICEF /M/{/Zﬂ
| Diana Katherine Merchén Castro rReriiﬁ;te HoCHMS | 5e m\lfl.kﬂh el ﬂh
Préi B Fecha Hora ' Lugar
réxima reunion [ == T = o
27/06/2025 | 8:30 AM Dlrecmon regional

' Colaborador que elabor-:;_e_l acta:

_ _Dl_a_na__Mgrchan

iAntes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copla impresa de este documanto se considera como COPIA NO CONTROLADA




v



