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ACTA DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL No.1 
                      
 
En la ciudad de Yopal, el día 06 del mes octubre, de 2025, se reunieron en el archivo 
central de la Regional Casanare, los colaboradores: Estefania Arriaga Cordoba 
Referente Documental Regional; contratista, y Referente Ambiental, Paula Andrea 
López Monzo; contratista, para validar de forma presencial la destrucción por medio 
de picado o rasgado de la documentación entregada a la empresa de residuos 
sólidos. 
 
La documentación se encontraba en: 
 
  Archivo Gestión                  Archivo Central     X             Archivo Histórico  
 
 
Aprobada mediante Acta de Comité Institucional de Gestión y Desempeño No. 5 
de fecha 25 de octubre de 2024, se procede a eliminar la documentación por 
medio de la empresa de reciclaje FUNDACION CRE@CION, con NIT 901304018, 
y Representante Legal Julio Salcedo Escamilla identificado con cédula No. 
8.705.589. 
 

Método aplicado por la empresa de reciclaje:  

  X     Picado 
         Rasgado 
 
 
A continuación, se relacionan las series y subseries que son objeto de eliminación:  
 
 
 

VERSIÓN 
TRD O TVD  

 
N° ACTA 

APROBACIÓN 
ICBF 

 
N° ACTA DE 

CONVALIDACIÓN 
AGN 

SERIE Y 
SUBSERIE  

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 
ML Inicial Final 

1999 5  03-01 INFORMES/ 
Informes de  
Actividades 
 
 
62-CUENTA MENSUAL 
DE  
ALMACEN 
 
70-01 REGISTRO DE  
CORRESPONDENCIA - 
Registro de 
Correspondencia  

 
 
  

      0,16 
 
 
 
 
        2,5 
 
 
 
 
        0,25 
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VERSIÓN 
TRD O TVD  

 
N° ACTA 

APROBACIÓN 
ICBF 

 
N° ACTA DE 

CONVALIDACIÓN 
AGN 

SERIE Y 
SUBSERIE  

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 
ML Inicial Final 

Recibida 
 
70-02 REGISTRO DE  
CORRESPONDENCIA - 
Registro de 
Correspondencia  
Despachada 

 
  
        0,87 

2005 5  35- CUENTAS DE 
ALMACEN 
 
 
80-12 PROGRAMAS.  
Programa de Salud  
Ocupacional 
 
90-01 REGISTRO DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES-Registro de  
Comunicaciones 
Despachadas 
 
90-02 REGISTRO DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES-Registro de  
Comunicaciones 
Recibidas 

          0,25 
 
 
 
         0,4 
 
 
 
          
        0,12 
 
 
 
 
         0,8 

2009   35-CUENTAS 
MENSUALES  
DE ALMACEN 
 
 
52-01 INVENTARIOS 
Inventarios de Bienes de  
Bodega 
 
70-05 PLANES - Plan 
de Bienestar 
 
70-35 PLANES - Plan 
Anual de  
Capacitación 
 
82-12 PROGRAMAS 
Programa de Salud  
Ocupacional 
 
90-01 REGISTRO DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES -Registro de  
Comunicaciones 
Despachadas 
 
90-02 REGISTRO DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES -Registro de  
Comunicaciones 
Recibidas 

  1,25 
 
 
 
 
0,58 
 
 
 
0,04 
 
 

          0,25 
 
 
 
 
          0,08 
 
 
 
          1,41 
 
 
 
 
           0,37 



  

PROCESO 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

 

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 
POR APLICACIÓN DE TRD Y TVD 

 

F1.P65.SA 06/10/2022 

Versión 1 Página 3 de 7 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   
 

     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

 

VERSIÓN 
TRD O TVD  

 
N° ACTA 

APROBACIÓN 
ICBF 

 
N° ACTA DE 

CONVALIDACIÓN 
AGN 

SERIE Y 
SUBSERIE  

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 
ML Inicial Final 

2010 5  2-29 ACTAS - Actas de 
Grupo de Estudio de 
Trabajo-GET 
 
36 COMPROBANTES 
DE  
ALMACEN 
 
49-10 INFORMES- 
Informes de  
Gestión 
 
52-7 INVENTARIOS-
Inventarios de Bienes 
Muebles  
e Inmuebles 
 
70-35 PLANES -Planes  
Institucionales de 
Capacitación  
- PIC 
 
 
90-1REGISTROS DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES - Registros 
de  
Comunicaciones 
Oficiales  
Enviadas 
 
90-2 REGISTROS DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES - Registros 
de  
Comunicaciones 
Oficiales  
Recibidas 

  
 
 
 
 

 
 

           0,4 
 
 
 

          1,7 
 
 
 
          0,16 
 
 
 
 
          0,04 
 
 
 
 
          0,12 
 
 
 
 
 
             4 
 
 
 
 
 
 
           0,25 

2012 5  2-29 ACTAS - Actas de 
Grupo de Estudio de 
Trabajo-GET 
 
36 COMPROBANTES 
DE ALMACEN 
 
49-10 INFORMES- 
Informes de  
Gestión 
 
49-95 INFORMES -
Informes de  
Comisión 
 
52-7 INVENTARIOS -
Inventarios de Bienes 
Muebles e Inmuebles 
 
70-35 PLANES -Planes  

     
 
 
 

 
 
       

0,04 
 
 
 
 0,7 
 
 
0,08 
 
 
 
 
1,08 
 
 
 
0,25 
 
 
 
0,02 
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VERSIÓN 
TRD O TVD  

 
N° ACTA 

APROBACIÓN 
ICBF 

 
N° ACTA DE 

CONVALIDACIÓN 
AGN 

SERIE Y 
SUBSERIE  

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 
ML Inicial Final 

Institucionales de 
Capacitación  
- PIC 
 
90-1REGISTROS DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES - Registros 
de  
Comunicaciones 
Oficiales  
Enviadas 
 
90-2 REGISTROS DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES - Registros 
de  
Comunicaciones 
Oficiales  
Recibidas 

 
 
 
2,25 
 
 
 
 
 
 
 
 
3,25 

  TOTAL, METROS LINEALES 
ELIMINADOS 

22,66 

 
 

VERSIÓN 
TRD O TVD  

 
N° ACTA 

APROBACIÓN 
ICBF 

 
N° ACTA DE 

CONVALIDACIÓN 
AGN 

SERIE Y 
SUBSERIE  

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 
ML Inicial Final 

Periodo 6 5  10200.11 
CONSECUTIVO DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES/consecutivo 
de  
comunicaciones 
enviadas 

 
 
 17/01/1991 

 
 
27/08/1993 

 
 

        0,25 

1999 5  70-1 REGISTRO DE  
CORRESPONDENCIA -
Registro de  
Correspondencia 
Despachada 
 
REGISTRO DE  
CORRESPONDENCIA - 
Registro de  
Correspondencia  
Recibida 

 
22/01/1996 

 
 
 
 
 

        
10/07/1998 
 

     
 29/12/2004 

 
 
 
 
 
 

   7/12/2001 
 

1,4 
 
 
 
 
 
 

         0,12 

2005 5  27- CONSECUTIVO  
DIARIO DE  
CORRESPONDENCIA 

 26/07/2006 
 

31/12/2006 0,8 

2009 5  27- CONSECUTIVO  
DIARIO DE  
CORRESPONDENCIA 
 
90-02 REGISTRO DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES -Registro de  
Comunicaciones  
Recibidas 

 
09/01/2007 
 
 
 
21/03/2007 

        
29/12/2009 
 
 
 
1/06/2009 

1,75 
 
 
 
0,25 
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VERSIÓN 
TRD O TVD  

 
N° ACTA 

APROBACIÓN 
ICBF 

 
N° ACTA DE 

CONVALIDACIÓN 
AGN 

SERIE Y 
SUBSERIE  

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 
ML Inicial Final 

2010 5  90-1 REGISTROS DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES - Registros  
de Comunicaciones  
Oficiales Enviadas 
 
 
90-2 REGISTROS DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES - Registros  
de Comunicaciones  
Oficiales Recibidas 

        
 

        
31/12/2013 
 
 
 
 
13/04/2010 

 
 
      

31/12/2014  
 
 
 

 
30/12/2013 

 
 
 
0,4 
 
 
 
 

         0,16 

2012 5  90-1REGISTROS DE  
COMUNICACIONES  
OFICIALES - Registros  
de Comunicaciones  
Oficiales Enviadas 

     
 
 
02/01/2014 

 
 
      
11/11/2014 

 
 
 
0,16 

  TOTAL, METROS LINEALES 
ELIMINADOS 

4,44 

 
Se procede a realizar registro fotográfico de 
 

1. Entrega (inserte en este campo registro fotográfico del momento de la 
entrega de la documentación del ICBF al responsable de la eliminación) 
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2. Ejecución (inserte en este campo registro fotográfico del momento en que se 

realiza la eliminación de la documentación) 
 
 
 

 
 
 
3. Resultado (inserte en este campo registro fotográfico del total de la 

documentación destruida) 
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FAMILIA* POR APLicAcioN DE TRD v rvD

FIRMA ASISTENTES:

Nombres y apellidos Cargo DependenciaoEntidad Firma

Estefania Arriaga Cordoba ReferenteDocumenfal lcBF zdrJed^tworc~/tl^

Paula Andrea L6pez Referente
ICBF i2rfu L6fB.a t7Monzo Ambiental

Julio Salcedo Escamilla Representante Fundaci6n y;jj    ...`
Legal CRE@CION

WOTA,. Se entiende por:

1.    Eliminaci6n Documenfal p
documentos que nan ,perdid
que no tienen valor histori
la historia o la culture.

Hacen parte de esfa Acta, el
cual se anexa.

ANEXO..
Inventario Dooumental en 24 folios
Certificado de Destrucci6n en 1 folio

plicacj6n de TRD y TVD: Ia destrucei6n de los
valores administrativos,  legales,  fiscales o
anto carecen de relevancia para la ciencia,

ocumental y Certificado de Destrucoi6n el

Antes de jmprimir ede documcuto, . . piense er] €1 mGdio ambjcri{€!
Cuelquier copia impresa de este dcoumefro se consideTa coma COPIA NO CONTF{OLADA

LOs DATOs pROpORclcINADOs SERAN TRATADcrs DE AcuERDO A LA FroLiTicIA DE TRATAMiENTO DE DATOs pEFtsoNALE§ DEL icBF y A LA LEy 1581  DE 201 2



PESO   (Kg)

84,0

0

0

84,0

Fundación Cre@ccion

DESCRIPCION
PESO   

(Kg)
DESCRIPCION

PET PAPEL Y REVISTA

CARTON MATERIAL METALICO

SOPLADO VIDRIO

JULIO SALCEDO ESCAMILLA

Representante Legal

0BOLSA PLASTICA TOTAL MATERIALES RECUPERADOS

0

0

0

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 

SECCIONAL CASANARE
899.999.239-2

Diagonal 9 No. 8-85 

Yopal

estefania.arriaga@icbf.gov.

co

Los materiales recibidos por la Fundacion Cre@ccion  que se relacionan fueron entregados el 6 de octubre de 

2025 y ellos cumplen una ruta selectiva de manera responsabe para su disposicion final  introduciendolos a la 

industria cumpliendo con economia circular para transformarlos en nuevos productos.

La Fundacion Cre@ccion con Nit 901.304.018-6 con domicilio en la Calle 17 21-70 de Yopal - Casanare, dando 

cumplimiento de su objeto social de Promover y ejecutar actividades de educación ambiental, aplicando sus 

objetivos para mejorar el conocimiento y la interacción de las comunidades con el medio ambiente, mediante 

estrategias y modelos que generen un cambio de pensamiento acorde con las problemáticas actuales y futuras 

del planeta tierra. Se genera el presente certificado.

CIUDAD Y FECHA: Yopal, Octubre 15 de 2025 Certificado No. YRR-25113

DATOS DE LA EMPRESA

RAZON SOCIAL NIT DIRECCION CORREO ELECTRONICO

CERTIFICADO RESIDUOS RECICLABLES

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y 

AMBIENTAL (SG – SST-AMB) 

CODIGO: RGF-AD-010 VERSION: 002 FECHA:  Enero 2024

mailto:estefania.arriaga@icbf.gov.co
mailto:estefania.arriaga@icbf.gov.co
mailto:estefania.arriaga@icbf.gov.co

