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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional La Guajira

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestién y Desempefio para aprobacion, documentacion que,
por aplicacion de Tabla de Retencién Documental, su disposicion final es la eliminacion.

Alcance

Inicia con la identificaciébn en Tabla de Valoracion Documental y/o en Tabla de Retencion
documental de series y/o subseries que, han cumplido tiempo de retencion en el Archivo Central
y que su disposicién final es la eliminacién y termina con la eliminacion de documentos por parte
del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

> Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacidon de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracién documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este Gltimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencién Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacion debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andélisis técnico aplicacién TVD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacion

L)
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Esta volumetria documental fue objeto de intervencién por la empresa Archivos del Estado A&TI
en el marco del Contrato Interadministrativo No. 01019092023. Y una vez revisado el inventario
documental donde se aplicé Tabla de Valoracion Documental de los periodos 6 y 7 a la
documentacién producida en 1985 a 1994 se identificd que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 1072 expedientes, equivalentes a 10
metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo central de
la Regional La Guajira corresponden a:

VERSION

TRD O SERIE/SUBSERIE RJ::;"&%N DISPOSICION (el de. 102

PERIODO | DEPENDENCIA [ DOCUMENTAL FINAL —— —— —

TVD DOCUMENTAL Vigencia | Eliminacién | conservacién

10100.12

pErIODO | 10100 OCNTRATOS SELECCION / | 1985, 1987

6 SECCION 10100.12.1 20 ELIMINACION 1999

JURIDICA Contratos de a

Aportes 10 1
4100.13

PERIODO [ 4100 DIVISION | 9S-I TRATOS -0 SELECCION / | 15031994

7 JURIDICA LS ELIMINACION
Contratos de
Aportes

3] @icbfcolombiaoficial

Fuente: Elaboracion propia
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e Anélisis técnico aplicacion TRD:

TVD PERIODO 6 (1984-1992)

REGIONAL LA GUAJIRA CATEGORIA C
10100 SECCION JURIDICA

10100.12 CONTRATOS

10100.12.1 Contratos de aportes

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FARMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA G

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 SECCION JURIDIGA

DISPOSICION

‘CODIGO No. -l ASUNTO O SERIE-* RETENGION FINAL : it .- - PROCEDIMIENTOS
: : > SRR 5 cr | .E [im | s |- - g 1 ™ S e ;
10100.12 |CONTRATOS
10100.12.1 |Contratos de Aporte 20 X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

conservara como muestra histérica el 5% por cada afo,
seleccionando de manera aleatoria segin el  volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la_muestra a
conservar se convusrte en fuente informativa La serie conserva
los d nen g en el pi de
celebrados por las Reglonales con parsonas Juridicas, para el
cabal cumplimiento de las funciones, en este periodo de
La parte se conservara en el soporte|
original
El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
10700.12.2 |Contratos estatales 20 X |Una vez cumplido el iempo de retencion en archive central, se|
conservara como muestra histdrica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria seguon el  wolumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La serie ccnserva
los documentos g en el pr de
celebrados por las Regionales con personas naturales o
Juridieas, para el cabal cumplimiento de las funciones, en este
periodo de tiempo. La parte \ada se co en el
soporte original.
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
|procedimients por la d (Ver introduccion
ral 3.5.3)

Una vez verificados los inventarios documentales que relaciona la produccién documental de la
Regional LA GUAJIRA para la serie documental 12-CONTRATOS, se identificaron un total de

284 expedientes clasificados por disposicion final de la siguiente manera:
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TVD Vigencia T\})i;ai},sg Selecciéon | Eliminacion
1985 1 1 0
1987 29 1 28
1988 1 1 0
Periodo 6 1989 2 1 1
1990 21 1 20
1991 68 3 65
1992 160 8 152
Total 282 16 266

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccién del 5%
por cada afio, seleccionado de manera aleatoria segun el volumen, lo que equivale a 16

expedientes producidos en el periodo (1987, 1989 a 1992)

Eliminacion: Se identifico 266 expedientes de CONTRATOS DE APORTES producidas en el

periodo (1985 a 1992), los cuales ya cumplieron con su tiempo de retencion.

TVD PERIODO 7 (1993-1994)

REGIONAL LA GUAJIRA TIPO 2
4100 DIVISION JURIDICA
4100.13 CONTRATOS

4100.13.1 Contratos Estatales
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3 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
pEHTS PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICEBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4100 DIVISION JuRichn

DISPOSICION =
FINAL

CO::GO ASUNTO O SERIE RETENCION MA - . PROCEDIMIENTOS
: ; 2 o cr | & [m]s ¢ - S
2100.13 |CONTRATOS
4700.15.1 |Contratos do Aporte. 20 ¥ |Una vez cumplido e Gempo de retencion en archivo central, se|
conservara como muestra historica el 5% por cada ano,
tecci de manera ia  segan el wvolumen
documen tal (Wer introduccién numeral 35.5.2); la muestra =)

conservar se convierte en fuente informativa. La “subserie
contiene los documentos generados en el _ proceso de|
contratacién celebrados por la
Juridicas, para el cabal cumpl mianto oo tas funmones en este|
pericdo de tiempo. La parte se con en el
soporte original.
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
por la entidad (Wer introduccion

3.5.3).
Z100.15.2 |Contratos estatales Z0 X |Una vez cumplido ol Gempo de refencion en archivo central, se|
conservara como muestra historica el §% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segun el  volumen
Gocumental (ver introduction numeral 3.5.2): la mucstia o
conservar s eﬂnvlerle en fuente informativa. La subserie|

mmmmmmmmmmmm tos en el de
Contratacion celabradas por las Regionales con personas
naturales o Juridicas, para el cabal cumplimiento de las

funciones. en este pericdo de tiempo. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original_

El resto de =1 aucurnen!sclen se elimina de acuerdo con i
por la entidad (Wer introduccion

3.5.3).

Una vez verificados los inventarios documentales que relaciona la produccién documental de la
Regional LA GUAJIRA para la serie documental 13-CONTRATOS, se identificaron un total de

848 expedientes clasificados por disposicion final de la siguiente manera:

. . Total, Por L, . .,
TVD Vigencia Vigencia Seleccién | Eliminacion

1993 447 22 425

Periodo 7 1994 401 20 381
Total 848 42 806

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién del 5%
por cada afio, seleccionado de manera aleatoria segun el volumen, lo que equivale a 42

expedientes producidos en el periodo (1993-1994)
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Eliminacion: Se identifico 806 expedientes de CONTRATOS DE APORTES producidas en el

periodo (1993 -1994), los cuales ya cumplieron con su tiempo de retencion.

CONCLUSIONES

1. De acuerdo con la disposicion final seleccion establecida en el periodo 6 y 7 de TVD de los
afios 1984 a 1994 para la serie documental “CONTRATOS” y “CONTRATOS DE APORTES”
y una vez validados los inventarios objeto de eliminacién aportados por A&TI, se avala que
los mismos sean presentados ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefo, para que

esta instancia apruebe su eliminacion.

2. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se publica en la pagina web del ICBF los inventarios documentales y respectivos

soportes, conforme lo establece el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién.

3. El porcentaje seleccionado (lote 130 conservacion) corresponde a la muestra historica a
conservar atendiendo a los criterios contemplados en la disposicién final de acuerdo con en
el procedimiento de aplicacion de TVD Y TRD. Los archivos reposaran en el Archivo Central

e Histoérico del ICBF.

4. Una vez cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
se debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de_do
cumentos_v1.pdf

Bogot4, D.C; 15 mayo 2025

Aprob6:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa -Direccion Administraﬁﬁﬁ”m;
Revisé:  Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGDy&UWZtQ

Jeimmy Catherine Pasos Guerrero — Profesional contratista GGD Gy Ass
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