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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional Norte de Santander

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion, documentacion que,
por aplicacién de Tabla de Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacién.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencidn Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacion y
termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electrénicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andélisis técnico aplicacién TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacién

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Norte de Santander,
donde se aplico Tabla de Retencién Documental de la vigencia 1999, 2009, 2010 y 2012
a la documentacion producida entre 1999 a 2017, se identificé que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 627 expedientes, equivalentes
a 24.59 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo

central de la Regional Norte de Santander corresponden a:

VERSION
TRDO | oo o |SERIE/SuBSERIE| - TIEMPQ | p1sposicION CANIEDABES
PERIODO DOCUMENTAL FINAL
DOCUMENTAL . . .. 0z
TVD Vigencia | Eliminacion
03-01 INFORMES -
11150 DIVISION 1999 a
1999 FINANCIERO Inf(?rmes de 6 ELIMINACION 2005 7
actividades
10001 GRUPO DE | 2- 29 ACTAS-Actas
PLANEACION Y | Grupo de Estudio 2 ELIMINACION 2009 0,04
SISTEMAS Trabajo (GET)
90-01 REGISTRO
DE
COMUNICACIONES
CENTRO ZONAL
CUCUTA TRES OFI(_IIALES- 6 ELIMINACION 2008 0,04
Registro de
2009 s
Comunicaciones
Despachadas
35 CUENTAS 2007 a
MENSUALES DE 10 ELIMINACION 2009 2,16
40000 GRUPO | ALMACEN
ADMINISTRATIVO | 70-35 PLANES-
Plan Nacional de 5 ELIMINACION | 2008-2009 0,16
Capacitacion
10000, (11%3EJPAEST [CIONES, 2010 a
2010 DIRECCION ! 5 ELIMINACION 5
GENERAL RECLAMOS Y 2014
SUGERENCIAS
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2- 29 ACTAS-Actas 2010 A
10001 GRUPO DE ?rugo_ degé_'f_udlo 1 ELIMINACION 2013 0,04
PLANEACION Y | Trabajo (GET)
SISTEMAS
11- ASISTENCIA
TECNICA 5 ELIMINACION |2012-2013 0,04
90-1 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES- 2010 a
Registro de 10 ELIMINACION 2013 0,25
Comunicaciones
10300 CENTRO | Oficiales Enviadas
ZONAL CUCUTA |90-02 REGISTRO
TRES DE
COMUNICACIONES
OFICIALES- 10 ELIMINACION | 2012-2013 0,04
Registro de
Comunicaciones
Recibidas
2- 29 ACTAS-Actas
Grupo de Estudio 1 ELIMINACION | 2012-2013 0,04
40000 GRUPO | Trabajo (GET)
ADMINISTRATIVO [3g
COMPROBANTES 10 ELIMINACION | 20712 1,58
DE ALMACEN
2- 29 ACTAS-Actas 2010 a
Grupo de Estudio 1 ELIMINACION 2014 0,04
Trabajo (GET)
50000 GRUPO |49- 10 INFORMES 010 a
FINANCIERO |- Informes de 5 ELIMINACION 2,25
o, 2014
Gestion
111 NOTAS
CONTABLES 10 ELIMINACION |2010-2011 1,75
10000 (12%3EJT;'ICIONES,
DIRECCION ’ 5 ELIMINACION | 2014-2015 1,25
REGIONAL RECLAMOS Y
SUGERENCIAS
2- 29 ACTAS-Actas 2014 a
10010 GRUPO DE | Grupo de Estudio 1 ELIMINACION 0,08
] 2016
PLANEACION Y | Trabajo (GET)
2012 SISTEMAS 11- ASISTENCIA
TECNICA 5 ELIMINACION | 2012-2013 0,25
90-1 REGISTRO DE
10300 CENTRO | 21yl EIONES 2014-
ZONAL CUCUTA ; 5 ELIMINACION 0,25
TRE Registro de 2015-2017
S oo
Comunicaciones
Oficiales Enviadas
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90-2 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES- 2014-
Registro de ELIMINACION | 54155017 0,25
Comunicaciones
Oficiales Recibidas
2- 29 ACTAS-Actas 014 3
Grupo de Estudio ELIMINACION 2017 0,04
Trabajo (GET)
49-95 INFORMES -
40000 GRUPO 2015 a
ADMINISTRATIVO | Informes de ELIMINACION " “554 0,75
Comision
70-35 PLANES-
Plan Nacional de ELIMINACION 248" 0,25
aclor 2017
Capacitacion
2- 29 ACTAS-Actas
Grupo de Estudio 1 ELIMINACION | 2014-2015 0,04
50000 GRUPO | Trabajo (GET)
FINANCIERO 5715 INFORMES o144
- Informes de 5 ELIMINACION 0,75
! 2015
Gestion
TOTAL | 24,59
Fuente: Elaboracion propia
e Anadlisis técnico aplicacién TRD:
TRD 1999
Dependencia: 54 -11150 DIVISION FINANCIERA
Serie/Subserie: 03-01 INFORMES - Informes de Actividades
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MINISTE RIO DFE SALLIN
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

HESOLUCION ‘No. LU0 pe. = 3 1y 02
dio de la cual so adopla 1a Tabla do Retencion Documenta o ostabloce
lo do lo cual so adopta v l Iy se ostabi ' procedimientos para ln orgarizacion da los Archivos dol Instituto
OVICINA PRODUCTORA :  DIVISION FINANGIERA - 11150 HouA 1 De
u 1
CODIGO SERIES DOCUMENTALES THAGIGION  DISPOSICION PROCEDIMIENTO (
e s g cocumemrn | FINAL |
L T C 1GT| E M s 5 1
I i | |
|
I A ]
| [ \
i = 1 1
1 1 ‘ 5 | | | | | 4 1 cander ] Ul
: Roglonal
/ gty |3 ‘x ‘ x | | [
—g (5 |- [

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacién
Total,
TRD Vigencia expe;jcl’(rentes Eliminacion
vigencia
1999 12 12
2000 19 19
2001 19 19
1999 2002 24 24
2003 19 19
2004 30 30
2005 28 28
Total 151 151
TRD 2009

Dependencia: 54 -10001 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 02-29 ACTAS - Actas Grupo de Estudio- Trabajo (GET)
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL
BIENESTAR ]
FAMILIAR . Libertod y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS CODIGO: 10001
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES AROS. EINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC CT E M S
10001 [ 02 | 29 |Actas Grupo de Estudio-Trabajo (GET) 2 (o] X La informacién de esta serie es de caracter administrativo y facilitativo .
* Invitaciones La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y
* Orden del dia reciclaje de papel. De la eliminacién se dejara constancia en Acta de
* Acta Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
* Documentos de trabajo Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lo
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de la Nacion.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion

Total,
expedientes
por
vigencia
2009 2008 1 1
Total 1 1

TRD Vigencia Eliminacién

Dependencia: 54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN

- INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
13 REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ]
FAMILIAR Uiberred y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ARNOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC CT|IE|IM]|S

40000 (35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN 2 8 X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el
*Solicitud de Ingreso a almacén caodigo de comercio Art, 48 y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
*Orden de senicios o contratos 1954. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel.
*Facturas o remision De la eliminacién se debe dejar constancia en Acta de eliminacién, la cual debe ser
*Certificacion supenisién contrato suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia
*Comprobante de ingresos respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
*Dewoluciones General de La Nacion.
*Traslados
*Asientos contables
* Dewoluciones de insenvibles
*Boletin mensual
*Andlisis de movimientos
*Balance de almacén
*Ingresos de daciones en pago
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion

TRD

Vigencia

Total,
expedientes
por
vigencia

Eliminacién

2007

14 14

2009 2008

23 23

2009

21 21

Total

58 58

Dependencia:

54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 70-35 PLANES - Plan Nacional de Capacitacion

&,

rrrrrr

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGIONAL

Uiborrad y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: __GRUPO ADMINISTRATIVO

CODIGO: 40000

* Cronograma
* Procedimiento

* Lista de Asistencia

* Evaluacion del Evento

* Invitacion o convocatoria
* Programacion del Evento

RETENCION DISPOSICION
CODIG SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s [sB AG AC |cT[EJM]S
40000 0 PLANES
40000 [70 |35 |Plan Nacional de Capacitacion T Z 3 Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal o
« Diagnéstico contable. Esta serie se consolida en el Grupo de Planeacién y Sistemas. La eliminacion
« Cartillas se debe realiza ante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la elimi s
dejara constancia en Acta de Elimina cién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del

Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lo
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacion

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion

TRD

Vigencia

Total,
expedientes
por
vigencia

Eliminaciéon

2008

3

2009 2009

1 1

Total

4
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Dependencia: 54 - CENTRO ZONAL CUCUTA TRES

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Despachadas

i"‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
CENTRO ZONAL
BIENESTAR %
FAMILIAR . Libcnur‘] y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL
OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD CZ
CODIGO RETEN?ION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT|E|M]|S
CD CZ | 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
cpcz |9 [o1 Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se
*Planilla soporte entrega de documentos destruyen todos los soportes y la informacién queda registrada en la base de
datos. (Acuerdo 060 de 2001)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacién
Total,
TRD Vigencia expe:(;?ntes Eliminacion
vigencia
2009 2008 1
Total 1 1
TRD 2010

Dependencia: 54 - 10000 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
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i 6di Nombre
Republica de Colombia Nivel Codigo
I M . . Fondo ICBF
parala Soctal Subfondc 54 Regional Norte de Santand
ublondo egional Norte de Sanander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar gl
FAMILIAR Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 10000 Direccion General

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 54-10000 Direccion Regional

coDIGO NIVEL DE T'E"E':o“ii:s:::!on DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE . OBSERVACIONES
ACCESO HEDIG)

TECNICO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR ELIMINAR SELECCIONAR

103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 1 4 X

erie documental de valor administativo, testimonio de
rueba siciones

Fisico/Electdnico
legales

Fisico/Electénico

F02.PROT.PMOT

Fisico
e Electénico
Respuesta Fisico/Electdnico

lon lad: Teniendo en cuenta la Resolucion 3264
del 12 de agosto de 2009 del ICBF. Art 14 y 44,
Procedimiento ICBF de Atencion al Ciudadano PRO1-

PMO1 del 31 de mayo de 2010. Decreto 117 de 2010
Ministerio de la Proteccién Social - Art. 40. Num. 6.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacidn, estos 4331 expedientes se encuentran en 120 carpetas (multicarpetas)

Total,
expedientes
por
vigencia
2010 1344 1344
2010 2011 826 826
2012 917 917
2013 1103 1103
2014 141 141

Total 4331 4331

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 54 — 50000 GRUPO FINANCIERO
Serie/Subserie: 02-29 ACTAS - Actas Grupo de Estudio- Trabajo (GET)
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Republica de Colombia

BIENESTAR
FAMILIAR

ivo para la P
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

idad Social

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

SUBSERIE REGISTRO

SOPORTE

NIVEL DE
ACCESO

Nivel Codigo Nombre
Fondo ICBF
Subfondo 54 Regional Norte de Santander
Seccion 54-10000 Direccion Regional

54-50000 Grupo Financiero

TIEMPO DE RETENCION

EN ARCHIVO DE: DISPOSICION FINAL

'OBSERVACIONES

GESTION CENTRAL CONSERVAR ELIMINAR SELECCIONAR

EDIO
TECNICO

Actas Grupo Estudio Trabajo - GET

Subserie documental de valor administatvo, evidencia

| Comunicacion de Invitacion
Aca

Fisico/Electronico
Fisico/Electénico

de las acciones y allernafivas mebdologicas a nivel
socialy comunitrio, se establece eliminar ya que no se
consiuye en informacion de carécer disposiivo, de
acividades y misonales de acuerdo con los
lineamientos establecidos por el AGN. Dar alcance a la
Guia de Gesion Documental del ICBF en el
procedirieno de eliminacion de docurentos,

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion

TRD

Vigencia

Total,
expedientes
por
vigencia

Eliminacién

2010

1

2010

2011

2013

2014

Total

N e e
N N A

Dependencia:

54 - 50000 GRUPO FINANCIERO

Serie/Subserie: 49-10 INFORMES - Informes de Gestién
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" " Nivel Codi Nomb
3 Repuiblica de Colombia A 000 Ll
() . . . Fondo ICBF
parala Social Subiond 54 Regional Norte de Santand
ubfondo egional Norte de Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 9
FAMILIAK Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 54-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 54-50000 Grupo Financiero

5 TIEMPO DE RETENCION
CODIGO NIVEL DE BvrE e DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO OBSERVACIONES
SERIE ~ SUBSERIE  REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR TE”E::EO ELIMINAR SELECCIONAR

INFORMES

49 10 Informes de Gestion 1 4 X

- - documental de valor administatvo esimonio
Informe FisiolElectnico o prueba del contol y seguimiento a los procesos y
procedimientos del ICBF.

e establece su elminacion, ya que esta informacion es.
consolidada por el GRUPO DE PLANEACION Y
SISTEMAS, de acuerdo al Decreto 117 de 2010 del
Ministerio de la Proteccion Social, articulo 16, numeral

en el procedimiento de el e documentos.
Dar alcance a la Guia de Gestién Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacién

Total,
expedientes
por
vigencia
2010 17 17
2011 12 12
2010 2012 12 12
2013 13 13
2014 2 2

Total 56 56

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 54 -50000 GRUPO FINANCIERO
Serie/Subserie: 111 NOTAS CONTABLES
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- " Nivel Codigo Nombre
3 Repblica de Colombia g
) : ) . ) Fondo ICBF
paralaProsp Social Subfond: 54 Regional Norte de Santand
ubfondo egional Norte de Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 9
FAMILIAR Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 54-10000 Direccion Regional
ON DO Subseccion 54-50000 Grupo Finandiero
M 2 8 X
Consignaciones Fisico
Traslados Fisico Serie documental de valor administaivo y conble,
Comunicaciones Fisico evidencia de fodas las acividades fnancieras y
Solicitud de devolucon Fisico econdmicas del ICBF. En concordancia con lo
Boleth diario de caja y bancos Electronico

establecido en la Resolucion 1615 de 2006 del ICBF.
|Art 53,54y 55.

Se establece eiiminar ya que esa inbrmacén se
consolida en los Libros Diarios de acuerdo a o
esiablecido en Decreo 2649 de 1993 de la
Presidenca de la Repiblca. Art 56 Codigo de
(Comercio Art 53. Ley 962 de 2005, Art 28 y Art86.

Dar alcance a la Guia de Gesion Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion

Total,

TRD Vigencia eXpeSc')?meS Eliminacion

vigencia
2010 27 27
2010 2011 12 12

Total 39 39

Dependencia: 54 -10010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 2-29 ACTAS- Actas Grupo Estudio Trabajo - GET
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(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon

Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Nivel Codigo Nombre
o Repiiblica de Colombia b
). Fondo ICBF
iiES!'AI'! parala Soctal | Subfond 54 R | Norte de Santand
BAMIIAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ubondo egional Norke de Sanander
Cecilia De la Fuente de Lleras [Seccion 54-10000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL | Subseccion 54-10010 Grupo de Planeacion y Sistemas

TIEMPO DE RETENCION EN
— NIVEL DE ARCHIVO DE: DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES ‘SOPORTE
ACCESO MEDI
SERIE SUBSERE  REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR R ice

OBSERVACIONES

ELIMINAR  SELECCIONAR

2 29 |Actas Grupo Estudio Trabajo - GET 1 0 X Subserie documental de valor administafvo, evidencia
(Comunicacion de Invitacién FisicolElectionico de las acciones y alernatvas metodologicas a nivel
Acia Fisico/Electrnico social y comunitario, se establece eliminar ya que no se

consituye en informacion de carécer disposiivo, de
acividades y misonales de acuerdo con los
lineamientos establecidos por el AGN. Dar alcance a la
Guia de Geston Documental del ICBF en el

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacién

Total,
expedientes
por
vigencia

2010 1

2010 2011
2012
2013

Total

TRD Vigencia Eliminacion

N e
N N

Dependencia: 54 -10010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 11 ASISTENCIA TECNICA

Republica de Colombia il EEED Nombrel
3 v . ; Fondo 'car
parala Social [Subiona = Rogam Nore ds Sarander
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 9

BRI
: Cecilia De la Fuente de Lleras

Seccion 54-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 54-10010 Grupo de Planeacion y Sisemas.

copico [IER O DERETENCIONEN DISPOSICION FINAL
NIVEL DE ARCHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES AcEes HEDIO OBSERVACIONES
REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR o | ELIMINAR  SELECCIONAR

SERIE  SUBSERIE

e e—— ubserie documental de valor administraivo evidencia
Foioo/Eloctonicn de la asisencia t6cnica y de capacitacion en materia de.
egseniiined 20 competenci, a as deperdencas delnvel Nacional

caracer al
v dey n concordancia con la Resolucion
763 de 2010 del ICBF. Art 3. NGm. &

y Art 4. Num. 8. Resolucion 1616 de 2006 del ICBF
[Art 18. NGm. 8 y Art 16 No. 10

Se establece eiiminar de acuerdo a la prescripcion de.
Vigencia_adminisvatva. Dar alcance a la Guia de
Geston Documental del ICBF en el procedimiento de
climinacion de documentos.

www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoﬁcial @ICBFCoIombia @@icbfcolombiaoﬁcial nICBFCoIombia

Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

o0
Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD Vigencia expe;j(i)?ntes Eliminacién
vigencia
2012 1 1
2010 2013 1
Total 2 2

Dependencia: 54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 2-29 ACTAS - Actas Grupo Estudio Trabajo - GET

Repliblica de Colombia Nivel Cédigo Nre

H ; . . Fondo
&) parala Social Subfond 54 Regional Norle de Sanand
ublondo jonal Norte de Santander
pensTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar =9
Cecilia De Ia Fuente de Lleras Seccion 54-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 54-40000 Grupo Administaivo

NIVEL DE "E"E';"Ai'zi:fvfgg"" DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE 5 aeERvACionEs

ACCESO RED
SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL  CONSERVAR ELIMINAR  SELECCIONAR

coDIGO

TECNICO

2 ACTAS

Fisico/Electronico

Fisico/Electrénico

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacién
Total,
TRD Vigencia expes(lj?ntes Eliminacién
vigencia
2012 1 1
2010 2013 1 1
Total 2 2
www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @lCBFColombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

&

BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 36 COMPROBANTES DE ALMACEN

N4

Republica de Colombia

BIENESTAR
FAMILIAR

CODIGO

SERIE SUBSERIE REGISTRO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

CCOMPROBANTES DE ALMACEN

PROTPAO3 Comprante de ingreso de almacén Fisico/Eleckénico
Solcitud de ingreso almacén (factura o remision) Fisico/Electronico
Aca de recbo Fisico/Elecronico
Act de prueba seleciva Fisico/Eleconico
Ceriicacion recibo supervisor contralo Fisico/Electonico

PRO9.PA03 Comprobane de egreso de almacén Fisico/Electonico
Resolucion Baja de bienes Fisico/Electonico
Inventario de bienes a dar de baja Fisico/Electonico
Relacion del numero del lote Fisico/Electronico
Propuesta del valor de los lofes Fisico/Electronico
Ofcio de nofficacion base de remate Fisico/Electronico
Cerifcacion de estado de los bienes (de bienes no necesarios) Fisico/Electénico
Act de inspeccion ocular Fisico/Elect6nico
Act de adjudicacion de los bienes Fisico/Electrénico
Cerifcado de esiado de los bienes Fisico/Electrénico
Acta de destruccion (acompariada con registros folograficos video) Fisico/Electrénico
Act de avalud Fisico/Electrénico
Copia acia de comié de bienes Fisico/Electrénico
Aca de comié de bienes Fisico/Electrénico

ivo para la idad Social
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

NIVEL DE
ACCESO

TIEMPO DE RETENCION

EN ARCHIVO DE:

GESTION CENTRAL

Nivel Cadigo Nombre
Fondo ICBF
Subfondo 54 Regional Norte de Santander
Seccion 54-10000 Direccion Regional

Subseccion 54-40000 Grupo Administafivo

DISPOSICION FINAL

(OBSERVACIONES

MEDIO

‘CONSERVAR TECNICO

ELIMINAR SELECCIONAR

Serie documental de valor administaivo y
Juridico y Legal, evidencia del confrol de los
bienes mostrencos del ICBF.

Se establece eliminar ya que no se consiuye
en informacion de caracter disposiivo, de
acividades y misionales de acuerdo con los
lineamienios. establecidos por el AGN. Dar
alcance a la Guia de Gesion Documental del
ICBF en el procedimento de eiminacion de
documentos.

En concordancia con la Resolucion ICBF 1616
[ de 2006 del ICBF, articulo 14. Num. 4. Ley 734
de 2002 Art 30, Art 48; literales del 4 y Art 55.
Ley 1474 de 2011. Art 132,

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion

TRD Vigencia

Total,

expedientes

por

vigencia

Eliminacién

2010 2012

2010

16

16

2011

13

13

12

12

2013

12

12

Total

53

53

Dependencia: 54 — 10300 CENTRO ZONAL CUCUTA TRES

Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

@icbfcolombiaoficial

Sede de la Direccién

www.ichf.gov.co
[8 eicbicolombiaoficial K3 (carcolombia

B3 eicarcolombia

General

Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

o0
Cecilia De la Fuente de Lleras @‘

Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

- . Nivel Cadigo Nombre
Repblica de Colombia 9
b)) U ) ’ Fondo ICBF
b parala Social Subfond 54 Regional Norte de Santandt
ublondo ional Norte de Santander
BENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar d
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 54-10000 Direccion Regional
ADER ONDO A Subseccion 54-10300 Centro Zonal Cucuta 3
POD
6
D
0
0
0

90

90 1 Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas 1 5 X didy T mr,\st@hvo, Es?mr’\o

del control y la gestion de las comunicaciones al interior

Planilla Registro Segtin modalidad entrega de correo Fisico/Electronico y exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdo

060 de 2001 del AGN. Resolucion 1616 de 2006 del
ICBF, articulo 14. Nim. 6

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de
vigencia administativa. Cumplidos sus valores
primarios no desarrolla valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Geston Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacién

Total,
TRD Vigencia expegtl;:ntes Eliminacion
vigencia
2010 1 1
2011 1 1
2010 2012 2 2
2013 5 5
Total 9 9

Dependencia: 54 — 10300 CENTRO ZONAL CUCUTA TRES

Serie/Subserie: 90-2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial E3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar pon
Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

A " Nivel Cadigo Nombre
Republica de Colombia -
¥ e ) ! Fondo ICBF
" paralaP Social Subfondt 54 Regional Norte de Santand
ubiondo jonal Norte de Santander
ENSTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ad
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 54-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 54-10300 Centro Zonal Cucuta 3

TIEMPO DE
€0DIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE 'ﬂgg:gg ARCHIVODE] OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR MEPIO

TECNICO ELIMINAR 3ELECCIONAF

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

UDSETTe TOCUMeTET O VaTor eSO
del control y la gestion de las comunicaciones al interior
Planilla soporte entrega de documentos Fisico/Electronico y exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdo
060 de 2001 del AGN. Resolucion ICBF 1616 de
2006 del ICBF, arfulo 14. Num. 6

90 2 I de C icaci Oficiales Recibidas 1 5 X

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de
vigencia administatva. Cumplidos sus valores
primarios no desarrolla valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gesion Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion

Total,
expedientes
por
vigencia
2012 1 1
2010 2013 1 1

Total 2 2

TRD Vigencia Eliminacién

TRD 2012
Dependencia: 54 - 10000 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoﬁcial @ICBFCoIombia @@icbfcolombiaoﬁcial nICBFCoIombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q“
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

oo Nivel Codigo Nombre
PP Gestion Documental s e
ecor PR

BIENESTAR "
FAMILIAR Tabla de Retencion Documental

conico

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

[T —————
seRie | sussemie | ReaisTo ELECTRONIC  [isico  pustico  usoiNTeNo CONFIDENC

Reseva | cesmon | cewma cowsewvar | MO cwwa | seLecciouas

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y

F1PRANPAS PT

ncén de Quejas , Peicones y
de Buzon

P2,
mos PRAMPAS P2 y la
ol G1.MPAT.PS.

Se establece elimnar de acuerdo a la prescripodn de
admint n fa Loy

a vie y
734 de 2002 ar cedimients
Eiminacion por Apicacin de Tabla de Relencion
Dacumental PR26 MPAT.PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacién. Estos 1273 expedientes se encuentran en 27 carpetas (multicarpetas)

Total,
expedientes
por
vigencia
2014 554 554
2012 2015 719 719

Total 1273 1273

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 54 —10100 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 2-29 ACTAS-Actas Grupo Estudio Trabajo - GET

Nivel Codigo [y
i Gestion Administrativa o —
. ‘ I ini IV Subfondo 54 Regional Norte de Santander
| Seccion 54-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR Subseccion 5410010 | Grupo de Planeacion y Sistemas.
CODIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(*)
ELECTRONIC i " uso 'CONFIDENCIA MEDIO
SERIE SUBSERIE REGISTRO 0 FisiIcO  PUBLICO INTERNO L RESERVA GESTION CENTRAL 'CONSERVAR TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR
ACTAS
2 2 | Actas Grupo Estudio Trabajo - GET X 1 0 X
:Z:ummcmn de gy x X Esta subserie hace referenca a una herramienta

Imebodologica de ¥abajo en equipo que inegra el
lconocimient y la précica refexiva a ravés de
reuniones de grupos para la socialzacion de emas
lgenerales y el seguimient a la geston,

|Se esiablece su eliminacion ya que no se consituye en
normacion e caracer disposivo, administaivo o
misional. Dar alcance al Procedimien Eliminacion por
lAplicacén de Tabla de Relencon Documenal

PR26 MPAT P5.

Les acas de las reuniones de Grupos de Esticio
Trabajo que se desarrolen en cumplmient de s
Resoluoion 4225 de 2009, de los ineamienios
misionales ylo de seguimiento a confraios relacionados
loon programas, deben ser incidas en el programa
correspondiente, guardando la inegridad el

lexpediente

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘)
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD Vigencia expe:(;?ntes Eliminacion
vigencia

2014 1 1

2012 2015 1 1
2016 1 1
2017 1 1
Total 4 4

Dependencia: 54 — 10100 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 11 ASISTENCIA TECNICA

Nivel Codigo

20 < .y s Fondo
i‘) Gestion Administrativa s
secsion 5410000
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR o JEEE AR AR R e

copiGo SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

R - ELECTIONC (ig1c0 pusuico I TP a—

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD Vigencia expes(lj?ntes Eliminacion
vigencia
2014 2 2
2012 2015 2 2
2016 2 2
2017 2 2
Total 8 8
www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Avenida carrera 68 No.64e 75 Linea gratuita nacional ICBF

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

o0
Cecilia De la Fuente de Lleras i‘)
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

D

ependencia: 54 — 10300 CENTRO ZONAL CUCUTA TRES

Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de

Comunicaciones oficiales Enviadas
) Gestion Administrativa e .
|Seccion 54-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR Subseccion 54-10300 Centro Zonal Ciouta 3

SERIE  SUBSERIE REGISTRO. ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO

c6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

uso MEDIO.
INTERNO CONFIDENGIAL ~RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR Teonco | ELIMINAR SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

1 Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas X 1 5 X

Planila Registo Segn modaidad enega de correo X X

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD Vigencia expes(lj(:ntes Eliminacion
vigencia
2014 3 3
2012 2015 2 2
2017 2 2
Total 7 7
Dependencia: 54 - 10300 CENTRO ZONAL CUCUTA TRES

Serie/Subserie: 90-2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de

C

@

omunicaciones oficiales Enviadas

www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @lCBFCoIombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

@3

BIENESTAR
FAMILIAR

ii.) Gestion Administrativa
BIENESTAR i
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental

C6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
uso

SERIE  SUBSERIE REGISTRO. ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO |\ 'ob  CONFIDENGIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

CONSERVAR

Nivel Coxigo Norbre
Fondo CBF

[Subondo Bl Regional Nore de Santander
|seccion 5410000 Direcrén Regonal
Subseccion 5410300 Centro Zonal Cicua 3

DISPOSICION FINAL

JUSTIFICACION(")

MEDIO

TEonco | ELIMINAR SELECCIONAR

Planila soporte entega de documens X X

Esia subserie hace referencia a la pianila de confol
de remisi comunicaciones ofciales inernas.

Se esiablece su eliinacion una vez cumpido su

valor admiis¥afvo, en concordand con la Ley 734

|de 2002 aricio 30 y Ley 1474 de 2011 arlculo 132.
base en’o anter

Eliminacion por Apicacicn de Tabla de Retencion
Documenisl PR26.MPAT.PS.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacién

Total,
expedientes
por
vigencia

TRD Vigencia

Eliminacién

2014

2012 2015

2017

N|WlFk|Ww

Total

N|[W|Fk W

Dependencia: 54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 2-29 ACTAS - Actas Grupo Estudio Trabajo — GET

i‘.‘ Gestion Documental
!HQJE,S':RR Tabla de Retencion Documental

SOPORTE  NIVELDE CONFIDEN (CIALIDAD. TIEMPO DE RETENCION

LECTRONI
o

SERIE  SUBSERIE REGISTRO = ®  Fisico  pusLico e CONFIDENCIAL ~ RESERVA  GESTION | CENTRAL  CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

MEDIO
0 | ELIMINAR | SELECCIONAR

2 2 Trabalo - GET X 7 o

Comunicacn de Inviacon X
lnca

www.icbf.gov.co

(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial

n ICBFColombia

Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080

Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 00
Cecilia De la Fuente de Lleras Q“
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD Vigencia expegj(;?ntes Eliminacion
vigencia

2014 1 1

2012 2015 1 1
2016 1 1
2017 1 1
Total 4 4

Dependencia: 54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 49-10 INFORMES - Informes de Comisién

Nivel [ Nombre

20 L x Fondo ICBF
) Gestion Documental | e
Seccion 54-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR E— st40000 Grupo Adrinstatio

Informe de Conisén X

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

s o020
Cecilia De la Fuente de Lleras Q‘»

Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

BIENESTAR
FAMILIAR
Total,
TRD Vigencia expe:(;?ntes Eliminacion
vigencia
2015 12 12
2012 2016 11 11
2017 9 9
Total 32 32

Dependencia: 54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 79-35 PLANES - Planes Institucionales de Capacitacion - PIC

Nivel Codigo Nombre

20 .z [Fondo ICBF
() Gestion Documental T o ws
Seccion 54-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR Sutsecsin 5440000 Gupo Adnstatio

Plan de capaciecon PIC
Mariz de priorizacion

Formato de seguimiento y ejecucion del plan instiuconal de
F3PRIMPAIPT  |capaciacion

x = x x

7y Procedimient Formulacion y
[Ejecucion del Plan de Capaciacion PR2.MPAT P

X % % x X x x < x

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Tot_al,
TRD Vigencia expes(lj?ntes Eliminacién
vigencia

2014 1 1

2012 2015 2
2016 3 3
2017 2 2
Total 8 8

www.icbf.gov.co
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Dependencia: 54 —-50000 GRUPO FINANCIERO
Serie/Subserie: 2-29 ACTAS - Actas Grupo Estudio Trabajo - GET
ii.) Gestion Administrativa :::Zd . Cg“ ] mm,
%%\E’ﬂf];sfﬁ% Tabla de Retencion Documental - o

|Subseocion 5450000

[Comunicacn de Inviacion X

Esia subserie hace rebrenca a una herramient mebdokbgica de
X [rabajo en equipo que inkegra el conocimientd y la prcica refexiva a

| el sequimieno a a gesion.

inacén ya que no se consttye en infrmacion de
istaivo o misonal. Dar alcance al
por Aplcacien de Taba de Retencion

Las adas de las reuniones de Grupos de Estido Trabajo que se
de la Resolucion 4225 de 2009, de los

[desarrolen en cumplimient

Jaconados con
lorogrames, deben ser incidas en el programa correspondiente,
lquardando la inegridad del expedierte.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD Vigencia expe;(i)?ntes Eliminacion
vigencia
2014 1 1
2012 2015 1
Total 2 2

Dependencia: 54 —50000 GRUPO FINANCIERO
Serie/Subserie: 49-10 INFORMES - Informes de Gestion
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oo Niel Codigo Nombre
Q‘) Gestion Administrativa o - T
scsin seom0 [E—
%}F%Ff{% Tabla de Retencién Documental - — —

c6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(')

SERIE  SUBSERIE  REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO  USOINTERNO CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR 1:5::20 ELIMINAR  SELECCIONAR
49 INFORMES
49 10 X 1 4 X

inorme X X
[Anexos y sopories X X

por Ap
IDocurrenl PR2S MPA1PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacién

Total,
TRD Vigencia expeF()j(;(rentes Eliminacién
vigencia
2014 10 10
2012 2015 12 12
Total 22 22

Conclusiones

1. La Regional Norte de Santander con Acta N° 6 de Comité de Archivo Regional con
fecha 26 de noviembre de 2024 aprueba la eliminacion documental de las
series/subseries documentales por aplicacion de TRD relacionadas en el presente
concepto técnico, con base en este aval, el Grupo de Gestion Documental continda
con el trdmite para presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de
Gestidn y Desemperio de la Direccion General.

2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones TRD 1999, 2009,
2010, 2012 para esta serie/subserie documental, y una vez validado el inventario
aportado por la Regional Norte de Santander, se avala que el mismo sea presentado
ante Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe
su eliminacion.
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3. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informard a la regional Norte de Santander y los inventarios seran
publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del
2024 del Archivo General de la Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Norte de Santander debe dar continuidad a la aplicacion del
“Procedimiento eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_vl1.pdf

Bogota, D.C; 18 diciembre de 2024

Aprob6:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa -Direccion Administrativm
Revisd:  Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGDJM
Proyecté: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Profesional contratista GG L
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