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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional Santander

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion, documentacion que,
por aplicacién de Tabla de Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacién.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencidn Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacion y
termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electrénicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andélisis técnico aplicacién TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacién

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Santander, donde se
aplicé Tabla de Retencion Documental de la vigencia 2005, 2009, 2010 y 2012 a la
documentacion producida entre 2006 a 2014, se identificé que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 98 expedientes, equivalentes a
4.41 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional Santander corresponden a:

VERSION TIEMPO ) CANTIDADES
21502, | oerenoencia |SERIE/SUBSERIE| erencion (OISPOSICION
TVD DOCUMENTAL Vigencia | Eliminacion
50100 GRUPO DE | 188 RECAUDOS DE
2005 RECAUDO CARTERA 6 ELIMINACION 2006 0,25
50100 GRUPO DE | 188 RECAUDOS DE 2007 -
1999 RECAUDO CARTERA 6 ELIMINACION 2009 0,5
2010 20000 GRUPO | 119 LICENCIAS DE 10 SELECCION - | 2011 - L5
JURIDICO FUNCIONAMIENTO ELIMINACION 2013 '
20000 GRUPO | 119 LICENCIAS DE SELECCION -
2012 JURIDICO FUNCIONAMIENTO 10 ELIMINACION | 2014 0,16
49-95 INFORMES -
2012 AS&?NO?;EXER/O Informes de 5 ELIMINACION 2014 2
Comision
TOTAL| 4,41
Fuente: Elaboracién propia
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e Analisis técnico aplicacion TRD:
Dependencia: 68 - 50100 GRUPO RECAUDO
Serie/Subserie: 188 RECUADOS DE CARTERA
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL
BIENESTAR . "
FAMILIAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Libsrtod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA :  DIRECCION REGIONAL BOGOTA
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE RECAUDO CODIGO: 50100
RETENCION EN DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES AROS FINAL
D S | SB AG AC CT E M S PROCEDIMIENTO
50100 | 188 RECAUDOS DE CARTERA 1 9 X X Se soportan los tiempos en archivo de gestién y central y disposicion
Estado de cuenta final conforme a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 en concordancia
Comunicacién de presentacion para las visitas con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954. Microfilmar al recibirse la
Acta de la visita documentacion en el archivo de gestion. La eliminacién se debe realizar
Resolucion de liquidacién de aportes mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion
Solicitud del empleador se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser
Acuerdo o pagare suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivoy el
Resolucién de deudor moroso de la dependencia respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No.
Notificacién 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacion.

Edicto

Recurso de reposicion

Resolucion el recurso de reposicion

Notificacion

Edicto

Requerimiento de cobro persuasivo

Auto de archivo o memorando remisorio a Jurisdiccion
Coactiva.

¥ % % F % * % * % * * * * % *

* Certificaciones
* Pazy salvo

La serie documental por tiempos de retenciéon documental y disposicion final es objeto de
eliminacién
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Total,
, . |expedientes| . . _ .,
TRD Vigencia Eliminacion
por
vigencila
Total 1 1
Dependencia: 68 -50100 GRUPO RECAUDO
Serie/Subserie: 188 RECUADOS DE CARTERA
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
o
L/ REGIONAL
BIENESTAR . g
FAMILIAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Uibertad y Ordon
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL BOGOTA
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE RECAUDO CODIGO: 50100
RETENCION EN DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES AROS FINAL
D S | SB AG AC CT E M S PROCEDIMIENTO
50100 [ 188 RECAUDOS DE CARTERA 1 9 X X Se soportan los tiempos en archivo de gestién y central y disposicion
* Estado de cuenta final conforme a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 en concordancia
* Comunicacion de presentacion para las \isitas con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954. Microfilmar al recibirse la
* Acta de la visita documentacion en el archivo de gestion. La eliminacion se debe realizar
* Resolucion de liquidacién de aportes mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion
* Solicitud del empleador se debe dejar constancia en Acta de eliminacién, la cual debe ser
* Acuerdo o pagare suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el
* Resolucion de deudor moroso de la dependencia respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No.
* Notificacion 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacion.
* Edicto
* Recurso de reposicién
* Resolucion el recurso de reposicion
*  Notificacion
* Edicto
* Requerimiento de cobro persuasivo
* Auto de archivo o memorando remisorio a Jurisdiccién
Coactiva.
* Certificaciones
* Pazy salvo

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion
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Total,
expedientes
por
vigencia

TRD Vigencia Eliminacién

2007
2009 2008
2009
Total

=

~N | D
~N[BRN

TRD 2010
Dependencia: 68 - 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 119 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

o Repiblica de Colombia - N‘Ve' Cotigg N“’
0N
ﬁ‘ Departamento Administrativo para la Prosperidad Social
" . " - Subfondo 68 Regional Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FAMILIAR " , .
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 68-10000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 68-20000 Grupo Juridico

CODIGO C E’g&gﬁ:ﬁ:’é‘élw DISPOSICION FINAL
NIVEL DE .

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE (OBSERVACIONES

ACCESO ) e
SERIE SUBSERIE  REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR r.ou ' ELIMINAR  SELECCIONAR

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
FO01.PRO5.PEV03 | Solicitud de otorgamiento o renovacion licencias de funcionamiento Fisico
Cumplimiento de requisitos Fisico
Instrumento de verificacién de requisitos para el oforgamiento o
renovacion de la licencia de funcionamiento
Acta de visia Fisico

Serie documental de valor Administaivo, evidencia de
las autorizaciones que el ICBF asigna a una persona
Fisico/Electronico juridica para la prestacion de alguna modalidad del
Servicio Piblico de Bienestar Familiar. Se establece
realizar una muestra del 10% de foda la produccién

F02.PR05.PEV03

Comunicaciones desarrollo del ramite Fisico documental por cada 10 aos,
Acto administrafivo con constancia de ejecuforia Fisico
fica de n.oﬁmc.?én " FW’. En concordancia con la Resolucion 1616 Art 13 Nim.
Formap ifnerario actualzado Electonico 5. Ley 1474 de 2011 Aricuo 132.
EV03 Registro estado de licencias de funcionamiento Electdnico
Cerificaciones de licencia de funcionamiento Fisico

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de seleccion.
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Total,
TRD Vigencia el . Eliminacion
por Seleccion
vigencia
2011 3 1 2
2010 2012 14 0 14
2013 4 0 4
Total 21 1 20

Seleccion: Corresponde al 10% por cada diez de produccion documental, donde los
inventarios de seleccion seran soporte del presente concepto confirmé que, de acuerdo
con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra correspondiente, atendiendo a
criterios de mayores tramites administrativos, estado de conservacion y porcentaje
estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2010.

Eliminacion: Los 20 expedientes restantes del proceso de seleccion de las vigencias

2011, 2012 y 2013 se presentan para eliminacion documental.

TRD 2012

Dependencia:

68 - 20000 GRUPO JURIDICO

Serie/Subserie: 119 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

Cocigo

Gestion Administrativa

4

Tabla de Retencién Documental

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

uso
INTERNO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO E"Emg""'c FisICO  PUBLICO CONFIDENCIAL  RESERVA

Subfondo 68

68-10000

68-20000

‘TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

MEDIO
TECNICO

GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR ELIMINAR  SELECCIONAR

F2PRIOMPEV2P1

F1PREMPEV2 P
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto

de seleccion.
Total,
: . | expedientes o L
TRD Vigencia por Selleeien Eliminacion
vigencia
2012 2014 4 1 3
Total 4 1 3

Con base en lo anterior, se tiene que:

Seleccién: Corresponde al 10% por cada diez de produccion documental, donde los
inventarios de seleccion seran soporte del presente concepto confirmé que, de acuerdo
con lo contemplado por TRD, se conservé la muestra correspondiente, atendiendo a
criterios de mayores tramites administrativos, estado de conservacion y porcentaje
estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2012.

Eliminacion: Los 3 expedientes restantes del proceso de seleccién de la vigencia 2014,
se presentan para eliminacion documental.

TRD 2012
Dependencia: 68 - 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 49-95 INFORMES - Informes de Comisidn
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5 Niel Cotigo Nombre
i‘» Gestion Documental o e
Secton 68-10000 Direccion Regonal
Eﬂfm Tabla de Retencion Documental A P R

CODIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIENPODE RETENCION DISPOSICION FINAL.
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(')

o 0 uso 4 MEDio
SERIE  SUBSERIE REGISTRO FISICO  PUBLICO INTERNO. CONFIDENCIAL ~ RESERVA ~ GESTION ~ CENTRAL ~ CONSERVAR TEGNICO ELIMINAR  SELECCIONAR

ELECTRONIC
0

Informes de Comision

norme de Comtsion X
ISubseie documentl que haoe rerenca a ko

o reszados en azin a s corises de|
ool y sequiniend 2 procesos, programas
en concordancia

ICBF artoulo 31

Por ser una seri documentlde valor adinistafio,
lque no desarrola valores secundarios, se establece
lsu-elmnacdn dando alcance al Procedimeno|
Eliminacin por Apicacion de Tabla de Rekencin
Documental PR26 MPA'.P5.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de
eliminacion

Total,
TRD Vigencia expe;oi?ntes Eliminacion
vigencia
2012 2014 40 40
Total 40 40

CENTRO ZONAL YARIGUIES

TRD 2010
Dependencia: 68 - 10500 CENTRO ZONAL BUCARAMANGA YARIGUIES

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas
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Cecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
SERIE SUBSERIE REGISTRO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas

SOPORTE

Social

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

TIEMPO DE RETENCION EN
NIVEL DE ARCHIVO DE:
ACCESO

GESTION

CENTRAL  CONSERVAR

¢

BIENESTAR
FAMILIAR

Nivel Caodigo Nombre
Fondo ICBF
Subfondo 68 Regional Santander
Seccion 68-10000 Direccion Regional
. Cento Zonal Bucaramanga
Subseccion 68-10500 Yariguies

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TECNICO ELIMINAR 3ELECCIONAR

OBSERVACIONES

Subserie documental de valor administafivo, tesimonio

del control y la gesfion de las comunicaciones al interior |
y exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdo

Planilla Registo Seguin modalidad entrega de correo

Fisico/Electronico

[AGN 060 de 2001 del AGN. Resolucion ICBF 1616 de
2008, articulo 14. Nam. 6

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de|
vigencia  administaiva.  Cumplidos  sus  valores|
primarios no desarrolla valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gesfion Documental del ICBF|
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion

TRD

Vigencia

Total,
expedientes
por
vigencia

Eliminacién

2011

2

2012

2

2010

2013

2014

Total

Dependencia: 68 - 10500 CENTRO ZONAL BUCARAMANGA YARIGUIES
Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de

Comunicaciones Oficiales Recibidas
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Repiiblica de Colombia Nivel Codigo Nombre
$ ! ) Fondo cBF
\) parala Social o — —
ubfondo egional Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar g
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 68-10000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Suseccion | setos0 | OO Z“y":r‘i;“:fﬂ"ﬂ"w

CODIGO
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

SERIE SUBSERIE REGISTRO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Regis Comunicaciones Oficiales Recibi

TIEMPO DE RETENCION EN

NIVEL DE ARCHIVO DE:
ACCESO ’

GESTION

CENTRAL  CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

MEDIO
TECNICO

ELIMINAR 3ELECCIONAR

OBSERVACIONES

Subserie documental de valor administratvo, tesimonio|

Planila soporte entrega de documentos

Fisico/Electronico

Subserie documental de valor administratvo, tesimonio|
del control y la gestén de las comunicaciones al inferior
|y exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdo

[AGN 060 de 2001. Resolucion ICBF 1616 de 2006,
articulo 14. Nam. 6.

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de
Vigencia  administaiva, Cumpiidos  sus  valores|
primarios no desarrolla valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacién

Total,
expedientes
por
vigencia

TRD Vigencia Eliminacion

2011
2012

2010

2013 2 2

Total 6 6

TRD 2012

Dependencia: 68 -10500 CENTRO ZONAL BUCARAMANGA YARIGUIES

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas
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C6DIGO

SERIE  SUBSERIE

REGISTRO.

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

1

Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas

Gestion Administrativa

Tabla de Retencién Documental

SOPORTE

Uso

ELECTRONICO  FisicO  PUBLICO |\ roono

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION

TIEMPO DE RETENCION

CENTRAL

MEDIO

CONSERVAR T

DISPOSICION FINAL

ELIMINAR

Fondo

Codigo

¢

BIENESTAR
FAMILIAR

Norbre
ICBF

Subbondo

68

Regional Saniander

66-10000

Direcrién Regonal

Subseccion

SELECCIONAR

X

1

5

X

Planila Registo Segin modaidad entrega de correo

68-10500

Cento Zonal Yariquies

JUSTIFICACION(")

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacién

Dependencia:

Total,
TRD Vigencia expeSé?ntes Eliminacién
vigencia
2014
2012 2015
2016 3 3
Total 7 7

68 - 10500 CENTRO ZONAL BUCARAMANGA YARIGUIES

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

@icbfcolombiaoficial
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e - - . — Codgo e
i“ Gestion Administrativa Subondo ) Reglonal Sanander

Secsén 6810000 Direcrén Regonal

BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR Subsecin 6810500 Cento Zonl Yares

C6DIGO

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(")

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO | SO ' CONFIDENCIAL RESERVA ~ GESTION  CENTRAL  CONSERVAR  [C00 ELIMINAR  SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

%0 2 Registros d inicaciones Oficiales Recibidas X 1 5 X

Planila soporte entega de documenos X X

el
Documens 1 PR26 MPA1 PS.

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD Vigencia expescl)(rentes Eliminacién
vigencia

2014

2012 2015
2016 2 2
Total 6 6

Conclusiones

1. La Regional Santander con Acta N° 002 de Comité extraordinario de Archivo Regional
con fecha 31 de marzo de 2025 aprueba la eliminacién documental de las
series/subseries documentales por aplicaciéon de TRD relacionadas en el presente
concepto técnico, con base en este aval, el Grupo de Gestion Documental continda
con el trAmite para presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio de la Direccion General.
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2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones TRD 2005, 2009,
2010 y 2012 para esta serie/subserie documental, y una vez validado el inventario
aportado por la Regional Santander, se avala que el mismo sea presentado ante
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su
eliminacion.

3. Teniendo en cuenta que, para las versiones de TRD 2005 y 2009 la disposicion final
es Eliminacion/ Microfilmacion se realizara la eliminacién segun lo estipulado en el
memorando S-2018-628772-0101 asunto “Microfilmacion documentos que por Tabla
de Retencién Documental su disposicion final es la eliminacion”. Donde especifica lo
siguiente: “Las series documentales que en Tabla de Retencion Documental de las
vigencias 1999, 2005 y 2009 su disposicion final sea la microfilmacion y eliminacion,
se debe realizar Unicamente el proceso de eliminacion por cuanto los documentos a
eliminar han perdido sus valores primarios/secundarios la cual no justifica la
microfilmacion o digitalizacion de éstos”.

4. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional Santander y los inventarios seran publicados
en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del
Archivo General de la Nacion.

5. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Santander debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento
eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf

Bogota, D.C; abril 2025
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