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CONCEPTO TECNICO

Eliminacién de Documentos por
Aplicacién de Tabla de Retencion Documental TRD
Regional Norte de Santander

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestién y Desempefo para aprobacion, documentacién que,
por aplicacién de Tabla de Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacion.

Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla Retencién Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacién y
termina con la eliminacién de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminaciéon de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoraciéon documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desemperio o quien haga sus veces.
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1. Analisis técnico aplicacién TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacion

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Norte de Santander,
donde se aplicé Tabla de Retencion Documental de la vigencia 1999, 2005, 2009, 2010
y 2012 a la documentacién producida entre 2005 a 2018, se identifico que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 636 expedientes, equivalentes
a 19.7 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional Norte de Santander corresponden a:

VERSION

TIEMPO =
pIR2.0, | DevenpeNcia | STIE/SUBSERIE | merencion |PISPOSICION
TVD DOCUMENTAL Vigencia | Eliminacion

CANTIDADES

69 CONSECUTIVO
DE 4 ELIMINACION 2005 0,15
CORRESPONDENCIA
11164 GRUPO DE
1999 SERVICIOS 70-01 REGISTRO DE
GENERALES CORRESPONDENCIA-
Registro de 11 ELIMINACION 2005 0,25
Correspondencia
Recibida

90-01 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro 6 ELIMINACION 2006 0,05
de Comunicaciones
Despachadas

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO | 90-02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES- Registro 6 ELIMINACION 2006 0,5
de Comunicaciones
Recibidas

2005

90-01 REGISTRO DE

COMUNICACIONES

40000 GRUPO . 2007 a

2009 ADMINISTRATIVO OFICIALES- Rgglstro 6 ELIMINACION 2009 1
de Comunicaciones

Despachadas
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90-02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES- Registro
de Comunicaciones
Recibidas

ELIMINACION

2007 a
2009

L)

BIENESTAR
FAMILIAR

1,7

2010

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

90-1 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2010 a
2014

4,25

90-02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro
de Comunicaciones
Recibidas

ELIMINACION

2010 a
2014

4,2

2012

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

90-1 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro
de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2014 a
2018

2,7

90-2 REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Registro
de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

ELIMINACION

2014 a
2018

4,9

Fuente: Elaboracién propia

e Andlisis técnico aplicacién TRD:

TRD 1999
Dependencia: 54 -11164 GRUPO DE SERVICIOS GENERALES
Serie/Subserie: 69 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD | Vigencia e"pe:(')?“tes Eliminacién
vigencia
1999 2005 4 4
Total 4 4

Dependencia: 54 -11164 GRUPO DE SERVICIOS GENERALES

Serie/Subserie: 70-01 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA- Registro de
Correspondencia Recibida
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD | Vigencia e"pe:;f“tes Eliminacién
vigencia
1999 2005 9 9
Total 9 9
TRD 2005

Dependencia: 54 —40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Despachadas

N INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
()3 REGIONAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BIENESTAR
FAMILIAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO cODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | sB AG AC |CT|E[M]|S
40000 [ 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 [ 90 [ 01 Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
*Planilla soporte entrega de documentos 2001)
40000 [ 90 [ 02 Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD | Vigencia e"pe:(')?“tes Eliminacién
vigencia
2005 2006 5 5
Total 5 5
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Dependencia: 54 —40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Recibidas

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

20
(1) REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC [CT|E|M]|S
40000 [ 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 [ 90 [ 01 Registro de C icaci Despachad: 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
*Planilla soporte entrega de documentos 2001)
40000 [ 90 [ 02 Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD | Vigencia e"pe:(')?“tes Eliminacién
vigencia
2005 2006 15 15
Total 15 15
TRD 2009

Dependencia: 54 —-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Despachadas
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BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL y
FAMILIAR Libsrfod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | sB AG AC |CT|E|M|S
40000 [ 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 [ 90 [ 01 Registro de C i Despachad. 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
*Planilla soporte entrega de documentos 2001)
40000 [ 90 [ 02 Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencién en el archivo central.Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD | Vigencia e"pe:(')f“tes Eliminacién
vigencia
2007 16 16
2009 2008 19 19
2009 24 24
Total 59 59

Dependencia: 54 —40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Recibidas

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

20
9. REGIONAL e
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL L.
FAMILIAR Libertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S [ SB AG AC |CTI|E|M]|S
40000 [ 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 [ 90 [ 01 Registro de C i i Despachad 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
*Planilla soporte entrega de documentos 2001)
40000 [ 90 [ 02 Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD | Vigencia e"pe:(')‘:“tes Eliminacién
vigencia
2007 9 9
2009 2008 11 11
2009 17 17
Total 37 37
TRD 2010

Dependencia: 54 - 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Repiiblica de Colombia el Cedi Nombrg)
) N ) ) Fondo IC8F
parala Social Subfond 54 Regional Norte de Santand
" . : e ndo egional Nof le Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - o
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 54-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i 54-40000 Grupo Administavo

90

% 1 [Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas 1 5 X Subserle documental de valor administratvo,
tesimonio del control y la gesion de las|
Planila Registro Segun modalidad entrega de correo Fisico/Electronico comunicaciones al interior y exterior del ICBF. .

En concordancia con el Acuerdo AGN 060 de
2001. Resolucion ICBF 1616 de 2006, articulo
14.Nim. 6

Se esablece elmnar de acuerdo a la
prescripcon e vigenda  administrafiva,
Cumplidos sus valores primarios no desarrolla
valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gesfén Documental del
ICBF en el procedimiento de eliminacion de
documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion
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Total,
expedientes
por
vigencia
2010 34 34
2011 31 31
2010 2012 40 40
2013 40 40
2014 10 10

Total 155 155

TRD Vigencia Eliminacién

Dependencia: 54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

. . Nivel Cédigo Nombre
Republica de Colombia 9
“; . . . Fondo ICBF
paralaF Social
i 3 N o Subbondo 54 Regional Norke de Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 54-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL J 54-40000 Grupo Administatvo

TIEMPO DE RETENCION EN DISPOSICION FINAL

conico
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE NIVEL DE R CHIVODE OBSERVACIONES
ACCESO MEDIO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL ~ CONSERVAR

ELIMINAR SELECCIONAR

TECNICO

90 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES
9% 2 Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas 1 5 X Subsere documentl de. valor acministaivo,
Planila soporte entrega de documenos FisicolElectonico lesimonio del control y la gesion de las|

comunicaciones al interor y exterior del ICBF. .
En concordancia con el Acuerdo AGN 060 de|
2001. Resolucion ICBF 1616 de 2006, articulo
14.Nom. 6

Se eskblece eimnar de acverdo a la
prescripcion  de vigenda  administaiva.
Cumpidos sus valores primarios no desarroll
valores secundarios

Dar alcance a la Guia de Gesfon Documental del
ICBF en el procedimento de eliminacion de
documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion
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Total,
TRD | Vigencia e"pe:c')f“tes Eliminacién
vigencia
2010 21 21
2011 21 21
2010 2012 22 22
2013 27 27
2014 10 10
Total 101 101

TRD 2012

Dependencia:

54 — 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

¢

BIENESTAR

FAMILIAR

Serie/Subserie: 90-1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

4
FAMILIAR

copiGo

SERIE  SUBSERIE  REGISTRO ELECTRONICO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Gestion Documental

SOPORTE

FisICO  PUBLICO

Tabla de Retencion Documental

ONFIDENCIALIDAD

CONFIDENCIAL ~ RESERVA  GESTION  CENTRAL

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

MEDIO
CONSERVAR Ttonigo | ELIMINAR

JUSTIFICACION()

SELECCIONAR

[Plania Regisro Segun modaiiad enfega 0e correo X

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicidn final es objeto de

eliminacion
Total,
TRD | Vigencia e"pe;';?,“tes Eliminacién
vigencia
2014 27 27
2015 23 23
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2018 2016 23 23

2017 23 23

2018 27 27

Total 123 123

Dependencia: 54 —40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

6" Gestion Documental o 5
i 5
BIENESTAR i6
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental oot a0

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION)
MEDIO
TECNICO

copiGo

SERIE  SUBSERIE  REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO | 090 ' CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION ~CENTRAL  CONSERVAR ELIMINAR  SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion
Total,
. . |expedientes| _.. . ‘.
TRD Vigencia por Eliminacion
vigencia
2014 27 27
2015 26 26
2012 2016 27 27
2017 25 25
2018 23 23
Total 128 128
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Conclusiones

1. La Regional Norte de Santander con Acta N° 2 de Comité de Archivo Regional con
fecha 29 de abril 2025 aprueba la eliminacién documental de las series/subseries
documentales por aplicacion de TRD relacionadas en el presente concepto técnico,
con base en este aval, el Grupo de Gestion Documental continta con el tramite para
presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de
la Direccion General.

2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones TRD 1999, 2005,
2009, 2010, 2012 para esta serie/subserie documental, y una vez validado el
inventario aportado por la Regional Norte de Santander, se avala que el mismo sea
presentado ante Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta
instancia apruebe su eliminacion.

3. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional Norte de Santander y los inventarios seran
publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del
2024 del Archivo General de la Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Norte de Santander debe dar continuidad a la aplicacién del
“Procedimiento eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion _de
_documentos_v1.pdf

Bogota, D.C; 01 de agosto 2025

Aprob6:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa -Direccion Administrativa\jwis

Revis6:  Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGD
Proyecté: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Profesional contratista GG ot
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