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CONCEPTO TECNICO

Eliminacién de Documentos por
Aplicaciéon de Tabla de Valoracion Documental TVD y Tabla de Retencién Documental
TRD
Regional Caldas

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestién y Desempefo para aprobacion, documentacién que,
por aplicacion de Tabla de Valoracién Documental TVD y Tabla de Retencién Documental TRD,
su disposicion final es la eliminacion.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Valoracion Documental TVD y Tabla de Retencion
Documental TRD de series y/o subseries que, han cumplido tiempo de retencion en el Archivo
Central y que su disposicion final es la eliminacién y termina con la eliminacion de documentos
por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminaciéon de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminaciéon de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoraciéon documental. Dicha eliminaciéon debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestiéon y Desemperio o quien haga sus veces.
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1. Analisis técnico aplicaciéon TVD y TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminaciéon

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional Caldas, donde se
aplico Tabla de Retencién Documental de 1999, 2005, 2009, 2010 y 2012 a la
documentacion producida entre 2000 a 2018, se identificd que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 109 carpetas, equivalentes a
4.32 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional Caldas corresponden a:

VERSION
TRD O SERIE/SUBSERIE FEERRE DISPOSICION CANTIDADES
PERIODO R e DEN S DOCUMENTAL RENENeION FINAL
TVD DOCUMENTAL Vigencia | Eliminacion
11163 GRUPO DE 1-36 PLANES Plan Anual de
COMPRAS Compras 4 ELIMINACION | 2000 a 2003 0,16
1999 11164 GRUPO 70-02 REGISTRO DE
SERVICIOS CORRESPONDENCIA - Registro de 11 ELIMINACION | 2001-2003 0,08
GENERALES Correspondencia Despachada
40000 GRUPO )
2005 ADMINISTRATIVO 70-05 PLANES- Plan de Bienestar 5 ELIMINACION 2006 0,04
52-06 INVENTARIOS - Inventario de
Bienes on Servicio 10 ELIMINACION 2008 0,04
70-35 PLANES - Elap’Nacional de 5 ELIMINACION 2008 0,2
Capacitacion
82-12 PROGRAMA- Programa de
Salud Ocupacional 5 ELIMINACION 2008 0,04
2009 40000 GRUPO 90-01 REGISTRO DE
ADMINISTRATIV .
S O | COMUNICACIONES OFICIALES 6 ELIMINACION | 2007-2008 0,33
Registro de Comunicaciones
Despachadas
103 SISTEMA DE REGISTRO Y
CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y 5 ELIMINACION 2008 0,04
SUGERENCIAS
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10600 CENTRO
ZONAL NORTE

103 SISTEMA DE REGISTRO Y
CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

ELIMINACION

2009

BIENESTAR
FAMILIAR

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

70-02 PLANES- Planes de Accién

ELIMINACION

2011

70-35 PLANES - Planes
Institucionales de Capacitacién PIC

ELIMINACION

2010

82-14 PROGRAMAS - Programas
de Transferencias Documentales

ELIMINACION

2010

90-1 REGISTRO DE
COMUNICACIONES OFICIALES -
Registro de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2013

10500 CENTRO
ZONAL NORTE

49-23 INFORMES - Informes de
sobre el Sistema de Peticiones,
Quejas, Reclamos y Sugerencias

ELIMINACION

2010-2013-
2014

0,16

90-1 REGISTRO DE
COMUNICACIONES OFICIALES -
Registro de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2010 a 2014

0,48

103 SISTEMA DE REGISTRO Y
CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

ELIMINACION

2013-2014

0,16

1200 CENTRO
ZONAL MANIZALES 2

103 SISTEMA DE REGISTRO Y
CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

ELIMINACION

2014 a 2018

0,41

10500 CENTRO

ZONAL NORTE
2012

90-1 REGISTRO DE
COMUNICACIONES OFICIALES -
Registro de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2014 a 2016

0,33

90-2 REGISTRO DE
COMUNICACIONES OFICIALES -
Registro de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

ELIMINACION

2015a 2017

103 SISTEMA DE REGISTRO Y
CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

ELIMINACION

2014 a 2017

40000 GRUPO
ADMINISTRATIVO

202 PROGRAMACION DE
COMISIONES

ELIMINACION

2018

10000 DIRECCION
REGIONAL

103 SISTEMA DE REGISTRO Y
CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

ELIMINACION

2016-2017

0,5

TOTAL

4,32

Fuente: Elaboracién propia
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e Analisis técnico aplicacion TVD y TRD:

TRD 1999
Dependencia: 17-11163 GRUPO DE COMPRAS
Serie/Subserie: 1-36 PLANES - Plan Anual de Compras

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

TRD | Vigencia T\ﬁ;ﬂhi&r Eliminacion
2000 1 1
2001 1 1

1999 2002 1 1
2003 1 1
Total 4 4
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17-11164 GRUPO SERVICIOS GENERALES

Serie/Subserie: 70-02 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA - Registro de
Correspondencia Despachada

Dependencia:

MIMISTERIO DE SALUND
INSTITUTO COLOMBIAND DE BIENESTAR FAMILIAR
rEsOLLciaN e BIE0 oo L 9 A0 2nny
para la crganizacién de los Archives del Instituto

edio do la cual s

pia la Tabla de Retencion Dacumental y se esiablecen procedimientos
tombiano de Bienesta liar

HOUA 1 GE T

PROCEDIMIENTO i

| OFiCINA PRODUCTORA : GRUPO SERVICIOS GENERALES - 111

CODIGOo i SERIES DOCUMENTALES
] D s | s8]
i itea for | | PLANES TR o N i T I o - -
| 02 | Pran de Accion j2|m | Dx | x ol 5% por cada & ados de |
- - |
| triea Tos | | INFORMES T — ‘} 1 |— 1 ) —
i o7 linforme de Actividades 1 i x .
i R | |
e e A =
I | | |
11164 &F X1 h |
n
| | |
| Joo | [ __ |
11164 s 1 B [:
| 67 | P * i | Mo represenia vatores para la AGministiacion |
i | x| | |
Tisa 1w R B DEE R . s 1| - - — —
| i ] ‘ UTIVO DE CORRESPONDENCHA ‘ 2 | 2 ks | x | te para el control y Gesh «
T1ied [ 75 AEGISTHO DE CORRESPONDENGIA — ——} 1 — — - - f
| 01 1 Feoiniro de G " 1 o] = | x
e ] 0z | Registro de Correspo Despa a | » fro] x | x | | |
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ST ™ T RS T E
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicidn final es objeto de

eliminacion.

\ ._ | Total, Por .. ..
TRD Vigencia Vigencia Eliminacién

1999 2001 1 1
2003 1 1
Total 2 2
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TRD 2005
Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 70-05 PLANES- Plan de Bienestar

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

o
W) REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Uibertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | sB AG AC |CT|E|M]|S
40000 [70 PLANES
f4000 [70 [05 |Plan de Bienestar 2 3 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal of
* Diagnéstico contable. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de
* Cronograma papel. De la eliminacién se dejard constancia en Acta de Eliminacion, la cual debe ser|
* Formato de Evaluacion suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencial
* Solicitud de Auxilio Escolar respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo)
* Apoyos Escolares General de La Nacion.

* Créditos Educativos

* Prestamos por Calamidad

* Acta de comité

* Circulares

* Resolucién

* Autorizacion del descuento

* Actas comité de Calamidad Domestica
* Informe final

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicidn final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia

2005 2006 2 2
Total 2 2

TRD Vigencia Eliminacion

TRD 2009

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 52-06 INVENTARIOS - INVENTARIOS DE BIENES EN SERVICIO
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IANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL N

BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
FAMILIAR Uibertad y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT|E|M]|S
40000 |52 INVENTARIOS Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el
40000 [52 [06 (Inventarios de Bienes en Servicio 2 8 X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme a lo dispuesto en el

* Actas de inventario individual fisico

* Memorando remisorio del inventario individual
* Inventario individual

* Dewoluciones

* Traslados

codigo de comercio arts, 48 y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
1954. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel.
De la eliminacion se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser|
suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencial
respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo|
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.

TRD Vigencia

Total, Por .. ..
. . Eliminacion
Vigencia

2009 2008

1 1

Total

1 1

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 70-35 PLANES - PLAN NACIONAL DE CAPACITACION

o INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
W) REGIONAL Tty
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Uibertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | sB AG AC |CT|E|M]|S
40000 [70 PLANES
40000 [70 [35 |Plan Naci 1 de C: itacio 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal o
* Diagnéstico contable. Esta serie se consolida en el Grupo de Planeacion y Sistemas. La eliminacion|
* Cartillas se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion se
* Cronograma dejard constancia en Acta de Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
* Procedimiento Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lof
* ista de Asistencia establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacion
* Evaluacion del Evento
* Invitacion o convocatoria
* Programacion del Evento
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.

Dependencia:

)

BIENESTAR
FAMILIAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacion

2009

2008

5

Total

5

17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 82-12 PROGRAMAS- Programa de Salud Ocupacional

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

REGIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Ubartod y Orden

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

DIRECCION REGIONAL

GRUPO ADMINISTRATIVO

CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D | s [sB] AG_ | AC |CT[ E[M]sS
40000 [82 PROGRAMAS
40000 [82 [12

Programa de Salud Ocupacional

*Cronogramas

*Programa de Salud Ocupacional

*Informe de inspecciones
*Lista de chequeo

“Informe de valoracion
*Informe de verificacion
*Informe final de seguimiento
* Registro de entrega de dotacion de seguridad industrial

2 3

X

Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal o
contable. La eliminaciéon se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de
papel. De la eliminacién se dejara constancia en Acta la cual debe ser suscrita por el
Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencia

respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivol
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.
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TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacion

2009

2008

1

Total

1
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17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Despachadas

Dependencia:

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

00
() REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL '
FAMILIAR Liberted y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D | S|SB AG | AC [CT|E|M]|S
40000 90 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 90 | 01 [Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
*Planilla soporte entrega de documentos 2001)
40000 | 90 | 02 [Registro de Comunicaciones Recibidas 1 5 X Se elimina una \ez trascurido el tiempo de retencion en el archivo central.Se destruyen
*Planilla soporte entrega de documentos todos los soportes y la informacion queda registrada en la base de datos. (Acuerdo 060 de
2001)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD | Vigencia | (9t POr| Eliminacion
igencia
2007 3 3
2009 2008 8 8
Total 11 11

17- 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS

Dependencia:
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. INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
) REGIONAL
e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO

CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S [ SB AG AC |CT|E|M]|S

40000 [103 SISTEMA DE REGSITRO Y CONTROL DE PETICIONES, 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico , legal, fiscal o
QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS contable conforme se establece su conservacion en AG y AC de acuerdo a lo establecido
* Quejas en el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cédigo Unico Disciplinario. La eliminacion se debe
*Denuncias realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion se dejara
* Informacioén Orientacion constancia en el Acta de Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
* Sugerencias Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo
* Registro de la PQS establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
* comunicacién traslado

* Respuesta al tramite

* Comunicacién otras Instituciones

* Seguimientos

* Indicadores

* Informe comportamiento de los senvicios
* Informe estadisticas de consulta

* Registro de seguimiento y control

CONVENCIONES

D = Dependencia S = Serie SB = Subserie AG = Archivo de Gestion

AC = Archivo Central

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

TRD | Vigencia | 102 POr
igencia

2009 2008 1 1
Total 1 1

Eliminacion

Dependencia: 17-10600 CENTRO ZONAL NORTE

Serie/Subserie: 103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS

www.icbf.gov.co
[G) @icbfcolombiaoficial B9 @icsreolombia [8) eicbicolombiaoficial K3 (carcolombia

Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR
ii" INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
CENTRO ZONAL
FAMILIAR

Libertud y Orden

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL

[OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CcODIGO: CD CZ
. RETENCION DISPOSICION
CODIGO N
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT|E|M]|S

CD CZ [103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal,
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y fiscal o contable, conforme se establece su conservacién en AG y AC de acuerdo a
SUGERENCIAS lo establecido en el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cddigo Unico Disciplinario . La|

eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De|
la eliminacién se dejard constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser]
suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la|
dependencia respectiva, seguin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacion. Articulo 23, 15 y 20 de la|
Constitucion Politica de Colombia.

*Peticion quejas y sugerencias (registros)
*Formato unico de registro individual

*Registro de comunicacién de respuesta

* Registro para la consolidacién de la informacion
de atencién al ciudadano

* Informes estadisticos

* Registro de usuarios

CONVENCIONES D = Dependencia S = Serie SB = Subserie AG = Archivo de Gestion AC = Archivo Central

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2009 2009 3 3
Total 3 3

TRD Vigencia Eliminacion

TRD 2010

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 70-2 PLANES - Planes de Accion

www.icbf.gov.co
[G) @icbfcolombiaoficial B9 @icsreolombia [8) eicbicolombiaoficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

@')

BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2011 1 1
1 1

TRD Vigencia Eliminacion

2010

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 70-35 PLANES - Planes Institucionales de Capacitacion PIC

= Republica de Colombia Fond el o Nre
n
@» i tivo para la Social oo
N . N L Subfondo 17 Regional Caldas
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FAMILIAR
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccién Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-40000 Grupo Administrativo

CODIGO

TIEMPO DE RETENCION EN

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE Necesn ARCHIVO BE OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR T'E‘E::go ELIMINAR SELECCIONAR
PLANES
70 35 Plan itucionale itacion - Pl 1 4 X
_ Subserie. documental de valor adminishaivo

PROGPAOT _|Plan de capaciacn PIC FiscolElecionico evidencia e a gesion en cuanio alseguimiento
Vatiz d prioizacion FiscolElecitrico el plan de incenivos del ICBF.
F  efecucion del plan ‘

Ficha de estuctra FiscolEkecktrico nbrmacen  de  cardckr  disposiivo,  de
Listado de asisencia Fiico acividades y misionales de acuerdo con los|
FUSPREPAD]  |Encuests de safsaeion Fio incarienios esablecidos por e AGN. Dar
) acance a la Guia de Geston Documenial del
Evaluacion de safsaccion Fisico ICBF en el procedimient de eliminacon de

Evaluacen de impach FiiooBecitrico docureros
Carta de comproriso FiscolElecktrico En concordancia con lo esiablecido en la Ley

Se establece eiminar ya que o se consiuye en

Informe de ejecucion 734 de 2002. Art 30.y la Resolucion 1616 de,

2006 del ICBF. Art. 14. Num. 2.

www.ichf.gov.co

@ICBFCoIombia @@icbfcolombiaoﬁcial n ICBFColombia

(@) eicbrcolombiacficial

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080
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Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

TRD | Vigencia T\;?ta" S e
igencia
2010 2010 1 1
Total 1 1

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 82-14 PROGRAMAS - Programas de Transferencias Documentales

Republica d

-
siEnesTAR Instituto Colombiano
Cecilia De la Fu

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2010 2010 1 1
Total 1 1

TRD Vigencia Eliminacion

www.icbf.gov.co
@@icbfcolombiaoficial @lCBFCoIombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia
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Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90-1 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Repiiblica de Colombia Nivel Codigo Nombre

‘-‘-‘ N . . Fondo ICBF
parala Social oo = Fr——
ubfondo egional Caldas
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar g
FAMILIAR
Cecilia De la Fuente de Lleras Secdion 17-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ubseccion 17-40000 Grupo Administraivo

CODIGO [EENEO) DE:“E’LE:qou N DISPOSICION FINAL

NIVEL DE ARC
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL  CONSERVAR

OBSERVACIONES

MEDIO

e ELIMINAR ~ SELECCIONAR

LY REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES
% 1 Registros d icaciones Oficiales Enviadas 1 5 X
Planila Regisio Segin modalidad entega de correo Fisico/Electonico

2001. Resolucion ICBF 1616 de 2006, artulo|
14.Nom. 6

valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental del
ICBF en el procedimiento de eliminacion de|
documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD | Vigencia | 12t POr| Efiminacién
Vigencia
2010 2013 1 1
Total 1 1

Dependencia: 17-10500 CENTRO ZONAL NORTE

Serie/Subserie: 49-23 INFORMES - Informes Sobre el Sistema de Peticiones,
Quejas, Reclamos y Sugerencias

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

W%

BIENESTAR
FAMILIAR

Republica de Colombia il Norbiel
ﬁ‘ Fondo ICBF
gé parala P! Social Subfond 17 R | Cald
siEnEsTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar woinee cgone Lot
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccién 17-10000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-10500 Cenro Zonal Norte

TIEMPO DE RETENCION EN
NIVEL DE /ARCHIVO DE:
ACCESO

copIGo DISPOSICION FINAL
OBSERVACIONES

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

MEDIO

TEcnico | ELIMINAR SELECCIONAF

CENTRAL CONSERVAR

GESTION

SERIE SUBSERIE REGISTRO
Subserie documental de valor administatvo Estmoniol

o prueba del control y seguimiento a lo

Subserie documental de valor administavo, Estmoniol
de la prueba del cumplimiento de las disposiciones|
legales vigentes que rigen para la materia.

Fisico/Elect onico
Fisico/Electonico
Fisico/Electonico

F03 PRO1.PMOT | Consolidado cuadro No. 1 Informacion y Orientacion
F04.PRO1.PMO1 |Consolidado cuadro No. 2 Quejas.

F05.PRO1.PMO1 | Consolidado cuadro No. 3 Reclamos.
Se establece eliminar ya que no se consiuye en

F06.PRO1.PMO1 | Consolidado cuadro No. 4 Sugerencias Fisico/Electonico
F07.PRO1.PMO1 |Consolidado cuadro No. 5 Denuncias PRD Fisico/Elect onico informacion de caracter disposiivo, de actvidades y
F08.PRO1.PMO1 | Consolidado cuadro No. 6 Denuncias VIF Fisico/Electonico misionales de acuerdo con los lineamientos establecidos|
F09.PRO1.PMO1 |Consolidado cuadro No. 7 PRD Asuntos Condilables. Fisico/Electonico por el AGN. Dar alcance a la Guia de Gestion
F10.PRO1.PMO1 |Consolidado cuadro No. 8 PRD Asunios No Conciiables Fisico/Electonico Documental del ICBF en el procedimiento de|

Fisico/Electonico eliminacion de documentos.

Fisico/Electonico
Fisico/Electonico

F11.PRO1.PMO1 | Consolidado cuadro No. 9 Asistencia y Asesoria

F12,PR01.PMO1 |Consolidado cuadro No. 10 Derechos de Peticion

F13.PRO1.PMO1 | Consolidado cuadro No. 11 Solicitud de Cupo.

F14.PRO1.PMo1 | COnSolidado cuadro No. 12 Sistema de Responsabiidad Penal para
adolescentes

Actas apertura del buzén

Informe

Normatividad: Teniendo en cuenta la Resolucion 3264
del 12 de agosto de 2009 del ICBF. Art 14 y 40.
Procedimiento ICBF de Aencién al Ciudadano PRO1-
PMO1 del 31 de mayo de 2010.

Fisico/Electonico

Fisico
ElectrGnico

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

Total, Por

Ul Vigencia

Vigencia

2010
2013
2014
Total

2010

Wl
[SV] JEEN SN QRN

17- 10500 CENTRO ZONAL NORTE

Serie/Subserie: 90-01 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros
de Comunicaciones Oficiales Enviadas

Dependencia:

Republica de Colombia Nivel Nombre
H o trati . Fondo \cBr
i parala Social Soonss = Regonaicas
ienEsTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ot
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 17-10500 Centro Zonal Norie

TIEMPO DE RETENCION EN

R CITODE] DISPOSICION FINAL

EEIED NIVEL DE

ACCESO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE OBSERVACIONES

MEDIO [
GESTION  CENTRAL CONSERVAR fE0'0 ELIMINAR SELECCIONAR

SERIE SUBSERIE REGISTRO

90 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

rie documental de valor . testimonio

del control y la gesion de las comunicaciones al interior |

exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdol

AGN 060 de 2001 del AGN. Resolucion ICBF 1616 de|
2006, articulo 14. Nam. 6

Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas
Planila Registo Segun modaldad entega de correo

Fisico/Elect onico

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de|
vigencia administaiva.  Cumplidos sus  valores|
primarios no desarrolia valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestién Documental del ICBF

en el procedimiento de eliminacion de documentos.

www.ichf.gov.co

[8 eicbicolombiaoficial

@ICBFColombia K3 (carcolombia

@icbfcolombiaoficial

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2010 4
2011
2010 2012
2013
2014
Total 13 13

TRD Vigencia Eliminacion

= IN|WIN
= IN|W|IN|P>

Dependencia: 17-10500 CENTRO ZONAL NORTE
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

Nivel Codigo Nombre

- Republica de Colombia
ﬁ) M N " " Fondo ICBF
parala P Social Subbnd 7 R 1Cag
ndo egional Caldas
Sishesan Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - 2
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 17-10000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ut ion 17-10500 Centro Zonal Norte

TIEMPO DE RETENCION EN
NIVEL DE ARCHIVO DE:
ACCESO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR T’E“tf::go ELIMINAR SELECCIONAR

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE OBSERVACIONES

103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

documental de valor administrativo, fesimonio de|

F02.PRO1.PMO1 [Atencion de Quejas, Reclamos y Sugerencias FleicofElecténico a prueba del cumplimiento de las disposiciones legales|
Queja, Redlamo ylo Sugerencia Fisico/Electonico Vigenes que rigen para fa materia
[P G e N Fisio Se esiablece eliminar ya que no se consiiye en
(Comunicacion de admision Fisico informacion de carcer disposiivo, de acividades y
Respuesta FisicolElectonico misionales de acuerdo con los lneamientos establecidos

por el AGN. Dar alcance a la Guia de Geston|
Documental del ICBF en el procedimiento de|
eliminacion de documentos,

Normatvidad: Teniendo en cuenta la Resolucion 3264
del 12 de agosto de 2009. del ICBF Art 14 y 40,
Procedimiento ICBF de Atencion al Ciudadano PRO1-
PMO1 del 31 de mayo de 2010.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de
eliminacion.

www.ichf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
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PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia
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Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

ai»

BIENESTAR
FAMILIAR
TRD | Vigencia | 2% POr| Eliminacion
igencia
2010 2013 2 2
2014 2 2
Total 4 4
TRD 2012
Dependencia: 17-10000 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
ii.) Gestion Documental :::“m . Césu me
%ﬁgg Tabla de Retencion Documental - o e

coniGo SOPORTE

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

REGISTRO ELE”("‘O"'C

SERIE  SUBSERIE
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y

s SUGERENCIAS

FiSICO  PUBLICO  USOINTERNO °

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

ONFIDENCI
AL

‘TIEMPO DE RETENCION

RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

JUSTIFICACION()
MEDIO

Tonico | ELIMINAR

SELECCIONAR

F1PRANPAS PT

PR3 MPAS.P2, Procedimienio. Aencion de Queias y
Reclamos PR4MPAS.P2 y la Guia para la Gestion
Document el G1.MPA1.PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto de

eliminacion.
TRD | Vigencia | 192 POF | Eliminacion
igencia
2016 1 1
2012 2017 12 12
Total 13 13
www.icbf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia

Sede de la Direccién General

Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080
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Direccion Administrativa
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Dependencia:

17- 10200 CENTRO ZONAL MANIZALES 2

Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

103

ii') Gestion Administrativa

BIENESTAR Tabla de Retencién Documental

FAMILIAR

¢

BIENESTAR

FAMILIAR

Subbndo 7

Regional Caidas

Direceien Regonal

Subseccion 17-10200

1 PRAMPAG 1 |FOTTD de Akndén de Quejas, Peicones y Sugerencas a ravés de| X

Centro Zonal Manizales 2.

Docuren 1 PR26 MPA1.PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.
TRD | Vigencia |\t POr| Eliminacion
igencia
2014 1 1
2012 2015 2 2
2016 1 1
2017 2 2
2018 3 3
Total 9 9
Dependencia: 17- 10500 CENTRO ZONAL NORTE

Serie/Subserie: 90-1 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial B3 eicsreol

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75

ombia

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

[8 eicbicolombiaoficial

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080

K3 (carcolombia
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Cecilia De la Fuente de Lleras @‘

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

PR o Coso Norbre
e ey . Fondo ICBF
i‘) Gestion Administrativa . m oo o
|Seccion 17-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR Subsecion r-10500 Cento ZonalNore

€6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

JUSTIFICACION(")

SERIE  SUBSERIE REGISTRO. ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO m:’:'g‘o CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR

MEDIO

TEonco | ELIMINAR SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Planila Registo Segin modaidad entrega de correo X X

on
[Eiminacion por Apicaci
Documenisl PR26.MPAT PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

Total, Por

TRD Vigencia Vigencia

Eliminacion

2014
2012 2015
2016
Total

OlW|h|=
(oo IOV I~ I

Dependencia: 17-10500 CENTRO ZONAL NORTE

Serie/Subserie: 90-2 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

PR Nivol Cooao Norbre
e Y . Fondo ICBF
i‘) Gestion Administrativa . m oo i
|Seccion 17-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR Subsecion 7-10500 Cento ZonalNore

C6DIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(")
Uso MEDIO

|NTERNO CONFIDENGIAL ~RESERVA  GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR Ttonco | EHIMINAR SELECCIONAR

SERIE  SUBSERIE REGISTRO. ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO

%0 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Planila soporte entrega de documenios X x Esta subserie hace referencia a la planila de control
|Ge remisen de las comunicacones ofcides inernas|
enviadzs, en concordancia con el Acuerdo 060 de
2001 del AGN artuio .

e esiblece s eiminacion una vez cumpio su valor
adriristaivo, en concordancia con a Ley 734 de

www.icbf.gov.co
(@) eicbrcolombiacficial B3 eicarcolombia B eicbicolombiacficial K3 (carcolombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF

Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de
eliminacion.

TRD | Vigencia Tv‘;gg;:i‘: Eliminacion
2015 2 2

2012 2016 1 1
2017 1 1
Total 4 4

Dependencia: 17-10500 CENTRO ZONAL NORTE
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

Nvel Coigo Nombre

20 e Py . Fondo ICBF
i“ Gestion Administrativa Subfondo 17 Regional Caklas
| Seccion 17-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR sunseodon 710500 Cento ZoalNore:
c6DIGO 'SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()
uso MEDIO
INTERNO TECNICO

103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS X 1 4 X

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO CONFIDENCIAL ~ RESERVA GESTION CENTRAL CCONSERVAR ELIMINAR SELECCIONAR

LPROMPASPT ;:;::n de Akencion de Queias, Petiones y Sugerencias a taves de X

Derecho de petcion
|Comunicacion de adrisiéon
Respuesta X

x = x x|

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacion.
www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @lCBFColombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia
Sede de Ia Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia
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TRD | Vigencia | 2% POr| Eliminacion
igencia
2014 2 2
2015 3 3
2012 2016 4 4
2017 9 9
Total 18 18
Dependencia: 17-40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 202 PROGRAMACION DE COMISIONES
ii') Gestién Documental :Z::Zdu an Regm
BENESTAR Tabla de Retencion Documental S e

202 PROGR ON DE COMISIO X 1 4 X

[Formato de programecion de comisones X

X x x x

Docurental PR26.MPA1.P5

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

eliminacién.
TRD | Vigencia | 12t POr| Efiminacién
Vigencia
2012 2018 2 2
Total 2 2
www.icbf.gov.co
@@icbfcolombiaoficial @lCBFCoIombia @@icbfcolombiaoficial ﬂlCBFCoIombia

Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia
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Conclusiones

1. La Regional Caldas con Acta N° 05 de Comité de Archivo Regional con fecha 20 de
agosto 2025 aprueba la eliminacibn documental de las series/subseries
documentales por aplicacion de TRD relacionadas en el presente concepto técnico,
con base en este aval, el Grupo de Gestion Documental continda con el tramite para
presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de
la Direccién General.

2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones de TRD 1999, 2005,
2009, 2010 y 2012 para estas series/subseries documentales, y una vez validado el
inventario aportado por la Regional Caldas, se avala que el mismo sea presentado
ante Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para que esta instancia apruebe
su eliminacion.

3. Una vez el Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional Caldas y los inventarios seran publicados en
la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del
Archivo General de la Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Caldas debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento
eliminacion de documentos v1”
https.//www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
__documentos_v1.pdf

Bogota, D.C; 27 septiembre 2025

N
Aprobd:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa -Direccion Administrativ;‘s\}wi?
Revisd:  Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGD )
Proyectd: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Profesional contratista GGD r;g‘:e,;\_?f—
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