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CONCEPTO TECNICO

Eliminacién de Documentos por
Aplicacién de Tabla de Retencion Documental TRD
Direccion General
Subdireccién de Responsabilidad Penal

OBJETIVO

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion,
documentacion que, por aplicacion de Tabla de Retencion Documental, su disposicion
final es la eliminacion.

ALCANCE

Inicia con la identificacion en las Tabla Retencibn Documental de series y/o subseries
que, han cumplido tiempo de retencion en el Archivo Central y que su disposicion final
es la eliminacion y termina con la eliminacion de documentos por parte del eje
ambiental.

MARCO LEGAL APLICADO

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacién de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas de
valoracibn documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo
General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este Gltimo”.

Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas
de Retenciéon Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD,
campo disposicion final — eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar
ampliamente sustentada conforme al proceso de valoracibn documental. Dicha
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eliminacion debe ser aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o
guien haga sus veces.

Una vez revisados los inventarios documentales aportados por la Subdireccion de
Responsabilidad Penal, donde se aplico Tabla de Retencion Documental de las
vigencias 2010 y 2012 a la documentacion producida entre 2012 y 2016, se identifico
que:

1. La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 2 cajas X200 con 16 carpetas,

equivalentes a 0.64 metros lineales.

2. Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo de
la Subdireccion de Responsabilidad Penal corresponden a: Serie:

VERSION TR 5
TRD O DEPENDENCIA | SERIE/SUBSERIE | o oy 2\ | DISPOSICION CANTIDADES
PERIODO DOCUMENTAL DOCUMENTAL FINAL
TVD Vigencia | Eliminacion
60200
SUBDIRECCION DE | 70-PLANES-02
TRD 2010 | pESPONSABILIDAD | Planes de Accién > ELIMINACION 2012 0,08
PENAL
25200
70-PLANES-02
SUBDIRECCION DE . 2014 a
TRD 2010 RESPONSABILIDAD PIan.es (.:Ie Accidon 5 ELIMINACION 2016 0,56
Institucionales
PENAL
TOTAL 0,64
Fuente: Elaboracion propia
3. Anadlisis aplicacion TRD:
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TRD 2010

Dependencia: 60200 SUBDIRECCION DE RESPONSABILIDAD PENAL

Serie/Subserie: 70 PLANES - 2 Planes de Accién

Republica de Colombia
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras
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BIENESTAR
FAMILIAR

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

G NIVEL DE I
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES ACCESO

SERIE SUBSERIE  REGISTRO

EMPO DE RETENCION EN
ARCHIVO DE:

GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR

Nivel Codigo Nonbre
Fondo [
subiondo 1 Sede de la Diecion General
Secrion 60000 Dirocién de Profecion
o0 | Seboreosn e Responsaiad
Penal

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TECNICO ELIMINAR

SELECCIONAR

OBSERVACIONES

C: i la defnicion,

n 2 Plan ion
FO3.GO1 PEDT _|Formiladony seguiminio delplan de 2o66n anuel Eectonico
Enregabes Ectnico

conol, sequinint y evalzaciondelplan e accén.

Se establece su eliminacion, dando alcance al Decred
2145 de 1999 del Departameno Administativo de la
Funcion Piblica, articulo 12. Todos los niveles y 4reas
de I organizacién partipan en a deficién, contol,
sequimient y evaluacion delplan de accin. Por
[funcion es responsabilidad de la Subdireccion de
Evaluacion su consolidacign Guia ICBF - G01.PEQ
Guia de orientaciones para la formulacion y seguimienty
del la planeacion insfiucional Num. 2.1

Los lanes de accion, estiblecen as policas y
objfvos para alanzzr en el cuatienio asicom los
ineanientos y orentaciones parafa defncén de los
penes de accion anuales

Dar alcance a la Guia de Geston Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

@')

BIENESTAR
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto

de eliminacion.

TRD Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacién

2010 2012

2

Total

2
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TRD 2012
Dependencia: 25200 SUBDIRECCION DE RESPONSABILIDAD PENAL

Serie/Subserie: 70 PLANES - 2 Planes de Accién Institucionales

Nivel Cadgo Nobre

00 iy
@» GeStlon Documental ;Z;::m 1 Sededela I::;dn General

Tabla de Retencion Documental

[Seccion 25000 Dirgodon de Prokeocion
BIENESTAR :
FAMILIAR Subseodén pag | SbdreostneResporstiag
Peral
¢00160 SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION (')
ELECTRONIC . Uso a MEDIO
SERIE  SUBSERIE REGISTRO 0 FISICO  PUBLICO INTERNO CONFIDENCIAL ~ RESERVA  GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR
n 2 Planes de Accion Insttucionales X 5 0 X Esﬁ 5““5?”5 i r:;mhad‘al caraubr‘m;ir‘w
F1GIMPE!  |Formulacion y sequimient del plan de accion anual X " we e‘m o M,W: i::::‘
qumien y
s X s polifcas y objefios para alcanzar en el cuatienio.
|Ayudas de memoria X
|Ajustes al Plan de Accion X [En concordancia con el Decrebo 2145 de 1999 el
Informes. X (Depariamen Adminisafvo de la Fundén Pbica,
\emorandos X larfeulo 12, fodos los. nwe{le:sy dreas de la organizacion
5 iparicipan en | defnicidn, confol, seguimiento y|
ndiadores de cupliend X levaluacion el plan de accdn. Por fincidn es|
Planes operafios X responsablidad del Grupo de Peneaciony Sisemas su
Linganienis de programactn X Joonsolicacién, i son 700

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2014 1 1
2012 2015 4 4
2016 6 6
Total 11 11

TRD Vigencia Eliminacion
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CONCLUSIONES

1. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones TRD 2010 y 2012
para esta serie/subserie documental, y una vez validados los inventarios aportados
por la Subdireccion de Responsabilidad Penal, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta
instancia apruebe su eliminacion.

2. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informar4 a la Subdireccion de Responsabilidad Penal y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece
el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacion.

3. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Subdireccion de Responsabilidad Penal debe dar continuidad a la aplicacion del
“Procedimiento eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf

Bogot4, D.C., 14 de mayo 2025
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