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CONCEPTO TECNICO

Eliminacién de Documentos por
Aplicacién de Tabla de Retencion Documental TRD
Direccion General
Subdireccion de Sistemas Integrados de Informacion

OBJETIVO

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion,
documentacion que, por aplicacion de Tabla de Retencion Documental, su disposicion
final es la eliminacion.

ALCANCE

Inicia con la identificacion en las Tabla Retencibn Documental de series y/o subseries
que, han cumplido tiempo de retencion en el Archivo Central y que su disposicion final
es la eliminacion y termina con la eliminacion de documentos por parte del eje
ambiental.

MARCO LEGAL APLICADO

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacién de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas de
valoracibn documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo
General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este Gltimo”.

Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD,
campo disposicién final — eliminacion (E). La decision de eliminacién debe estar
ampliamente sustentada conforme al proceso de valoracion documental. Dicha
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eliminacion debe ser aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o
qguien haga sus veces.

Una vez revisados los inventarios documentales aportados por la Subdireccion de
Sistemas Integrados de Informacion, donde se aplico Tabla de Retencion Documental
de la version 2012 a la documentacion producida entre 2014 a 2018, se identificé que:

1. La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 16 cajas X200 con 133

carpetas, equivalentes a 4,23 metros lineales.

2. Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo de
la Subdireccion de Sistemas Integrados de Informacion corresponden a la Serie:

VERSION
TRD O SERIE/SUBSERIE Rg'rlsxgl%n DISPOSICION CANTIDADES
PERIODO |DEPENDENCIA| DOCUMENTAL | oo /oo, FINAL
TVD Vigencia Eliminacion

14100
SUBDIRECCION | 85-24 PROYECTOS )
DE SISTEMAS -Proyectos de SELECCION-

TRD 2012 | 1N TEGRADOS Tecnologias de > ELIMINACION | 2014 A 2018 4,23
DE Informacion
INFORMACION

TOTAL 4,23

Fuente: Elaboracion propia
3. Andélisis aplicacién TRD:
TRD 2012

Dependencia: 14100 SUBDIRECCION DE SISTEMAS INTEGRADOS DE
INFORMACION

Serie/Subserie: 85-24 PROYECTOS- Proyectos de Tecnologias de Informacién

www.ichf.gov.co

@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia @icbfcolombiaoficial ICBFColombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documenta

FAMILIAR

€ODIGO
SERIES, SUBSERIES, DOCUMENTO Y REGISTRO

SERIE ~ SUBSERIE  REGISTRO

Gestion Administrativa

Tabla de Retencion Documental

SOPORTE

ELECTRONICO ~ FISICO  PUBLICO  USOINTERNO

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

‘CONFIDENCI
AL

TIEMPO DE RETENCION

RESERVA  GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR

{ )
{ iy

BIENESTAR
FAMILIAR

Nonbre
ICBF

‘Sede de |a Direccion General

Direccion de Inbrmacion y Tecnokogla

DISPOSICION FINAL

MEDIO.

TEoNico | ELMINAR

SELECCIONAR

(Cronograma

Ssema
Cas

La serie documental por tiempos de retencidbn documental y disposicion

objeto de seleccion.

TRD Vigencia -I;?i;a:al’nsg Seleccién Eliminacion
2014 1 0 1
2015 2 1 1

2012 2016 36 11 25
2017 22 4 18
2018 18 3 15
Total 79 19 60

Con base en lo anterior, se tiene que:

Subdreccion de Sisemas Iniegrados
de Informacion

JUSTIFICACION ()

final es

Seleccién: corresponde a la implementacion de proyectos de sistemas misionales del
ICBF. Por lo tanto; la produccién documental seleccionada es de 19 expedientes;
donde los inventarios de seleccion seran soporte del presente concepto confirmé que,
de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservld la muestra correspondiente,
atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de conservacion y
segun lo estipulado en el item Procedimiento de la TRD version 2012.

Eliminacion: Los 60 expedientes restantes del proceso de seleccion de las vigencias
2014 a 2018 se presentan para eliminacion documental.
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CONCLUSIONES

1. De acuerdo con la disposicion final establecida en la version TRD 2012 para esta
series/subseries documental, y una vez validados los inventarios aportados por la
Subdireccion de Sistemas Integrados de Informacion, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta
instancia apruebe su eliminacion.

2. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informar& a la Subdireccion de Sistemas Integrados de Informacién y
los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo
establece el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacion.

3. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Subdireccién de Sistemas Integrados de Informacion debe dar continuidad a la
aplicacién del “Procedimiento eliminacion de documentos v1”
https://lwww.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf .

Bogota, D.C., 25 de septiembre 2025

Aprobé:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa -Direccion Administrati@@
Revis6: Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGD

Proyectd: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Profesional contratista G
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