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CONCEPTO TECNICO
Eliminacién de Documentos por
Aplicacién de Tabla de Retencion Documental TRD
Direccion General
Subdireccién de Mejoramiento Organizacional- Direccion de Planeacion

OBJETIVO

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para su aprobacién, la
documentacion que ha cumplido los tiempos de retencion establecidos en la Tabla de
Retencion Documental (TRD) y cuya disposicion final corresponde a la eliminacién, de
conformidad con la normatividad archivistica vigente y los procedimientos establecidos
por la entidad.

ALCANCE

Inicia con la identificacién de las series y/o subseries documentales en la Tabla de
Retenciéon Documental (TRD) que han cumplido los tiempos de retencion establecidos
en el Archivo Central y cuya disposicion final corresponde a la eliminacion; continda con
la validaciéon y aprobacién de la propuesta de eliminacién por las instancias
competentes y finaliza con la eliminacion fisica de los documentos por parte del Eje
Ambiental, de conformidad con los procedimientos institucionales y la normatividad
archivistica vigente.

MARCO LEGAL APLICADO

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las
tablas de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o
administrativa, y consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de
Archivo o por el Archivo General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a

este Ultimo”.
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Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD,
campo disposicion final — eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar
ampliamente sustentada conforme al proceso de valoracion documental. Dicha
eliminacién debe ser aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o

quien haga sus veces.

CONSIDERACIONES TECNICAS

Una vez revisados los inventarios documentales aportados por la Subdireccion de
Mejoramiento Organizacional de la Direccion de Planeacion donde se aplico Tabla de
Retencién Documental de la vigencia 2012 a la documentacion producida entre 2015 y
2018, se identificé que:

1. La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 7 cajas X200 con 69
expdientes, equivalentes a 1.75 metros lineales.

2. Cumplimiento de los tiempos de retencién: Las series y/o subseries documentales
relacionadas en los inventarios documentales han cumplido los tiempos de retencién
establecidos en la Tabla de Retenciéon Documental vigente para la dependencia
productora y cuentan con disposicién final de eliminacién (E).

3. Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo de
la Subdireccién de Mejoramiento Organizacional de la Direccion de Planeacién
corresponden a la Serie:
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4. Analisis aplicacion TRD:
TRD 2012

Dependencia: 13200 SUBDIRECCION DE MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL
Serie/Subserie: 11 ASISTENCIA TECNICA
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

Total,
TRD Vigencia Por Eliminacion
Vigencia
2015 2 2
2016 32 32
2012 2017 18 18
2018 17 17
Total 69 69
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RIESGOS IDENTIFICADOS:

No se identifican riesgos significativos asociados a la eliminacion de la documentacion
objeto del presente concepto, debido a que los documentos han cumplido los tiempos
de retencion establecidos en la Tabla de Retencion Documental vigente y su
disposicion final corresponde a eliminacion (E). No obstante, el proceso debera
ejecutarse conforme a los procedimientos institucionales establecidos, garantizando la
conservacion de las evidencias que soportan la eliminaciéon documental.

CONCLUSIONES

1.

De conformidad con la disposicion final de eliminacion (E) establecida en la Tabla de
Retencibn Documental (TRD) version 2012 para las series y/o subseries
documentales objeto de andlisis, y una vez verificados los inventarios documentales
aportados por la Subdireccién de Mejoramiento Organizacional de la Direccion de
Planeacién, se conceptlia favorablemente su eliminacion y se avala su presentacion
ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefio para la respectiva aprobacion.

Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe la eliminaciéon
documental propuesta, se informard a la Subdireccion de Mejoramiento
Organizacional de la Direccion de Planeacion y se procedera a la publicacion de los
inventarios documentales en la pagina web institucional, en cumplimiento de lo
establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
Subdireccion de Mejoramiento Organizacional de la Direccién de Planeacion debe
dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento eliminacién de documentos v2”
https://lwww.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v2.pdf.

Bogota, D.C., 23 de julio 2026
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