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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacién de Tabla de Retencién Documental TRD
Direccién General
Oficina de Aseguramiento a la Calidad

OBJETIVO

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion,
documentacion que, por aplicacion de Tabla de Retencion Documental, su disposicidon
final es la eliminacion.

ALCANCE

Inicia con la identificacién en las Tabla Retencién Documental de series y/o subseries
que, han cumplido tiempo de retencion en el Archivo Central y que su disposicién final
es la eliminacion y termina con la eliminacion de documentos por parte del eje
ambiental.

MARCO LEGAL APLICADO

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminaciéon de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas de
valoracién documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo
General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este Gltimo”.

Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacién. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas
de Retenciéon Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD,
campo disposicion final — eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar
ampliamente sustentada conforme al proceso de valoracidon documental. Dicha
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eliminacién debe ser aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o
quien haga sus veces.

Una vez revisados

que:

los

inventarios documentales aportados por la Oficina de
Aseguramiento a la Calidad, donde se aplicé Tabla de Retencién Documental de las
vigencias 2010 y 2012 a la documentacion producida entre 2004 y 2017, se identificd

1. La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 58 cajas X200 con 387
carpetas, equivalentes a 13.94 metros lineales.

2. Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo de
la Oficina de Aseguramiento a la Calidad corresponden a las: Series:

"IRDO SERIE/SUBSERIE | _ TIEMPO | nrsposicion CANTDADES
peRTODO | DEPENDENCIA |STEEIFIREEME | RETENCION FINAL
TVD DOCUMENTAL Vigencia | Eliminacion
11 ASISTENCIA 2010 a
TECNICA 5 ELIMINACION 2014 1,66
49-89 INFORMES -
lomes NS
>up ! 10 ELIMINACION | 2012y 2,25
interventoria de los
2014
Programas del
10500 OFICINA DE |ICBF
TRD 2010 | ASEGURAMIENTO A | 196 INSPECCION ) 2010 a
LA CALIDAD VIGILANCIA Y 5 ELIMINACION 2014 2,08
CONTROL
82-43-
PROGRAMAS -
Programas de . 2011y
Evaluacion de > SELECCION 2013 0,25
Estédndares de
Calidad - NTC
70-2-PLANES - 2015
Planes de Accidn 5 ELIMINACION Y 0,08
L 2016
Institucionales
196 INSPECCION
10300 OFICINA DE . 2014y
TRD 2012 | ASEGURAMIENTO A \C/IoGl\}.IFﬁgEIA Y > ELIMINACION 2015 1
LA CALIDAD
198-1-
AUDITORIAS - 2012 a
Auditorias de > ELIMINACION | "551¢ 6,12
Calidad
www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia @icbfcolombiaoficial ICBFColombia

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c — 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @0‘

198-2-
AUDITORIAS - 2012 a
Auditorias de > ELIMINACION 2015 0,5

Fortalecimiento

TOTAL 13,94

Fuente: Elaboracion propia

3. Analisis aplicacién TRD:
TRD 2010

Dependencia: 10500 OFICINA DE ASEGURAMIENTO A LA CALIDAD
Serie/Subserie: 11 ASISTENCIA TECNICA

Nivel Codgo. Nombre
) Republica de Colombia Fondo 3
Departamento Ad o para a Prosperidad Soclal [Subkondo 1 Sede do la Direccién General
de Bienestar Familiar
G Cecilia De a Fuente de Lleras. seccion 10000 Dreosn General
TABLADE RETENCION DOCUMENTAL [subseccion 10500 Ofana de ACS:“;‘:;:"'E"" a8

TIEMPO DE RETENCION EN

SERIES, SUBSERIES, TIPO DOCUMENTAL SOPORTE HIVEL D= ARCHINODES OBSERVACIONES

€ODIGO DISPOSICION FINAL

ACCESO

SERIE SUBSERE  REGISTRO GESTION ~ CENTRAL ~ CONSERVAR  MeDIO

TEcnico | ELIMINAR  SELECCIONAR

ASISTENCIATECNICA

‘documentl de valor adminisraivo evidenca de
3 fer

[Solciud Fisico/Electdnico i asisiencia técnica y de capacia de sul
Pian de trabajo Fisico/Electnico comp s dependen nal
|Acas de reunion Fisico Regional del In

inormes ~ Fisco lanes, programas y proyect

Concepios FisicolElectonico departamentl

En concordancia con Io establecido por el Decrel 117
[de 2010 del Minsterio de la Proteccion Sodial, Art 7.

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de|
vigencia  adminisvafva. Cumplidos  sus  valores|
primarios no desarrolla valores secundarios

Dar alcance ala Guia de Gesién Documental del ICBF
en el procedinmiento de eliminacion de docurentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacion.

TRD | Vigencia |\ o%2h Por
igencia

2004 1 1
2005 1 1
2010 2007 1 1

Eliminacion
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2010
2011
2012
2013
2014
Total

Wl |INO|=-
Wl |INO]|=

—_
(o]
—_
(o]

Para los expedientes de vigencias 2004, 2005 y 2007 se aplicd TRD version 2010, toda
vez que, en las versiones de tablas de retencién anteriores no existia la Oficina de
Aseguramiento a la Calidad.

Serie/Subserie: 49/89 INFORMES/ Informe de Supervision e Interventoria a
programas del ICBF

Nivel Codigo Nombre
oo Republica de Colombia Fondo \CBF
i‘» para la Prosperidad Social
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Sublondo ! Sedo de la Direccion General
AR Cecilia De Ia Fuente de Lieras
FAMILIAR Seccion 10000 Direccin General

Ofcina de Aseguramiento a la

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL J 10500 Caldad

TIEMPO DE RETENCION EN
NIVEL DE ARCHIVO DE: OBSERVACIONES

CODIGO DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPO DOCUMENTAL ACCESO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR

MEDIO
TECNICO

Informes de Supervision e interventoria de los Programas del 3 7 X

ELIMINAR SELECCIONAR

49 89

ICBF Subserie documental de valor administativo evidencia
Plan anual de Supervision Electronico de las acividades sisiematicas de observacion,
Reporte EV12.1 Electronico verificacion y registro del nivel de cumplimiento de los
Guias de supervision Electronico estandares estipulados en los ineamientos Ecnicos y en
Informes Electronico los contralos de Aporte.

Plan de Asisiencia Técnica (EV16) Elecronico

|Compromisos de Mejora Elecronico Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de
Seguimiento Elecronico vigencia adminisraiva. Cumplidos sus valores

primarios no desarrolia valores secundarios.

Dar alcance ala Guia de Gesfion Documental del ICBF
en el procedimiento de efiminacién de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacion.
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TRD | Vigencia "\'zg:;“':;r Eliminacién
2007 2 2
2008 1 1
2009 2 2

2010 2010 7 7
2011 11 11
2012 4
2014 1
Total 28 28
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Para los expedientes de vigencias 2007, 2008 y 2009 se aplicd TRD version 2010, toda
vez que, en las versiones de Tablas de retencion anteriores no existia la Oficina de
Aseguramiento a la Calidad.

Serie/Subserie: 196 INSPECCION VIGILANCIA'Y CONTROL

&

Republica de Colombia

para la Prosperi
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Social

iane
ecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo Nombre

10000

10500

coDpIGo

SERIES, SUBSERIES, TIPO DOCUMENTAL

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

196 INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL
Solicitud
Acta de visia
Informe

NIVEL DE

SOPORTE AECESD)

TIEMPO DE RETENCION EN
ARCHIVO DE:

1 4

GESTION  CENTRAL  CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TEcnico  ELIMINAR

X

SELECCIONAR

OBSERVACIONES

Dar alcance a la Guia de Geston Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de

de eliminacidn.
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TRD | Vigencia "\'zg:;“':;r Eliminacién
2010 2 2
2011 9 9

2010 2012 16 16
2013 6 6
2014 6 6
Total 39 39

Serie/Subserie: 82/43 PROGRAMAS/ Programas de Evaluaciéon de Estandares de

Nivel Codigo Nombre
oo Republica de Colombia Fondo \CBF
P para la Prosperidad Social
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Sublondo ! Sedo de a Direcdion General
s Cecilia De Ia Fuente de Lieras
FAMILIAR Seccion 10000 Direccion General
d [:
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL : 10500 Ofona deo %s;ﬂ‘a':"'e"h a8

NIVEL DE “EMN;:;?,‘E,TOES:.ION - DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPO DOCUMENTAL SOPORTE ACCESO : SesERvACIONES
MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR TECNICO

cODIGO

ELIMINAR SELECCIONAR

82 43

Subserie documentl de valor Administaivo, evidencia
de calidad - NTC de los servicios
Programes de Evaluacion de Esiandares de Caldad - NTC Fisico/Electonico misionales. Se establece seleocionar una muestra por
cada cuatro de arios de produccion documental,
conservando , el primero y el ulfmo del periodo.

La serie por tiempos de retencién documental y disposicion final es objeto de seleccion.

TRD | Vigencia | 10tal Por | Seleccion | gpiacion
Vigencia

2011 1 1 0

2010 2012 1 0 1
2013 3 1 2
Total 5 2 3

Con base en lo anterior, se tiene que:
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Seleccion: aplica al 10% por cada cuatro anos de produccién documental, se conservo
la muestra correspondiente a 2 expedientes de vigencias 2011 y 2013, atendiendo a
criterios de mayores tramites administrativos, estado de conservacion y porcentaje
estipulado en el item Observaciones de la TRD version 2010. El inventario de seleccion
sera soporte del presente concepto.

Eliminacién: Los 3 expedientes restantes del proceso de seleccidon de vigencias 2012 y
2013 se presentan para eliminacion documental.

TRD 2012
Dependencia: 10300 OFICINA DE ASEGURAMIENTO A LA CALIDAD

Serie/Subserie: 70-2 PLANES - Planes de Accion Institucionales

C X
ﬁ‘ Gestion Administrativa ~ [swee T | sedea
ion Documental . [seen | 10000 Di
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR e | o0 Otena

SOPORTE NIVEL e FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPO DOCUMENTAL JUSTIFICACION ()
ELECTRONIC | rigico  puBLic

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto

de eliminacion.

TRD | Vigencia T\??Lﬂ;.if: Eliminacién

2012 2015 1 1
2016 1 1
Total 2 2
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Serie/Subserie: 196 — INSPECCION, VIGILANCIA'Y CONTROL

@3

BIENESTAR
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W%

copIGo
SERIES, SUBSERIES, TIPO DOCUMENTAL

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

I I ' << . iiLAVGIAY CONTROL

ELECTRONIC
o

Gestion Administrativa

Tabla de Retencion Documental

SOPORTE

Fisico PUBLICO

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

USOINTERNO CONFIDENCIAL ~ RESERVA

TIEMPO DE RETENCION

GESTION  CENTRAL

DISPOSICION FINAL

MEDIO

CONSERVAR  HelO

ELIMINAR

Nivel

Codigo Nombre

Fondo ICBF
[Subondo 1 ‘Sede de la Direccén General
|Seccion 10000 Direccion General

|subseccion

SELECCIONAR

[Solicud
[Ack de vista
intrme

> x|

Ofcina de Aseguramientoa la

10300 Calidad

JUSTIFICACION (*)

Est serie evidenda la tncion veedora a las|
insttuciones presiadoras de los servidos del Sisemal
Nacional de Bienesar Famiiar en materia de sul

etenca, en concordandia con ol Decrel 0987 de|
2012 el Deparameno Adminitaivo para |
Prosperidad Socil artculo 5, numeral 13,

Se estblece su eliminacén una vez cumpido sus|
|valores adminisratvos, en concordandia con la Ley|
734 de 2002 arteulo 30 y Ley 1474 de 2011 aricuio|
132. Con base en lo ankerior se esablece sul
leiminacion dando alcance al Procedimiento Eiminacion
por Aplcacion de Tabla de Relencién Documens
PR26 MPA1 PS5,

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto

de eliminacion.

TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacion

2012

2014

24

24

2015

8

8

Total

32

32

Serie/Subserie: 198-1 — AUDITORIAS- Auditorias de Calidad

%

ELECTRONIC
[

Gestion Administrativa

Tabla de Retencion Documental

SOPORTE

Fisico PUBLICO

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

USOINTERNO CONFIDENCIAL ~ RESERVA

TIEMPO DE RETENCION

GESTION  CENTRAL

DISPOSICION FINAL

MEDIO

fEonico | ELIMINAR

CONSERVAR

SELECCIONAR

Nivel Codigo Nonbre
Fondo ICBF
|supbondo 1 ‘Sede dela Direccién General
|Secsion 10000 Dreccién General
subsecricn 10300 Ofcna de Asegurarmiento a la
alidad

JUSTIFICACION ()

BIENESTAR
FAMILIAR
€ODIGO
SERIES, SUBSERIES, TIPO DOCUMENTAL
SERIE  SUBSERIE REGISTRO
AUDITORIAS
Planes de Audioria
Informes de audioria
Planes de mejora

X X
X X
X X

y seguimients para evaluar ¢l cumpliients de los|
ineamientos y eséindares de caldad a ls servicios del
Sisiema Nacional de Blenesiar Famiiar y establecer|
lesvategias de mejore, en concordancia con el Decret)
10987 de 2012 del Depariamento Administatvo peral
la Prosperidad Socal ariculo 5, numerales 6 y 7.

Se estblece su eliminacon una vez cunpido sus|
|valores administafvos, en concordanda con la Ley|
734 de 2002 arteulo 30 y Ley 1474 de 2011 aricuo|
132. Con base en lo anerior se esablece sul
leiminaciéon dando alcance al Procedimiento Eiminacion
por Aplcacion de Tabla de Relencion Documentl
PR26 MPAT P5.
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

TRD | Vigencia T\z;‘g;‘ig Eliminacién
2012 2 2
2013 15 15

2012 2014 61 61
2015 22 22
2016 2 2
Total 102 102

Serie/Subserie: 198-2 — AUDITORIAS- Auditorias de Fortalecimiento

=
@é Gestién Administratva w6k 1 | sedea General
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental s ] 0000 o

FAMILIAR  sseesen | 10300

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacion.

TRD | Vigencia Tv‘;gg’nz;’ Eliminacién
2012 1 1

2012 2013 4
2014 1 1
2015 1 1
Total 7 7

www.icbf.gov.co

@icbfcolombiaoficial P4 @/CBFColombia Y @icbfcolombiaoficial 3 (CBFColombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ii.‘

CONCLUSIONES

1. De acuerdo con la disposicién final establecida en las versiones TRD 2010 y 2012
para estas series/subseries documentales, y una vez validados los inventarios
aportados por la Oficina de Aseguramiento a la Calidad, se avala que los mismos
sean presentados ante Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para que esta
instancia apruebe su eliminacion.

2. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacién
documental, se informara a la Oficina de Aseguramiento a la Calidad y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece
el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacion.

3. Cumplidos los tiempos de publicacién de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Oficina de Aseguramiento a la Calidad debe dar continuidad a la aplicacion del
“Procedimiento eliminacion de documentos v1”
https.//www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
__documentos_v1.pdf.

Bogota, D.C., 01 de julio 2025

Aprob6:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa -Direccién Administrativ@}u@
Revisé:  Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGD

Proyectd: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Profesional contratista G
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