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CONCEPTO TECNICO

Eliminacién de Documentos por
Aplicacién de Tabla de Valoracion y Retencion Documental TVD - TRD
Regional Tolima

Centro zonal Honda — Saneamiento UT ICBF DOC

OBJETIVO

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para su aprobacion, la
documentacion que ha cumplido los tiempos de retencion establecidos en la Tabla de
Valoracion y Retencion Documental (TVD-TRD) y cuya disposicion final corresponde a
la eliminacién, de conformidad con la normatividad archivistica vigente y los
procedimientos establecidos por la entidad.

ALCANCE

Inicia con la identificacion de las series y/o subseries documentales en la Tabla de
Valoracion y Retencion Documental (TVD-TRD) que han cumplido los tiempos de
retencién establecidos en el Archivo Central y cuya disposiciéon final corresponde a la
eliminacién; contindia con la validacion y aprobaciéon de la propuesta de eliminacién por
las instancias competentes y finaliza con la eliminacion fisica de los documentos por
parte del Eje Ambiental, de conformidad con los procedimientos institucionales y la
normatividad archivistica vigente.

MARCO LEGAL APLICADO

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de
valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
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consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo
General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este Ultimo”.

Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacién. La eliminacién de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas de
Retencién Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicién final — eliminacion (E). La decisiébn de eliminacion debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracibn documental. Dicha eliminacion debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces.

CONSIDERACIONES TECNICAS

Una vez revisados los inventarios documentales aportados por el operador UT ICBF
DOC en el marco del contrato 01020802025, donde se aplico Tabla de Valoracién
Documental periodos 4 al 7 y Tabla de Retencién Documental 1999, 2005 y 2009 a la
documentacion producida entre 1978 a 2008, se identificé que:

1. La volumetria por eliminar asciende a un promedio a 16,48 metros lineales.

2. Cumplimiendo los tiempos de retencion: Las series y/o subseries documentales
relacionadas en los inventarios documentales han cumplido los tiempos de retencién
establecidos en las Tablas de Valoracion y Retencion Documental vigentes para la
dependencia productora y cuentan con disposicion final de eliminacion (E).

3. Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
Central de la Regional Tolima Centro Zonal Honda y trasladado a la Sede de la
Direccion General corresponden a las: Series:

VERSION TRD TIEMPO CANTIDADES
0 PERIODO DEPENDENCIA SESEGS,\;JS\ISTTL'E RETENCION DISPOSICION FINAL
TVD DOCUMENTAL Vigencia Eliminacién
643%15&1@\&% 10 ELIMINACION 1979 0,04
6400 SECCION
TVD P-4 ADMINISTRACION | 6400 20 INFORMES
Y FINANZAS DE MOVIMIENTOS 20 ELIMINACION 1978-1979 0,16
CONTABLES
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10200.30
1025’8530&0'\‘ PROCESOS 10 ELIMINACION 1981 A 1083 05
JUDICIALES
10300.21INFORMES
TVD P-5 10300 SECCION DECh/éO'\‘\{I_IXIéIIE_II\;'IS'OS 20 ELIMINACION 1982 -1983 0,12
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA 10300.22
INFORMES DE 20 ELIMINACION 1981 0,04
TESORERIA
10100.33
1015’8530&0'\‘ PROCESOS 10 ELIMINACION 1984 A 1992 1,25
JUDICIALES
10200.9
COMPROBANTES 20 ELIMINACION 1990-1991 0,08
DE PAGO
TVD P-6 10200.24
10200 SECCION
ADMINISTRATIVAY | INFORMES DE 20 ELIMINACION 1984, 1985, 1987 12
FINANCIERA MOVIMIENTOS A 1992
CONTABLES
10200.25
INFORMES DE 20 ELIMINACION 1985'1333'21989 A 05
TESORERIA
4100.34
41285’;"??” PROCESOS 10 ELIMINACION 1993-1994 0,32
JUDICIALES
4300.25 INFORMES
TVD P-7 4300 DIVISION DE MOVIMIENTOS 20 ELIMINACION 1993-1994 15
ADMINISTRATIVA Y | CONTABLES
FINANCIERA 4300.26 INFORMES
DE TESORERIA 20 ELIMINACION 1993-1994 1
11101 GRUPO DE | 02-11PROGRAMAS
PLANEACION Y - Programa de Metas 10 M%I;“glgﬁal’-\oc’\:ON 1995 a 2005 4,75
SISTEMAS Fisicas y Financieras
03-01 INFORMES -
11110 CENTRO ' 1995 A 1997 -
ZONAL HONDA mfolrmes de 6 ELIMINACION 1999 A 2005 0,5
Actividades
TRD 1999 11130 DIVISION DE | 19- ASISTENCIA 1996 - 2000 A
PREVENCION TECNICA ’ ELIMINACION 2005 05
11140 DIVISION DE | 19- ASISTENCIA
PROTEGCION TECNICA 7 ELIMINACION 1995 Y 1998 0,16
11151 GRUPO DE | 03-09 INFORMES -
TESORERIA Informes Financieros 2 ELIMINACION 1995 A 2005 25
103- SISTEMA DE
REGISTRO Y
CONTROL DE
;%ﬁgfﬁg;gg PETICIONES, 5 ELIMINACION 2006 0,16
QUEJAS
RECLAMOS Y
TRD 2005 SUGERENCIAS
49-07- INFORMES - ELIMINACION -
50000 GRUPO Informes Contables 10 MICROFILMACION 2006 025
FINANCIERO 49-27- INFORMES - 10 ELIMINACION - 2006 05
Informes Tesorales MICROFILMACION ’
103- SISTEMA DE
REGISTRO Y
10100 CENTRO CONTROL DE
TRD 2009 ZONAL HONDA PETICIONES, 5 ELIMINACION 2007-2008 0,2
QUEJAS
RECLAMOS Y
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SUGERENCIAS
50000 GRUPO 49-07- INFORMES - ELIMINACION -
FINANCIERO Informes Contables 10 MICROFILMACION 2007-2008 025
TOTAL 16,48

Fuente: Elaboracion propia

4. Analisis aplicacion

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

TVD PERIODO 4

Dependencia: 6400 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANZAS
Serie/Subserie: 6400.12 CUENTAS DE ALMACEN

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
@ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
m PERIODO CUATRO: DEL ANO 1977 A 1980
FONDO: ICBF b

SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6400 SECCION ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

(SIS =
c":o'“o ASUNTO O SERIE - ) RET PARLAL u © . PROCEDIMIENTOS
s 3 s T ~Tg g er Fe-l-m: : z Ak x

Xw

64008 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 10 Una vez cumplido el Hempo de retencion on archive central,
OFICIALES s coma & e 5% por cada afo,

e sogun ol

(Ver 4,6,2), la muestra a

[conservar se convierte en fuente informativa de las funciones

del Instiluto en este periodo de tempo. Serie conformada por|

las copias de las i por el
razon del

an|
de sus La parte

se en el sop original.
El resto de la documentacion se climina de acuerdo con ol
por la Ver i

numeral 3.5.3).

Cumplido el tiempo de rotencion en archiva central, se|
i i i do in ion, debido a que no
valores ¥ se han agotado los valores

640012 |[CUENTAS DE ALMACEN 0 *

. La que se registra en estos|
[documentos se refiere a las entradas y salidas del almacen, la|
cual pierde vig ¥ una vez el

La eliminacién se efectuara de con el ;
por ia Enti over i 3.5.3)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.
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Total, Por
Vigencia
P-4 1979 1 1
Total 1 1

TVD Vigencia Eliminacién

Dependencia: 6400 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANZAS
Serie/Subserie: 6400.20 INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
w TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
€ PERIODO CUATRO: DEL ANO 1977 A 1980
F LIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6400 SECCION ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

DISPOSICION

':ONE:G':' ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL : ° PROCEDIMIENTOS
i 2 cT | E | M| S
6400.19 [INFORMES DE GESTION 10 k3 'Cumplids el tempo de 1" en archivo central, se|
! e de la | soporte|
adquiere valores secundarl icos que)
i 4 2
de las el Instituto,
ademas, informa  sobre es desarrolladas por la|
Entidad en éste periedo d
6400.20 [INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 20 3

‘Cumplido el tiempo de retencitn en archivo central, sel
i Ia de la i6n, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores|
primarios, la informacién se encuentra consolidada en los|
informes de ejecucion prsupuestal. La serie registra los|
movimientos mensuales en cuentas. Los afios de retencion se|
lencuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decretol
410 de 1971, articulo 60.
La eliminacion se efecluara de acuerdo con el procedimientol
lestablecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

Total, Por
Vigencia
1978 1 1
P-4 1979 2 2

Total 3 3

TVD Vigencia Eliminacién
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TVD PERIODO 5 CATEGORIA C

Dependencia: 10200 SECCION JURIDICA
Serie/Subserie: 10200.30 PROCESOS JUDICIALES

= TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
o T piEniEsTAR PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983
DO: FAMIL
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ISTRATIVA : 10200 SECCION JURIDICA
CODIGO No. ASUNTO O SERIE * RETE FINAL PROCEDIMIENTOS
L R cr | E [ m [ s
| 7020024 |LICITA 20 x Cumplido el tempo de retencion on archivo central, so
1a do ta . debido a que no
valores y se han os
Esta n o tal regi el de
para = de mayor cuantia en la epoca. Lal
se de con el
por 1a i 3.5.3).
1620029 7o X [Una vez o o de en el
. se s
cada dos afios, teniendo en cuenta l0s  pr
con de . La se
de los ot que se
on a opoca. La parte se en el sop
original. El re: de la documentacion se elimina de acuerdo
ooooo por la E ver
o ZET -cion al 3.5.3)
10200 30 |PROCESOS JUDICIALES 70 X Cumplido el de  retencion en archivo
ta de
y se han ag -
G que n
doc © a la copia de los proceso donde actuaba
ol i en los La
otirr tuara de acuerdo con el procedimient to
ido por ta i ver i ion 3.5.3)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

TVD Vigencia -I\-;)i;ﬂhsg Eliminacién
1981 10 10

P-5 1982 9 9
1983 6 6
Total 25 25

Dependencia: 10300 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Serie/Subserie: 10300.21 INFORMES MOVIMIENTOS CONTABLES
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983

FONDO: ICBF PARTTIRR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD A TRATIVA : 10300 Al X TIVA Y FINANC lﬁ’

=
CODIGO
No-

° ASUNTO O SERIE ¢ RETENCION FINAL
ST e [ m[ s
7030018 |HISTORIALES DE VEHICULOS i0 X Sumpiiae 1 Tempo de Tetenclon en erchive _central. e
1a 1@ bido @ que no

v han ngolndo los valores

prlmunos La serie reporta informaciéon detallada vy
carateristicas de los vehiculos y dado que el tlempo se cuenta
una vez vendido o dado de bajo el automotor, no se hace|

mas

PROCEDIMIENTOS

o

por
osta documentacion.
La eliminacion se efoctuara de do con el
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)
10300.19 |INFO DE EJECUCION PRESUPUESTAL 20 5¢ CTumplido el tiempo o ek en archivo central,
e 1a en el
orioinel, pues edqul secu historicos _que
eran fuente informativa y de pr
el Inattsto, La serie refieja ia e]ecuclon del gaszo pLigp e
periodo de tiempo.
Los anos de retencién se encuentran dentro de los tiempos
establecidos por el Decreto 410 de 1971, articulo 60.
70300.21 [INFO DE MO TOS CONTABLES 20 = Cumplido el tempo de retencion en archivo ceniral, e
1 Je la docu debido a que no|
o sec se han agotado los valores
Primarics, Ia Informacion e encuentra consoliiada on 108
de 3 La serie registra los|
Los anos de retencion se
encuentran dentro de los tiempo: por el D
410 de 1971, articulo 60

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

TVD Vigencia thal,P_or Eliminacién
Vigencia

P-5 1982 1 1
1983 2 2
Total 3 3

Dependencia: 10300 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Serie/Subserie: 10300.22 INFORMES DE TESORERIA

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
@ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983
FONDO: ICBF m

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10300 SECCION DM!NISTRATIVA Y FINA.NCIERA

r?l ; asumooseme S RETENGION | U FINAL S e PROCEDIMIENTOS

~No. - . T g

g e o - JEURCRETTRT B o =T BT B 2 > + b
10300.22 INFORMES DE TESORERLA 20 ES Cumplido el tlempo de retencién en archlvo central, se

eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
i valores ios ¥ se han agotado los valores

primarios; i ite la esta reportada en los

Libros Contables. La serie registra la informacién periodica de

ingresos y gastos de la entidad. Los afios de retencién se

encuentran dentro de los tiempos i por el D

410 de 1971, articulo 60.

La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento

ido por la Entidad. (Ver intr iGN r 3.5.3)
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

Total, Por
Vigencia
P-5 1981 1 1
Total 1 1

TVD Vigencia Eliminacion

TVD PERIODO 6 CATEGORIA C

Dependencia: 10100 SECCION JURIDICA
Serie/Subserie: 10100.33 PROCESOS JUDICIALES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 SECCION JURIDICA

. | DISPOSICION o
CODIGO No.| " " ASUNTO O SERIE .| RETENCION FINAL - - 777 PROCEDIMIENTOS
e : eT | E|Lm | s : B e
10100.32 |PROCESOS DISCIPLINARIOS 10 X |Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivol
central, se seleccionara como muestra historica el 5 % por|
cada dos afos, teniendo en cuenta los procesos que|
culminaron con declaratoria de sancion. La serie registra
informacion de los procesos disciplinarios que se adelantaban)
en la epoca. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original.
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con e
procedimiento  establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
10100.33 |PROCESOS JUDICIALES 10 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacién que registra esta agrupacion
documental se refiere a la copia de los procesc donde actuaba
el instituto, los originales reposan en los Juzgados. La
eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.
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TVD Vigencia -(zgzl’nsg Eliminacién
1984 4 4
1985 2 2
1986 8 8
1987 4 4
1988 5 5

P-6 1989 6 6
1990 14 14
1991 5
1992 2
Total 50 50

Dependencia: 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Serie/Subserie: 10200.9 COMPROBANTES DE PAGO

3 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
) TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

: N R [ DisPosICIoN [ - . ™
CODIGONo.|” ~ " ASUNTO'OSERIE- ~ " - “|RETENCION | FINAL =7« "7 PROCEDIMIENTOS
WA e A R TN e SR D e

10200.8 |COMPROBANTES DE PAGG 2 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se|

eliminara la totalidad de la documentacion. La serie acredita la
compra y venta de un producto o un servicio, no adquiere
valores secundarios ya que la informacion esta incluida en los
Libros Contables. Los afios de retencién se encuentran dentro|
de los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,
articulo 60. .

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento|
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.
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TVD Vigencia -(zgzl’nsg Eliminacién
P-6 1991 1 1
1992 1 1
Total 2 2

Dependencia: 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Serie/Subserie: 10200.24 INFORME DE MOVIMIENTOS CONTABLES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
sieNEsTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

W

BIENESTAR
FAMILIAR

BT W) 3 P ; ] ~ DISPOSICION _|. R Pa A
CODIGONo,| .. . . ASUNTOOSERIE . "~ RETENCION | FINAL ) © 7 'PROCEDIMIENTOS .
10200.24 |INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 20 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios, la informacién se encuentra consolidada en los
informes de ejecucién prsupuestal. La serie registra- los
movimientos mensuales en cuentas. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

TVD Vigencia -(zgﬂhsg Eliminacién
1984 1 1
1985 3 3
1987 3 3
1988 4 4
www.icbf.gov.co
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P-6 1989 9 9
1990 3 3
1991 8 8
1992 17 17
Total 48 48

Dependencia: 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Serie/Subserie: 10200.25 INFORME DE TESORERIA

INSINNIVIO COLONIBILANGO DE DBIENES 1AK FANMILIARK
W TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
PAMITIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA G
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

CODIBO Ne, ‘. AsunTO O'SERIE . ' T | RETENCION FinaL ¥ PROCEDIMIENTOS

10200.24 (INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 20 x Cumplide el tiompo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios, la informacién se encuentra consolidada en los
informes de ejecucidn prsupuestal. La serle registra  los
movimientos mensuales en cuentas. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tlempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 80.

La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento)

por la Entidad, (Ver introduccion numeral 3.6.3)

osooss—tineoRME

10200.25 [INFORMES DE TESORERIA 20 * Cumplide el tiempo de retencio chivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios; adicionalmente la informacion esta reportada en los
Libros Contables. La serie registra la informacion periodica de
ingresos y gastos de la entidad. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto)
410 de 1971, articulo 80.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. {Ver introduccion numeral 3.5.3)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacién.

Total, Por
Vigencia
1985 1 1
1986 2
1989 2
P-6 1990 6

TVD Vigencia Eliminacién

DIN|DN

www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial B9 @carcolombia

\ @icbfcolombiaoficial 1 ICBFColombia

Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ii.‘

1991 5 5
1992 10 10
Total 26 26

TVD PERIODO 7 TIPO 2

Dependencia: 4100 DIVISION JURIDICA
Serie/Subserie: 4100.34 PROCESOS JUDICIALES

s INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BAATTIAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4100 DIVISION JURIDICA

@ N - : S = TR S o — DISPOSICION T o 2
s e ASUNTO O SERIE : "I RETENCION | FINAL o s PROCEDIMIENTOS
(9 s S shen T TRR- NS R - |eT |l EpMES ) 5 : : : :
4100.35 |PROCESOS DISCIPLINARIOS 10 X |Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivol
central, se seleccionara como muestra historica el 5 % por|

cada dos afos, temiendo en cuenta los procesos que|
culminaron con declaratoria de sancidn. La serie registra)
informacién de los procesos disciplinarios que se adelantaban
en la epoca. La parte seleccionada se conservara en el soporte|
original.

£l resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

4100.34 |PROCESOS JUDICIALES 10 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se|
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no|
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores)
primarios. La informacion que registra esta agrupacion|
documental se refiere a la copia de los proceso donde actuaba)
el instituto, los originales reposan en los Juzgados. La
eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento,
establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3).

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

Total, Por
Vigencia
P-7 1993 4 4
1994 4 4

Total 8 8

TVD Vigencia Eliminacion

www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 20
Cecilia De la Fuente de Lleras Qv '
Direccion Administrativa ‘ '

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Serie/Subserie: 4300.25 INFORME DE MOVIMIENTOS CONTABLES

4 INSITITUILD COLUNMBIAND DE BIENES AR FAMILIAR
qip TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BiENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

. DISPOSICION - . )
copiao | " “ASUNTO O SERIE~ ~ - - - | RETENCION FINAL 'PROCEDIMIENTOS
4300.25 INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 20 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se eliminara

la totalidad de la documentacion, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios, la
informacién se encuentra consolidada en los informes de
ejecucion  prsupuestal. La serie registra los movimientos
Imensuales en cuentas. Los afios de retencion se encuentran
dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990,
articulo 31.

La eliminacién se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

TVD Vigencia -(zgﬂhsg Eliminacion

P-7 1993 43 43
1994 25 25
Total 68 68

Dependencia: 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Serie/Subserie: 4300.26 INFORME DE TESORERIA
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ) of0
Cecilia De la Fuente de Lleras “‘
Direccion Administrativa " '

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

4 INSITTTUITUO CUOLUNBIANOD DUE SIENES 1 AN FANILILARK
W TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BleNesTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
t - N DISPOSICION
FINAL

i ; . cT | E |.m | s
4300.25 |INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 20 X

cobiGo

Ho. PROCEDIMIENTOS

© ASUNTO O SERIE RETENCION

‘Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacién, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios, la
informacién se encuentra consolidada en los informes de
ejecucion prsupuestal. La serie registra los movimientos
|mensuales en cuentas. Los aros de retencion se encuentran
dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990,
articulo 31.

La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)
4300.26 [INFORMES DE TESORERIA 20 X ‘Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacién, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios;
adicionalmente la informacion esta registrada en los Libros

Contables. La serie registra la informacion periodica de ingresos

¥ gastos de la entidad. Los aflos de retencion se encuentran

dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990,

articulo 31.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
ido por la Entidad. (Wer introduccién numeral 3.5.3)

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

Total, Por
Vigencia
P-7 1993 24 24
1994 13 13

Total 37 37

TVD Vigencia Eliminacion

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

TRD 1999

Dependencia: 11101 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
Serie/Subserie: 02-11 PROGRAMAS- Programa De Metas Fisicas Y Financieras
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental
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BIENESTAR
FAMILIAR

or

PREOCEDWENTO

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto

de eliminacion.

TRD Vigencia -(z;ae!hsic; Eliminacion
1995 13 13
1996 9 9
1997 12 12
1998 16 16
1999 12 12

1999 2000 16 16
2001 12 12
2002 25 25
2003 15 15
2004 39 39
2005 26 26
Total 195 195

Dependencia: 11110 CENTRO ZONAL HONDA

Serie/Subserie: 03-01 INFORMES- Informe de Actividades

www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

AMINISTEFIO &) LR 3]
INSTITUTO COLOMBIAND DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION No. 09020 € ; W0 2002

o fa cunl s jopts L Tabia Pete

OriCiNA PRODUCTORA CENTRO ZONAL - 11110 HOJUA 1 CE 3

CODIGO SERIES DOCUMENTALES wrencon | TRADICON | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
suANts | Docuwsera 1NAL
O | S sB AGTATT O C |CT E ™M S
1 PLANES =
22 | Plan de Acclon |

7 Plan de Capacitacion Regronales y Zonales 2 | 8

| Plan de Asenaria y Supenision

x| INFORMES
1 Informe de Actividades

Infarme de Supervisian e Intervertoria

fforme de Ejecucion ae Programas y Proyecios

()

BIENESTAR
FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto

de eliminacion.

TRD Vigencia -I\-;)igielhsg Eliminacién
1995 1 1
1996 1 1
1997 2 2
1999 2 2
1999 2000 4 4
2001 4 4
2002 2 2
2003 5 5
2004 1 1
2005 3 3
Total 25 25
Dependencia: 11130 DIVISION DE PREVENCION
Serie/Subserie: 19 ASISTENCIA TECNICA
www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial ;v_’f‘:};-’j‘l @ICBFColombia @icbfcolombiaoficial I (CBFColombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 20

Cecilia De la Fuente de Lleras Qv :

Direccion Administrativa A | 4

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

DIVISAON D€ PREVEMCION - 11130 ross t o
SLAMES DOCUMENTALLS ™
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

TRD Vigencia -I\-;)i;ag’nsg Eliminacion
1996 3 3
2000 4 4
2001 2 2

1999 2002 1 1
2003 4 4
2004 7 7
Total 21 21

Dependencia: 11140 DIVISION DE PROTECCION
Serie/Subserie: 19 ASISTENCIA TECNICA
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ii.‘ 4

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

1rso s v or
= | Temew—om  DeSsOmaceO R O
TEXT S - € e w T  ——

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

TRD Vigencia -I\-;)igielhsg Eliminacién
1995 3 3

1999 1998 1 1
Total 4 4

Dependencia: 11151 GRUPO DE TESORERIA
Serie/Subserie: 03-09 INFORME- Informe Financiero
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

TRD 2005

TRD

Total, Por

VIigEelE Vigencia

Eliminacién

1999

1995 4

4

1996 14

14

1997 7

7

1998 7

7

1999 9

9

2000 9

9

2001 12

12

2002 16

16

2003 17

17

2004 4

4

2005 8

8

Total 107

107

Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL HONDA

W

BIENESTAR
FAMILIAR

Serie/Subserie: 103- SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS

()

BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

CENTRO ZONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Libertad y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION REGIONAL

OFICINA PRODUCTORA:

CENTRO ZONAL

CODIGO: CD CZ

CODIGO RE'FENFION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S sB AG AC CcT E M S
cp cz [103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal,

PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

fiscal o contable, conforme se establece su conservaciéon en AG y AC de acuerdo a|
lo establecido en el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cédigo Unico Disciplinario . La|
eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De|
la eliminacion se dejara constancia en Acta de eliminacién, la cual debe ser|
suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
dependencia respectiva, segtln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacion. Articulo 23, 15 y 20 de laj
Constitucion Politica de Colombia.

*Peticién quejas y sugerencias (registros)
*Formato unico de registro individual

*Registro de comunicacién de respuesta

* Registro para la consolidacion de la informacion
de atencién al ciudadano

* Informes estadisticos

* Registro de usuarios

www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 20
Cecilia De la Fuente de Lleras Qv
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR

FAMILIAR

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

Total, Por
Vigencia
2005 2006 6 6
Total 6 6

TRD Vigencia Eliminacion

Dependencia: 50000 GRUPO FINANCIERO

Serie/Subserie: 49-07 INFORMES. Informes Contables

() INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR o o
i REGIONAL <

BIENESTAR i

FAMILIAR Libertad y Orden

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO CODIGO: 50000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC CT E M S
50000 | 49 INFORMES
50000 [ 49 [ 07 |informes Contables 2 8 x| x Se 'soportan los tiempos en archivo de gestién y central y disposicion
* Estado de actividad financiera ganancias y pérdidas final segun lo dispuesto en la Ley 962 de 2005, y microfilmar en|
* Andlisis de saldo concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954 culminado|
* Conciliaciones bancarias el tiempo de retencién por carecer de valores administrativos, fiscales
* Catalogo de cuentas o contables
* Balance general La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado vy
* Balance de comprobacién reciclaje de papel. De la eliminacion se dejara constancia en Acta de|
* Operaciones reciprocas Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de|
*Notas de estados financieros Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo|
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo|
General de La Nacion.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2005 2006 86 86
Total 86 86

TRD Vigencia Eliminacién

www.icbf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente d

e Lleras

Direccion Administrativa

Grupo de Gestion D

ocumental

Dependencia: 50000 GRUPO FINANCIERO

W

BIENESTAR
FAMILIAR

Serie/Subserie: 49-27 INFORMES. Informes Tesorales

@)

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGIONAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

hbonnﬂ ¥ Oiden

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO

CODIGO: 50000

CODIGO RETENCION [ DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS EINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT| E |M| S
50000 | 49 INFORMES
50000 [ 49 [ 27 |Informes Tesorales 2 8 X [ X Microfilmar culminado el tiempo de retencién por carecer de valor|

* Operaciones efectivas de caja

* Consignaciones

* Consolidado de ingresos

* Consolidado de egresos

* Consolidado de bancos

*Saldos promedios en bancos

* Boletin de caja y bancos de cierre mensual
* Consolidado cuentas por pagar anual

administrativo, juridico, legal, fiscal o contable y eliminar el soporte|
papel. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado|
y reciclaje de papel. De la eliminacion se dejara constancia en Actal
de Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité|
de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin|
lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archiw)
General de La Nacion

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

TRD 2005

TRD Vigencia thal, el Eliminacién
Vigencia
2005 2006 24 24
Total 24 24

Dependencia: 10100 CENTRO ZONAL HONDA

Serie/Subserie: 103- SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS

&) @icbfcolombiaoficial
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Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ii.‘

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

CENTRO ZONAL
BIENESTAR
FAMILIAR Libertad y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL v
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL
OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD CZ
CODIGO RETENSIION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | sB AG AC CcT E M S
cD cz [103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal,
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y fiscal o contable, conforme se establece su conservaciéon en AG y AC de acuerdo a
SUGERENCIAS lo establecido en el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cédigo Unico Disciplinario . La]

eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De|
la eliminacién se dejard constancia en Acta de eliminacién, la cual debe ser]
suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la]
dependencia respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacion. Articulo 23, 15 y 20 de la]
Constitucion Politica de Colombia.

*Peticion quejas y sugerencias (registros)
*Formato Unico de registro individual

*Registro de comunicacion de respuesta

* Registro para la consolidacion de la informacion
de atencion al ciudadano

* Informes estadisticos

* Registro de usuarios

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacién.

Total, Por
Vigencia
2009 2007 4 4
2008 1 1

Total 5 5

TRD Vigencia Eliminacién

Dependencia: 50000 GRUPO FINANCIERO
Serie/Subserie: 49-07- INFORMES —Informes Contables

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR S s

\ REGIONAL -
BIENESTAR 2
FAMILIAR < Libertad y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO CODIGO: 50000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S sSB AG AC CT E M S

50000 49 INFORMES

50000 [(49 [ 07 [Informes Contables 2 8 x x Se soportan los tiempos en archivo de gestién y central y disposicién
* Estado de actividad financiera ganancias y pérdidas final segun lo dispuesto en la Ley 962 de 2005, y microfimar en|
* Analisis de saldo concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954 culminado|
* Conciliaciones bancarias el tiempo de retencién por carecer de valores administrativos, fiscales|
* Catalogo de cuentas o contables
* Balance general La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y
* Balance de comprobacion reciclaje de papel. De la eliminacion se dejara constancia en Acta del
* Operaciones reciprocas Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité del
*“Notas de estados financieros Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segan 10

en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivol
General de La Nacion.
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

TRD Vigencia TVC:;aeIHEg Eliminacion
2009 2007 8 8
2008 12 12
Total 20 20

RIESGOS IDENTIFICADOS:

No se identifican riesgos significativos asociados a la eliminacion de la documentacion objeto
del presente concepto, debido a que los documentos han cumplido los tiempos de retencion
establecidos en la Tabla de Retencién Documental vigente y su disposicion final corresponde a
eliminacion (E). No obstante, el proceso deberd ejecutarse conforme a los procedimientos
institucionales establecidos, garantizando la conservacion de las evidencias que soportan la
eliminacion documental.

CONCLUSIONES

1. La Regional Tolima con Acta N°02 Comité de Archivo Regional con fecha 06 mayo
2026 aprueba la eliminacion documental de las series/subseries documentales por
aplicacion de TVD y TRD relacionadas en el presente concepto técnico, con base en
este aval, el Grupo de Gestibn Documental continGa con el tramite para
presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio
de la Direccion General.

2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones TVD periodos 4,5,6
y 7. TRD 1999, 2005 y 2009 para estas series/subseries documentales, y una vez
validados los inventarios aportados por el contratista UT ICBF DOC en el marco del
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contrato 01020802025, bajo el proceso de saneamiento al fondo acumulado del
Centro zonal Honda en regional Tolima, con presencia de contaminacion bioldgica;
el Grupo de Gestion Documental Sede de la Direccibn General avalan que los
mismos sean presentados ante Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para
gue esta instancia apruebe su eliminacion.

3. Para las series documentales que aplican microfilmacién se aplicara lo estipulado en
el Memorando Radicado No. S-2018- 628772-0101, cuyo asunto es “Microfilmacion
de Documentos que por Tabla de Retencion Documental su disposicion final es
eliminacion”.

4. Para las series documentales mencionadas en el Memorando Radicado No.
202512220000074693, cuyo asunto es “Conservacion de Planillas de Pagos a
Seguridad Social”, se aclara que, de la propuesta presentada se le realizd la
verificacion correspondiente, y no se evidencio informacion relacionada con aportes
a seguridad social asociados a néminas.

5. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara al Grupo de Gestion Documental de la Sede de la
Direccion General y los inventarios serdn publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacion.

6. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
el Grupo de Gestion Documental debe dar continuidad a la aplicacion del
“Procedimiento eliminacion de documentos v2”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/P65.SA%20Procedimiento%20Elimina
cion%20de%20Documentos%20v2.pdf

Bogot4, D.C., 06 de agosto 2026

Aprobd:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa -Direccion Admi istréﬁiﬁyﬂcﬂ;
Revisé: Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGD

Proyectd: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Profesional contratista
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